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 GÖREVİN KISA TANIMI
Kütüphane ve Dokümantasyon Daire Başkanlığının gerekli tüm faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla personel işlemlerini yapar.

 GÖREVİ VE SORUMLUKLULAR
 
Akademik personelin gereksinim duyduğu materyallerin Kütüphaneler arası Ödünç Verme çerçevesinde ödünç alınması / verilmesi işlemini yapmak. 
Kütüphaneler arası Ödünç Verme (ILL) istekleri KİTS (Kütüphaneler arası İşbirliği Takip Sistemi) sistemi üzerinden yapmak. 
KİTS üzerinden her türlü işlemlerin takibini yapmak..
 
Daire Başkanlığının vereceği diğer görevleri yürütür.

 YETKİLERİ

 	Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak. faaliyetlerinin gerektirdiği her türlü araç, gereç ve malzemeyi kullanabilmek.

EN YAKIN YÖNETİCİSİ

Kütüphane Hizmetleri Şube Müdürüne

ALTINDAKİ BAĞLI İŞ UNVANLARI

SORUMLULUK:

ILL Görevlisi, yukarıda yazılı olan bütün bu görevleri kanunlara ve yönetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Kütüphane Şube Müdürüne karşı sorumludur.
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