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���������� EVRAK

           

                                                                                                                         

                                                                                                                            

         HAYIR

EVET

                                EVET HAYIR

      

         

                                                                                        

���������� EVRAK

������������  UYGUN 
MU?

FAKÜLTE �����
�	�������	�������� 
PARAFINA SUNULUR

������������ �������	��  ������������ 
SUNULMASI

������������ 
UYGUN MU?

�	�������� YAZININ VARSA ���
�� ������ 
BERABER YAZILMASI

DEKAN VEYA DEKAN 
YARDIMCISININ �������������������


EVRAK KAYIT ���������	���������� ���������� 
EVRAKA ������������������

PARAFLI YAZI �	�������� YAZI

Yazan Birim �����
���
���������� �������	���	 Dosyaya 
������������������

Posta Ya da �������	���	���� �������� �����
������������ 
Verilmesi

                     Görevin �"�������#��������������

YAZAN �����	���� TARAFINDAN ������������ 
DOSYAYA KONULMASI

POSTA YA DA ���������������� ��������  
�
���	���
���
���
 �����	������������

�����	�������� SONUÇLANMASI

�����������  HAFTA ������ 
HERGÜN

FAKÜLTE �����
�	�������	�������� 
PARAFINA SUNULUR

EVRAK UYGUN HALE 
���������	�������	
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GELEN EVRAK

        

EVET                               HAYIR

EVET                               HAYIR

 

GELEN YAZININ GENEL EVRAKA ������������������

ÖN KONTROL �������� FAKÜLTE �����
�	�������	������ 
�����	������������

�����
���������!���������������!�����
�����
���
���� 
�����
�	�������	������������������ ������������ �����	������ �������
�� 
�������� DEKAN VEYA DEKAN YARDIMCISINA 

�����	������������

DEKAN VEYA ������������ DEKAN 
YARDIMCISI �����	������ ��������

�������������� KURUL KARARI ALINMASI �����	���
���� ������

FAKÜLTE KURUL KARARI ALINMASI �����	���
���� ������

������������ �����	������ 
�������
�� UYGUN 

MU?

������������ �����	���������	�� �����	�������	

 BÖLÜM 
�������
�������
�
�����	�
����

 �����	��������  ���������	������

 PERSONEL ���������	������

 ���
�����������
 VE �������	�� 
PERSONELE

 �������
���
�	 KAYIT

 TAHAKKUK

 DUYURU

 FAKÜLTE �����
�	�������	��

������������

DOSYAYA

KALDIRILMASI

������������ KURULUN TOPLANTISI �������� ÜYELERE DAVET YAZISI 
�����������	������������

������������ KURULUN DAVETTE 
���������	���������� GÜN VE SAATE 

TOPLANMASI

ALINAN KARARLARIN �����	������ ��������
������������ �����	���������	�� �����������	������������

GELEN EVRAK �����������  HAFTA ������ 
HERGÜN

�����������  �����	�����
�� 
�
���������������������� 

GÜN

GÜNDEM ���������������	�� �������	������ KARAR 
ALINMASI

���%�&�'�( ���������)���&���)
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( �����	�������� �#���������������� KURULU ���������������	��

EVET HAYIR

 

HAYIR

EVET

YAZILI �����
�$������ VEYA ������������ �������	�������� ������������ 
���������������� �������	�� �����	���������	�������
 �����	���������������	���	

�����
�$������ EDEN VE �����
�$������ ������������ �����	���������	�������
 
TARAFINDAN �����	���������	�������� �������	�
���
�	

OLAY �������	�������� �����	���������	���� YAPILIR

�����	���������	���� 
���������	���� ������

������������ ���������������� �������	�� TARAFINDAN �����	���������	���� 
RAPORUNUN ����������������������

���������������� 
KURULUNCA CEZA 

�����	�����������
 ������

�����	���������	���� AÇILAN �
������������ SAVUNMA �������������	

TANIK �������������������� �
�������� ���������	�
������ RAPORU

�����	���������	�������
���
�� KARARI VE �����	���������	���� 
RAPORU HAZIRLANMASI

�����	���������	�������
���� 
DÖNER

�������	�������� 
SONUÇLANDIRILIR

�������
������ ���������������� KURULUNA 
�����	�������	

YAZILI �����
�$������ ALINIR

1 AY �������	������������

EN AZ 7 GÜN 
ÖNCE SAVUNMA 
���������������
  �����	���� 

�����������	�������	

2 AY �������	������������ 
TAMAMLANIR.                           

( �����	���
�������������� EK 
SÜRE �����	���������������	 )

�������
������ ���������������� KURULU 
���������������� YAPAR

30 GÜN �������	������������ 

DURUM ������������ �����	���������	�� 
�����������	�������	
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SÖZ KONUSU KARAR, �����
�����
�����	�������� KURUMLARI �����	��������  ���������������� ���������������������������� 31. ��������������������  A,B,C VE D 
���������������� 2 VE 3. FIKRALARI ������������ �����	���������	���������� Ç VE D �����������������%�( VE 4. FIKRASI ������ �����	�������� ���������	�� �������	�� 

�������
�������
���
������ ������������ �
������ VE KURUMLARA �����������	�������	�(

�����	�������������������
 ���������������� CEZALARI

UYARMA KINAMA

1 HAFTADAN 1 AYA 
KADAR 

�������
���������
�	����

�����
�����
�����	�������� 
KURUMUNDAN 

ÇIKARMA

BU CEZALARA �������	���� ����������������

Üniversite 
yönetim 

kuruluna 15 gün 
içinde ���2�-�0�9�? 

edilebilir

�����
���	�
�����
�� TÜM CEZALARA �������	�� DAVA �������������	�� AÇIKTIR

1 VEYA 2 
YARIYIL 

�������
���������
�	����

5 GÜN �������	������������ ���������������� CEZASI �����	�������	

10 GÜN �������	������������ ���������������� CEZASI 
�����	�������	

���%�&�'�( ���������)���&���)
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���
�����������
 �����	�������������� ���������������� ���
�����������������	�� �����������	�� VE KATILIM 
���������������	�������� ���������	�����������	������������

               EVET  HAYIR

               

           EVET HAYIR

EVET                                                      HAYIR

DEKANLIK/MÜDÜRLÜK 
TARAFINDAN �����
���������
 

������������ ���������	�����������	�������	

������������ BÖLÜME UYGUN 
�����������
���
���� �������	 ���������� 

�����	�������	

REKTÖRLÜK MAKAMINA (BASIN VE HALKLA 
���������
�������	 �������������	�������� VE PERSONEL �������	�� 

�������
�������
���
�# ARZ �����������	

BÖLÜMLERDEN ������������ 
�����
�������
�
�!���������	�������� �����
���������
 

������������ ���������	

TALEP UYGUN 
MU?

DEKAN TARAFINDAN 
��������������  KURULUNA 

SUNULUR

��������������  KURULU 
�����	���������������	�������� 

���������	�����������	���	

�������������� 
KURULU KARARI 
OLUMLU MU?

������������ BÖLÜME KARARA 
�������	 ���������� �����	�������	

���������	�����	 
�
���	���
�������������
 

MI?

REKTÖRLÜK MAKAMINDAN GELECEK ONAY 
SONUCUNDA ���������������� �����	�����
�����������	�������	

���%�&�'�( ���������)���&���)
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DEKAN YARDIMCISI ATAMASI

DEKAN TARAFINDAN EN ÇOK ���
�� �����	�������� ���������� 
DEKAN YARDIMCISI OLARAK ATANIR

ATANAN �
������ VEYA �
�����������	���� �������������	�� REKTÖRLÜK 
MAKAMINA ARZ �����������	 �"�����	������ FAZLA �������	�� 

�����	������ OLAN ���
�����������
 PERSONEL �������� 
REKTÖRLÜK MAKAMINDAN �����	���
���� �������������	 ALINIR)

DEKAN �����	���
�����
���
���
 �����	���������������	���������	�� ������������ 
�
������ VEYA �
�����������	�� ������������ �����������	�( EN ÇOK 3 YIL �������� 

ATANIR.( DEKANIN �����	������ SONA ���	���������������� DEKAN 
YARDIMCISININ DA �����	������ SONA ERER )

GÖREV �������
�� VE SORUMLULUKLARI DEKAN 
TARAFINDAN ���������	���������	���
 �����������������	�� ������������ �����������	

SÜREÇ: AYNI GÜN 
������������

SÜREÇ: AYNI GÜN 
������������

�����������	�������������	���� ���
�����������
  
�������
�����$�� ���������������������� 

MADDE 8 

���%�&�'�( ���������)���&���)
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BÖLÜM �������
�����
  ATAMASI

EVET HAYIR

DEKANLIK/MÜDÜRLÜK TARAFINDAN 
BÖLÜMÜN AYLIKLI ���	�����������	�����	���� 

�����������������
���
 �����
�����	���� �����������������	���� 
DOÇENT DE �����������������
���
 �����
�����	���� 
YARDIMCI �����������������	�� ARASINDAN O 
BÖLÜMÜ �������������	���� ����������������  VEYA 
ANASANAT DALI �������
���������	�
��������  15 

GÜN �������	������������ �����	�����������
 YAZILI 
�����	���������	�� �������������	

DEKAN, ATAMALARI REKTÖRLÜK 
MAKAMINA �����������	���	

ATANAN BÖLÜM �������
�����
���� 
�����	���������������	����  YAZISI YAZILIR

�����	������  FAZLA 
���������������� DALI 

VAR MI?

YAZILI OLARAK �����	�������� 
�����	���������	 �����
�
������  

ALINARAK, �����	 HAFTA ������������ 
FAKÜLTELERDE, DEKANCA; 

FAKÜLTEYE ���������
 
YÜKSEKOKULLARDA 

MÜDÜRÜN �������	������ �������	������  
DEKANCA; �	���
�����	�������� 

���������
 YÜKSEKOKULLARDA 
MÜDÜRÜN �������	������ �������	������  

REKTÖRCE ATANIR

���%�&�'�( ���������)���&���)

TEK ���������������� DALI BULUNAN 
BÖLÜMLERDE BÖLÜM �������
�����
�B 

BÖLÜMÜN AYLIKLI ���	�����������	�����	���� 
�����������������
���
 �����
�����	���� �����������������	���� 
DOÇENT DE �����������������
���
 �����
�����	���� 
YARDIMCI �����������������	�� ARASINDAN, 
FAKÜLTELERDE; BÖLÜM KURULUNUN 

�����	������ ALINARAK DEKANCA, 
FAKÜLTEYE ���������
 YÜKSEKOKULLARDA 

MÜDÜRÜN �������	������ �������	��������  DEKANCA, 
�	���
�����	�������� ���������
 YÜKSEKOKULLARDA 
MÜDÜRÜN �������	������ �������	������  REKTÖRCE 

ATANIR.

DEKAN, ATAMALARI REKTÖRLÜK 
MAKAMINA �����������	���	
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FAKÜLTE KURUL TOPLANTISI

EVET HAYIR

FAKÜLTE KURULU DEKANIN 
�������
�������
���
�������B BÖLÜM 
�������
���������	�
  ������ FAKÜLTE 

�����	�������� �����������	�������� �
��������  
ARALARINDA �������������
�����	�� 3 
PROFESÖR,2 DOÇENT VE 1 

YARDIMCI DOÇENTTEN 
�����������	

SÜREÇ: DEKANIN �����	���
���� �����	�������� 
HALLER ���
���
������ NORMAL OLARAK �������������C
�����	������������ ���������������
���
������  VE ������������������ 

TOPLANIR

���������	���� SAYIDA 
PROFESÖR, DOÇENT VEYA 
YARDIMCI DOÇENT ÜYE 

FAKÜLTEDE MEVCUT MU?

DEKANIN, �����������	�������������� 
���������	 �����	���������	���������� 
�������	���������� ADAYLAR 

ARASINDAN ���������� YAPILIR

DEKANLIK TARAFIDAN 
FAKÜLTE KURUL 

TOPLANTISI DAVET YAZISI 
YAZILIR

DEKANIN �����	���
���� 
�����	�������� KONULAR 

�����	�����������	 VE ������������  
TOPLANTI YAPILIR

���%�&�'�( ���������)���&���)

TOPLANTI SONRASI 
ALINAN KARARLAR 

DEKANLIK TARAFINDAN 
BÖLÜM �������
�������
�
�����	�
���� 

�����������	�������	

FAKÜLTE KURULUNUN �����	���������	��

 �����
���������������� ������������ - �����	���������� ���������������� 
���	�������
�	���� VE YAYIM ���������������������	�� VE BU 
���������������������	���� ������������ ESASLARI, PLAN, 
PROGRAM VE ������������ - �����	�������� �����
������������ 
�
���	���	���������
�	�����


 FAKÜLTE �������������� KURULUNA ÜYE SEÇMEK

 KANUNLA �����	�������� ���������	 �����	���������	�� 
YAPMAKTIR
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FAKÜLTE ��������������  KURULU �������������	�����������


EVET HAYIR

            

DEKANIN �������
�������
���
������  FAKÜLTE 
KURULU TOPLANIR

3 PROFESÖR, 2 DOÇENT VE 1 
YARDIMCI DOÇENT ������������ YAPILIR

�����������������
 PROFESÖR, 
DOÇENT VEYA YARDIMCI 
DOÇENT ÜYE FAKÜLTEDE 

MEVCUT MU?

FAKÜLTEDE BULUNAN 
ADAYLAR ARASINDA ����������  

YAPILIR

�������������� ADAYLARIN �������������	�� 
REKTÖRLÜK 

�����
�����
�����"�����	�������� ���������	�� 
�������	�� �������
�������
���
�#  ARZ �����������	

REKTÖRLÜK OLURU ALINDIKTAN 
SONRA, �������������� ADAYLARA 

�����	���������������	����  YAZISI ������������ 
�����������	

DEKANIN, �����������	�������������� 
���������	 �����	���������	���������� 
�������	���������� ADAYLAR 

ARASINDAN ���������� YAPILIR

���%�&�'�( ���������)���&���)
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�����	�������� ELEMANI ALIMLARINDA �����	���� SINAVI YAPILMASI

REKTÖRLÜKÇE SAYI VE �����	�������	�
 ���������	���������� 
�����	��������  ���������� ���
���
�������
�� ���������	 �����	�������� 

ELEMANLARI ALIMI �������� �������� YAPILIR.

���������	���������� �D���	�� �����������	������ 
�����	���������������	���� YAZISI YAZILIR

���������	���������� �D���	�� �����������	�� REKTÖRLÜK 
MAKAMINA (PERSONEL �������	�� 

�������
�������
���
 ) �����������	�������	

ÖN ���������	�����������	���� YAPILIR

�������� ������������ KADRO 
������������������ YAPILAN 

�����������	�������	 KABUL �����������	

SÜREÇ: �������� 
�����	��������������  �����������	���� 

EN AZ 15 GÜN

�����	�
������ SINAV VE �����	���� 
SINAVLARINA �������� VE 
�����������	���� �����	�������	�


a) �����	�
������ SINAV
b) GENEL �����	�������	
c) ÖZEL �����	�������	
d) ����������������

�����	�������� ���������� ���
���
�������
�� �����	��������  ELEMANI 
KADROLARINA NAKLEN VEYA AÇIKTAN YAPILACAK 
ATAMALARDA UYGULANACAK �����	�
������ SINAV ������ 

�����	���� SINAVLARINA ���������
���� USUL VE ESASLAR 
HAKKINDA �������������������
 

�����	�������� ���������� ���
���
�������
�� �����	��������  ELEMANI 
KADROLARINA NAKLEN VEYA AÇIKTAN YAPILACAK 
ATAMALARDA UYGULANACAK �����	�
������ SINAV ������ 

�����	���� SINAVLARINA ���������
���� USUL VE ESASLAR 
HAKKINDA �������������������
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EVET HAYIR

      

ADAY �
�	�������	�� 
���������
�����	 MU?

�������� ������������ KADRO 
SAYISININ 4 KATINA KADAR 

ADAY ���������	���������	 VE 
REKTÖRLÜKÇE KURUMUN 

WEB ������������������ �������� �����������	

ADAYA, ���������	���� �
�	�������	�����	�� 
�����������������
���
���� �������	 
�����������	���� YAZISI YAZILIR

REKTÖRLÜK MAKAMINCA ���������	���������� �����	���������� 
������������ �����	���������	���� ���������	���������� YER VE SAATTE, 
�
�	�������	�����	�� ���������������� VE �������� ������������ KADRO 
SAYISININ 4 KATI KADAR ADAY, YAZILI OLARAK 

YAPILACAK �����	���� SINAVINA ALINIR

�D���	�� �����������	�������� SINAV 
���������	�����������	��������  YAPILIR

YAPILAN ���������	�����������	����  SONUCU 
REKTÖRLÜK MAKAMINA �����������	�������	

SÜREÇ: ÖN 
���������	�����������	���������� 
�������������������
���
 GÜN 

������������

SÜREÇ: ADAYLARIN 
�
�	�������	�����	�� GÖRE 

SIRALANMASINDAN2-3 GÜN 
������������

�����	�������� ���������� ���
���
�������
�� �����	��������  ELEMANI 
KADROLARINA NAKLEN VEYA AÇIKTAN 

YAPILACAK ATAMALARDA UYGULANACAK 
�����	�
������ SINAV ������ �����	���� SINAVLARINA ���������
���� 

USUL VE ESASLAR HAKKINDA �������������������
 

SÜREÇ: �����	���� SINAVINDAN 
SONRA 1-2 SAAT �������	������������

SÜREÇ: ���������	�����������	���� ������������ 
�����	���� �������	������������ 

�����������	������������������ ���������� OLARAK

SINAVLARDA ���������	�
���
 OLAN ADAYLAR, 
���������	�
 PUANLARI ESAS ALINARAK �������� 

�����������	�( �������� ������������ KADRO SAYISINI 
GEÇMEMEK �����	���
������ YEDEK ADAY DA 

�������� �������������������	�( ATAMALAR 
�����	���	�����
�����
�� MEVZUATA GÖRE 

YAPILIR

SÜREÇ: �������� �����	�������������� 
ÖNCE EN GEÇ 1 GÜN 

�������	������������ �����������	������������ ���%�&�'�( ���������)���&���)
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������������������ ���������������	��

EVET HAYIR

                      EVET HAYIR

������������ �����	�������������	���� �����������������������	��  �������������� 
KURULUNDA �����	�����������	���
 �	���
�����	�������� ARZ 

�����������	

REKTÖRLÜK MAKAMI �"�����	�������� 
���������	�� �������	�� �������
�������
���
�# 

TARAFINDAN DÜZENLENEN 
���������������� �����	���� �����	�������� 

���������	������ �����������	�������	

������������������  ������������ 
MEVZUATA UYGUN 

MU?

REKTÖRLÜK MAKAMINCA TEKRAR 
������������ �����	���� �������������� KURULUNA 

�����������	�������	

���������������	�������� MEZUN DURUMDA BULUNAN 
�����	�������������	 �������������� KURULUNDA �����	�������������
 

ÜZERE �����
�������
�����!���������	�������� ARZ �����������	

��������������  KURULU 
KARARI OLUMLU 

MU?

�����	���� �����	�������� ���������	�� 
TARAFINDAN �����������
 KESME 

FORMU HAZIRLANIR VE �����	��������  
TARAFINDAN ������������ �����	���������	�� 

ONAYLATIR

�����	�������������� �
���������
�� ���������
�� 
KESME FORMU, VARSA 
�����������	�������������� ���������
�
 

�
���	�������������� ������������ ALINIR VE 
�����	�������� DOSYASINA KALDIRILIR

�������� �
���	���
���
���
 ��������������  ������������ 
�����������	 ( �����	�������������� ���������������� 
GÖRE �������� �����������������
���
�� ASLI 

�������� �
���	���
���
���
 �����	�������	 )

MEZUN OLAN �����	�������������	 ������������ 
KURUMLARA �����������	�������	

���%�&�'�( ���������)���&���)

������������ �����	���� ��������������  KURULU 
KARARI REKTÖRLÜK 

MAKAMINA �"�����	�������� ���������	�� 
�������	�� �������
�������
���
�# �����������	�������	

OLUMSUZ KARAR �����	������������  
�����������	�������	

 �
�	������ YURTLAR 
KURUMU

 �����
���	�����
 ������������

 BURS ALINAN 
ÖZEL KURUMLAR

SÜREÇ:

 GÜZ ������������  SONUNDA

 BAHAR ������������ SONUNDA

 YAZ OKULU SONUNDA 

 TEK DERS SINAVLARI 
SONUNDA  



13

�����	�������� �������������� VERME

�������������� ����������������  �������������������	 ORTAMINDA ÇIKTISI 
ALINARAK �����	������������ �����	�������	

�����	���������� ������������ �����
���������!���������������!�����
�����
���
�����! 
�����	�������� ���������	�� �����	���������������� �����	�������� �
������������ 

BEYAN �����������	���
 �����	��������  �������������� ALMA ������������������  
BULUNUR

�������������� BELGELER 
�����
���������!���������������!�����
�����
���
�����!�����������
 

YÜKSEKOKUL �����
�	�������	�� TARAFINDAN ���������������
�	 VE 
���������	���������	

SÜREÇ:

 SABAH �����	�������� �������������� TALEP EDENLER �������� �����	�������� �������������� 
�������������� ��������������  SONRA �����	�������	

 �������������� SONRA �����	��������  �������������� TALEP EDENLER �������� �����	�������� 
�������������� �������������� ���	�������� GÜN �����	�������	

���%�&�'�( ���������)���&���)
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EK-C2 �������������������� �����
���	�����
 �������������	������ YOLLANMASI

    EVET                                               HAYIR

              EVET

EVET                                                      HAYIR

MEVZUAT �����	������

KAYITLI �����	�������� ������ MEZUN YA DA KAYDI 
���������������� �����	�������� ������

�����
���	�����
 �������
 ������������ ������

���������� YAPILMAZ

�����
���	�����
 ���������������	�������� HAZIRLANMASI

���������������	���� ������������ SUNULMASI

�����	���� �����	�������� ���������	�� TARAFINDAN 
�����
���	�����
 ���������������	�������� ASLININ 

�����	�������������� ���������
 ������������ �����
���	�����
 
���������������� �����������	������������

SÜREÇ: 

 �������� DERS KAYDI YAPTIRAN VE �����
���	�����
 
�������
 ������������ �����	�������������	 �������� SON GÜN 
31 ���
�����G�� KADAR

 DERS KAYDI ������������������ �����	�������������	������ 
�����
���	�����
 �������
 ������������  �����	�������������	���� 31 
���
�����G�� KADAR 

 MEZUN YA DA KAYIT �����������	���� 
�����	�������������	 ���������� OLARAK
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�����	��������  BURSLARI �����	������ 

EVET HAYIR

FAKÜLTE �!�����
�����
���
�����!���������������!�����������
 
YÜKSEKOKULU �����	��������  BURS �
���������������� 

�������������	�������	

BURS DUYURULARININ �������� ���������������� VE TÜM 
�����	�������������	���� ������������������������ �������������
�	

�����	������ ������������ YAPILAN �����������	�������	�
�� 
�
��������������  �����������	�������� ����������������������  VE 

�����
�������
�����!���������	�������� ARZ �����������	

�������������� �����	�������������	���� 
���������������	�������� REKTÖRLÜK 

MAKAMINA �"�����	�������� ���������	�� 
�������	�� �������
�������
���
�#  

�����������	�������	

�����������	�������	  
UYGUN MU?

�����	�������� �����������	

BURS ALMAYA HAK KAZANAN 
�����	�������������	 VE AYNI ZAMANDA 

HER YIL �����	�������������	���� 
BURSLARI ������ ������������ OLARAK 

���������	�
 DURUMLARININ ������������ 
KURUMLARA �����������	�������	

�����	�������� ���������	�� �������	�� 
�������
�������
���
 TARAFINDAN 

DURUMLARINDA �������������
�����
 
OLAN �����	�������������	 HER AYIN 20 
�������� KADAR KYK’YA �����������	�������	

���%�&�'�( ���������)���&���)

SÜREÇ: DURUMLARINDA �������������
�����
 
OLAN �����	�������������	�� HER AYIN �%�:�G������ 
KADAR REKTÖRLÜK �����	�������� ���������	�� 

�������	�� �������
�������
���
����  �����������	�������	 
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�����������
 KESME

EVET HAYIR

�����	�������������� ������������������ 
�����
�������
�����!���������	�������� 

ARZI

�����
�������
���
���!���������	���������� 
���������
�������� �����	�������� ���������	������ 

�������
��

�����������
 KESME FORMU 
DOLDURULUP ������������ ALINMASI

�����������
 KESME FORMU 
VE ���������
���� 

���������
���������������� 
�����	�������� DOSYASINA                 

KALDIRILMASI

�����	�������� ������������ ������ 
������

���������������� CEZALARI ���� ���
�
�� 
�����	������ UYGULANIR

���%�&�'�( ���������)���&���)

���������
���������� KESEN �����	�������������� 
�	���
�����	�������� VE ������������ 

KURUMLARA �����������	������������
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���	�������
�	������  VERME

�������������� ����������������  �������������������	 ORTAMINDA ÇIKTISI 
ALINARAK �����
���������!�����
�����
���
�����!�������������� 

�����
�	�������	�������������� ���������������
�	 VE ���������	���������	

���	�������
�	���������� BÖLÜM 
�����
�	�������	������������ ������������ 

���������������� 

������������ BÖLÜM �������
�������
���
�������� �����	���� �����	�������� ���������	�� 
�����	������������ ���	�������
�	������  ALMA ������������������ ��������������������

�����	���������������� �����	�������� �
���������������� BEYAN EDEREK 
������������ BÖLÜM �������
�������
���
����  ���	�������
�	������ ALMA 

������������������ BULUNMASI 

BÖLÜM �����
�	�������	�������������� �������������� ����������������  �������� 
�
���	���
���
���
������ �����	������������ �����	������������

���%�&�'�( ���������)���&���)

SÜREÇ:

 ������������ KADAR ���	�������
�	������ 

TALEP EDENLERE ��������������  

SONRA �����	�������	

 �������������� SONRA 

���	�������
�	������ TALEP EDENLER 

�������� ���	�������� GÜN �����	�������	
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�����	�������� SAYILARI ������������ ������������������������ HAZIRLANMASI (kontrol edildi)

�����	�������� �����	���
���������	��������  
GEÇEN AYA GÖRE 

DURUMLARININ ����������������������

HAREKET VARSA ������������ BÖLÜMLERDEN 
SAYISININ ������������������ VEYA ���
��������������

TOPLAM SAYININ REKTÖRLÜK MAKAMINA 
ARZ �����������	 ( �����	�������� ���������	�� �������	�� 

�������
�������
���
�#

���%�&�'�( ���������)���&���)

SÜREÇ: HER AYIN �:�G������ KADAR 
REKTÖRLÜK �����	�������� ���������	�� 

�������	�� �������
�������
���
���� 
�����������	�������	
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MAZERET SINAVLARI( kontrol edildi) (Sülbiye ���9�,�I�5�#

EVET HAYIR

                                                                                                                               

                                                                                           

MAZERET �����	������������ ���������������
���
�������� �����������	���� ���������
�
 RAPORU ������ 5 
���� GÜNÜ �������	������������ ������������ VEYA FAKSLA YAZILI OLARAK BÖLÜM 

�������
�������
���
���� �����������	������ BULUNULUR

�����	�������������� ���������
�
 RAPORU BÖLÜM 
�������
�������
���
���� ���������������	�( �����	���
���� HALLERDE 

���������
�� SOSYAL’E �������������������
  ÜZERE �����������	�������	

�����	�������������� RAPORU 
���������������������� UYGUN 

MU?

�����	�������������� SINAVININ ������������ VE 
������������ �����	�������� HAKKINDA YÖK 
TARAFINDAN �����	�������� ���������������� 
�������������������������� GÖRE ���������� 

YAPILIR

BÖLÜM �������
�������
���
 RAPORU 
ÜST YAZI ������ 

�����
�������
�����!���������	�������� 
SUNAR

�����
�������
�
�!���������	�������� SUNULAN MAZERET 
SINAVI ���������������	������ ���������
���� BÖLÜM 

�������
�������
���
 RAPORU 
�����
���������!�����
�����
���
�����!�������������� �������������� 
KURULU TARAFINDAN ���������	�����������	�������	

ALINAN KARARLAR BÖLÜM 
�������
�������
�
�����	�
���� ���������� VE 
�����	������ �������� �����������	�������	

�����������	�������� �������������� KURULU KARARI �����	�������B 
BÖLÜM �������
�������
���
 TARAFINDAN MAZERET 

SINAV PROGRAMI HAZIRLANIR VE 
DEKANLIK/MÜDÜRLÜK OLURUNA SUNULUR

DEKANLIKTAN GELEN OLUR �������	������������������ 
�����	�������� ELEMANLARINA VE �����	�������������	�� 

�����������	�������	

SINAV SONUÇLARI REKTÖRLÜK MAKAMINA                   
( �����	�������� ���������	�� �������	�� �������
�������
���
 ) ARZ �����������	

���%�&�'�( ���������)���&���)

SÜREÇ:

 �����	�������������� ���������
�
 
RAPORUNU, BÖLÜM 
�������
�������
���
���� ������������ 
ETME �����	������ RAPORUN 
���������������
���
�������� 
�����������	���� 5 ���� GÜNÜ

 �����	�������� MAZERET 
SINAVINA DPÜ 
���
�����������
 �����
���������� 
���������	���������� �����	���������	����  
SINAVA �����	���	
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DERS KAYIT ���������������	��

EVET HAYIR

                                                                                             EVET                                                                HAYIR 

        

DERS ALMA ������������ 
�������
�����
�� MI VE 

UYGUN MU? 

���������	�������� KAYIT

�����	��������  MAZERET ���������
������������ VE 
�����	�������� HARCI DEKONTUNU 
BÖLÜM �������
�������
���
���� �����	���	

BÖLÜM �
����������������������  
������������������ MAZERETLER 

DEKANLIK/MÜDÜRLÜK MAKAMINA 
SUNULUR

DEKANLIK MAKAMINA GELEN 
MAZERETLERE ���������
���� BÖLÜM 

�
�������������� KARARI 
�����
���������!���������������!�����
�����
���
���� 

�������������� KURULLARINCA 
���������	�����������	�������	

KAYIT ���	������������

BÖLÜM TARAFINDAN 
ÇÖZÜLEMEYEN PROBLEMLER 

�����
�������
�����!���������	�������� 
ARZ �����������	

DEKANLIK/MÜDÜRLÜK 
TARAFINDAN 

ÇÖZÜLEMEYEN 
PROBLEMLER �	���
�����	���������" 

�����	��������  ���������	�� �������	�� 
�������
�������
���
���� ) ARZ �����������	

DERS ALMA ���������������	���� GÜZ, BAHAR ������������  OLMAK ÜZERE 2 
DÖNEMDE YAPILAN BU ���������������	������ KATKI PAYINI YATIRAN 

�����	�������������	 OTOMASYON �������	���������� DERS ALMA ���������������� YAPAR

�����	�������� KAYDINI 
OTOMASYON �������	����������  

YAPAR
DURUM ������������ �����	���� 

�����	�������� ���������	�� 
TARAFINDAN 

�������������������������	 MU? 

ALINAN KARAR REKTÖRLÜK 
MAKAMINA �"�����	�������� ���������	�� �������	�� 

�������
�������
���
�#�� ������������ BÖLÜM 
�������
�������
�
�����	�
���� ÜST YAZI ������ 

�����������	�������	

���%�&�'�( ���������)���&���)

SÜREÇ:

 DERS KAYDI ���
�����������
  
�����
���������� ���������	���������� 
�����	���������	 ARASINDA YAPILIR

 ���������	�������� DERS KAYDI �������� 
���
�����������
 �����
���������� 
���������	���������� ���
�����C������ 
�����	���������� KADAR OBS 
������������������ �����	�������	 VE DERS 
KAYITLARI ONAYLANIR



22

KURUM ������ DERS �����	���������������	�������� �"���������� �����	�������� ELEMANI) 

                                    

                                EVET       HAYIR

       EVET                  HAYIR

   

        

   

������������ �����
���������!�����
�����
���
�����!�������������� 
�����
�������
�
�!���������	���������G�������� ������������ �����	���������	������  

DERS �����	���������������	���� TALEP YAZISI ALINIR

TALEP OLUMLU 
BULUNULDU MU?

�������������� KURULU 
KARARI OLUMLU 

MU?

BÖLÜMLER TARAFINDAN OLUMLU 
�����	���� DEKANLK/MÜDÜRLÜK 

TARAFINDAN �������������� KURULUNDA 
SUNULUR

OLUMLU �������������� KURULU 
KARARI DEKAN/MÜDÜR 

TARAFINDAN ONAYLANIR 

���%�&�'�( ���������)���&���)

GELEN TALEP DEKANLIK/MÜDÜRLÜK 
TARAFINDAN BÖLÜMLERE �����������	�������	 

BÖLÜMLER TARAFINDAN TALEP 
���������	�����������	�������	 VE �����
�������
����  

�����	���� �����������	�������	

BÖLÜMLER TARAFINDAN OLUMSUZ 
BULUNAN �����	���� 

DEKANLK/MÜDÜRLÜK TARAFINDAN 
������������ �����	������ YAZI ������ �����������	�������	

OLUMSUZ �����	����  
DEKANLIK/MÜDÜRLÜK 

TARAFINDAN ������������ �����	������ YAZI 
������ �����������	�������	

ONAYLANAN KARAR 
DEKANLIK/MÜDÜRLÜK 

TARAFINDAN ������������ �����	������ YAZI 
������ �����������	�������	

������������ �����	�������� ELEMANINA 
������������ �����������	
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KURUM ������ DERS �����	���������������	�������� (GELEN �����	�������� ELEMANI)

                       EVET   HAYIR

         EVET                                       HAYIR

BÖLÜMLER TARAFINDAN 
DEKANLIK/MÜDÜRLÜK’E DERS 

�����	���������������	���� TALEP YAZISI YAZILIR

DEKANLIK/MÜDÜRLÜK TARAFINDAN 
����������������  YAPILIR VE �������������� 

KURULUNA SUNULUR

�������������� KURULU 
KARARI OLUMLU 

MU?

BÖLÜMLER OLUMSUZ �����	���� 
HAKKINDA ���������������������	�������	

DEKANLIK/MÜDÜRLÜK 
TARAFINDAN ������������ ��������������  

KURULU KARARI YAZILIR. 
�����	������ DERS �����	���������������	���� 
TALEP YAZISI YAZILIR VE ������������ 

�����	�������� �������������� KURULU 
KARARI �����
���������	

DEKANLIK/MÜDÜRLÜK 
TARAFINDAN BÖLÜMLERE YAZI 

YAZILIR VE BÖLÜMLER 
���������������������	�������	

������������ �����	���� 
�����	������  OLUMLU 

MU?

DEKANLIK/MÜDÜRLÜK 
TARAFINDAN BÖLÜMLERE YAZI 

YAZILIR VE BÖLÜMLER 
���������������������	�������	

BÖLÜMLER TARAFINDAN DERS 
�����	���������������	����  ������������ 

�����
�������
�
�!���������	�������� ARZ 
�����������	

���%�&�'�( ���������)���&���)
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KURUM ���
���
 DERS �����	���������������	�������� (GELEN �����	�������� ELEMANI)

EVET                                                             HAYIR

OLUMLU OLUMSUZ

������������ �����
���������!�����
�����
���
�����!��������������  ���������������	�� 
DERS �����	���������������	���� ���������������	������ 
�����
�������
�
�!���������	�������� ARZ EDER

DEKANLIK/MÜDÜRLÜK TARAFINDAN 
TALEP �����������������	 VE ��������������  

KURULUNA SUNULUR 

������������ DEKANLIK/MÜDÜRLÜK DERS 
�����	���������������	���� ���������������	������ 

REKTÖRLÜK MAKAMINA SUNAR 
(PERSONEL �������	�� �������
�������
���
�#

PERSONEL �������	�� �������
�������
���
 
TARAFINDAN ������������ KURUMA DERS 

�����	���������������	���� TALEP YAZISI YAZILIR

������������ KURUM 
KARARI 

REKTÖRLÜK MAKAMI 
(PERSONEL �������	�� 

�������
�������
���
�#  ������������ 
�����	���� 

�����
�������
�
�!���������	��������  
YAZI ������ �����������	���	

OLUMSUZ �����	����  
DEKANLIK/MÜDÜRLÜK TARAFINDAN 

������������ BÖLÜMLERE �����������	�������	

���%�&�'�( ���������)���&���)

�������������� KURULU 
KARARI OLUMLU 

MU?

DEKANLIK/MÜDÜRLÜK 
TARAFINDAN BÖLÜMLERE YAZI 

YAZILIR VE BÖLÜMLER 
���������������������	�������	

������������ �����
���������!�����
�����
���
�����!��������������  ���������������	�� 
DERS �����	���������������	���� ���������������	������ 
�����
�������
�
�!���������	�������� ARZ EDER
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KURUM ���
���
 DERS �����	���������������	�������� �"���������� �����	�������� ELEMANI)

EVET                                                              HAYIR

EVET         HAYIR

������������ KURUMDAN �����������	����������  ������������ 
�����
���������!�����
�����
���
�����!�������������� 

�����
�������
�
�!���������	���������G�� DERS �����	���������������	����  
TALEP YAZISI ALINIR

DEKANLIK/MÜDÜRLÜK TARAFINDAN BÖLÜMLERDEN 
�����	���� ALINIR

BÖLÜM KARARI 
OLUMLU MU?

OLUMLU �����	���� YAZISI BÖLÜM 
TARAFINDAN 

�����
�������
�
�!���������	�������� 
�����������	�������	

OLUMSUZ �����	����  YAZISI 
BÖLÜM TARAFINDAN 

�����
�������
�
�!���������	�������� 
�����������	�������	

OLUMLU �����	���� 
DEKANLIK/MÜDÜRLÜK 
TARAFINDAN �������������� 
KURULUNA SUNULUR

OLUMSUZ �����	����  YAZISI 
DEKANLIK/MÜDÜRLÜK 

TARAFINDAN PERSONEL �������	�� 
�������
�������
���
�G���� �����������	�������	

�������������� KURULU 
KARARKI OLUMLU 

MU?

OLUMSUZ �����	����  YAZISI 
DEKANLIK/MÜDÜRLÜK 

TARAFINDAN PERSONEL �������	�� 
�������
�������
���
���� �����������	�������	

OLUMLU �����	����  YAZISI 
DEKANLIK/MÜDÜRLÜK 

TARAFINDAN REKTÖRLÜK 
MAKAMI (PERSONEL �������	�� 

�������
�������
���
�# NA �����������	�������	

REKTÖRLÜK MAKAMI 
(PERSONEL �������	�� �������
�������
���
�# 
TARAFINDAN ������������ KURUMA 
OLUMLU �����	���� �����������	�������	

REKTÖRLÜK MAKAMI 
(PERSONEL �������	�� �������
�������
���
�# 
TARAFINDAN ������������ KURUMA 
OLUMSUZ �����	���� �����������	�������	

REKTÖRLÜK MAKAMI 
(PERSONEL �������	�� 

�������
�������
���
�#�����	�����
�������� ������������ 
KURUMA OLUMSUZ �����	����  

�����������	�������	

������������ �����	�������� ELEMANI 
HAKKINDA DERS 

�����	���������������	����������  ������������ 2547 
SAYILI KANUNUN 40. 

�������������������� A VEYA D 
�������������	������  GÖRE ���������� 

YAPILIR

REKTÖRLÜK MAKAMI (PERSONEL 
�������	�� �������
�������
���
�# TARAFINDAN 

DEKANLIK/MÜDÜRLÜK 
���������������������	�������	���
 ������������ �����	�������� 

ELEMANINA ������������ �����������	

���%�&�'�( ���������)���&���)
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BÖLÜM KURULLARININ �������������	�����������


���
�����������
 BÖLÜM KURULU, ������������ BÖLÜMDE ������������ �������������C
�����	�������� �����	������ YAPMAKTA OLAN �����	�������� �����������	���� 
�����	�������� �����	�������������	�� VE OKUTMANLARDAN �����������	�( 
KURULUN �������
�����
�� ������������ �����	�������� BÖLÜM �������
�����
���
�	�( 
BÖLÜM �������
�����
���
�� �����������������
���
 HALLERDE KURULA 

YARDIMCISI �������
�������
�
 EDER

KURULU �����������	�������������	���� ���
�����������
 �������
�������� 
�����������������������G������ 15. ������������������ GÖRE 

�����	���������	������ �����	�� EDER
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������������������ SOSYAL, KÜLTÜREL VE �������	������ ���
�����������������	���� PLANLANMASI

EVET HAYIR

�����������	�������� �����
���������
�����	���� 
ZAMANI VE �����	�� ������ ������������ 

PLANLAMA YAPILIR

������������ PLAN ÜST YAZI ������ 
DEKANLIK/MÜDÜRLÜK 
MAKAMINA SUNULUR

PLANDA ���������	���������� 
���
�����������������	���� UYGULAMA 

ZAMANINDAN ÖNCE 
���
�����������������	���� �����������������
���
 

�����
���� ������ YAPILMASI �������� 
REKTÖRLÜK MAKAMINA ���������� 

�����	�������	�� �����	������ �������� DE 
BÖLÜME �����������	�������	

�������������C�����	�������� YILI �������
������ BÖLÜM �����	�������� ELEMANLARINDAN ������������ 
�������������C�����	�������� YILINDA DÜZENLENECEK OLAN ������������������ SOSYAL, 

KÜLTÜREL VE �������	������ ���
�����������������	 ������ ������������ ���������� �������������	

���
������������ 
�����������������
��  MI?

PLANLAMA �����������
���
���� �������	 
GELEN YAZI ������������ �����	������ 

�����������	�������	

���%�&�'�( ���������)���&���)
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SINAV (YARIYIL ������ VE YARIYIL SONU) ���������������	�� ���� ���
�� �����������
 

�����������	�������������� ���������	������������ �����	���� ���	�����
���
������  
SINAVLAR �������������������	

Otomasyona Girilir

DEKANLIK/ MÜDÜRLÜK TARAFINDAN SINAV 
�
�����	�������������	�����	��������  �����	�����
���� TOPLANTI 

YAPILIR

�����
���������!���������������!�����
�����
���
���� 
TARAFINDAN ���������	���������� SAAT VE 
�����	�������
�����	���� �������������
�����	�� �����
�
������ 

ALINIR

SINAVI ORTAK YAPILAN DERSLER 
�"���������� �������������������� �������������������	�� VB.) 

�����
�
������ ALINIR

�����	�������� SAYILARI �����
�
������  ALINIR

NOTLARIN, �������� SINAVININ 
YAPILMASINDAN SONRA 10 GÜN, ���������� 
SINAVININ YAPILMASINDAN SONRA 5 
GÜN �������	������������ �������������� �����	������������

�������	���� �����	������ �����������
������ SONRA 
���	�����������������
 ÜZERE SINAV 

TUTANAKLARININ BÖLÜM �������
�������
���
�� 
���	�����
���
���
 ������ ���	�������� �������������� 
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YATAY ���������� �����	�������	�
���
�� VE KONTENJANLARININ ���������	���������������� DERS ����������������  VE 
�������������
�����	�
���
�� YAPILMASI

EVET HAYIR

�����������	�������� TARAFINDAN ���������	���������� �����	���������	 
�������	������������ �����	�������������	  YATAY ���������� YAPMAK ÜZERE 
������������ FAKÜLTE/ ���������������! ���������	�������� �����������	������ 

BULUNUR

�������������� KURULU TARAFINDAN �������������	�������� 
�
��������������  TARAFINDAN ���������	�����������	�������� �����������	�� 

DOSYALARININ ������������ MEVZUATA UYGUN OLUP 
�����������
���
 ���������	���������	

MEVZUATA UYGUN OLAN �����������	������ YATAY ���������� �����	�������������	�������� 
DAHA ÖNCE �������
�� OLDUKLARI DERSLER ������ �����������	������������������ 

�����	�������� �����	�������	���� �������
�����
 ���������������	�� YAPILIR. BU ���������� SIRASINDA 
�����	�������	���� ADI, �
�	���������� VE �������	������������ �����	�����	������ ����������������������  
�����
�
���� �����������	���
 ����������  DERSLERDEN MUAF �������������
 ���������	���������	

DERSLER, BÖLÜM �
��������������  �����������	�� TARAFINDAN �����������������	�� 
ONAYLANIR VE DEKANLIK MAKAMINA ARZ �����������	

DEKANLIK MAKAMINA GELEN BÖLÜM ���������	�����������	���� 
�
�������������� RAPORU FAKÜLTE ��������������  KURULU TARAFINDAN 

���������	�����������	�������	�� KARARA �������������
�	

YATAY ���������� �����������	�������	�
���
�� 
���������	�����������	������������������ KULLANILACAK �
�	�������	�����	�� 

���������	�� �
�������������	�
��  �����������	�������� SENATOSUNDA 
���������	��������������

���������	�����������	���� SONUÇLARI �����������	�������� ���������	������  ������������������ 
DUYURULUR.

YATAY ���������� HAKKI KAZANANLARA KARAR YAZILI OLARAK ������������ 
�����������	�(

���������� YAPAN �����	�������������	����  �������� DURUMLARI �
�������������������
������ 
SONRA EN GEÇ 15 GÜN ������������ �����
�������G�� �������������	

YATAY ������������ �����������	������ BULUNDAN 
�����	�������������	����  ���������
���������	�� ������������ ALINIR

MEVZUATA 
UYGUN MU?

�����������	�� ������������ �����	�������� �����������	

���%�&�'�( ���������)���&���)
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�����
���� ���������� �����	�������	�
���
�� VE KONTENJANLARININ ���������	���������������� DERS ���������������� VE 
�������������
�����	�
���
�� YAPILMASI

EVET HAYIR

���8�I�,�9�, Kararlar Rektörlük ���9�6�9�5�I�,�9 Arz Edilir. ���8�;�-�8�- Bölüm ���9�K�6�9�,�8�I�L�I�,�9�� 
Fakülte ���L�0�/�,�E�- ���K�8�/�0�- Servisine ve ���L�0�/�,�E�-�3�/ Bildirilir

�����
���� ���������� �����	�������������	�� �����	�������� SEÇME VE 
�����	�����������	���� �����	�
������ (ÖSYM) TARAFINDAN 

�����	�����������	�������	

�����
���� ���������� �����	�������������	�� ���������� ������������ 
�����	�������������� HAZIRLIK PROGRAMI ������ ������������ 
ESASLAR UYGULANIR VE BU ESASLAR, ������������ 

MEVZUAT �����	������������������ SENATO TARAFINDAN 
���������	���������	

�����
���� ������������ HAK KAZANAN �����	�������������	���� HAZIRLIK PROGRAMI 
YAPILIRKEN, DAHA ÖNCE MEZUN ������������  �����
�����
���
���������
�� 

�������
���
 �����	�������	������ FAKÜLTEYE �����	�������� DERSLERLE ���������� �
�	������ VE 
�������	���
 AÇISINDAN ������������������ BÖLÜM �������
�������
���
 TARAFINDAN 

���������	�����������	�������	���
 MUAF �������������
 DERSLER ���������	���������	

������������ �����	�������	���� MUAF TUTULUP �������������������������
 �����
�������
���� 
�����������	�������	�( DEKANLIK TARAFINDAN �������������� KURULUNA SUNULUR

������������ DERS 
MUAF 

SAYILACAK MI?

�����
���� ���������� ������ �����������	���������������� 
�����	����������  �����	�������������� DERS 
���������������������	�� YAPILIRKEN 
�����
���������������� �����	�������������� 

�
�����������
���
 PROGRAMIN �����
 2 YILI (4 
DÖNEM) �������	���������� ����������������  

YAPILMASINA �����
�
���� �����������	

�����
���� ���������� ������ �����������	���������������� 
�����	���������� �����	�������������� ������������ �����	���� 

ALMASI �������������
�	

�����	�������������� ALMASI
GEREKEN DERSLERE GÖRE PROGRAMA 
KAYDI YAPILARAK, EĞ���������C�����	���������� 

DEVAM HAKKI �����	�������	 VE BASARI 
DURUMLARI ����ĞER ������������

�����	�������������	�� �������� DEĞ���	�����������	�������	

���%�&�'�( ���������)���&���)
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�����	�������� ���������������������	�������� ���������������	��

                                     

EVET HAYIR

EVET HAYIR

                                                  

EVET

                                                                                                                              HAYIR

DEKAN VEYA DEKAN YARDIMCISI �������
�������
���
������ 
���
�����������
 PERSONEL ARASINDAN �������
���� ���������� 3 

ÜYEDEN �����	 ����������  KURULU �������������	�������	�(

������������ �����	���� �����	�������� ���������	�� �����	�������� ������ ���������	�������� YAPILARAK 
���������� KURULUNCA SEÇMEN ���������������	�� HAZIRLANIR.

���������� KURULU �������	������ ������ DEKAN VEYA DEKAN 
TARAFINDAN �����	���������������	�������� ÜYE TARAFINDAN ����������  

YER VE �����	������ ���������	���������	

24.0912010 �����	���� 27709 SAYILI �	��������  GAZETE’DE 
YAYIMLANARAK �����	���	��������  �����	���� �N�����
�����
�����	�������� 
KURUMLARI �����	�������� �
���������������	��  VE �����
�����
�����	��������  
KURUMLARI ULUSAL �����	�������� �
������������ �����������������������O 

�����
���������	������ UYGUN OLARAK, DUMLUPINAR 
�����������	������������ �����	�������� �
������������  �������������������������� GÖRE 

���������������	 ���������� OY AÇIK ������������ YOLUYLA YAPILIR.

�����������!���	�����	�����!���������������� DALI �����	��������  
���������������������
�����	�� ���������������	���������� �������������� �������
������������������ �������� 

�����	�������� TUR ���������������	���� �������������� �������
�����
���
 
�����������!���	�����	�����!���������������� DALINA KAYITLI 

�����	�������������	���� VARSA ���
�������� �����	�������� �����	�������������	�� �����������# 
EN AZ %60’ININ, ���
�������� TURDA ������ EN AZ �P�:�*�G���������� ������������ 
KATILMASI �����	�����
�	�( �����
 ���
�� TURDA ���������� YAPILAMAZ ������ 

ÜÇÜNCÜ TURDA KATILMA �����	���
 ARANMAZ

2. TUR �������� ���������� 
���������������	�� YAPILIR

���������������	���� O DÖNEME ������ 
���������������� �������������������� 

SAYILIR.

%60 KATILIM 
���������������
 MI?

%50 KATILIM 
���������������
 MI?

3. TURDA 
�������������� ������

����������  TAMAMLANIR

���������� 
TAMAMLANIR

���
�� YILDA �����	 YAPILACAK 
���������������	  KASIM AYINDA 

�����	�����
�����������	�������	

���������������� 15 GÜN ÖNCE 

����������  TAMAMLANIR
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SINAV SONUÇLARINA �������	���������	�
�� ���������	�����������	������������

                                               EVET HAYIR

�������	������ ������������ �����	���� VEREN �����	�������� ���������� 
TARAFINDAN ���������	�����������	�������	

SINAV �������������������������������� �������� ������������ 
BÖLÜM �������
�������
���
���� �����������	�������	

BÖLÜM �������
�������
���
 ÜST YAZI ������ 
DEKANLIK MAKAMINA SUNAR

DEKANLIK MAKAMI ��������������  
KURULUNU TOPLAR

ALINAN KARARLAR BÖLÜM 
�������
�������
�
�����	�
���� �����������	�������	�( 

BÖLÜM �������
�������
�
�����	�
������ �������	���� 
������������ �����	�������������	�� �����������	�������	�( 

�����	���������� SINAV SONUÇLARININ �������� 
�������������������� �������������� �����
 ������ ���� GÜNÜ 

�������������� ���������� HATA
�����	���
�������� ������ DEKANLIK/ ���������	�������� 

YAZILI OLARAK
�����������	�����
 �����	������������ SINAV 
SONUÇLARINA �������	���� ���������������	

���������� HATA 
VAR MI?

SINAV NOTU �����	������������ 
�����������	������������ �������� ������������ BÖLÜM 

�������
�������
���
���� �����������	�������	

���%�&�'�( ���������)���&���)
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SINAVLAR, �����	���������������	���������	 VE ��������

BÖLÜM �
�����	�������������	�� SINAV PROGRAMLARINI 
(YARIYIL ������ VEYA YARIYIL SONU SINAVLARINDA) 

VE ���������������������	�� ���������	�����	

SINAV PROGRAMI DEKANLIK MAKAMINA 
OLURUNA SUNULUR

OLURU GELEN SINAV PROGRAMI �����	�������� 
�����������	������ VE GÖZETMENLERE ÜST YAZIYLA, 

�����	�������������	�� PANOYA �������� �����������	���
 
DUYURULUR

SINAV YAPILIR

�����	���
���� HALLERDE ������������ 
��������������  KURULU KARARI 
VE REKTÖRLUK ONAYI ������ 

���������	��������  VE PAZAR 
�����������	�� DE DERS VE SINAV

�������
�������������	�(

YARIYIL ������ SINAVLARI VE YARIYIL SONU 
SINAVLARININ �����	���������	���� ������������ BOLUM 

�������
�������
���
 ������ �
�����	������������ OLARAK
DEKANLIKÇA/MÜDÜRLÜKÇE ���������	���������	 VE 
SINAVLARDAN ���������� GÜN ÖNCE BOLUM 
�������
�������
���
�!���������	�����
 TARAFINDAN 

�������� �����������	�(

�����	�������������	�� �������� ������������ GÜN, 
SAAT VE YERDE SINAVA �����	�����
 

VE �
���������
 ���������������	�� ������ 
�����������������
 ����ĞER ���������������	��

YANLARINDA BULUNDURMAK 
ZORUNDADIR. BU �����	�������	�
 

�����	������ ���������	���������� �����	��������  
SINAVA �����	���������(

YAZILI SINAV ���������������	�� EN AZ 2 YIL 
SAKLANIR

���%�&�'�( ���������)���&���)
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���������������� SÜRE UZATIMI

.

EVET HAYIR

����������������  �����	������ UZATILACAK OLAN 
PERSONEL YRD. DOÇ. DR. ������ BÖLÜM 

�������
�����
���
�� �����	������  ALINIR

�������������������� UZATILACAK OLAN PERSONEL ���	���( 
GÖR. ������ ���������������� �������
�����
 VE BÖLÜM 

�������
�����
���
�� �����	������ ALINIR

�����������	�� ���������
�������� VE ���������������	�� ÜST 
YAZI ������ DEKANLIK MAKAMINA 

SUNULUR

ALINAN KARARLAR REKTÖRLÜK 
MAKAMINA (PERSONEL �������	�� 

�������
�������
���
�# SUNULUR. AYRICA BU 
KARARLAR BÖLÜM 

�������
�������
�
�����	�
���� VE FAKÜLTE 
PERSONEL ���������	�� �����	������������ 

�����������	�������	

���������������� �����	������ DOLMADAN �����
�������
�
 2 AY ÖNCE, ������������ �
������ 
���������������� SÜRE UZATMA FORMU VE ������������ BELGELERLE BÖLÜM 

�������
�������
�!���������	�������� ���������
���� ������ �����������	������ BULUNUR

UNVANA GÖRE ������������ �����	���������	���� 
�����	���� VE KARARLARI ALINIR

���������������� 
YAPILACAK 

�����	�������������� 
UNVANI NE?

YARDIMCI DOÇENT ���	�������
�	����  �����	������������

DEKANLIK KONUYU ��������������  
KURULUNA SUNAR

�������������� KURULU 
KARARI OLUMLU 

MU?

ALINAN KARARLAR REKTÖRLÜK 
MAKAMINA (PERSONEL �������	�� 

�������
�������
���
�# SUNULUR. AYRICA BU 
KARARLAR BÖLÜM 

�������
�������
�
�����	�
���� VE FAKÜLTE 
PERSONEL ���������	�� �����	������������ 

�����������	�������	

������������ YRD. DOÇ VE ���	�����( GÖR 
���������������������	�������	 REKTÖRLÜK 
MAKAMI(PERSONEL �������	�� 

�������
�������
���
�# TARAFINDAN �����������
 
KESME ���������������	�� �����������	

���������������� ������������ YRD. DOÇ VE ���	�����( 
GÖR ������ UZATILIR

���%�&�'�( ���������)���&���)
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YAZ OKULU AÇILMASI, AÇILACAK �����	�������	���� VE �����	���������������	�����������
 �����	�������������� ���������	��������������

EVET HAYIR

EVET              HAYIR

HAYIR

                                                                EVET

 

������������ FAKÜLTE/YÜKSEKOKUL/MYO �������������� 
KURULUNUN �������	������ �����������	�������� ��������������  
KURULU VE SENATO KARARIYLA AÇILIR. YAZ 

OKULU 35 GÜNDEN AZ OLMAMAK KAYDIYLA EN 
AZ 7 HAFTADIR. YAZ OKULU �����	�������� 

�����	��������������  SAYILMAZ, GÜZ VE BAHAR 
������������  �����	������������ AÇILIR

YAZ OKULUNDA �����	 �����	������ 
�����
������������������ �������� �������������
���� O 

�����	���� VERMEK �������������� �����	�������� 
���������������� ������������ BÖLÜM 

�������
�������
���
���� �����������	�� 
YAPMASI �����	���
���	�(

BÖLÜM KURULUNUN 
�������	������������ AÇILMASI 
PLANLANAN DERSLER 
BÖLÜM �������
�������
���
 

TARAFINDAN HAFTALIK 
DERS PROGRAMI VE 

�����	�������
�����	 ���������	���������	���
 
DEKANLIK MAKAMINA 

SUNULUR

YAZ OKULU 
AÇILDI MI?

DUMLUPINAR 
�����������	������������
YAZ OKULU 

����������������������

KARAR ������������ �����	���������	�� 
�����������	�������	

�����������	��  VAR 
MI?

�����	�������
 ���������	���� 
������

���������	���� SAYIDA 
�����	�������
 

�����������������
���
������ 
�������������
���� DERSLER 

BÖLÜM
KURULUNCA ������������ 

�����������	�(

���
�����������
 �����
����������  
���������	���������� �����	���������	���� 
OTOMASYON ������������������ 

�����	�������	

BÖLÜMLER TARAFINDAN 
DEKANLIK/MÜDÜRLÜK 

���������������������	�������	

YAZ OKULU PROGRAMLARINDA 
YER ALAN �����	 �����	������ 

�����
������������������ �������� �����	���
���� EN AZ
�����	�������� SAYISINI, �����������	�������� 
��������������  KURULU ���������	�����	�( �����	 
DERSTE �����	�������� SAYISININ 30’U 

�����������

��������������  �������� �����	 SINIF 

�����
�������������	�(

���%�&�'�( ���������)���&���)

DUMLUPINAR 
�����������	������������
YAZ OKULU 

����������������������
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���������	�
���
 VE ���������	�
���
�� �����	�������������	 ���� ���
�
�� �����������


EVET HAYIR

�����������	������������ �����	������������ NORMAL �����	�������� YAZ OKULU VE 
HAZIRLIK SINIFI �����	���� ����������������

PROGRAMLARINDA ���
�� YIL (DÖRT YARIYIL), ������������ 
PROGRAMLARINDA DÖRT YILDIR �"�����
���� YARIYIL)

���������������� VE ������������ PROGRAMLARINDA �����	�������������	���� 
���������	�
���
 �������������������� �������� GENEL NOT

ORTALAMASININ, �����
 �����	�������� YILI SONUNDA EN AZ 1.75, 
������������ PROGRAMLARINI �������������� �����	�������� YILLARI 

SONLARINDA ������ EN AZ 2.00
OLMASI ZORUNLUDUR. ���������	���������� ZORUNLU GENEL NOT 

ORTALAMALARINI SAĞLAYAMAYAN �����	�������������	  ���������	�
���
�� 
KABUL �����������	 VE

SINAMALI �����	�������� SAYILIRLAR

NOT ORTALAMASI 
���������������
 MI?

FAKÜLTE VE YÜKSEKOKULLARDA, GENEL NOT ORTALAMASI 
2.00 OLMASI ZORUNLU OLAN �����	�������� YILLARI SONUNDA

SINAMALI DURUMA ���������� �����	�������������	������ YAZ OKULU 
SONUNDA VEYA �������������� YARIYILLARIN SONUNDA �����	���
���� 

GENEL NOT
ORTALAMASINI SAĞLAYAMAMALARI �������������� SINAMALI 

DURUMLARI DEVAM EDER

GÜZ YARIYILI, BAHAR YARIYILI 
VEYA AÇILMASI �������������� YAZ 
OKULU SONUNDA, GENEL NOT
ORTALAMALARINI SAĞLAYAN 

�����	�������������� SINAMALI 
DURUMU KALDIRILIR 

SINAMALI �����	�������������	�� FF, FD, 
YZ VE DZ NOTU ALDIKLARI 

DERSLERLE �����	�����
������ DC VE DD 
NOTU ALDIKLARI �����	�������	��

DE AÇILMASI �������������� �����
���� 
EDEN �����
 �����	��������  YILINDA 

TEKRAR EDER. BU �����	�������������	�� 
AÇILMASI �������������� YAZ OKULU 

SONUNDA DA
�����	���
���� GENEL NOT 

ORTALAMASINI 
SAĞLAYAMADIKLARINDA, ÜST 

SINIF �����	�������	������ KAYIT 
YAPTIRAMAZLAR

���%�&�'�( ���������)���&���)
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DERS TEKRARI ���� ���
�
�� �����������


                 EVET                                                                           HAYIR

                              

HAYIR

EVET

�����	 DERSTEN FF, FD, DZ VEYA YZ 
NOTU ALAN �����	�������� BU �����	������ 
�����	��������Ğ�� �����
 YARIYILDA TEKRAR 

ALMAK ZORUNDADIR.
DD VE DC NOTU ALINAN 

�����	�������	���� TEKRARI, �������������
���� 
BULUNULAN YARIYILDAN �����	������ 

DOĞRU �������������	���
 YAPILIR

TEKRAR ���������������� 
GEREKEN DERS 

�����
�
�����
 MI?

MESLEK 
YÜKSEKOKULLARINDA 

�������������
���� �����	�������� SINIFIN 
�����	������ FAKÜLTE

VE YÜKSEKOKULLARDA ������ 
�������������
���� EN ALT SINIFIN 

�����	���� ALINIR

������������ SINIFIN TEKRAR 
�����	���� ALINIR

�����	���� TEKRAR 
EDEN �����	�������� 
SINAMALI MI?

SINAMALI DURUMUNDA 
OLMAYAN �����	 �����	���������� GENEL 

NOT ORTALAMASINI 
YÜKSELTMEK AMACI ������ �����	��������  

�����	������
BOYUNCA, DAHA ÖNCE 

���������	���
�� OLDUĞU DERSLERDEN 
EN ÇOK ALTI ���������������� TEKRAR 

���������������	 VE ALINAN EN SON NOT, 
HESABA KATILIR

SINAMALI �����	��������  
OLUNMASI �������������� 

ALINMAK ZORUNDA KALINAN 
DERSLER BU (DAHA ÖNCE 

���������	�
������ 6 DERS)  SAYININ 
���
���
���������
�	

TEKRAR �����	���� 
ZORUNLU MU, 
�������������� ������

ZORUNLU DERS �������������� DERS

PROGRAMDAN ÇIKARILAN 
ZORUNLU �����	�������	���� �����	������ 

TEKRARLANACAK DERSLER, ������������ 
KURUL TARAFINDAN ���������	���������	

�������������� �����	 DERSTEN FF, FD, DZ VEYA 
YZ NOTU ALAN �����	 �����	���������� BU DERS 
�����	������ ���	�����	���������
�� AYNI ��������������
GRUPTAN BAKSA �����	 �������������� �����	���� 

���������������	���%�&�'�( ���������)���&���)
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���������� �����	�������� �����	�������	�� ���� ���
�
�� �����������


                                                EVET                                                                         HAYIR

�����	�������������	�� ���������������� VE ������������ 
�����	�������������	������ TAMAMLAMALARI 
�������� TANINAN ���������� SURELER, YAZ
OKULU �����	������ ���������������� �������� DÖRT 
YIL �"�����
���� YARIYIL), ������������ �������� �������� 

YILDIR (ONDÖRT YARIYIL)

�����	�������� �����
���� 
�������������� ���� 
�����	������������

�����
���� ���������� ������ 
�����	����������

�����	�������������	���� ���������� 
�����	�������� AÇILMASI 

�������������� YAZ OKULU 
�����	���� �������� YARIYILDIR

���������� �����	���������� TAMAMLAYAN �����	���������� ������������ 
DÖNEME ������ �����	��������  KATKI PAYI VE �����	�������� 

�����	���������� ÖDEME �����	���

������ �����	�������������� DEVAM ETMEK �������� KAYIT 

���������
�	�����������	�( BU DURUMDA DERS VE 
SINAVLARA KATILMA �����	���� �����	�������������	�� 

TANINAN
���������	  HAKLARDAN YARARLANDIRILMADAN 

�����	�������������
 STATÜSÜ DEVAM EDER

���%�&�'�( ���������)���&���)
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TEK DERS SINAVI ���� ���
�
�� �����������


EVET HAYIR

EVET

                                    HAYIR

GÜZ YARIYILI, BAHAR YARIYILI VEYA AÇILMASI �������������� 
YAZ OKULU SONUNDA, TÜM �����	�������	���� DEVAM

�����	���
���
 �����	������ ���������	����Ğ�� HALDE HER ���������� �����	 
YARIYILDA, FF, FD VEYA YZ NOTU �������
���
 TEK DERSTEN 

VEYA BÜTÜN DERSLERDEN
GEÇER NOT �������
���
 HALDE �����	���
���� NOT ORTALAMASINI 

SAĞ���������������
���
 �������� MEZUN OLAMAYAN 
�����	�������������	���� SADECE �����	 DERSTEN,

YARIYIL SONU VE YAZ OKULU SONU MAZERET 
SINAVLARINDAN SONRA, �����	 EK SINAV HAKKI TANINIR

�����	���������� GENEL NOT 
ORTALAMSINI 2,00’A 
�����
�����������������������
 ������

�����	��������  �������� TEK DERS 
SINAVI AÇILIR, FAKAT BU 

SINAV �������� MAZERET SINAVI 
AÇILMAZ

TEK DERS SINAVI AÇILMAZ

EK SINAVIN YAPILACAĞI �����	���������� 
������ GÜN ���������������� KADAR

�����	�������� �����	�����
�����	�� MESLEK 
YÜKSEKOKULLARINDA MESLEK 

YÜKSEKOKULU ���������	�������������� 
FAKÜLTE VE YÜKSEKOKULLARDA 

������
BOLUM �������
�������
�
�����	�
���� YAZILI 

OLARAK MÜRACAAT EDER

�����	�������� EK 
SINAVA �����	�������
 

������

MESLEK YÜKSEKOKULLARINDA 
MESLEK YÜKSEKOKULU 
���������	����������  FAKÜLTE

VE YÜKSEKOKULLARDA ������ ������������ 
BOLUM �������
�������
���
 

�����	�������������	���� DURUMUNU 
�����������������
������ SONRA ���������� 

DERSE EK SINAV HAKKI
�������
�����
���
���
�� ������������ �����	������������ 

DUYURUR

TEK DERS SINAVI YAPILIR

���%�&�'�( ���������)���&���)
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ERASMUS PROGRAMI GELEN �����	�������� �����������	�� �����	������ ���� ���
�
�� �����	������

EVET HAYIR

EVET

EVET HAYIR

                                                       EVET HAYIR

�������� ( WEB �������������� YOLU ������ ) �����������  ���������	���� AYI

�����	�����
���
�������
�� OKULLA ������������������ 
�������������	 VE ���������������	���� 

TAMAMLANMASI �������������
�	

YABANCI �����	�������������	���� 
�����������������
  �����	�����
���
 

OKULARINDAN �����������	�������	 
�����������	�������	

�����������	�� FORMU, 
�����	�������� �����������������
�� 

���	�������
�	�������� �����������	����

�����������	���������	 ALINIR

�����������	��  
EVRAKLARI TAM 

MI?

EVRAKLAR 
TAMAMLANDI MI?

�����������	�������������� ������������ 
���������������	�������� KATILMAK 

�������������
�����	�� �����	�������	�� GÖSTEREN 
�����	�������� �������������������	�
���
���� ������������ 

BÖLÜMLERE �������������������
 ÜZERE 
�����������	������������

���&�����&�� DÖNEM ���7���6 
�����%���8�)�8 ALINMAZ�����	�������� 

�����������������
 
ONAYLANDI MI?

�����	�������� �����������������
 
ONAYLANAN �����	�������������	���� 

KABUL �������������
�����	�������� 
�����������	������������

�����	���
���� ���������������������	���� 
YAPILMASI �������� �����	�����
���
�������
�� 

OKUL ���������������������	�������	 VE 
TEKRAR �����	 �����	�������� 

�����������������
 �����������������������	��  
�������������
�	

KABUL ������������ �����	�������������	���� 
ADINA DAVET MEKTUBU 
HAZIRLANMASI VE YURT 
���
���
�������
�� �����������	�������� 

�������������	������ POSTALANMASI

�����	�������� �����
���������� ���������	 VE 
�����	���
�������������
 �����������	

���%�&�'�( ���������)���&���)

��������������  
�������������������� ������
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ERASMUS PROGRAMI KAPSAMINDA GELEN �����	�������� ���������������	�� 

EVET                                                            HAYIR EVET                                    HAYIR

���������������	 

�������������� �����	�������������	���� OTURMA 
�������������	�������� �������������� ���������	�������� 

���	�����
���
���
 ������ ALINMASI �������� 
�����	���
���� ���������������	���� �����	�������������	���� 

DOLDURMASI �������������
�	

�����������  
�����	�
�������G���� 

�����	���� 
YAPTIKTAN 
SONRA 1 AY 
�������	������������OTURMA �������� ���������������	�������� ������������ 

FAKÜLTE �����
�	�������	�����
�����	������ 
������������ SUNULUR

BELGELER ������������ 
UYGUN MU?

BELGELER UYGUN 
HALE ���������	�������	

OTURMA �������� ������ ������������ 
���������������	���� �������������� 

���������	������������ ������������ �����	 
YAZI ������ �����������	������������ �������� 

�	���
�����	�����
�����	�������� 
���������	������ �����	 YAZI ������ 

�����������	�������	

YABANCI UYRUKLU 
�����	�������������	���� OTURMA 

�������������	�� ALINIR 

YURT ���
���
�������
�� 
�����������	�������������	������ 

GELEN �����	�������������	���� 
(VARSA) DERS 

�������������
�����
 
���������
�����	�������� ALINIR

DERS �������������
�����
�����	�������� 
YURT ���
���
�������
�� ������������ 
�����������	������������ FAKS VE 

POSTA YOLU ������ 
�����������	�������	

DÖNEM SONUNDA 
�����
�������	������ DÖNECEK 

�����	�������������	���� ������������������ 
���	�������
�	�����������	�������� 

HAZIRLANARAK 
REKTÖRLÜK MAKAMINA 
�"�����	�������� ���������	�� �������	�� 
�������
�������
���
�#  ������������ 

SUNULUR

���	�������
�	�����������	����  
YURT ���
���
�������
�� 
�����������	�������������	�� 
FAKS VE POSTA 

YOLUYLA 
�����������	���	�������	

BELGELER ������������ 
UYGUN MU?

BELGELER 
UYGUN HALE 

���������	�������	

YURT ���
���
�������� GELEN 
�����	�������������	��  

�����������	������������������  ������������ 
�����	�����
�����	�� �����	���������	�� TAM 
OLARAK GÖSTEREN KATILIM 

�����	���������
�������	�
 HAZIRLANIR VE 
�����	�������������	��  ������������ �����������	

���%�&�'�( ���������)���&���)
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ERASMUS PROGRAMI ���������� �����	��������  �����������	�� �����	������

EVET HAYIR

EVET HAYIR

EVET                                                                                 HAYIR

�������� ( WEB �������������� YOLU ������ ) �����������  KASIM VE MART AYLARI

�����������	�� ���������������	�� TOPLANIR
�����������	��  FORMU, �����	��������  

���������������� ���	�������
�	�������� ���������������� 
���������������� ���������� MEKTUBU

�����������	�������	 ALINIR

�����������	�������	  �������	������ �����	�������������	 
YAZILI YABANCI ������ SINAVINA 

ALINIR

YAZILI SINAV 
SONUCU ���������	�
���
 

MI?

BARAJ PUAN, 80 PUAN 
�������	���������� 30 ALINIR

YAZILI SINAV, �����������	�� �����	������ 
���������������� �����
�������� 1 HAFTA 

SONRA YAPILIR

�����	�������� SÖLÜ YABANCI ������ 
SINAVINA DAVET �����������	 �5�:�)�'�6�;�� �'�&�'�6���)

SÖZLÜ SINAV 
SONUCU ���������	�
���
 

MI?

BARAJ PUAN, 20 PUAN 
�������	���������� 10 ALINIR

SÖZLÜ SINAV, �����������	�� �����	������ 
���������������� �����
�������� 2 HAFTA 

SONRA YAPILIR

�����	�������� LER �����	�����������	������ GÖRE 
SIRALANIR VE ���������� 

�������������	�������	

�5�:�)�'�6�;�� �'�&�'�6���)

SONUÇ �������������� REKTÖR 
YARDIMCISININ �����������
���� 

SUNULUR

���������� ������������ 
UYGUN MU?

ERASMUS PROGRAMI 
������������������ HAK KAZANLAR 

�������� �����������	

���������� �������������� �������������������	 VE 
���
�����
�����
�����	 ���������	�������	 ���%�&�'�( ���������)���&���)
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ERASMUS PROGRAMI ���������� �����	�������� ���������� SONRASI ���� ���
�
�� �����������


EVET                                                                HAYIR

�������������� �����	�������������	���� ������������ 
FAKÜLTE VE OKULLARA 

�����������	�������	

YURT ���
���
�������
�� ������������ 
�����������	�������������	�� �������������� 

�����	�������������	 ���������������������	�������	

�����	�������� ���������������������	���� 
TOPLANTISININ YAPILIR

�����	�������������	���� YURT 
���
���
�������
�� ������������ 

�����������	�������������	���� �����������	��  
���������������	������ ERASMUS �������������� 
������������ ������������  VE ���������������	���� 

���������������������� �������������
�	

BELGELER 
�����������	������ 
UYGUN MU?

�����������	��  ���������������	���������� 
�����	���
���������	���� REKTÖR VE 

YARDIMCISINA ������������ 
SUNULUR

BELGELER UYGUN HALE 
���������	�������	

���������������	���� YURT ���
���
�������
�� 
������������ �����������	�������� TARAFINDAN 

�������������� �����
�������� 
�����������	������������

ERRASMUS PROGRAMI ���������� 
�����	�������� �����	���
���������������� 

�����	�����
���������	

YURT ���
���
�������
�� ������������ �����������	�������� 
TARAFINDAN DAVET MEKTUPLARI 

ALINIR

���%�&�'�( ���������)���&���)
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ERASMUS PROGRAMI GELEN PERSONEL �����������	�� VE ���������� �����	������

                                                         EVET HAYIR

                                                                                                      EVET                                                             HAYIR

�����������������
  YURT ���
���
 
�����������	�������������	������ �������� VEYA 
FAKS YOLU ������ GELEN TALEPLER 

ALINIR

GELMEK �������������� 
PERSONELLERDEN ���� PLANI 

TOPLANIR

YURT ���
���
�������
�� �����������	�������� 
������ ������������������ �������������	 

���������������	���� ������������������������ 
�������������	

�����������	��������  ���� 
PLANI UYGUN MU?

GELECEK PERSONELE DAVET 
MEKTUBU HAZIRLANIR VE 

�����������	�������	

BELGE �������������������� 
������

TALEP �	�������������	

YURT ���
���
 �����������	�������������� 
GELEN PERSONEL 

�����������	������������������ �������������	 
�����������	

���%�&�'�( ���������)���&���)
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ERASMUS PROGRAMI ���������� PERSONEL �����������	�� VE ���������� �����	������ ���� ���
�
�� �����������


                                                         EVET                                                     HAYIR

                                                                                                                                                                                        

EVET                HAYIR

                                                            

�������� ( WEB �������������� YOLU ������ ) �����������  ���
����  AYI

BALVURU �������������	�� TOPLANIR �����������	��  FORMU

�����������	�������	 ALINIR

�����������	��  FORMU 
UYGUN 

DOLDURULDU MU?

�����������	�������	 
���������	�����������	�������	

�����	��������������  �����	���
���� 
�������������������� YAPMASI 

�������������
�	

�����������	�� FORMU 
���������	�����������	�������������������B

 DAHA ÖNCE ERASMUS 
PROGRAMINDAN 
�����	���	�������
�����
�����
�


 �������� �������������������	 �������� 
ARACILIK ����������  OLMAK

 ERASMUS 
�
�����	�������������	�������� 
���������
�� OLMAK

�������� KISTALARA �����
�
���� �����������	

ERSAMUS PROGRAMINA HAK 
KAZANAN PERSONEL 

���������	���������	 VE DUYURULUR

HAK KAZANAN PERSONELDEN 
DAVET MEKTUBU VE ���������������� 

�����������	�������������
�� 
PROGRAMLARINI GÖSTEREN 
���� PLANI ���������������	�� �������������	

TOPLANAN BELGELER REKTÖR 
YARDIMCISININ ONAYINA 

SUNULUR

BELGEELR ������������ 
UYGUN MU?

BELGELER ������������ 
UYGUN HALE 

���������	�������	
�����	���
�������������
 

�����	�����
�����������	�������	

���%�&�'�( ���������)���&���)
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ERASMUS PROGRAMI DÖNEM ������ ���������� �����	��������  �����
���� �����	������ ���� ���
�
�� �����������


�����	���������������	����  �������������
�����	�� 
ÜLKEYE GÖRE GÖRE 
ALACAKLARI �������������	 

HESAPLANIR

�����
 ÖDEME OLAN �P�A�*�G�����
 
KISMI �����	�������D�� ���������������	���� 

�������	�� �������
�������
���
�G���� 
�����������	�������	

PERSONEL �����	���
���������������� 
�����	�����
���������	

PERSONEL �����	�� 
�������������������� �����	�	���
���� 

���������������	 TOPLANIR (KATILIM 
�����	���������
�����
�� 

UÇAK/OTOBÜS/TREN 
���������������	�� VS)

TOPLAM ÖDEMEDEN �����	�� 
KALAN �P�'�*�G�����
 KISIM 

HESAPLANIR VE �����	�������D�� 
���������������	���� �������	�� 

�������
�������
���
�G���� �����������	�������	

ÖDEME �����	�����
���������	 VE 
PERSONEL DOSYASI KAPANIR

���%�&�'�( ���������)���&���)
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�����	������ PROGRAMI GELEN �����	�������� �����������	�� VE ���������� �����	������ ���� ���
�
�� �����������


                                                                              EVET                                                         HAYIR

EVET                                                                            HAYIR

                                                                                                                                                        

�������� ( WEB �������������� YOLU ������ ) �����������  ���������	���� AYI

�����������������
 �����������	�������������	������ 
�����������	�������	 �����������	�������	

�����������	�� FORMU, �����	�������� 
�����������������
�� ���	�������
�	�������� 

�����������	����

�����������	�������	 ALINIR

�����������	��  
EVRAKLARI TAM 

MI?

������������ �����������	�������� ������ ������������������ 
�������������	 VE ���������������	���� 

TAMAMLANMASI �������������
�	

�����������	�������������� ������������ 
���������������	�������� KATILMAK 

�������������
�����	�� �����	�������	�� GÖSTEREN 
�����	�������� �������������������	�
���
���� ������������ 

BÖLÜMLERE �������������������
 ÜZERE 
�����������	������������

�����	�������� 
�����������������
 

ONAYLANDI MI?

�����	���
���� ���������������������	���� 
YAPILMASI �������� �����	�����
���
�������
�� 

OKUL ���������������������	�������	 VE 
TEKRAR �����	 �����	�������� 

�����������������
 �����������������������	��  
�������������
�	

�����	�������� �����������������
 
ONAYLANAN �����	�������������	���� 

KABUL �������������
�����	�������� 
�����������	������������

�����	�������� KAYDININ YAPILMASI

�����	�������� OKLUMUZA �������� VE 
�����	���
�������������
 �����������	

���%�&�'�( ���������)���&���)
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�����	������ PROGRAMI ���������� �����	�������� �����������	�� VE ����������  �����	������ ���� ���
�
�� �����������


                                                EVET                                                                             HAYIR

�������� ( WEB �������������� YOLU ������ ) �����������  ���
���� VE ���������� AYLARI

�����������	�������	 ALINIR

�����������	�������� KONTENJANLARINA 
GÖRE EN YÜKSEK ORTALAMAYA 
���������� �����	�������������	  ������������ �����������	

�����������	��  FORMU, �����	��������  
���������������� ���	�������
�	�������� ���������������� 

��������������

�������������� �����	�������������	��  DUYURU 
YAPILIR

BELGELER TAM MI?

���������������	�����
�� ���
�����
�����
�����	���� 
���������	������������ �������������
�	

���%�&�'�( ���������)���&���)
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�����	������ PROGRAMI ���������� �����	�������� ����������  SONRASI ���� ���
�
�� �����������


EVET                                                           HAYIR

�������������� �����	�������������	 ������������ FAKÜLTE 
VE OKULLARA �����������	�������	

�
���	���
 �����������	�������������	�� �������������� 
�����	�������������	���� �����������	�����������	

�����	�������� ���������������������	���� 
TOPLANTISININ YAPILIR

�����	�������������	���� ���������	 
�����������	�������������	�� �����������	�� 

���������������	������ �����	���Q���� �������������� 
������������ �����������	 VE BELGELER 

�����������������	

�����������	��  ���������������	���������� 
GEREKENLER REKTÖR 

YARDIMCISINA ������������ 
SUNULUR

BELGELER 
�����������	������ 
UYGUN MU?

BELGELER UYGUN HALE 
���������	�������	

BELGELER �
���	���
 
�����������	�������������	���� ���������������� 

�����
�������� �����������	�������	

YÜKÜMLÜLÜK �������������������� VE 
�����	�������� PROTOKOLÜ 

�����������������	���
 �����	��������  
�����	���
���������������� �����������	

���%�&�'�( ���������)���&���)
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�����	������ PROGRAMI DÖNEM ������ ���������� �����	�������� �����
���� �����	������ ���� ���
�
�� �����������


DÖNEM �������
������ ���������� 
�����	�������������	���� (VARSA) DERS 
���������������� ���������
���������	�� ALINIR

�������������
�����
 ���������������	�� ������������ 
BÖLÜMLERE �����������	�������	

�
���	���
 �����������	�������������	�� ���������� 
�����	�������������	���� �������� 

HESAPLAMALARI YAPILIR

ÖDEME YAZILARI ������������ 
�������	�����	�� �"���
�� ���������
�������	 �����	���� 
�
�����	�������������	��  VE REKTÖR 
YARDIMCISI) ���������������
���
�	

YAZILAR �����	�������D�� ���������������	���� 
�������	�� �������
�������
���
���� 

�����������	�������	

���%�&�'�( ���������)���&���)
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STAJ İŞLEMLERİ

EVET   HAYIR

HAYIR

                                                                                                         EVET

�����	���������� ���������	�� �������	�
�����
 �������������������� �����	���� 
�����	�������� ���������	���������� ALIR VE ���������	������ 

ONAYLATIR

�����	�������� STAJ ���������������
 ���� �����	������ �����������������
���
 
���� �����	�� �������������
 FORMUNU �������
���������
���� 

�����������	���	

FORM UYGUN 
MU?

�����	�������� STAJ ���������������
 
�����	���������	�� ���������	�����	 ONAYLI 

�������������� �����	���� �����	�������� ���������	������ 
�����	���	

�����	���� �����	��������  ���������	���� BU ���������������
�� �����	�������������	����  
���������������	������ SGK ������������������ �����	���	 �"���� KAZASI VE MESLEK 

�������������
���
 ���������	�������
 ���������#

�����	���� �����	�������� ���������	�� TARAFINDAN �����	�������������� 
���������	���� �����������������	�������� HAZIRLANIR VE �����	������������ 

�����	�������	

�����	���������� �����	���� �����	��������  ���������	���������� STAJ �����������	������ 
�����������	�������
  VE ONAYLI �����	 �����
�������� ALIR

STAJ �������������������� �����	���� �����	�������� ���������	�� TARAFINDAN 
�����	�������������	���� SGK ���������������������� ���������	����  ���
�
�
�������	�
 

YAPILIR

�����	��������  STAJ �����������	������ VE ���
�����	������ TAMAMLAYARAK 
�������
���������
���� �����	���	

�������
����������  STAJ DOSYALARINI STAJ �
�������������������� 
GÖTÜRÜR

STAJ KABUL 
������������ ������

STAJ �
���������������������� STAJLARI KABUL ������������ 
�����	�������������	���� STAJ �����	�������	�������� �������
���������
 TARAFINDAN 

KAYIT ALTINA ALINIR VE PANOLARDA �������� �����������	
���%�&�'�( ���������)���&���)
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���������
�
 �
���	�������� VERME

�����	���������� �
������������������ VE ������������������ ���������
�
 ������������������  
�����������
���
���� �������	 ���������
���� VE ���������������	�� ������ �����	�����
���� �����	���� 

�����	��������  ���������	������ �����������	���	

�����	���� �����	�������� ���������	�� TARAFINDAN �����	�������������� 
�����������	������������  ����������������������

�����	���������� �
������������������ VE ������������������ ���������
�
 ������������������  
�����������
���
���� �������	 ���������
���� VE ���������������	�� ������ �����	�����
���� �����	���� 

�����	��������  ���������	������ �����������	���	

�����	���� �����	�������� ���������	�� TARAFINDAN �����	�������������� ���������
�
 
�
���	�������� ������������������ ÜST YAZIYLA ���������
�
 KÜLTÜR VE 

SPOR �������	�� �������
�������
���
���� ARZ �����������	

���������
�
 KÜLTÜR VE SPOR �����	�� �������
�������
���
�������� GELEN 
���������
�
 �
���	�������� �����	���� �����	�������� ���������	�� TARAFINDAN 

�����	������������ �������� �
���	���
���
���
 ������������ �����������	

���%�&�'�( ���������)���&���)
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�������������� ���� ���
�
�� �������������	
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�������������� MÜDÜRÜ ATAMA ���� ���
�
�� �����������


�������������� MÜDÜRÜ, ÜÇ YIL �������� ������������ 
FAKÜLTE DEKANININ �������	������ �������	������ 

REKTÖR TARAFINDAN ATANIR. �	���
�����	��������  
���������
 �������������������	���� BU ATAMA �������	�������� 
REKTÖR TARAFINDAN YAPILIR. �����	������ ���������� 

MÜDÜR TEKRAR �������������������	

MÜDÜRÜN, ������������������ �����	��������  AYLIKLI 
�����	�������� ELEMANLARI ARASINDAN ÜÇ YIL 
�������� �����������������
  EN ÇOK ���
�� YARDIMCISI 

BULUNUR

  MÜDÜRE VEKALET ETME VEYA 

���������	���������� �����������������
  �����������	�������� 
YAPILACAK ������������ DEKANLARDA ������������ 

�������������	

���%�&�'�( ���������)���&���)
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��������������������  ������������ -  �����	�������� ���������������	�� ���� ���
�
�� �����������


�������������������� EĞ���������C�����	�����������B YÜKSEK 
�������������� DOKTORA, SANATTA ���������	�����
 VE 

���	���������	�������� ALAN �����	������������������
������������ YÜKSEK ������������ PROGRAMLARINDAN 

�����������	

YÜKSEK ������������ PROGRAMLARI, ���������� VE 
������������ OLMAK ÜZERE ���
�� �����
��������

�����	�������������������	�( BU PROGRAMLARIN ���������� 
�������������� ���������������� DALLARINDA AÇILIP, 
�����	������������������ ������������ ���������������� DALI VE 

�������������� KURULUNUN
�������	�������� SENATONUN UYGUN GÖRÜSÜ VE 
�����
�����
�����	��������  KURULUNUN KARARI ������ 
�
�����������������	�( AYRICA, ���
�������� �������������������� 

�����	��������
PROGRAMLARI �����
�������������	 VE SADECE ������������ 

YÜKSEK ������������ EĞ���������� �����	�������������������	

�������������� 
PROGRAM NE?YÜKSEK ������������

DOKTORA

SANATTA ���������	�����


YÜKSEK ������������ PROGRAMI; EN 
AZ DÖRT YIL �����	������ �����	 

�����
�����
�����	�������� 
KURUMUNDAN ������������ 

�����������������
 YA DA BUNA 
�������������	  �����	

DERECE �������
�� OLANLARIN, BU 
EĞ�������� �������	������  YAPACAKLARI 
DÖRT YARIYIL �����	������ �����	���������� 

���������������� ���	�������
�	������  
SANATSAL �������
������ VE

UYGULAMA ���������������������	������ 
KAPSAR

���������������� �����	�����������	���������� 
������������ YÜKSEK ������������ ���������� 
YÜKSEK ���������������� HAZIRLIK 
SINIFLARI �����	���� EN AZ ON

YARIYIL �����	������ TIP, ������ 
�����
��������Ğ�� �����
�������������	�� 
�����������������
���� VE FEN 

�����
�������������	�� MEZUNLARININ 
������ ������������ MEVZUATA GÖRE �����	 

LABORATUAR
DALINDA KAZANDIKLARI 

�������������
���� DAYALI �����
���� 
YARIYIL, ������������ �����	���������� ������ 

KABUL �����������������	 �������� ON 
YARIYIL �����	������ �����	 

PROGRAMDIR

�������������� DAYALI ON 
YARIYILLIK, YÜKSEK �������������� 

DAYALI �����
���� YARIYILLIK 
�����	�������� ������ ����������������

���	�������
�	����  YA DA SANATTA 
���������	�����
 �������	�� �������
���������
���
�� 
BU �������
���������� ���������
���� YAZILI 

RAPOR HAZIRLAMA VE 
UYGULAMA ���������������������	������

KAPSAYAN ���	���D�������� �����	 
SANAT �������	�������� ORTAYA 

KONULMASINI AMAÇLAYAN 
�����	 PROGRAMDIR



59

KONTENJANLARIN ���������	�������������� VE �������� ����������������

                                      EVET                                                                             HAYIR                                                                    

���������� PROGRAMLARIN 
�����
�����������
 VE KONTENJANLARI 
�������� ������������ �������������� ���������������� 
DALI KURULU �������	������ ALINIR

����������������  DALI KURULU 
�������	������ �������������� ���������	��������  

TARAFINDAN �������������� 
KURULUNA SUNULUR

ALINAN KURUL KARARI SENATO 
ONAYINA SUNULUR

SENATO KARARI 
OLUMLU MU?

������������ SENATO KARARI 
�������������� ���������	������������ 

�����������	�������	

KONTENJANLAR ���������	���������	 
VE �������� �����������	

�����	���
���� DÜZELTMELER 
YAPILIR VE ONAYA UYGUN 

HALE ���������	�����	

���%�&�'�( ���������)���&���)

MÜDÜRLÜK TARAFINDAN ������������ 
KARAR SENATOYA SUNULMAK 
ÜZERE REKTÖRLÜK MAKAMINA 

ARZ �����������	

������������ SENATO KARARI 
�������������� ���������	������������ 

�����������	�������	

HER YARIYILIN 
�����������������
�������� 5 HAFTA 

���������������� KADAR
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�����������	�� VE �����	�������� KABULÜ ���� ���
�
�� �����������


�������������������� PROGRAMLARINA �����������	��  
VE KABUL �
�������������	�
�B SENATO 

TARAFINDAN ���������	���������	 VE ���������	����������
ESASLAR �����	������������������ �����������	�� VE 

�����	�������� KABULÜ YAPILIR

�����������	�� �������� ADAYLARIN YÜKSEK ������������ 
PROGRAMLARI �������� ������������ ALANDA EN AZ 

55
ALES PUANI, DOKTORA PROGRAMLARI 

�������� ������������ ALANDA EN AZ 60 ALES PUANI 
VE UDS’DEN DE EN AZ 55 PUAN VEYA 

�����������	�������������	���	�����

KURULCA KABUL ������������ �����	 SINAVDAN 

BU PUANA �������������	 PUAN ALMASI 
�����	���
���	

�������������������
�� GÜZEL SANATLAR 
�����
������������ ANASANAT DALLARI

YÜKSEK ������������ PROGRAMLARI �������� 
ALES’E �����	������ OLMA �����	���
 ARANMAZ

���%�&�'�( ���������)���&���)
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ÖZEL �����	��������  KABULÜ ���� ���
�
�� �����������


EVET HAYIR

        EVET            HAYIR

                 

                                     HAYIR

EVET            

HAYIR

                   

           EVET

�����	 YÜKSEK �����	�������� KURUMU 
MEZUNU OLAN VEYA �����������	�������� 
EĞ���������C�����	�������� YILINDA MEZUN 

�������������������

�����	�������������	�������� ���������	���� �����	 KONUDA 
���������������	������ ARTTIRMAK �������������������	 
������������ �������������� ���������	�����
�����	������ 

�����������	������ BULUNUR

������������ �������������� ���������	�������� TARAFINDAN 
�������������� ����������������  DALI �������
�������
���
���
�� 

�����	���� �������������	

�����	���� OLUMLU 
MU?

OLUMLU �����	���� �������������� 
���������	�������� TARAFINDAN �������������� 

KURULUNA SUNULUR

�����	�������� �������������������� DERSLERE 
KABUL �����������	

�������������� KURULU 
KARARI OLUMLU 

MU?

�����������	�� �	�����������������	

�����������	�� �	�����������������	

ÖZEL �����	�������� STATÜSÜNDE DERS ALANLAR,
�����	�������������
 HAKLARINDAN YARARLANAMAZ. 

ÖZEL �����	�������� KABULÜNDE NOT ������������ 
ARANMAZ VE �����	���� SINAVI YAPILMAZ. ÖZEL 

ÖĞ�	�������� DE ASIL
�����	�������������	 ���������� �����������	������������ �
���	���
 

�����
�������������
�����	������ �����	������ ���������	�����
 VE 
�������������
�����	�� �����	�������	���� BÜTÜN �
�������������	�
���� 

UYMAK
ZORUNDADIR

�����	������ TAM 
ZAMANLI 

�����	������������ VAR MI?

�����������	�� ������������ 
���	�������
�	���� 

�����	������������ ������

�����������	�� �	�����������������	

�����������	�� �	�����������������	

���%�&�'�( ���������)���&���)
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���������� YÜKSEK ������������ PROGRAMINDA EK SÜRE ������������ ���� ���
�
�� �����������


EVET                                                               HAYIR

EVET

                                             HAYIR

HAYIR

EVET

HAYIR

EVET

���������� YÜKSEK ������������ 
PROGRAMINI TAMAMLAMA 

�����	������ DÖRT YARIYILDIR

�
�	���������� DERS VE 
�������������	 �����	���� 

���������	�
������ ���������	�������� 
������

TEZ �������
���������
 
DÖRDÜNCÜ YAIYIL 
SONUNA KADAR 

TAMAMLANDI MI?

�����	���������� ������������ �������������� 
���������	������������ EK SÜRE 

������������������ BULUNUR

������������ �������������� ���������	�������� 
TARAFINDAN �������������� 

���������������� DALI �������
�������
���
���
�� 
�������	������ ALINIR

�����	���� OLUMLU 
MU?

������������ �������������� ���������	�������� 
TARAFINDAN OLUMLU �����	���� 

�������������� KURULUNA SUNULUR

KARAR OLUMLU 
MU?

�����	�������������� ������������ �D���	�� 
ÖNÜNDE SAVUNMASI �������� EN 

FAZLA ���
�� YARIYIL EK SURE 
�����	���������������	

���%�&�'�( ���������)���&���)

���������� YAPILMAZ

���������� YAPILMAZ

TALEP 
�	�����������������	

TALEP 
�	�����������������	
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���������� YÜKSEK ���������������	�����	�����
������ �������
���������
�� �����	������ ���� ���
�
�� �����������


EVET HAYIR

HAYIR

EVET

                 HAYIR

                                                       EVET

���������� YÜKSEK ������������ 
PROGRAMINDA �������
���������
�� 

�����	�������B �����	������������ DERS 
������������������ VE TEZ 

�������
���������
���
��
�����	����������������������  

�������
�����������
�
 YAPMAKTIR

�������
���������� �����	�������������� 
�����	�������	���
  ���������	��������Ğ�� TEZ 
KONUSUNU EN GEÇ ÜÇÜNCÜ 

YARIYILIN ���
�����C������ �����	������ 
SONUNA KADAR ������������

���������������� DALI 
�������
�������
���
����  �����������	�����
 

ZORUNDADIR

TEZ KONUSU 
���������������	�����������
 

������

������������ �������������� ���������	�������� 
TARAFINDAN �������������� 

���������������� DALI �������
�������
���
���
�� 
�������	������ ALINIR

�����	���� OLUMLU 
MU?

������������ �������������� ���������	�������� 
TARAFINDAN OLUMLU �����	���� 

�������������� KURULUNA SUNULUR

KARAR OLUMLU 
MU?

�����	��������������  TEZ 
���������������	���� ������������ KABUL 

�����������	

���������� YAPILMAZ

TALEP 
�	�����������������	

TALEP 
�	�����������������	

���%�&�'�( ���������)���&���)
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YÜKSEK ������������ �������������� SONUÇLANMASI ���� ���
�
�� �����������
 

TEZ �������
���������
���
 TAMAMLAYAN �����	���������� 
������������ ������������ �������������� TARAFINDAN 
���������	���������� YAZIM KURALLARINA

UYGUN �������������� YAZMAK, �������
�������� 
ONAYINI ALDIKTAN SONRA �������������� 

���������	������������ ������������ ETMEK VE �D���	�� 
ÖNÜNDE SÖZLÜ OLARAK

SAVUNMAK ZORUNDADIR

TEZ �D���	�������B �������
���������
�� �����	������  DE 
ALINARAK, ������������ �������������� ���������������� DALI 

�������
�������
���
���
�� �������	������ VE �������������� ��������������
KURULUNUN ONAYI ������ ATANIR. �D���	���� �����	�� 
�����	�������������� TEZ �������
���������
  VE EN AZ �����	�� 

DE ���������� KONUSU ������ ������������ �������
��  �����	 
���������������� DALINDAN

VEYA �������
�� �����	 �����
�����
�����	�������� 
KURUMUNDAN OLMAK ÜZERE ÜÇ VEYA ������ 
�������� VE ���
�� YEDEK ÜYEDEN �����������	�( �D���	�������� 

ÜÇ �
������������
���������������
 DURUMUNDA, VARSA ���
�������� TEZ 

�������
���������
  �D���	�� ���������� OLAMAZ

�D���	�� �����������	���� TEZ �
�������������	������ ������������ 
������������Ğ�� �����	���������� �����������	���� EN GEÇ �����	 AY 

������������ ����������������  DALI �������
�������
���
���
�� 
�������	��������

VE �������������� ��������������  KURULUNUN 
���������������
���
 �����	�������� �����	������������ TEZ 

SAVUNMA SINAVINA ALIRLAR. TEZ SINAVI, TEZ 
�������
���������
���
�� SUNULMASI

VE BUNU �������������� TEZ ALANIYLA ������������ SORU-
CEVAP BÖLÜMÜNDEN �����������	 VE 

�����������������������	�� ACIK OLARAK �������
�������������	

TEZ SINAVININ TAMAMLANMASINDAN SONRA; 
�D���	���� �����������������������	�� KAPALI OLARAK TEZ HAKKINDA 

KABUL, RED VEYA DÜZELTME
KARARINI �����	���
�������� OLARAK SALT ���������������
���� 

�����	���	�( BU KARAR, �������������� ����������������  DALI 
�������
�������
���
������ TEZ SINAVINI �������������� ÜÇ GÜN 

������������
������������ ������������������ �����	 TUTANAKLA �����������	�������	�( �������� 

�	������������������ �����	������������ TEZ �������
���������
  
���������������	���� HAKKI �����	�������	�( �������� HAKKINDA 

DÜZELTME KARARI �����	�������� �����	����������
EN GEÇ ÜÇ AY ������������ GEREĞ������ YAPARAK ������������ 

AYNI �D���	�� ÖNÜNDE �������������� SAVUNUR. BU 
SAVUNMA SONUNDA DA �������� �	������������������

�����	��������  YAZILI ���������
���� ������ TEZ �������
���������
���
  
���������������	�����������	�(
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DOKTORA PROGRAMINDA SÜRE VE EK SÜRE ������������ ���� ���
�
�� �����������


EVET HAYIR

HAYIR

                                      EVET

EVET

HAYIR

DOKTORA PROGRAMINI TAMAMLAMA 
�����	�������� YÜKSEK ������������ �����	���������� ������ 
KABUL �����������������	 �������� �����
���� YARIYIL,

������������ �����	���������� ������ KABUL �����������������	 
�������� ON YARIYILDIR

DOKTORA PROGRAMINI DAHA KISA 
SÜREDE ���������������������������� 

�����	�������������	��
�������
��������  VE ���������������� DALI 

KURULUNUN �����	���
�������� �������	�������� 
�������������� ��������������  KURULU ONAYI ������ 
MEZUN OLMA �����
�$���
 �����	���������������	

BU SÜRE
YÜKSEK ������������ �����	���������� 
������ KABUL �����������������	 �������� 

ALTI YARIYIL, ������������ 
�����	���������� ������ KABUL 
�����������������	 �������� �����
���� 

YARIYILDAN ÖNCE OLMAZ

DOKTORA PROGRAMI �������� �����	���
���� 
�
�	���������� �����	�������	�� ���������	�
������ 

TAMAMLAMANIN EN FAZLA �����	������ 
YÜKSEK ������������ �����	���������� ������

KABUL �����������������	 �������� DÖRT YARIYIL, 
������������ �����	���������� ������ KABUL �����������������	 

�������� ALTI YARIYILDIR

BU SURE ������������ �
�	���������� 
�����	�������	������ BASARI ������

TAMAMLAYAMAYAN VEYA 
GENEL NOT ORTALAMASI EN 
AZ 3.00 OLMAYAN �����	�������� 
������������ HARÇ PARASINI ÖDER, 
�����	�������������
 HAKLARINDAN 

YARARLANMADAN 
DOKTORAS PROGRAMINA 

DEVAM EDER
�
�	���������� DERSLER 

���������	�
������  
TAMAMLANDI MI?

���������	�����
 SINAVI 
���������	�
���
 MI?

TEZ TAMAMLANDI 
MI?

������������ �������������� ���������������� DALI
�������
�������
���
���
�� �������	������ VE �������������� 
��������������  KURULU ONAYI ������ ������������ 
�D���	�� ÖNÜNDE SAVUNMASI �������� EN 

FAZLA DÖRT YARIYIL EK SÜRE
�����	���������������	

���%�&�'�( ���������)���&���)

���������� YAPILMAZ

���������� YAPILMAZ

���������� YAPILMAZ
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DOKTORA PROGRAMINDA �������
���������
�� �����	������ ���� AKI �����������


EVET                                                                        HAYIR

HAYIR

EVET

HAYIR

                                          EVET

HAYIR

EVET

DOKTORA PROGRAMINDA 
�������
���������
�� �����	�������B �����	������������  

DERS ������������������ VE TEZ 
�������
���������
���
��

�����	���������������������� �������
�����������
�
 
YAPMAKTIR

�����	�������������� �������
���
 
BÜTÜN DESLER 

TAMAMLANDI MI?

3.00 GENEL NOT 
ORTALAMASI 
���������������
 MI?

�������
���������� �����	�������� ������ ���������	������������ 
TEZ KONUSUNU ������������ �������������� 

����������������  DALI �������
�������
���
���� �����������	���	

������������ �������������� ���������	�������� 
TARAFINDAN �������������� ����������������  DALI 

�������
�������
���
���
��  �����	������ ALINIR

�����	���� OLUMLU 
MU?

TEZ KONUSU ���������������	�������	

������������ �������������� ���������	�������� 
TARAFINDAN OLUMLU �����	���� 

�������������� KURULUNA SUNULUR

KARAR OLUMLU MU?

TEZ KONUSU �
�����������������	 ���%�&�'�( ���������)���&���)

���������� YAPILMAZ

���������� YAPILMAZ
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�������������� �����
�	�������	�������� �����	������ �������������� KURULU ���� ���
�
�� �����	������

��������������  KURULU ������������������ 
YAZILIR VE ���������������
�	

�������������� KURULU �����������	������ 
�������
���
���
�	

�������������� KURULU �����������	�� VE 
RAPORTÖRÜ TOPLANIR VE �����	 

���������
�� TOPLANTI TUTANAKLARI 
���������������
�	

��������������  KURULU �����������	�������� 
GÜNDEM ���������������	������  

�����	�������������������� SONRA ALINAN 
KARARLAR RAPORTÖR TARAFINDAN 

KAYDA ALINIR

��������������  KURULUNDA ALINAN 
KARARLAR YAZILIR, KONTROL �����������	 VE 

VARSA HATALAR �������������������	

�������������� KURULU �����������	������ KURUL 
KARARLARI ���������������
���
�	�� KURUL KARAR 

�����������	������ �������
�����
�	�
�����	���
 
���������	���������	

���%�&�'�( ���������)���&���)
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�������������� KURULU ���� ���
�
�� �����	������

�������������� KURULU ������������������ YAZILIR,  
���������������
�	 VE �������������� KURULU �����������	������ 

�������
���
���
�	

�������������� KURULU �����������	�� VE RAPORTÖRÜN 
TOPLANMASI VE �����	 ���������
�� TOPLANTI 

TUTANAKLARININ ���������������������


�������������� KURULU �����������	�� GÜNDEM ���������������	������  
�����	�������	

GÜNDEM ���������������	�������� �����	������������������������  
SONRA ALINAN KARARLAR RAPORTÖR 

TARAFINDAN KAYDA ALINIR

�������������� KURULU �����������	������ KURUL KARARLARI 
���������������
���
�	

�������������� KURULUNDA ALINAN KARAR YAZILIR, 
KONTROL �����������	 VE VARSA HATALAR �������������������	

�������������� KURULU KARARLARI MUHAFAZA �����������	

���%�&�'�( ���������)���&���)
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�������������� �������������� KURULU ���������	�� ���� ���
�
�� �����	������ 

�������������� �������������� KURULU TOPLANTISINDAN SONRA �����	�������� ���������	�� 
������ ������������ ���������������	 YAPILIR

HER HAFTA.

���'�6�� KAYIT YAPTIRAN �5�:�)�'�6�;���&�'�)���6 �����6�3�%�(���6 ATAMALARI �5�:�)�'�6�;�� 
�&���"���'�"���6�' ���%�&�'�6���)�4

1 HAFTA.

�������� KAYIT YAPTIRAN �����	�������������	����  ���������� DALLARI �����	��������  
������������������ �������������	

1 HAFTA.

TEZ KONUSU ���������	���������� �����	�������������	���� TEZ KONULARI �����	�������� 
������������������ �������������	

1 HAFTA.

�������
���������� ���������� DALI VE TEZ KONUSU �������������
�����
�����	�� �����	�������� 
������������������ �������������	

1 HAFTA.

���
�����������
 �������� ALAN �����	�������������	�� �����	�������� KARTLARINA VE 
�����	�������� ���������������	������ �������������	

1 HAFTA.
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�����	�������� ALIMI KONTENJAN, ���������� ÖN KAYIT VE SINAV ���������������	�� ���� ���
�
�� �����	������

���������������� DALI �������
�������
�
�����	�
�������� �����	�������� KONTENJANLARININ �������������������(

GÜZ ������������  �������� MAYIS AYI (1 HAFTA)
BAHAR ������������  �������� KASIM AYI (1 

HAFTA)

���������������� DALI KURULUNDA �����	�������� KONTENJANLARININ ���������	�������������� VE 
KARARIN �������������� ���������	������������  �����������	������������

GÜZ ������������  �������� MAYIS AYI (1 HAFTA)
BAHAR ������������  �������� KASIM AYI (1 

HAFTA)

�����	�������� KONTENJANLARININ �������������� KURULUNDA �����	�����������	���
 �����������	�������� 
SENATOSUNA ONAY �������� �����������	�������������( �������������� KURULU KARARI �����	������ 

�����������	�������� (1 HAFTA)

ONAYLANAN �����	��������  KONTENJANLARI �������� �������� ����������  HAZIRLANMASI
SENATO ONAYI �����������	�
 ������ (1 HAFTA)

�������� ���������������� BASIN �������� KURUMUNA VE �����������	�������������� WEB SAYFASINA 
�����������	������������

�������� ���������� HAZIRLANMASI �����������	�������� (1 
HAFTA)

�����	��������  ADAYLARININ ÖN KAYITLARININ YAPILMASI. �������� ���������� HAZIRLANMASI �����������	�������� (2 
HAFTA)

�����	�������������	���� ÖN �����������	������������ TAMAMLANMASINDAN SONRA ���������������� 
DALLARINA YOKLAMA VE NOT FORMLARININ �����������	������������

�����������	�� �����	������ �������������������� �����������	���� 
(2 GÜN)

SINAVLARI YAPACAK �D���	�� �����������	�������� ���������	��������������
�������� ���������������� HAZIRLANMASI 

�����������	�������� (1 HAFTA)

SINAVLARI YAPACAK �D���	�� �����������	������ �����	���������������	���� YAZILARININ YAZILMASI �������������� �������������� KURULU KARARI 
�����������	�������� (1 HAFTA)

�����	�������� ADAYLARININ SINAVLARININ YAPILMASI
�������� ���������������� ���������	���������� SÜRELERDE

�����	�������� ADAYLARININ SINAV ���������	�����������	���������	��������  YAPILMASI SINAV �����	�������������� �����������	���� 2 GÜN

�����	��������  ADAYLARININ SINAV SONUÇLARININ ONAYLANMASI SONUÇLARIN �
������������������������������ 
�����������	���� 2 GÜN

SONUÇLARIN �������� ���������������� �������������� KURULU KARARI �����	������ 
�����������	�������� 1 GÜN

SONUÇLARIN �������� ���������������� �����������	�������������� WEB ������������������ 
YAYINLANMASI 1 GÜN
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������������������ �����	���������G������ YAYINA HAZIRLANMASI ���������������	�� ���� ���
�
�� �����	������

�����	�������� YAYINLANMAK AMACIYLA HAZIRLANAN �����
�����������	���� 1 ASIL 3 KOPYA 
VE CD YE �
�����������������
��  OLARAK �������������� �����	���������� VEYA ���C�������� YOLUYLA 

�S�T�������������������	�(�������(���	 �����	���������� �����������	�������	
�����	���
����

�����	���� �����������	�������� YAYINLANMAK ÜZERE �����������	�������� �����
���������� KONUYLA 
������������ ���
�� HAKEME �����������	���������(

�����
������������ ������������������ ���������������
�������� 
�������	���
��  ZAMAN �������	�������������(

������������ HAKEME �����������	�������� MAKALE �����
������������ YAZISI CEVABININ �����	 AY 
�������	������������ ������������������ DURUMUNDA �������� KONUYLA ������������ �������
�� �����	 HAKEME 

���������	�����������	�����
 ÜZERE �����
������������  �����������	�������������(

�����	 AY.

HAKEM �����	���������	����������  ���
������������ DE OLUMLU OLMASI DURUMUNDA 
�����
������������ �����	����  YAZIM KURALLARINA UYGUN OLARAK �����	�������� 

YAYINLANMASI.

YIL �������	������������ ������������ �������������� VE 
ARALIK AYLARI �������	�������������(

HAKEM �����	���������	����������  �����	�������� OLUMLU, ���������	�������� OLUMSUZ OLMASI 
DURUMUNDA �����
������������ YAYINLANIP �������
�����������������������
����  �����������	 VE/VEYA 

YAYIN KURULU KARAR �����	���������(

HAKEM �����	���������	�������� ������������������ 
���������������
�������� �������	���
�� ZAMAN 

�������	�������������(

�����
���������	���� �����	���������	��  �������	������������������  DÜZELTMELER YAZAR TARAFINDAN 
YAPILDIKTAN SONRA �����
������������ SON ÇIKTISI 2 NÜSHA OLARAK �����G���� ������ 

�����	�����
���� �������������� �����	���������� VEYA �����
������������  ���C�������� YOLUYLA �����������	������������

HAKEM �����	���������	�������� ������������������ 
���������������
�������� �������	���
�� ZAMAN 

�������	�������������(
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�������������������� �����������	���� �������
���	�������
 ORTAMDA �����	 �����	�� TABANINDA �
����������������������  ���������������	�� ���� 
���
�
�� �����	������

�������������� ��������������  KURULU TARAFINDAN ONAYLANAN �������������������� �����������	���� 
�������������� MÜDÜRÜ TARAFINDAN ���������������������


TEZ SAVUNMASININ �������
�����
���
 �����	���������� 
�����������	���� �����	 AY �������������(

�������������� MÜDÜRÜ TARAFINDAN ������������������ TEZLERE ������ GENEL ���������������	���� 
�������������������	 ORTAMINDA �������	����������  ������������ ACCESS PROGRAMINDA 

�������������	��������  �����	�� TABANINDA �����	�������������(

�����������	���� �������������� MÜDÜRÜ 
TARAFINDAN ���������������������
�������� 

�������	���
��  ZAMAN �������	�������������(

�������������������� �����������	���� YÖK TEZ �����	�
���������� ���������	������ �������	����������  �����
�������������� 
VE TEZ �����	�� �����	���� FORMUNUN YÖK TEZ �����	�
���������� �����������	������������
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�������������� �������������� KURULU ���������	�� ���� ���
�
�� �����	������ 

�������������� ��������������  KURULU TOPLANTISINDAN SONRA �����	��������  ���������	�� ������ ������������ 
���������������	 YAPILIR.

HER HAFTA.

�������� KAYIT YAPTIRAN �����	�������������	���� �������
�������� ATAMALARI �����	�������� ������������������ 
�������������	�(

1 HAFTA.

�������� KAYIT YAPTIRAN �����	�������������	����  ���������� DALLARI �����	�������� ������������������ �������������	�( 1 HAFTA.

TEZ KONUSU ���������	���������� �����	�������������	���� TEZ KONULARI �����	�������� ������������������ 
�������������	

1 HAFTA.

�������
���������� ���������� DALI VE TEZ KONUSU �������������
�����
�����	�� �����	�������� ������������������ 
�������������	�(

1 HAFTA.

���
�����������
  �������� ALAN �����	�������������	�� �����	�������� KARTLARINA VE �����	�������� 
���������������	������ �������������	�(

1 HAFTA.
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KURUL KARARLARI VE �����	���������������	���� YAZIM ���������������	�� ���� ���
�
�� �����	������

�������������� KURULU VE �������������� KURULU TOPLANTILARINA �����	�������
 KAYITLI 
EVRAKLARIN GENEL EVRAKDAN ������������ ALINARAK KURUL TOPLANTI GÜNDEM 

���������������	�� �����	���� VE �������������	�� �������������� �����
�	�������	�������� ���������	���������� �����
�������� 
YAZILIR.  �������������� MÜDÜRÜ VEYA ������������ MÜDÜR YARDIMCISINA 

���������������
�����
�
������ SONRA GENEL EVRAK �����	���������� BIRAKILIR.

TOPLANTI �����������
������ SONRA ������������ �������������� KURULU DOSYASI �������������� 
�����
�	�������	����������  ������������ ALINARAK EVRAK SIRASINA GÖRE �������������� KURULU 

KARALARI YAZILIR.

���������������������� ���������	���������� SÜREÇTE.

TOPLANTI �������������������� SONRA.

HER �������������� KURULU TOPLANTISI �����������
������ SONRA ���������������
�� DOKTORA VE 
YÜKSEK ������������ �����	�������������	��������  TEZ SAVUNMA SINAVLARI ������ ������������ �D���	�� 

�����������	�������� �"���������!���������
�# �D���	�� GÖREV YAZILARI YAZILIR.

������������ ���������������� ���������������������� SONRA.

YAZILAN �����	���������������	����  ÜST YAZILARI PARAFLANIR. �������������� MÜDÜRÜ VEYA 
������������ MÜDÜR YARDIMCISINA ���������������
���
�	�( GENEL EVRAK �����	���������� ������������ 

�����������	�(

ÜST YAZI YAZILDIKTAN SONRA.

������������ �������������� KURULUNUN YAZIMI �������������� DOSYA �������������� �����
�	�������	������ 
������������ ������������ �������������������	 ORTAMINDA YAZILAN �������������� KURULU �������������� 

�����
�	�������	������ E-POSTA ������ �����������	�������	�( �������������� KURULU �����������	�� TARAFINDAN 
���������������
�� KARARLAR ���������������
�	�(

KARARLARIN YAZIMINDAN SONRA.

KONTROLÜ ������������ OLAN �������������� KURULU DOSYASI �������������������
�� ������������ 
�����	���������	�� �������� OLARAK ÖZEL KALEM �����	������ TARAFINDAN �����������	�������	�( AYRICA 

��������������  KURULU DOSYALARI TOPLANTI SAYISINA GÖRE KLASÖRLERE 
�����	�����������	�������	�(

KARARLARIN KONTROLÜ �����������
������ 
SONRA.

TOPLANTI KARAR ���������������	���� TOPLANTI SAYISI VE SAYFA NUMARASINA GÖRE 
KARAR �����������	������ ALT VE ÜSTÜ MÜHÜRLENECEK �����
�������� �������
�����
�	�
���
�	�(

KARAR ���������������	�������� 
���������������������
�������� SONRA.
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�����	�������������� YILLIK �������������	�������� �������������������	 ORTAMINDA KAYITLARINI TUTARAK, 
�����
���������� YAPMAK.

�������	�� VE ���
�����������
 PERSONELE ������ ���������� �����	������ EVRAKLARI ÖZLÜK DOSYALARINA 
�����	�����������	�����
�(

���
�����������
  VE �������	�� PERSONEL ������ ������������ HAVALE ������������ DUYURU EVRAKLARININ 
������������������ YAPILMASI
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EK DERS ���� ���
�
�� �����������


 

EVET HAYIR

���
�����������
  �����
�������� UYGUN OLARAK DÖNEM 
�������
�������� BÖLÜM �������
�������
�
�����	�
 TARAFINDAN 
�����	�����������
 DERSLER VE BU �����	�������	�� VERECEK 

�����	�������� ELEMANLARI ���������	���������	

���������	���������� �����	���� VERECEK �����	�������� ELEMANI �����	�������� YOKSA 
2547 SAYILI KANUNUN ������������ ���������������	�� UYARINCA ���������	 
�����	���������	������ �����	���������������	����  �������������	�( ���������	 �����	���������	 

TARAFINDAN UYGUN GÖRÜLEN �����	���������������	���������	�� �����	�������� 
ELEMANININ �
�������� �����	������������ �����	�������� DERSLER VE VARSA �������
�� 

�����	���������	���� �����	�������� DERSLER DETAYLI OLARAK �������������������	 VE 
������������ �����	������ �����������	�������	

DERS YÜKÜ �������
���
���
 ������������ DEKANLIK/MÜDÜRLÜK TARAFINDAN 
��������������  KURULUNA ONAY �������� SUNULUR

��������������  
KURULU KARARI 
OLUMLU MU?

������������ AYA ������ ������������ YAPILAN 
DERSLERDEN ZORUNLU DERS YÜKÜ 

���������������� �����	�������������� ���������� RAPOR VE 
�����	�������� OLUP �����������
���
 KONTROL 
�������������
������ SONRA �����	������ KALAN 
DERS �����
�����	���������� EK DERS ÜCRET 
������������������ HAZIRLANIR. ������������ ������������ 
DURUMLAR ������������������ �����������	�������	

HAZIRLANAN �������������� YÖK 
TARAFINDAN ���������	���������� DERS 
YÜKÜ �������������������� UYULACAK 

ESASLARA VE ���������	 ������������ 
MEVZUATA ������������������  

YÖNÜNDEN KONTROL �����������	�( BU 
������������������ GÖRE �������������� 

ÖDEMELER BORDROSU VE BANKA 
�������������� �������������������	

ÖDEME �����	�� �������������� E- BÜTÇE 
���������������������� �������������������	�( �����	�
������ 

��������������  HARCAMA ���������������	�� 
������������������������������  13. ���������������	�������� 
SAYILAN �����	���
���� BELGELER EKLENEREK 

�����	�����
�����������	����  �����	���������������� 
�����������	�������	�(
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�����	�����
�����������	���� �����	������������ 
TARAFINDAN YAPILAN KONTROL 

SONUCUNDA ÖDEME �����	�� 
������������������ "KONTROL �������������������	 
VE UYGUN �����	���������������	�(�U �����	���� 

�������������	���
  ���������������
�	  VE ���
���� 
BELGELERLE �����	�����
���� HARCAMA 

�������
�������������� �����������	�������	

HARCAMA �������
���������� TARAFINDAN 
������������������ ÖDEME �����	�� �������������� VE 
���
���� BELGELER HER AYIN �:�V������ KADAR 

�����	�������D�� ���������������	���� �������	������ 
�������
�������
���
���� �����������	�������	�(

���������� ���������	�������	
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YOLLUK ���������������	�� ���������������	��

EVET   HAYIR

�����	�������� VE �����	�����
���
 �����	���
���� GÖREV YOLLUKLARINDA;
—ATAMALARDA ATAMA ONAYI, ���������	 HALLERDE HARCAMA ���������������
��
—PERSONEL �����
���� �����������	��������
—�����	���������!�����	�����
���
 �����	���
���� GÖREV �������������� �����������	������

�����	�������� VE �����	�����
���
 ������������ GÖREV YOLLUKLARINDA;
—�����	���������������	����  YAZISI (REKTÖRLÜK OLURU) VEYA HARCAMA 
���������������
��
—�����	���������!�����	�����
���
 ������������ GÖREV �������������� �����������	������
—VARSA YATACAK YER ������������ �������� ÖDENEN ÜCRETLERE ���������
���� FATURA 
ÖDEME ������������������ �������������
�	�(

�����	�����
���
 ������������ GÖREVLERDE YATACAK YER ������������ �������� ÖDENEN 
ÜCRETLERE ���������
���� FATURANIN �������	������������ �����������������
�� 

�����	�������������	��������  DE ÖDEME ������������������ �������������������
 �����	���
���	

ÖDEME �����	�� �������������� VE ���
�� BELGELER 
DÜZENLENEREK �����	�����
�����������	���� 

�����	���������������� �����������	�������	

�����	�����
�����������	����  �����	������������ 
TARAFINDAN ������������ BELGELER 

KONTROL �����������	

�������������	 �����	���� 
�������
���������� 

TARAFINDAN MI 
ATILDI?

�����	�����
�����������	���� �����	������������ 
TARAFINDAN ������������ BELGELER 

�����	�����
���� HARCAMA �������
�������������� 
�����������	�������	

HARCAMA �������
���������� TARAFINDAN 
DA ������������������ ÖDEME �����	�� 
�����	�������D�� ���������������	���� �������	�� 
�������
�������
���
���� �����������	�������	

���������� ���������	�������	
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HARÇLARIN DUYURULMASI

BAKANLAR KURULUNDA KARARI KABUL ������������ VE 
�	�������� GAZETE'DE YAYIMLANARAK �����	���	��������  
�����	���� �����
�����
�����	�������� KURUMLARINDA �����	�� 

�������������������	������ �����	��������  KATKISI OLARAK 
ALINACAK KATKI PAYLARI ������ ���
�������� �����	�������� 

�����	���������	�������� ������������������ �������	 KARAR 
�������	������������������ NORMAL �����	�������� 

�����	�������������	������ ������ KATKI PAYLARININ ARTIRILIP 
���	���
�	�
�����������������
����  �������	 �����
������ �����������	�������� 

��������������  KURULUNA SUNULUR

�������� ������������ - �����	�������� YILI �������� 
�����	�������������	���� �����	���������	���� HARÇ 

�����������	�� ���������	���������	 �����	���������	 
TARAFINDAN �����	�������� ���������� 

������������������ �����	�������� HARÇ 
�����������	������ GÖRE HARÇ 

�����
�����	�����	�
 �������������� �����	�������	

�����
���������!�����
�����
���
�����!�������������� VE 
HARÇ ������������ GÖRE, HARÇ 
�����
�����	�����	�
 �����	�������������	�� 

DUYURULUR

���������� ���������	�������	
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������������ �����	���� UYGULAMASI

 EVET                                                              HAYIR

         HAYIR

                                                 EVET

������������ YAPMAK �������������� �����	�������� 
ELEMANI ������������ BÖLÜM 

�������
�������
���
���� MÜRACAAT EDER

TALEP UYGUN 
MU?

KAYDA ALINAN ������������ ������������ 
BÖLÜM �������
�����
 TARAFINDAN 

�����������������	

BÖLÜM �����
�	�������	���� �����	��������  VE 
�����	�������� ELEMANLARININ 

���������	 �����	�������	������ 
�����
�������������������
 �����
�������� 
MEVCUT PROGRAMI DA 

BOZMADAN UYGUN OLAN ������  
GÜN VE SAATLERE ������������ 
�����	�������	������ �����	�����������	���	

������������ �����	�������� ELEMANINA 
������������ ������������������ UYGUN 

GÖRÜLMEME ������������ YAZI ������ 
�����������	�������	

������������ DERS PROGRAMI BÖLÜM 
�������
�����
  TARAFINDAN 

���������������
�	�� ���������
���� VE ���
�����	�� 
���������	�����
�!�����
�������
����  

�����������	�������	

MÜDÜRLÜK/DEKANLIK 
TARAFINDAN �������������� 
KURULUNA SUNULUR

�������������� KURULU 
KARARI OLUMLU 

MU?

������������ �����	�������� ELEMANINA 
������������ ������������������ UYGUN 

GÖRÜLMEME ������������ YAZI ������ 
�����������	�������	

KARARIN �����	 ���	�������� ������������ 
BÖLÜME �����������	�������	

���������� ���������	�������	
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         EVET

HAYIR

EVET

   HAYIR

EK DERS �����	������ ÖDEMEK ÜZERE 
���������������!�����
���������!�����
�����
���
����  
��������������  KURULU KARARININ 

�����	 ���	�������� VE ���������	 BELGELER 
TAHAKKUK �����	���������� 

�����������	�������	

������������ �����	���� AYNI 
HAFTA ������������ ����  

YAPILDI
EK DERS �����	������ ��������������������  
NORMAL SÜREÇ DEVAM EDER

�����
���� EDEN �������� HAFTA 
�������	������������ YAPILAN ������������ 

�����	���� ������ �����	�������� 
ELEMANININ HAFTALIK DERS 

YÜKÜ TOPLAMI �
���������� 
SINIRLARI �����
�����	 MU?

������������ YAPILSA �������� �
����������  
SINIRI �������� KISIM �������� EK DERS 

�����	������ ÖDENMEZ

HER HAFTA �������B NORMAL 
�����	������������ 20, ���
�������� 

�����	������������ 10 SAAT DOLANA 
KADAR EK DERS �����	������ �����������	

�����	���� ALAN �����	�������������	�������	���� BU 
�������������
�����
������ HABERDAR ���������������� ���������� 

������������ PROGRAMI EN AZ �����	 HAFTA 
�������������������� �����	��������  PANOLARINA 

ASILIR, ������������ 
���������������!�����
���������!�����
�����
���
����  VEYA 
�
������������ WEB SAYFASINDA YAYINLANIR, 

SINIFTA SÖZLÜ DUYURU YAPILIR

HAZIRLANAN PROGRAMA GÖRE 
�����	������ ���������������� YAPILIR

���������� ���������	�������	


































































































































































































































































