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1) Calisan her eleman calistigi gorevde gerekli olan tim givenlik tedbirlerinin, goérevin devami
suresince titizlikle uygulanmasindan oncelikle kendisi sorumlu olacaktir. Maddi kayiplarin énlenmesi
veya is suresinin kisalmasi icin olsa bile gerekli her tirli guvenlik tedbirleri alinmadan herhangi bir ise
girismek kesinlikle yasaktir.

2) lisyerinde is saghgi ve givenligi konusunda alinmis bulunan tim tedbirlere tam olarak uyunuz,

3) lsyeri ilan tahtasi veya panosuna, isyerinin muhtelif kisimlarina asiimig bulunan ve asilacak olan is
saghgi ve is guvenligi kurallarini okuyunuz ve bu kurallara uyunuz,

4) lisyeri sorumlu ve ilgilileri tarafindan, zaman zaman tarafiniza bildirilecek yazili ve sdzIi Talimatlara
uyunuz,

5) Sahsiniza verilen gorevi, size tarif edildigi sekilde yapin, kendi isinizden bagka ise karismayin,
amirinizin verdigi emirlere uyunuz, Bilmediginiz bir seyi olup olmadigini deneyerek degil de bu konuda
bilgi sahibi amirlerinize danisarak égreniniz.

6) Kendi glivenliginiz ve ¢evrenizdekilerin givenlidi icin Calisirken daima dikkatli ve sorumlu hareket
ediniz, sizden beklenebilecek butun 6zeni gosteriniz, isinizde ve guvenliginizde gerekli cabayi gosteriniz,
isinizden bagka bir sey disinmeyiniz.

7) Dikkat ve konsantrasyon isteyen islerde calisanlari rahatsiz etmeyiniz ve dikkatini dagitmayiniz.
Calisma Arkadasinizin kisisel emniyetini kendi emniyetiniz kadar énemseyiniz, isyerinde g¢alisan diger
calisanlarin glvenligini tehlikeye atmayacak sekilde ¢aliginiz,

8) Isyerinde kesinlikle saka yapmayiniz,

9) isyerine dinlenmis ve zinde olarak geliniz. Kesinlikle alkolli icki veya uyusturucu ilaglar alarak isyerine
gelmeye tesebbiis etmeyiniz.

10) Kampus alaninda sigara igilmesi yasak olan yerlerde sigara icilmemesi kuralina uyunuz. Sigara igme
mahalleri disinda sigara icmeye tesebbus etmeyiniz.

11) Amirlerinizin talimatlarina harfiyen uyunuz. Onlara karsi saygili olunuz ve kesinlikle amirlerinize
laubali hareketlerde bulunmaya tesebbus etmeyiniz.

12) Tim glvenlik 6nlemleri alinmasina ragmen olagan disi nedenlerle herhangi bir isin sonucu sipheli
ise, durum en yakin amire duyurulacaktir.

13) is emniyeti bakimindan tehlikeli buldugunuz bitiin hususlari isyeri amirlerinize derhal bildiriniz. ikaz
levhasi, korkuluk, muhafaza edici veya merdiven gerektiren yerlere vakit gegirmeden isyeri amirlerinize
ve yetkililere bildiriniz.

14) isinizde tehlikeli saydiginiz bir calisma sekli varsa ayni isi tehlikesiz ve emniyetli bir sekilde nasil
yapabileceginiz konusunda isyeri amirlerinizden bilgi isteyiniz.

15) igyeriniz ve Kampus ile ilgili potansiyel tehlikeler tespit edildiginde yetkililere bilgi veriniz. Kurallara
uymayanlari ikaz ediniz, tehlikeli durumlari vyetkililere bildiriniz. (DPU is Saghgi ve Guvenligi
Koordinatdrligli Web sayfasindan Ramak Kala formu, Dizeltici Onleyici Faaliyet (DOF) Formuna
ulagabilirsiniz.)

16) Bulundugunuz ve yasadiginiz binalardaki acil toplanma bdlgelerinin ve yangin séndiriicilerin yerini
ogreniniz. acil durum planlarini okuyunuz ve acil durumlarda ne yapacaginizi 6greniniz.

17) Olasi acil durum veya yangin aninda sakin olunuz, Acil durumda bina igerisinde iseniz acil kagis
yollarini takip ederek acil ¢ikis kapilarindan ¢ikiniz ve binaya ait Acil Toplanma Bolgesine gidiniz, agik
alanda iseniz en yakin bina éntinde bulunan Acil Toplanma Bdlgesine gidiniz, (Bina i¢inde kolayca
gorilebilecek yerlerde asili olan “isyerini veya igyerinin boélimlerini gésteren Acil Durum kroki’lerini
inceleyiniz.)

18) Gezici ekiplerde ve sabit igyerlerinde ilgili yonetmekte listesi verilen Is Guvenligi ve ik Yardim
malzemeleri her an kullanmaya hazir halde bulundurulacaktir.




19) Ginlik calismalarin basinda ve sonunda, bitln is glivenligi malzemeleri ve diger aletler ekip sefi
tarafindan kontrol edilecektir. Kullanilmasinda sakinca goérilenler tamir edilmek Uzere ayrilacak veya
yenisi ile degistiriimek tzere en yakin amire bildirilecektir.

20) Kisiye ve ekibe, isinde gerek duyulacak her tiirlli koruyucu malzeme ve teghizat tutanakla verilecek
ve bu techizatin kullaniimasi o6gretilecektir. Verilmis ve kullanimi 6gretilmis koruyucu techizatin
kullaniimasindan, temizlenmesinden ve korunmasindan ilgili elemanlar ve ekip sefi sorumlu olacaktir.
21) Is elbiseleri makinelerin galisan kisimlarina girecek veya takilacak sekilde bol ve yirtik olmayacaktir
22) Isin geregi olarak sahsiniza verilen kisisel koruyuculari devamli olarak kullaniniz. Bu malzemelerin
kirilmasi, kaybolmasi, eskimesi vb. durumlarda amirinize haber vererek, ambardan izinli olarak yenisini
aliniz ve kigisel givenliginiz igin ¢ok Iizumlu olan bu koruyucular olmadan igsbasi yapmayiniz,

23) Sahsiniza verilen kisisel koruyucu malzemeleri, talimatlara uygun bir sekilde kullaniniz ve iyi ve
temiz bir halde muhafaza ediniz,

24) Kisisel koruyucularinizin ( baret, emniyet kemeri vb.) kaybolmamasi ve yipranmamasi igin, onlari is
bitiminde bu is i¢in ayrilmis bir alana koyunuz

25) Is Guvenligi gerektiren galismalar sirasinda alet ve malzeme diisebilecek saha dahilinde veya
civarindaki enerijili tesislerin patlamasi sonucunda parca tesiri muhtemel olan yerlerde bulunan kimseler
baret giyeceklerdir. Santiyede kesinlikle baret kullaniniz,

26) Bitin galismalar tesis, isletme ve bakim talimatlari dogrultusunda yapilacaktir. Uzerinde bakim-
onarim yapilan kisimlarin altinda, guvenlik tedbiri almadan bulunulmayacaktir.

27) igyerlerinde tesisat durdurulmadan yapiimasi gereken bakim ve onarim igleri, yetkili amir
gobzetiminde ve glvenlik tedbirleri alinarak yapilacaktir.

28) Yapilan bitin bakim-onarim-igletme calismalarinda, yapilacak is glivenligi tedbirleri teyide (kayda)
baglanacaktir.

29) Calismalara baglamadan 6nce, lizerinde galisilacak tesisatin enerjilemesi igin muhtemel olan, her
gerilimdeki kesici ve ayiricilarin agik durumda olmalari sadlanacak ve calisma suresince bu durumu
koruyacak onlemler alinacaktir.

30) Ekip Sefinin veya sorumlusunun ihtiyag gérecegi hallerde kumanda mekanizmalarina ait beslemenin
(elektrik veya basingli hava vb) kesilmesi, kilitlenmesi saglanacak ve kesicilere ait 6zel basingh hava
tanklari bosaltilacaktir.

31) Atolye ve laboratuvarlardaki deneylerinde atdlye veya laboratuvar sorumlusu bizzat bulunacaktir.
32) Calisan makinelerin ve aparatlarinin temizligi o tesisati isletmekle sorumlu olan personel tarafindan
yapilacaktir.

33) Gereginden fazla veya kullaniimayan malzemeler galigilan yerlerde bulundurulmayacaktir.

34) Beraberinizdeki malzemeleri glivenli bir sekilde tasiyiniz, kaldiriniz, itiniz veya gekiniz. Sivri uglu,
keskin uclu gibi insanlara zarar verebilecek malzemeleri gelisigizel atmayiniz ve ortalikta
bulundurmayiniz,

35) isin yapilmasi sirasinda ortaya c¢ikan malzeme, insaat ve hafriyat artigi, yagli—kirli temizlik
maddeleri, varil, izolasyon malzemeleri vb. maddelerin, isin bitiminden veya yapilis sdresi icinde
atiimasindan, toplanmasindan, depolanmasindan veya imha edilmesinden isi yapan ekip sefi veya
sahislar sorumlu olacaktir.

36) Ancak tecrlbeli operatorlerin kullanabilecedi makine ve teghizati kullanmaya tesebbliis etmeyiniz.
37) lIsyeri amirlerinizin talimati olmadan égrenmek veya merak maksadi ile herhangi bir makinenin
calistirma dugmesine basmayiniz. Bir makineyi calistirmak icin bir talimat aldidinizda; donce
calistiracaginiz makineyi kontrol ederek ¢alismasi igin gereken sartlarin yerinde olup olmadigina bakiniz,
makine Uzerinde veya igerisinde insan veya makineye zarar verebilecek unutulmus herhangi bir cisim
olup olmadigini arastiriniz. Daha sonra makineyi ¢alistiriniz.

38) Size teslim edilen makine ve tecghizati iyi koruyunuz. Bir makine lzerindeki ¢alismaniz bittikten
sonra bu galisma sirasinda kullandiginiz batin alet ve parcgalari toplayiniz. Kesinlikle bu alet ve parcalari
kullandiginiz yerde unutmayiniz.

39)Koruyucu tertibatin kaldirilmasini gerektiren hallerde; bakim ve onarim iglerinin yapilabilmesi igin
makine durduktan ve onarim islerinden sorumlu olanlardan izin alindiktan sonra koruyucu tertibat
kaldirilacak ve onarim iglerinden sorumlu kisi, onarilan makine, cihaz veya tesisatin ¢alismasina izin
vermeden o6nce koruyucu tertibatin uygun sekilde tekrar yerlerine konulup konulmadigini kontrol




edilecektir.

40)Herhangi bir makine lizerinde tespit ettiginiz ve diizeltiimesi sizin goéreviniz olan herhangi bir aksakhgi
gidermek icin (temizlik, ayar vb.) o makinenin Gzerine veya igerisine girmeniz gerekiyorsa durumu en
yakin amirinize haber veriniz. Calisir durumda ise makineyi durdurunuz. O makinenin galistirma dugmesi
uzerine ‘ARIZA VAR CALISTIRMA' ikaz levhasini asiniz. Bundan sonra o makine Uzerinde gerekli isinizi
yapiniz. Iginiz bittikten sonra hi¢ vakit kaybetmeden ikaz levhasini bizzat kendiniz astiginiz yerden
kaldiriniz.

41)Calistirma dugmelerine asili “ARIZA VAR CALISTIRMA” ikaz levhalarini sayet kendiniz
asmadiysaniz kesinlikle yerinden almayiniz ve bu levhalarin asili oldugu c¢alistirma didgmelerine
dokunmayiniz.

42)Herhangi bir depoyu temizlemek igin depo igerisine girmeden 6nce o depoya su veya bagka bir
madde basan pompalarin ve varsa Kkaristiricisinin calistirma diagmesi Uzerine ‘ARIZA VAR
CALISTIRMA' ikaz levhasini asiniz.

43)Caligan bir makine (izerine gikmayiniz ve igerisine girmeyiniz.

44)Déner kisimlardan korununuz.

45)igerisinde sikismis hava, buhar, su ve yay bulunabilecek bir pargayi sokerken gerekli biitiin emniyet
tedbirlerini eksiksiz aliniz. O parcaya hedef olmayacak sekilde kendinizi siper ediniz.

46)icinde asindirici, yakici veya sicak sivilar bulunan biyik kap, sarnig, kuyu, havuz ve depolarin
agizlari, déseme ile ayni seviyede bulunuyorsa, bunlarin kenarlari saglam korkuluklarla gevrilecek veya
kapakla ortulecektir.

47) Aydinlatma maksadi ile mutlaka 24 voltluk seyyar lamba kullaniniz. Kesinlikle 220 voltla galisan
seyyar lamba kullanmayiniz.

48)Yetkililerce, is ve hizmet geregi kullaniimasina izin verilen yerler digindaki kisim ve binalarda elektrik
sobasi, elektrik ocagi, elektrikli gaydanlik vb. elektrik geregleri kullaniimayacaktir.

49)Korkuluklardan asagiya sarkmayiniz, merdivenlerden gikarken korkuluklara tutununuz.
50)Binalarda ve galisma alanlarinda kogsmayiniz. Kaygan zeminlere dikkat ediniz. Kaygan ve islak zemin
uzerinde yururken dikkatli olunuz ve alti lastik ayakkabi giyiniz.

51) Ciplak ayakla dolagsmayiniz, alti kosele ylksek topuklu ayakkabi giymeyiniz ve ayakkabilarinizin
topuguna basmayiniz.

52) Bir kablonun ug izolasyonunu soyarak disi prize sokmak suretiyle elektrik almaya kalkmayiniz.
Mutlaka toprakli figli kablo kullaniniz.

53) Kesinlikle trafo odasina veya elektrik kablolarinin bulundugu mahale girmeyiniz veya bu tablolarin
kapaklarini agmaya tesebbis etmeyiniz.

54) Ampul degistirmeye tesebblis etmeyiniz.

55) Elektrik motorlarinin Gizerine su tutmayiniz.

56) Kreyn ve diger kaldirma aletlerini kullanmadan 6nce sapan, kanca zincirlerini kontrol ediniz.

57) Yik altinda durmayiniz.

58) Kampus alanini ve galigma alanlarini temiz ve tertipli tutunuz. Saga sola tikirmeyiniz ve ¢op
atmayiniz.

59) isyerinde kullandiginiz bitiin malzeme ve aletleri diizgiin kullaniniz, zarar gérmemesine dikkat
ediniz,

60) isyerinin muhtelif yerlerine gesitli maksatlar igin asiimis bulunan uyari levhalarini tek tek okuyunuz
ve bu levhalardaki uyarilara muhakkak uyunuz, Uyari levhalarinin yerlerini ilgili ve sorumlularin haberi
olmadan degistirmeyiniz,

61) Girilmesi yasaklanmis alanlara zorunlu haller disinda girmeyiniz,

62) Yetkili olmadiginiz siirece yaninizda bir refakatgi bulunmadan galisma alanlarina ve is yerlerine
girmeyiniz.

63) Iingsaat sahasina gérevli degilseniz kesinlikle girmeyiniz, gérevli iseniz dolagirken terlik vb. giymeyin
ve ¢iplak dolagsmayin, insaat igyerlerine girerken ve calisma yapilan yerlere giderken etrafi kontrol ediniz
ve sadece bu is i¢in ayriimis yerlerden gidiniz, duvarlara, borulara tirmanmayiniz ve atlamayiniz,

64) isyerine tabanca, tiifek, bicak vb. ile gelmeyiniz,

65) Isyeri sahasinda higbir sekilde yatmayiniz ve uyumayiniz,

66) Kampus alaninda alkol ve uyusturucu benzeri maddelerin kullanimi yasaktir, kullanmayiniz.




isyerinde alkolli madde kullanmayiniz, alkollii bir sekilde gelmeyin ve alkollii galismayiniz.

67) Isyeri icinde veya civarinda bulunan deniz, havuz, su birikintisi, dere, nehir, gibi yerlere kesinlikle
girmeyiniz,

68) isyerinden izinsiz ayrilmayiniz, igyerinde izinsiz Ziyaretci (misafir, akraba, hemseri vb.) kabul
etmeyiniz. Kabul edilen Ziyaretcinize verilen Ziyaretci Karti Yerleskede bulundugu strede gorinr
sekilde yakaya aslilacaktir.

69) isyerinde olan en ufak is kazasini derhal isyeri ilgili ve sorumlularina bildiriniz,

70) Isyerinde yapilan is saghg ve giivenligi egitim toplantilarina katiliniz,

71) isyerinde yapilan ise giris muayenesi dahil, agilama gibi saglik kontrol ve periyodik muayenelerinizi
yaptiriniz,

72) Saglik durumunuza uygun islerde ¢alisiniz,

73) Kisisel ulagim Araglarinizi Kampus trafik kurallarina uygun bir sekilde kullaniniz. Arag kullanirken
Kampusteki azami hiz limitini asmayiniz. Diger aracglara ve yayalara daima dikkat ediniz. Araclarinizi
sizlere gosterilen park yerlerine birakiniz. Kétli hava kosullarina uygun ilave tedbirleri aliniz.

74) Yerleskelerde Araclarin gegtigi yollarda dikkatli olunuz, yayalar igin ayrilmis kisimlari kullaniniz.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

~ Omer KOSE
Yapi Isleri ve Teknik Dairesi
Baskani

~ Ferhan YEDIDAG
Is Glvenligi Uzmani
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TALIMATI

Sayfa No: 1/2

1. AMAG: Bu talimatin uygulanmasindaki amag; idari ve Akademik ofis ¢alisanlarinin olasi tehlike ve
risklere kargl almalari gereken dnlemleri belirleyerek saglik ve glivenligini tehlikeye atmayacak bicimde
calismalarini saglamaktir.

2. KAPSAM: Bu talimat idari ve Akademik tim ofis ¢alisanlarini kapsar.

3. UYGULAMA:

1) isyerinde alinmis is glivenligi tedbirlerine tamamen uyunuz. Talimat ve ikaz levhalarinin yerlerini
degistirmeyiniz, bu levhalardaki ikazlari daima dikkate aliniz. Glvenlik énlemi almadan higbir ise
girismeyiniz, glvensiz ve tehlikeli davraniglarda bulunmayiniz.

2) Ofisleri ve galisma alanlarini temiz ve diizenli tutunuz.

3) Ofislerde acil durumlar disinda kogsmayiniz.

4) Elektrikli cihazlarin yakininda gay, kahve gibi dokilme ihtimali olan igecekler bulundurmayiniz.

5) Cay, kahve, yemek vb. ihtiyaglar, calisma alanlarindan ayri bir yerde hazirlayiniz.

6) Takilma, disme ve carpma ihtimaline karsi dolap kapaklarini ve masa cekmecelerini agik
birakmayiniz.

7) Yirime yollarinda ve galigsma alaninizin zemininde takilip diigsebilecek malzemeler bulundurmayiniz.

8) Ydrarken ayni zamanda asla evrak okumayiniz.

9) Sandalye, koltuk, masa ve cekmeceleri ylksekte bir noktaya ulasmak igin merdiven gibi
kullanmayiniz. Yuksek yerlerdeki raflardan dosya vb. alirken; dluserek yaralanma/sakatlanmalari
onlemek igin tekerleksiz veya Kilit sistemli olan seyyar merdivenler kullaniniz.

10)Dolaplarin lizerine dosya vb. yigmayin, dolaplarin igine diizenli bicimde koyunuz.

11)Koltuk ve sandalyeleri kontrol ediniz, arizali ve problemli olanlari kullanmayarak ilgili birime bilgi
veriniz.

12)Ofislerin temizliginde olusan i1slak zeminlerin kurulanmasini saglayiniz.

13)Ofis zeminlerinde kaymaya, takilmaya neden olabilecek ylzeyleri onartiniz.

14)Lavabo ve tuvaletlerin temizligi yapilirken kullanilan uyari levhalarini dikkate aliniz, temizlikte
kullanilan kimyasallarin tehlikeleri ve kullanimi konusunda yapilan uyarilara uyunuz, yerler islakken
ya da temizlik yapilirken o kisimdaki lavabo ve tuvaletleri kullanmayiniz.

15)Evraklardaki zimba tellerini zimba teli sokiici ile gikartiniz.

16)Ofislerde bulunan makas, maket bigagi, sivri uclu kalemler vb. malzemeleri dikkatli kullaniniz.

17) Ofislerde bulunan elektrikli aletlerin glivenli kullanim talimatlarina uyunuz. Odanizdaki tim elektrikli
aletlerin kablolarinin, fis ve prizlerinin uygun ve emniyetli olmasini saglatiniz. Ayrica sarkan ve ekl
elektrik kablolarinin agikta durmasini engelleyiniz.

18) Universitemiz Birimlerinde bulunan UPS ( kesintisiz glic kaynag ) arizalari meydana gelmemesi igin;
UPS’e baglh bilgisayar programlarinin ve ayrica kullaniimasi zorunlu elektronik cihazlarin kesintiye
ugramadan c¢alismasini saglamak icin tasarlanmis ve kullanima sunulmus kesintisiz gi¢ kaynag
destekli kirmizi renkte elektrik prizlerine elektrik supulrgesi, 1Isinma cihazlari v.b. zorunlu olmayan
cihazlari takmayiniz.

19)islerinizi bitirdikten sonra kullandiginiz biitiin malzemeleri yerlerine yerlestiriniz.

20)Klavyenin rahat bir calisma pozisyonu saglayacak uzaklikta (Kollar dirsekten 90°aciyla) olmasina
0zen gosteriniz.




21)Mevcut 1sik kaynaklarinin ekranda parlakliga ve yansimalara neden olmasini engelleyiniz.

22)Calisma sirasinda uygun araliklar ile ara vererek ve basit egzersizler yapiniz.

23)Yerden bir malzeme kaldirirken ergonomi kurallarina uyunuz.

24)Caligsma alanlarinda ylksek sesle konusmayiniz.

25)Maruz kalabileceginiz olumsuz davranislar (tehdit, hakaret vs.) karsisinda miidahil olmaktan
kacinarak derhal isverene haber veriniz.

26)Yetki, sorumluluk ve galisma hedefleriniz diginda is yapmayiniz.

27)Sorumlu personel disinda girilmesi yasak olan Kazan dairesi, Enerji odasi vb. bollimlere girmeyiniz.

28)Ofiste ydrdtilen igler ile ilgili goruslerinizi is\_/erene, isyerinde is saghgi ve glvenliginin saglanmasi
hususunda goérus ve Onerilerinizi Isveren ve |s Saghgi uzmaniniza bildiriniz.

29)isyerinize ait Acil Eylem Planini okuyunuz, Yangin séndirme cihazlarini, acil gikis yerlerini, davranis
kurallini mutlaka 6greniniz.

30)Acil Durumlarda gorevlendirilmeniz varsa gorevlerinizi yerine getiriniz.

31)Calisma ortaminizin acil ¢ikisi engellemeyecek sekilde diizenlenmesini saglayiniz.

32)Acil ¢ikis kapilarini giris-gikis yapmak ve sigara igmek igin kesinlikle kullanmayiniz.

33)Acil ¢ikis merdivenlerinde ya da kagis yolunda, acil durumda kacisi engelleyecek malzemeler
bulundurmayiniz.

34)Ofiste Acil durumlarda kullanmak Uizere icerisinde yeterli malzeme bulunan ilkyardim gantasi
bulundurunuz.

35)Ofiste kars! karsiya kalabileceginiz ilk yardim ve acil mudahale gerektirecek durumlarda vakit
kaybetmeden; Biriminizde gorevli llkyardim sertifikali personele haber verin;112 Acil Durum
telefonunu arayin; kendi givenliginizi tehlikeye atmadan yaralinin ¢cevre guvenligini saglayin.

36)Ofiste karsi karsiya kalabileceginiz kaza veya ramak kala olaylari muhakkak isvereniniz ve Is
Guvenligi Uzmaniniza bildiriniz.

37)0Ofis igerisindeki galisma alanlarinda sigara igilmesi yasaklanmis diger alanlarda sigara igmeyiniz.

38)Mesai sonunda odanizdan ayrilirken isiklari sondirtp, elektrikli aletlerin (Klima, prize takil sarj cihazi
vb.) kapall konumda oldugunu kontrol ediniz.

39)Calisma ortaminizda kendiniz ya da gevrenizdekiler igin gérdiginiiz tehlikeleri is Saghgi ve
Gulvenligi Birimi'ne bildiriniz.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

~ Omer KOSE
Yapi Isleri ve Teknik Dairesi
Bagkani

~ Ferhan YEDIDAG
Is Glvenligi Uzmani
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BASKANLIGI Talimat No:3

Yayim Tarihi: Ocak 2018

BILGISAYAR-YAZICI-TARAYICI TALIMATI

Sayfa No: 1/2

Amag¢: Kurumumuzun tim birimlerinde kullaniimakta olan masausti ve dizisti bilgisayarlar ile yazici,
tarayici veya kesintisiz glic kaynagi gibi bilgisayar donanimlarinin yanlis kullaniimasi nedeniyle meydana
gelen arizalarin énlenmesi ve s6z konusu donanimlarin verimli kullanilarak hizmetlerin aksamadan
yuritilmesi amacglanmistir.

Kapsam: Kurumumuzun tim birimlerinde gdérev yapan Akademik, idari, teknik, hizmetli, sézlesmeli
personel, kismi zamanli ¢alisan 6grenci, hizmet alimi yolu ile ¢alistirilan tim personelleri kapsar.

Sorumluluk: Bu talimatin uygulanmamasinda bagta bilgisayarin kullanicisi olmak Uzere Ust amirleri
sorumlu tutulacaktir.

Uygulama:

1) Masaustu bilgisayar, yazici, tarayici ve kesintisiz gu¢ kaynaginin, bunlari kullanan kisi veya
kisilerden birine zimmet karsihgi teslim edilmesi,

2) Bilgisayar oyunlari basta olmak Uzere, sistem performansini dusurerek bilgisayari yavaslatan ve
hizmet ile ilgisi olmayan program (MSN, Chat vb...) veya dosyalarin bilgisayarlara kurulmasinin
veya kopyalanmasinin engellenmesi, yuklenmis olanlarin silinmesi,

3) Virls veya ftrojan iceren programlar, kullanicinin istemi disinda bilgisayarlara bulasmakta,
bilgisayarlarda bulunan programlarin ve bilgilerin kismen veya tamamen kullaniimaz hale
gelmesine veya isletim sistemlerinin gokmesine neden olmakta, bazen de ayni bilgisayar aginda
bulunan diger bilgisayarlara da yayilmasi nedeniyle birim genelinde hizmetlerin aksamasina ve
telafi edilemez is glict kaybina neden oldugundan, bu tip programlarin bilgisayarlara kesinlikle
yuklenmemesi,

4) Antiviris programlarinin guncel surimlerinin, tim masalsti ve dizistl bilgisayarlarda
calismasinin saglanmasi, viris programi yuklenmeden ve aktif hale getirimeden kesinlikle
internete giriimemesi,

5) Hukuki ve cezai sorumluluk dogurmasi nedeniyle, lisansli olmayan programlarin bilgisayarlara
yuklenmemesi, lisansl olarak ylUklenmis programlarda ariza meydana geldiginde arizanin
sadece teknik personel tarafindan giderilmesinin saglanmasi,

6) Bilgisayar ve yan donanimlarinda meydana gelen arizalarin 6ncelikle teknik personele
bildiriimesi, cihazlar agilarak kisisel midahalelerde bulunulmamasi,

7) lIsletim sistemi ve uygulama programlarinin yikli oldugu sabit diskin C bélimine kisisel dosya
kaydedilmeyerek, sistem guvenligi agisindan D bolumune kaydedilmesi,

8) Bilgisayar ve yan donanimlarinin sivi maddelerle temas ettiriimemesi, toplu igne, ata¢ ve zimba
teli gibi yabanci maddelerin masaustu ve dizustu bilgisayarlarin klavyelerine ve Ozellikle de
yazicilarin i¢cine kagiriimamasi,

9) Mouselarin (fare) mutlaka Mouse pad (fare althgi) ile birlikte kullaniimasi ve kullanan personel
tarafindan belli araliklarla iginin temizlenmesi,

10) Ogle arasinda bilgisayarlarin ve monitérlerin agik birakilmamasi, 6zellikle hafta sonu tatili
oncesinde tUm masaustl bilgisayarlarin kapatildiginin odadan en son ¢ikanlar tarafindan kontrol
edilmesi, bilgisayarlarin uzun sire kullaniimadiklari zamanlarda Uzerlerinin toz o6rtlsu ile
ortulmesi,




11) Acik olan bilgisayarin belli bir stre kullaniimamasi halinde (6rnegin 10 dakika) dncelikle ekran
koruyucu programlarin devreye girmesi, daha uzun sire kullanilmamasi halinde ise (6rnegin 20
dakika) monitérin kapanmasi 6zelliginin aktif edilmesi,

12) Monitér boyutuna en uygun ekran c¢ozunurligli ve en yiksek ekran yenileme sikliginin
ayarlanmasi, (Bkz. Denetim Masasi - Gorlntl - Ayarlar- Gelismis - Monitor)

13) Bilgisayarlarin, gi¢ (power) dugmesinden degil, "bilgisayari kapat" menusunden kapatiimasi,

14) Standart donanim disinda, hizmetle ilgisi olmayan aygitlarin (televizyon karti, faks-modem karti
vb.) bilgisayarlara takilmamasi,

15) Masaustlu bilgisayar ve monitorlerin, kullanan personel tarafindan en az haftada bir defa iz
birakmayacak nemli bez ile gerekli temizliginin yapilmasi, temizleme 6ncesinde elektrik figinin
prizden mutlaka ¢ekilmesi,

16) Sadece bir adet bilgisayari (monitéru ile birlikte) beslemesi icin génderilen kisisel kesintisiz gli¢
kaynaklarina, yazici, tarayici veya diger cihazlarin baglanmamasi,

17) Lazer yazicilarda pellr veya saman kagit kullanilmamasi, k&gitlarin buruguk, kenarlari yirtik veya
kivrik, zimba teli veya toplu igne takili olmamasi,

18) Lazer yazicilarin 300*300 dpi ¢ozunurlikte ve ekonomik toner modunda kullaniimasi, daha
yuksek ¢ozundrlikte ¢iktl almanin hi¢ gerekmedigi halde daha fazla toner harcanmasina neden
olacaginin bilinmesi,

19) Yazicilarda toner ve mirekkep kartusu degistiriimesi isleminin teknik personel veya tecribeli
personel tarafindan yapiimasi,

20) Lazer yazicilara ait bitmis toner kartuslarinin kesinlikle atiimamasi ve istenildiginde génderiimeye
hazir olacak sekilde orjinal kutulari igerisinde muhafaza edilmesi,

21) Bilgisayar, monitér ve yan donanimlarinin mumkun oldugunca dogrudan gunes i1gigina ve
manyetik etkilere maruz birakilmamasi,

22)Kablo kanallari Gzerinde bulunan kirmizi renkli UPS elektrik prizlerine bilgisayar ve yan
donanimlari haricindeki elektrikli cihazlarin kesinlikle takilmamasi,

23) Kablo kanallarinin Uzerlerine higbir sey konulmamasi, kanallara zarar verebilecek aletlerin
yaklastirlmamasi, bina temizligi yapilirken kablo kanallarina su gitmesinin 6nlenmesi,
temizlenmeleri gerekiyorsa sadece hafif nemli bezle silinmesi,

24) Demirbas olarak teslim edilen dizistl bilgisayarlarin; emeklilik, istifa, kurum degistirme gibi
durumlarda tutanakla eksiksiz ve calisir durumda iade edilmesi.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

~ Omer KOSE
Yapi Isleri ve Teknik Dairesi
Baskani

~ Ferhan YEDIDAG
Is Glvenligi Uzmani




DPU YAPI iSLERI VE TEKNIK DAIRE

BASKANLIGI Talimat No:4

Yayim Tarihi: Ocak 2018

FOTOKOPi MAKINASI KULLANIM TALIMATI

Sayfa No: 1

wnN e

Amag: Fotokopi makinesinde kullanilan kartus ve drumlarin maliyetinin ylksek olmasi sebebiyle
gereksiz yere kullanimini engellemek, yanlis kullanimdan dolayi olusabilecek arizalarin éniine
gecebilmek ve kagit sarfiyatini en aza indirmek.

Kapsam: Kurumumuzun tiim birimlerinde gérev yapan Akademik, idari, teknik, hizmetli, sézlesmeli
personel, kismi zamanli ¢alisan 6grenci, hizmet alimi yolu ile ¢alistirilan tim personelleri kapsar.
Sorumluluk: Bu talimatin uygulanmamasinda basta fotokopi makinasi kullanicisi olmak Gzere ust
amirleri sorumlu tutulacaktir.

Uygulama:

Sorumlu olmayan kisilerin kullanimini engellemek i¢cin makineye sifre konulacaktir.

Gereksiz kagitlar kagit atik kutusuna atilarak geri déntisima saglanacaktir.

. Yanls kullanimdan dolayi olusabilecek arizalarin éniine gegebilmek icin fotokopi ¢ekerken:

- Sabah ilk kullanan personelce acilis digmesine basilarak acilacak.

- Olusturulan sifre girilecek.

- Kagit kasetinde kagit olup olmadigi kontrol edilecek.

- Cekilecek fotokopinin renkli ya da siyah-beyaz olacagi secilecek.

- Fotokopi ¢ekilecek kagit Uzerinde atag ya da zimba teli varsa ¢ikarilacak.

- Cekilecek fotokopi adedi girilecek.

- Fotokopi ¢cekilecek kagit kapak ustiindeki yere ya da kapak acilarak dizgun bir sekilde yerlestirip
baslat dugmesine basilacak.

- Fotokopi makinesinde meydana gelecek k&gt sikismasi v.b. kiglk c¢apli arizalarda
kurcalamadan bu konuda uzman kisiye basvurulacak.

- Meydana gelen arizanin blyuk caplh olmasi ve kartus ile durumlarin bitmesi halinde ise
bilgisayar teknolojileri rehber 6gretmeni ya da okul yonetimi haberdar edilecek

- Kasetler tizerinde belirtilen kagit ebatlari (A4 — A3 — A5) hangi ebatlarsa sadece kasede o ebatta
kagit yerlestirilecek.

- Kaset bolmelerinin sert kapatiimamasina dikkat edilecektir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

is Guvenligi Uzmani

~ Omer KOSE
Yapi Isleri ve Teknik Dairesi
Bagkani

Ferhan YEDIDAG




DPU YAPI iSLERI VE TEKNIK DAIRE .
BASKANLIGI Talimat No:5

Yayim Tarihi: Ocak 2018

ELEKTRIK ILE ILGILi i$ GUVENLIGI TALIMATI

Sayfa No: 1

1) Elektrik isi ile sadece elektrikciler ilgilenecek, yetkisi olmayanlar elektrik isine karigmayacaklardir.
Herhangi bir yerde elektrik ile ilgili bir ariza oldugu zaman hemen yetkili elektrikgilere haber verilecektir,
2) Elektrik ile ilgili arizalan elektrikgi veya sorumlulara haber veriniz,

3) Yirtik, ermis, yanmis, kopmus elektrik kablolarini kullanmayiniz,

4) Yalitimi bozulmus elektrik kablolarini sorumlulara haber veriniz veya verdiriniz,

5) Gorevliler disindakilerin elektrige miidahale etmesi yasak ve tehlikelidir,

6) Elektrik panolarina gerektijinde midahale edilebilmesi igin pano etrafina ve Ustiine malzeme
koymayiniz,

7) Gorevli degilseniz elektrik panolarina miidahale etmeyin, sigorta bile degistirmeyiniz,

8) Enerji nakil hatlarina yaklagsmayin, dokunmayin ve bu hatlara demir boru ve benzeri malzemeleri
yaklastirmayiniz ( 6lum tehlikesi vardir),

9) Pano ve tablo gevresine su dokmeyiniz, su sikmayiniz,

10) Elektrik panolari altindaki yalitkan malzemeyi kaldirmayiniz,

11) Elektrik direklerine higbir sekilde gikmayiniz,

12) Elektrik kablolarinizi yetkili elektrikgiye dosetiniz, kendi basiniza hat gekmeyiniz,

13) Elektrik panolarinin sadece yetkililer tarafindan kullanilabilmesi igin kilitli tutun,

14) Tim birimlerin elektrik aksanlari ve panolarin yilda bir elektrik miihendisleri tarafindan kontrolleri
yapilarak duzenlenmesi yapilmahdir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

. Omer KOSE
; F_(_erhar?v\'(EDIDAG Yapi isleri ve Teknik Dairesi
Is Glvenligi Uzmani

Bagkani




DPU YAPI iSLERI VE TEKNIK DAIRE .
BASKANLIGI Talimat No:6

Yayim Tarihi: Ocak 2018

CAYOCAGI TEKNIK EMNIYET TALIMATI

Sayfa No: 1

Calisanlarin dinlenme zamanlarinda ihtiyaclarinin saglk sartlarina uygun temiz ve dizenli olarak
temini icin hazirlanmis talimattir: Cay ocaginda calisanlarin Hijyen Belgesi almalari zorunludur.

1)Her guin son servisten sonra salon ve ¢gay ocagini deterjanli bol suyla paspas yapiniz. Kurulayiniz ve
havalandiriniz.

2)Sigara tablalarini temizleyiniz ve ¢dp sepetlerini bosaltiniz.

3)Haftada en az bir defa kapi ve pencereleri siliniz. Cay mahallini bol suyla yikayiniz.

4)Masalarda kapaksiz kutularda seker bulundurmayiniz.

5)Ocakta gaz kagagi meydana gelmis ise tliplin vanasini kapatiniz. Kendiniz tamir etmeyiniz, derhal
yetkililere haber veriniz. Bu slre icinde mahalli havalandirmayi da unutmayiniz.

6)Servis malzemelerini daima temizleyiniz ve kapali yerde bulundurunuz.

7)Cay, kahve, oralet, ihlamur vb. yaparken temizlik ve saglik sartlarina uyunuz. Bardaklarin kirik veya
catlak olmamasina dikkat ediniz.

8)Cay ocagina gorevlilerden bagkalarinin girmelerine engel olunuz. Lavabo ve fayanslarin temizligine
dikkat ediniz.

9)Koruyucu malzemeleri mutlaka kullaniniz, ocadin temiz ve tertipli olmasinin ¢alisanlarin saghgi
acisindan énemini unutmayiniz.

10)Masalari her servisten sonra mutlaka iyice siliniz ve temiz olup olmadigini kontrol ediniz.

11)Yilda en fazla bir defa mahallin kirecle badana yapilmasini isteyiniz.

12)Mesai sonunda butan gazi tipinin vanasini kapatiniz.

13)Bulasici bir hastalija yakalanmaniz durumunda isvereninizi bilgilendiriniz.

14)Yangin talimatlarina uyunuz.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

~ Omer KOSE
Yapi Isleri ve Teknik Dairesi
Bagkani

~ Ferhan YEDIDAG
Is Glvenligi Uzmani




DPU YAPI i$LERi VE TI§KNiK DAIRE
BASKANLIGI Talimat No:7

Yayim Tarihi: Ocak 2018

KiSISEL KORUYUCU DONANIM KULLANIM
TALIMATI

Sayfa No: 1/2

A. Her personel yaptigi ise uygun, risk analizinde belirtilen kisisel koruyucu ekipmani kullanacaktir
B. Ise baglamadan 6nce, kullanilan Kisisel Koruyucu Donanimlar kontrol edilecektir.

C. Kullanilan kisisel koruyucu ekipmanlar koruyucu 6zelligini yitirdiginde yenisi ile degistirilecektir.
D. Kullanilan her tirll kisisel koruyucu ekipman CE ve EN standartlarina uygun olacaktir

E. Bir kisisel koruyucu donanim baska bir is¢inin kullanimina verildiginde, KKD iyice temizlendikten sonra
personele verilecektir.

F. Her tarli calismalarda baret, ¢elik burunlu ayakkabi, parcacik gézltigu ve eldiven kullanilacaktir.

G. Baretler

insaat alaninda kullaniimasi zorunlu kisisel koruyucu donanimdir.
Her kullanim 6ncesi gozle kontrol edilmelidir.

Deforme olmus baretler kesinlikle kullaniimayacaktir.

Her kullanim sonrasi temizlik ve bakimi yapilacaktir.

Baretler her 5 yilda bir degistirilecektir.

ardPE

H. Celik Burunlu Ayakkabilar

ingaat alaninda kullaniimasi zorunlu kigisel koruyucu donanimdir.
Her kullanim 6ncesi gozle kontrol edilmelidir.

Ayaga tam olarak giyilmeli, arkasina basiimamalidir.

Yirtik, eski ayakkabilar giyilmemeli, yenisi ile degistiriimelidir.
Ayakkabilar her yil degistiriimelidir.

arwbdE

I. Eldivenler

insaat alaninda kullaniimasi zorunlu kisisel koruyucu donanimdir.

Her kullanim dncesi gbzle kontrol edilmelidir.

Temiz elle giyilmelidir.

Yirtik, delinmis veya eskimis eldivenler kesinlikle kullaniimamali, yenisi ile degistiriimelidir.
Eldivenlerin yapilarinda degisiklik yapiimamalidir.

Calismanin niteligine gére uygun eldivenler kullaniimalidir.

ogkrwnNE

I. Yiiz / Géz Koruyuculari

1. Insaat alaninda kullanilmasi zorunlu kisisel koruyucu donanimdir.
2. Her kullanim 6ncesi gozle kontrol edilmelidir.
3. Camlari kirilmis, ¢izilmis, ¢atlamis koruyucular kesinlikle kullaniimayacaktir.




4. Kirlendigi zaman yikanmali ve kurulanmalidir, galisma gini sonunda posetlerine veya kutularina

konularak muhafaza edilmelidir.

5. Kullanilmaz hale gelen gézlik, yiz siperi vb. ekipmanlar yenisi ile degistirilecektir.

J. Emniyet Kemerleri

1. Zeminden 2 metre yukseklikte ve dusllebilecek kenara 3 metreden daha yakin galisma

alanlarinda kullanimi zorunlu koruyucu donanimdir.

2. Her kullanim 6éncesinde gozle asinma, ug baglanti elemanlari kontrol edilmelidir.

3. Herhangi bir deformasyon tespit edildiginde kullaniimamalidir.

4. Emniyet kemeri belirlenmis sabit noktalara, saglam yapi elemanlarina (kolon, Kiris vb.),icinden
tehlikeli sivi gegmeyen kalin borulara, ¢elik konstriksiyon elemanlarina baglanmalidir.
5. Emniyet kemeri ile bir kez dusulip askida kalindiginda tekrar kullaniimamali yenisi ile

degistiriimelidir.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

~ Ferhan YEDIDAG
Is Guvenligi Uzmani

~ Omer KOSE
Yapi Isleri ve Teknik Dairesi
Baskani




DPU YAPI iSLERI VE TEKNIK DAIRE .
BASKANLIGI Talimat No:8

Yayim Tarihi: Ocak 2018

KALORIFER KAZANI KULLANMA TALIMATI

Sayfa No: 1

1. AMAGC: Bu talimatin uygulanmasindaki amag, teknik ekibin kalorifer kazani kullanimi esnasinda

kendisinin ve c¢evresindekilerin saglk ve glvenligini tehlikeye atmayacak bicimde c¢alismalarini

saglamak, olasi tehlike ve risklere kargi uyulmasi gereken 6nlemleri belirlemektir.

2. KAPSAM: Bu talimat tim teknik ekibi kapsar.

3. UYGULAMA:

1) Kalorifer kazanlari yetki belgeli kigiler tarafindan (Kalorifer Atesleyici Sertifikal) galistirimalidir.

2) Kazan dairesine, yetkisiz kisilerin girigine izin verilmemelidir.

3) Kazan dairesi giinliik bakimlari yapilip ‘KALORIFER KAZANI VE BRULOR GUNLUK BAKIM ve
KONTROL FORMU’na duzenli islenmeli.

4) Kazan dairesi her gun uygun temizlik malzemeleri ile temizlenmelidir.

5) Kazan dairesi igerisinde gereksiz ve tesisata ait olmayan malzeme ve arag gereg
bulundurulmamalidir.

6) Kazan dairesi temizligi sonrasinda pano i¢lerine temizlik bezi birakilmamalidir.

7) Dogalgaz kazaninin bakimi mutlaka yapilmali, arizasi halinde ilgili birime ve yetkili servise bilgi
verilmelidir.

8) Kazan dairesi icerisinde acik uc¢lu kablolarin bulunmasi halinde derhal yetkili elektrik teknisyenine
haber verilmelidir.

9) Kazani yakmadan once tesisatin su seviyesi hidrometreden kontrol edilerek eksik ise kazan of
durumda iken su ilave edilmelidir.

10) Gaz kontrolu yapilmalidir. Gaz kokusu hissedildiginde sistem durdurulmali, ana gaz vanasi
kapatilarak yetkili kigilere bilgi verilmelidir.

11) Kazana giren ve ¢ikan devreler Uzerindeki vanalar agik bulundurulmalidir.

12) Bruldr ve fotosel her hafta kuru temiz bir bezle silinmelidir.

13) Brulért ¢ahistirmak icin ana tablo salteri acilir, briildér digmesi agik duruma getirilir, gaz vanasi agilir
ve dolasim pompalari ¢alistirilir.

14) Selonoid vanalarda gaz kacagi kontrol edilmelidir.

15) Kazan termostati vasitasi ile suyun sicakhgi dis sicakliga gére ayarlanmalidir.

16) Kazan dairesinde brilérin yanma havasinin akigina engel seyler kaldiriimalidir.

17) Kazan dairesinde yanici, patlayici vb. maddeler depolanmamalidir.

18) Kazan dairesinde uygun Yangin Séndirme Cihazi bulundurulmalidir.

19) Ark yapacak elektrik tesisati ex-proof 6zellikte olmalidir.

20) Gaz dedektoériunln galisip galismadigr mutlaka kontrol edilmeli, periyodik bakimlari dizenli araliklarla
yapilmalidir.

Kazan dairesi icerisinde sigara icmek kesinlikle yasaktir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

~ Omer KOSE
Yapi Isleri ve Teknik Dairesi
Baskani

~ Ferhan YEDIDAG
Is Glvenligi Uzmani




DPU YAPI iSLERI VE TEKNIK DAIRE

BASKANLIGI Talimat No:9

Yayim Tarihi: Ocak 2018

BASINGLI KAPLAR EMNIYET TALIMATI

Sayfa No: 1

1) Basinglh kaplar tzerinde emniyet supabi, bosaltma vanasi, manometre ve termometre, gibi kontrol
cihazlari bulunacaktir. Emniyet supabi ayar degeri degistiriimeyecektir.

2) Paralel galisan basingli kaplarin giris, ¢ikis, bosaltma ve bléf vanalari ayri ayri isaretlenecektir.

3) Emniyet supaplarinda yogunlasmaya karsi blof vanalari bulunacaktir.

4) Basingli kaplarin yilda bir defa yetkili personel tarafindan periyodik kontroll yapilacak, bir kontrol
belgesi diizenlenip is yerindeki dosyasinda muhafaza edilecektir.

5) Kompresorler yilda bir defa yetkili personel tarafindan teste tabi tutulacak, bir kontrol belgesi
dizenlenip is yerindeki dosyasinda muhafaza edilecektir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

~ Omer KOSE
Yapi Isleri ve Teknik Dairesi
Bagkani

~ Ferhan YEDIDAG
Is Glvenligi Uzmani




DPU YAPI iSLERI VE TEKNIK DAIRE

BASKANLIGI Talimat No:10

Yayim Tarihi: Ocak 2018

KAZI ILE iLGILI i$ GUVENLIGI TALIMATI

Sayfa No: 1

1) Kaz isine baglamadan dnce KAZI CALISMA IZIN FORMU doldurulup, yetkili kisilerden on bilgi
alinacaktir.

2) Kazi/kirim yapilacak mahal altindaki muhtemel servis hatlari (dogalgaz, kablo, boru, drenaj) dikkate
alin Altta servis hatlari varsa, nereden gectiklerine dair projeleri inceleyin.

3) Kaz igleri sirasinda elektrik kablolari, gaz borulari, suyollari, kanalizasyon ve benzeri tesisata
rastladiginiz takdirde, kazi islemini derhal durdurarak sorumlu ve ilgililere haber veriniz,

4) Kazi sirasinda zehirli ve bogucu gaz bulundugu anlasildigi veya stphelendiginiz hallerde, derhal
oradan uzaklasin, sorumlu ve ilgililere haber veriniz, sorumlular tarafindan gerekli tedbirler alindiktan
sonra g¢alismaya devam ediniz,

5) Kazi sirasinda kayma veya go¢gme ihtimalini goriirseniz, derhal galisma alanini terk ediniz, sorumlu
ve ilgililere haber veriniz, sorumlular tarafindan gerekli tedbirler alindiktan sonra ¢alismaya devam ediniz,
6) 1,5 metreden daha derin kazilari sevli yapiniz, bu derinlikten sonra kazi sevsiz yapildigi takdirde iksa
( tahkimat ) yapiniz,

7) 1,5 metreden daha derin kazilara el merdiveni ile inip ¢ikiniz ve iksa ile desteklerini inip gikmak igin
kullanmayiniz,

8) Kuyu ve 1agim gibi derin yerlerde, ilgili ve sorumlularin izni ile giivenlik kemeri ve sinyal iplerinizi (
verilecek diger talimatlara uygun sekilde) yaniniza alarak ¢aliginiz,

9) Islak elbise ile galigsmayiniz,

10)Su icinde galismaniz gerekiyorsa gizme kullaniniz,

11)Kazidan gikan topragi, hafriyati kazi kenarindan yeterince uzaga atiniz,

12) Kazi sahasi iginde, caligma diginda bulunmayin yatmayin, oturmayin, uyumayin,

13) Kazi yaparken, ters sev vererek yani alti kazi Ustl gogertecek sekilde calismayiniz,

14) Kazinin Ust kenarinda, diisme tehlikesi vardir bu kisimlarda bulunmayiniz,

15) Kazi makinelerinin hareket alani igine girmeyin ve yaklagsmayiniz,

16) Kazi makinelerini sadece operatorl kullanabilir. Kazi makinelerini gérevli degilseniz kullanmayiniz
ve higbir suretle makineye binmeyiniz,

17) Kazi gukuru etrafinda, el aletleri veya makine birakmayiniz,

Zeminden veya gukurdan binaya veya bagka bir alana gegmek i¢in kullanilan platformlara ( kalaslara)
dismeyi 6nlemek amaciyla kesinlikle

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

~ Omer KOSE
Yapi Isleri ve Teknik Dairesi
Bagkani
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DPU YAPI iSLERI VE TEKNIK DAIRE

BASKANLIGI Talimat No:11

Yayim Tarihi: Ocak 2018

KAYNAK ISLERI iS GUVENLIGI TALIMATI

Sayfa No: 1/2

1) Kaynagi sadece egitimli ve gorevli galisanlar kullanabilir,

2) Mekanik atolyesindeki ayrilmis yerler disinda kaynak, kesme ve yakma isleri yapmadan énce sicak
ATES ILE CALISMA iZIN FORMU doldurulup is miisaadesi alinacaktir,

3) Kullanim sirasinda devrilmelerini 6nlemek igin gaz tlipleri sabitlenecektir,

4) Oksijen tlipleri asetilen veya diger yakit gazlarla birlikte veya yakininda depolanmayacaktir,

5) Oksijen tlpleri, vanalari baglanti parcalari, regilatorleri, hortumlari kaynak aparatinin kendisi temiz
tutulacak, yag veya gres bulasmasina misaade edilmeyecektir,

6) Depolama veya kullanim esnasinda tiipleri asiri sicakliklardan korunacaktir,

7) Bos tlpleri vanalari kapatilacaktir. Vana koruyucu kapaklari kullanim digi zamanlarda yerine
takilacaktir. TUpleri, devrilmelerini dnlemek igin zincirlenecektir,

8) Gaz tlpleri cekilmeyecek ve siriklenmeyeceklerdir. Gaz tlpleri taban kenarlari (zerinde
dondurilerek hareket ettiriimemelidir,

9) Gaz tupleri yiksek bir yerden dusurilmeyecek, bos dahi olsalar tizerinde bir sey kaydirmak veya
destek icin kullaniimayacaklardir,

10)Gaz tupleri kesme ve kaynak operasyonlarinin yapildigi bolgeden yeterli bir uzaklikta tutulacaktir,
11) Gaz tlpleri tagimalar da dahil olmak (izere her zaman dik pozisyonda tutulacaklardir,

12) Kacgak olan gaz tlpleri derhal kullanimdan gekilecek, vanasi kapatilacak, isaretlenecek ve temiz
havaya cikartilacaktir. TUpler agik havada iken gazin kagmasi igin vanasi yavasca agilabilir. Bu is
atesleme kaynaklarinin bulundugu yerlerde yapilmayacaktir,

13) Gaz tlplerinin vanalarini agmak igin anahtar veya gekigle zorlanmayacaktir. Vanalar sadece el ile
aclilip el ile kapatilacaktir,

14) Kullanilan donanimin gostergeleri bozuksa kullanilmadan 6nce yenileriyle degistirileceklerdir,

15) Sadece kesme ve kaynak donanimi igin Uretilmis hortum kullanilacaktir,

16) Bitiun hortumlar; kagaklara, asinmaya ve baglanti yerlerindeki gevseklige karsi diizenli olarak
kontrol edilecektir. Kagaklarin bantla tamir edilmesi yasaktir,

17) iginde alev geri tepmesi olusmus ve yanmis hortum kisimlari kullanilmayacaktir,

18) Gaz tlplerinde alev geri tepme emniyet valfi (yanici ve yakici gazlar igin uygun tip) kullanilacaktir,
19) Gereksiz yere hortumlar uzun tutulmayacaktir. E§ger uzun hortum kullaniimasi gerekiyorsa hortum
karismasi ve dugumlenmesi dnlenecektir. Hortumun Uzerinden ara¢ gegmesi, Uzerine basilmasi veya
diger sekillerde hasar gormesi engellenecektir,

20) Borular ve konveyor bantlar gibi kivilcimlari uzaktaki yanici maddelere tasiyabilecek sistemler
uygun sekilde korunacak veya sicak islem yapilmadan énce kapatilacaktir,

21) Yanici duvarlarla, bélmelerle, tavanlarla ve catilarla temas halinde olan ve isinin iletim yoluyla
tasinmasiyla bu bdélgelerde yangina neden olabilecek boru veya metallerin yanici bdlgelere yakin olan
kisimlarina sicak is yapilmayacaktir,

22) Elektrik kaynagi yaparken yemek arasi gibi uzunca bir ara vermek gerektiginde;

a. Elektrotlar, elektrot tutacagindan gikartilacak ve elektrot tutacagi kazayla temas olugmasini
onleyecek bir yere konulacaktir,

b. Makina enerji kaynagindan ayrilacaktir,

23) Islak ortamlarda elektrik kaynagi yapilirken elektrik garpmasina karsl bitiin glivenlik tedbirleri
alinacaktir,




24) Tiupten gikan basingh oksijenin yagh ylizeylere veya gresli elbiselere garpmasina veya mazot
tankina veya diger tanklara girmesine misaade edilmeyecektir,

25) Asetilen veya diger yakit tanki vanalarinin Gzerine vanalarin gabuk kapatilmasini engelleyecek
herhangi bir sey konulmayacaktir,

26) Elektrot tutacaklar kullanilmadiklari zaman, insanlarla, diger iletken malzemelerle, yakit ve yanici
gaz tanklariyla temas etmeyecek sekilde birakilacaktir,

27) Islanmis elektrik kaynak makinalari kullaniimadan 6nce tamamen kurutulacak ve test edileceklerdir.
28) Kaynak, kesme ve Isitma islemleri sirasinda operatér ve yardimcilari uygun kisisel koruyucu
malzemeleri kullanacaklardir,

29) Kaynak makina ve tiiplerinin yanina yanici malzeme konulmayacak,

30) Kaynak makina ve tlplerinin yakininda uygun tipte yangin séndiirme tlipi ve bu tipl kullanacak bir
¢alisan bulundurulacaktir (CO2 tipi yangin sonduriculer elektrigi ilettigi icin elektrik yanginlarinda
kullaniimamalidir),

31) Oksijen kaynagini tutusturmak igin sadece oksijen kaynagi cakmagi kullanilacaktir,

32) Asetilen higbir zaman bakir borulardan veya % 65’den daha fazla bakir iceren alasimlardan yapilmis
borulardan geciriimeyecektir,

33) Asetilen higbir zaman bakir, giimis, sivi civa, klor gazi, yag ve gresle temas ettiriimeyecektir,

34) Asetilen 105 kPa basingtan daha yiiksek basingta kullanilmayacaktir,

35) Kagak olusan yakit tanklari derhal kullanimdan ¢ekilecek. Muhteviyati bosaltilacak, tank
isaretlenecek ve servisten kaldirilacaktir,

36) Oksijen kaynagi veya elektik kaynaginin elektrotu sigara vb. gibi malzemeleri tutusturmak igin
kullaniimayacaktir,

37) Yalitimi bozulmus kablo ve pens kullanmayiniz,

38) Kaynak yaparken saglam ve kuru eldiven giyiniz,

39) Hicbir surette kesinlikle kaynak pensini koltuk altina koymayiniz,

40) Kaynak yaparken is yapilan pargayi kaynak makinesinin bir kutbuna topraklayiniz,

41) Uzerine yag, benzin gibi yanici maddeler bulagsmis malzemelerde kaynak yapmayiniz,

42) Yakininda yag, benzin, kagit gibi yanici maddeler varsa onlari uzaklastirmadan ve gerekli tedbirleri
almadan kaynak yapmayiniz,

43) Kaynak yaparken sigara igmeyiniz,

44) Elektrik kaynagini bitirdikten sonra, makineyi kapatiniz pensi ortalikta birakmayiniz,

45) Kaynak yapmadan once bdlgeyi, tlpleri ve hortumlari kontrol ediniz,

46) Tiplerin manometre, vana ve salomalarina yagl elle dokunmayiniz,

47) Kaynagi bitirdikten sonra, kaynak yapilan bdlgeyi yangin vb. tehlikeye karsi gézlem altinda
bulundurunuz,

48) Kaynak isinden sonra salomalari ortalikta birakmayiniz, vanalari kapatiniz,

49) Kapali bolmede kaynak yaptiysaniz hortum ve kaynak takimini disari gikariniz,

50) Kaynak tliplerini yuvarlamayiniz,

51) Kaynak tplerini tasimak igin, bu is igin yapilmis el arabalarini kullaniniz,

52) Bosalan tiipleri gelisigiizel birakmayiniz, depolama alanina gétirin.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

~ Omer KOSE
Yapi Igleri ve Teknik Dairesi
Baskani
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DPU YAPI i$LERi VE TI§KNiK DAIRE
BASKANLIGI Talimat No:12

DAIRE (TEPSI) TESTERE MAKINESI Yayim Tarihi: Ocak 2018

BAKIM-KULLANIM VE i$ GUVENLIGI TALIMATI
Sayfa No: 1/2

Daire testere makinesi, yuzeyleri duzeltiimis (rendelenmis) is pargalarinin boylarini, geniglik ve
kalinliklarini istenilen olgude ve acgilarda kesme; cesitli plaka ve tablalari 6lgulendirme; ayrica
lamba, kinis, kanal, kordon ve zivana agma gibi ¢ok degisik amaglarla kullanilan en 6nemli aga¢
isleme makinelerinden biridir. Daire testere makinesinde calisirken asagidaki hususlar dikkate
alinmaldir:

1. Makinenin butun ayarlamalari, makine ¢alismiyorken yapilmalidir.

2. Makineyi kapattiktan sonra, testerenin ¢abuk durmasi igin testere yanlarina parca
dayanmamali, testerenin durmasi beklenmelidir.

3. Testereler yapilacak ise uygun secilmelidir.

4. Disi kinlmis ve korelmis testerelerle galigsiimamalidir.

5. Testerenin yuksekligi, kesilecek parcanin ylksekliginden birka¢ milimetre fazla olacak
sekilde ayarlanmalidir.

6. Makineyi c¢aligtirdiktan sonra, testere normal hizini almadan kesme iglemine
baslanmamalidir.

7. Kesilecek is pargasinin, bir ylizli ve cumbasi 6nceden rendelenmis (dizeltiimig)
olmahdir.

8. Egri, duser budakli, pesli, Uzerinde ¢ivi, tas vb. bulunan pargalar makineye
verilmemelidir.

9. Makinede calisirken, geri tepmelerden ve parga firlamalarindan korunmak icin testerenin
tam onunde degil, yan tarafinda durulmalidir.

10.Is parcasi, genis tablalar haric, kesinlikle serbest elle makineye veriimemeli; daimi bir
sipere dayanarak kesim yapilmalidir.

11.Kesilmekte olan parga kesinlikle geri cekilmemelidir. Parganin geri ¢cekilmesi gerekiyorsa
once makine kapatiimalidir.

12.Calisma sirasinda tabla Uzerinde artik parca birikmesine firsat veriimemelidir. Biriken
artik pargalar elle degil, aga¢ ¢ubukla itilerek dagurilmelidir.

13.Donmekte olan testerenin Uzerinden el ve is parcasi kesinlikle gegiriimemelidir.

14.Ellerimiz, ddonmekte olan testerenin 6n ve arkasina 10 cm’den fazla yaklastiriimamalidir.

15.Kisa ve dar parcgalar kesilirken daima itme ¢ubugu kullaniimalidir.

16.ince ve uzun parcgalar kesilirken titreme ve bikilme olmamasi igin baski taragi
kullaniimaldir.

17.Boy kesme iglemleri, kizakli gbonye siperi veya arabali tablada yapilmali, makine
siperinde boy kesimi yapilmamalidir.

18.Uzun parcalar kesilirken yardim aliniyorsa kontrol kesim yapan kigide olmalidir.

Daire (Tepsi) Testere Makinesinin Bakimi

1. isleme baslamadan dnceki bakim

1. Makine tablasinin ve testerenin Uzerinde bulunan talas, toz ve recgine gibi birikintiler
mazotlu firca ile temizlenmelidir.
2. Siper, kizakh eklentiler, testerenin agisi ve ylksekligi vb. kontrol edilmelidir.




2. Giinliik bakim

GunlUk ¢alisma bitiminde, makinenin temizligi yapiimalidir.

3. Haftalik bakim

1.
2.
3.

4.
5.

Testere sokulup temizlenmeli ve yerine kaldiriimalidir.

Makinenin her tarafi toz ve talastan temizlenmelidir.

Mil ve kizak yataklarindaki yaglama noktalari, makine katalogunda belirtildigi sekilde
yaglanmalhdir.

Makinenin butiin metal kisimlari ince yag ile hafifce yaglanmalidir.

Makinenin uzeri ortulmelidir.

4. Yillik genel bakim

Yilda bir defa makinenin asagidaki elemanlar kontrol edilerek gerekli gerdirme,
sikistirma, onarma, degistirme, ayarlama ve yaglama igslemleri yapiimalidir.

1. Makine govdesinin yere baglantisi.
2. Motor, salter ve kablo baglantilari.
3. Kayis ve kasnaklar.
4. Mil yataklari ve flanglar.
5. Testere egim ve yukseklik ayar duzenleri.
6. Tabla, kizaklar ve testere boslugu plakasi.
7. Siperler ve eklentiler.
8. Kesiciler (testereler).
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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DPU YAPI iSLERi VE TEKNIK DAIRE .
BASKANLIGI Talimat No:13

Yayim Tarihi: Ocak 2018

KENAR YAPISTIRMA MAKINESI TALIMATI

Sayfa No: 1/2

Calisma Giivenlik Ve Kurallari

Elektrik Panosunun Uzerindeki Ana Salteri “0” Konumundan “1” Konumuna Getiriniz

o Baski Merdanesini, Yapigtirilacak Kenar Bandina (Pvc, Melamin, Masif) Gore Ayarlayiniz.

o Tutkal Haznesi Isiticisinin Dugmesini Aginiz.

 istenilen Sicakliga Ulasildiginda Kontrol Paneli Uzerindeki Hazir Lambasi Yanar. Ardindan Palet
Dugmesine Basilarak Palet Harekete Gegirilir.

o Palet Harekete Gegirildikten Sonra Tutkalin istenilen Sicakliga Ulasmasi icin Bir Siire Beklenir.

o Tutkal Haznesi icerisindeki Tutkalin Yeterli Miktarda Olup Olmadigini Kontrol Ediniz.

e Yapistirilacak Kenar Bandinin Yiiksekligi Makinenin Ust Baski Merdaneleri ile Ayarlanir.

o Kenarlari Bantlanacak Olan Panelin Genigligine Uygun Olan Bant Verilmelidir. Cinku Makinenin

Panele Yapistiracagi Bandi Diizgiin Bir Bigcimde isleyebilmesi icin Panelin Altinda Ve Ustiinde
Yeterli Miktarda Fazlalik Olmalidir.

o Tutkal Filminin Kalinhgi Haznenin Ust Kisminda Bulunan Kol Vasitasiyla Ayarlanir. Surilecek
Tutkal Miktarini Arttirmak icin Kolu Saat Yéniiniin Tersine,Daha Az Tutkal igin ise Saat Yéniinde
Dénduriniz.Ornegin Masif icin Cok ince Bantlar icin Daha Az Tutkala ihtiyag Vardir.

Dikkat: Erimis Tutkalin Viskozitesi Higbir Zaman 40,000 Mpa/Saniye’yi Gegmemelidir. Asiri ince Tutkal
Tabakasi,Bandi Yapistirmak Igin Yetersiz Oldugundan Problem Cikartir.Her Zaman lyi Kalite Tutkal
Kullaniniz.Asir1 Tutkal Doldurulmasi Durumunda Haznesini Sik Sik Temizlemek Zorunda Kalabilirsiniz.

Kenar Yapistirma (Masifleme ) Makinasinin Bakimi

Glnlik : — Her Mesai Bitiminde Basingh Hava ile Makine ilyice Temizlenmelidir.

— Her Mesai Gunu Baslangicinda Girasorluklere Yag Basiniz.

— Makine Calisir Calismaz Sarlandiricidaki Yagi Kontrol Ediniz.Yagd Seviyesi Digslkse Yag Koyunuz
— Hareket Eden Kisimlari Yaglayiniz

— Vidalan Ve Ust Baskinin Kaldirma Kollarini Yaglayiniz.

Haftalik : — Universal Baglantilari,Zincirleri Ve Dislileri Yaglayiniz.

— Emici Kafalarin Performansini Kontrol Ediniz. igine Sikisan Artik Parcalari Temizleyiniz.

— Takim Hassasiyetini Kontrol Ediniz.Kesim Unitesi Bigaklarinin Diizgiin
Calisip Calismadigini,Kenar Bantlarin Dalma Kirma Yapip Yapmadigini Kontrol Ediniz.

Aylik : — Palet Zincirinin Muhafaza Sacini Sékerek igerde Bulunan Artik Pargalari
Temizleyin.Gerek

Gorulurse Toz Emici Kullanin.

— Kesim Unitesi Bigaklarinin Baglantilarini Kontrol Ediniz.Bigaklarin Kérlenip Kérlenmedigini Kontrol
Ediniz.Korlenmis Bigaklarla Calismayiniz.




— Tutkal Haznesinin icini Erimis Tutkal Artiklarindan Temizleyiniz.
— Rediktor Haznesindeki Yagi Kontrol Ediniz.

Yillik . — GUnluk,Haftalik Ve Aylik Bakimda Yapilmasi Gerekli Bakimi Yapiniz.

— Tum Baglanti Elamanlarini Kontrol Ediniz.Gevsemis Olanlari Sikiniz ,Bozulmus
Ve Bozulmaya Baglamis Pargalari Degistiriniz.

Yaglama Tablosu

YaglanacakShellBpMobilPetrol OfisiSure

Ekipmanlar
Sartlandirici Tellus C10 Energhp(3) Velocite Telemotoroil Ayda Bir

Oil No.6

MafsallarAlvania Ep1 EnergreaseMobilplexSupergres Ep1 Uc Ayda Bir

Disliler Ls-Epl Ep Nol
Zincirler
Genel Yaglama Tellus 46 Energolhlp 46 D.T.E.OilRegaloil 46 Ug Ayda Bir
Medium
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DPU YAPI i$LERi VE TI§KNiK DAIRE
BASKANLIGI Talimat No:14

CNC TORNA ATOLYESI GENEL GALISMA |- Yayim Tarihi: Ocak 2018
TALIMATI

Sayfa No: 1/2

A- CALISMA ONCESI YAPILACAK OLAN iSLEMLER;

1- Atdlye’ye zamanindan énce geliniz.

2- Atdlye’'ye gelislerinizde  g¢alisma ortami igin kisisel calisma kiyafetlerinizi;
koruyucu guvenlik ara¢ gereclerinizi yaninizda bulundurunuz.

3- Onliikleriniz yirtik sokik bol olmamali ve kol ug veya mansetleri lastikliolmahdir.

4- Ders baslama saati 6ncesi is Onliklerinizi giyiniz. Soyunma ve giyinme islemini hizli ve sessizce
yapiniz.

5- Atodlye kiyafetlerinizin kimliginizin aynasi oldugunu unutmayiniz.

6- Atodlye giris ve ¢ikis yoklamalari esnasinda sessiz olunuz ve talimatlara uyunuz.

/- Temrin pargalarin islenmesine baglamadan dnce ne yapacaginizdan emin olunuz. 8-

Islemlerden emin degilseniz 6gretmeninize sorunuz.

9- Atdlye calismalarinizda daima 6gretmeninizi 6rnek aliniz

10- Kullanma becerisine sahip oldujunuz tim takim avadanlik ve makinelerin galisma talimatini

okumadan higbir emniyet tedbiri almadan ve izinsiz kullanmayiniz.

B- GALISMA SIRASINDA DIKKAT EDILECEK OLAN HUSUSLAR;

1- Calismalar esnasinda gereksiz yere calisanlarin ilgisini daditacak diizeyde, dikkat ¢ekici ylksek
sesli konugmalar ve hizli hareketler yapmayiniz.

2- Calismaniz sirasinda sizi mesgul edecek kisilerin galisma ortaminiza ve tezgahin yanina
yaklasilmasina veya kargisinda durulmasina izin vermeyiniz.

3- Calisan arkadasiniza asla saka yapmayiniz, gereksiz miidahale etmeyiniz. 4- Tehlike

aninda en seri sekilde 6gretmeninize haber veriniz.

5- Her makineye ait galigma talimatlarini okuyunuz ve kurallara uyunuz.

6- Calismis oldugunuz makinede anormal durumlari 6gretmeninize bildiriniz. Asla varsa
aksakliklarini kendiniz ¢dzmeye galismayiniz.

7- Tum galigma ve davraniglari iceren kurallarin sizin giivenligimizi saglamaya yonelik oldugunu
unutmayalim.

8- Teneffls saati icerisinde tim galigsmalari glivenli bir sekilde birakiniz.

9- Teneffls saatlerinde atdlyeyi terk ediniz. Teneffls bitiminde zamaninda geliniz.

C- CALISMA SONRASI YAPILACAK iSLEMLER;

1- Calismis oldugunuz tezgahlari durdurunuz. Takim ve avadanliklari temizleyerek yerlerine
koyunuz.

2- Atdlyede temizliginde gorevinizi gérmek ve bulmak istediginiz gibi yapiniz.

3- Genel ve tezgah temizliginde basingli hava kullanirken etrafinizda zarar gérecek arkadaslarinizi
ikaz ediniz. Gozluk kullaniniz.

4- Temizlik sirasinda i1slanan kisimlari Ustibd ile kurulayiniz.

5- Yaglanmasi gerekli kisimlari paslanmayi 6énlemek igin yaglayiniz.

6- Kisisel kiyafet ve koruyucu guvenlik arag gereglerini uygun sekilde saklayiniz.

7- Calismaniz sonuglanmis ise atolyeyi terk etme durumunda ana salteri kapatiniz 8- Atdlyeden

terk etme durumunda esyalarinizi unutmayiniz. Sessizce ayriliniz.

9- Belirtilen tim kurallar size tUm igletmelerde ve ¢alisma hayatinizda basaril bir mesleki calisma




ahlaki aliskanligi olarak 6mur boyu fayda saglayacaktir.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

~ Ferhan YEDIDAG
Is Glvenligi Uzmani

~ Omer KOSE
Yapi Isleri ve Teknik Dairesi
Baskani




DPU YAPI i$LERi VE TI§KNiK DAIRE
BASKANLIGI Talimat No:15

PLANYA MAKINESI BAKIM-KULLANIM VE i | -Yayim Tarihi: Ocak 2018
GUVENLIGI TALIMATI

Sayfa No: 1/2

Planya makinesi, is parcalarinin yan ve ylzeylerini rendeleyerek diizlem hale getirme, komsu iki yuzeyi
birbirine dik veya istenen acida rendeleme islemlerinde kullanilan adac isleme makinesidir. Planya
makinesi kullanilirken asagidaki hususlar g6z 6nunde bulundurulmalidir:

1. Butin ayar ve baglama dizenlerinin saglamlhigi, 6zellikle bigak baglama civatalari, sik sik kontrol
edilmelidir.

2. Kor ve agizlari kirilmis bigaklarla kesinlikle ¢alisiimamalidir.

3. is pargasi Uzerinde civi, tas vb. yabanci cisimler bulunmamali, gerekiyorsa tel firca ile
temizlenmelidir.

4. Makinenin siperi, is pargasinin genisligine uygun sekilde ayarlanmalidir.

5. Caligma sirasinda kol agzi lastikli veya dugmeli is 6nlugu giyilmelidir.

6. On tabla ylksekligi talas miktarina gore ayarlanmalidir. Genis yiizeylerde 2 mm'yi, dar
yuzeylerde ise 5 mm'’yi gegcmemelidir.

7. Makine normal hizini almadan ¢alismaya baslanmamalidir.

8. s parcasini iterken, tablaya ve sipere saglamca bastiriimalidr.

9. 30 cm’den kisa ve 1 cm’den ince parcalar serbest elle makineye kesinlikle verilmemelidir. Bu
islem icin uygun bir itme parcasi kullaniimahdir.

10. 25 cm’den kisa is pargalarinin maktalari rendelenmemelidir.

11. is parcasi daima elyaf yoniinde rendelenmelidir.

12. Is pargasini iterken eller bigaklarin tizerinden gegiriimemelidir.

13. Is pargasi geriye cekilirken, bigaklarin tizerinden gecilmemelidir.

14. Calisilirken, makinenin sol yaninda ve saglamca durulmalidir.

15. islem bittiginde veya ayar degistirilecedi zaman salter kapatiimali ve makinenin tamamen
durmasi beklenmelidir.

16. Calisma sirasinda makinenin altinda biriken talaglar, makine durdurularak temizlenmelidir.

Planya Makinesinin Bakimi

isleme baslamadan &nceki bakim
1. Bigaklarin keskinligi kontrol edilmeli, kor bigaklarla kesinlikle ¢alisilmamalidir.
2. Tabla ayar volanlarinin normal ¢alistigi kontrol edilmelidir.
3. Siperin normal ¢alistigi kontrol edilmelidir.
4. Mil, bigaklar, tablalar ve siper Uzerine yapismis regine vb. birikintiler mazotlu firga ile
temizlenmelidir.

Giinlik bakim
Gunlik calisma sonunda, makinenin Uzerindeki toz ve talaslar temizlenmelidir.

Haftalik bakim
1. Makinenin Uzerinde bulunan toz ve talaglar iyice temizlenmelidir.
2. Makinenin butun metal kisimlari ince yag ile hafifce yaglanmalidir.
3. Mil ve kizak yataklarindaki yaglama noktalar, makine katalogunda belirtildigi sekilde
yaglanmalidir. Makinenin Uzeri 6rtilimelidir.




Yillik genel bakim
1. Tablalarin yatak ve vidalari temizlenip ince yag ile yaglanmaldir.
2. Bigaklar sékullup yataklari ve sikma elamanlari temizlenmelidir. Bozulmus elamanlar yenileriyle
degistiriimelidir.
3. Duz bir mastarla tablalarin mile ve birbirlerine olan paralelligi kontrol edilmelidir.
4. D0z ve uzun bir mastarla tabla duzlemlerinin birbirlerine paralelligi kontrol edilmelidir.
5. Ayrica asagidaki elemanlarin gerdirme, sikistirma, degistirme, ayarlama ve yaglama islemleri
yapiimalidir:
a. Govdenin yere baglantisi.
b. Motor, galter ve kablo baglantilari.
c. Kayis ve kasnaklar.
d. Siper.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

~ Omer KOSE
Yapi Isleri ve Teknik Dairesi
Baskani

~ Ferhan YEDIDAG
Is Guvenligi Uzmani
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KALINLIK MAKINESi BAKIM-KULLANIM VE i$
GUVENLIGI TALIMATI

Sayfa No: 1/2

Kalinlik makinesi, bir yuzi planya makinesinde rendelenerek duzeltiimis is pargalarinin,
kalinliklarini istenen Olgude c¢ikartan temel agac¢ isleme makinesidir. Kalinhk makinesi
kullanihirken asagidaki hususlara dikkat edilmelidir:

1.
2.

3.

ok

© 0N

Makinede calisilirken, makinenin tam karsisinda degil yan tarafinda durulmalidir.
Makine calisiyorken, tabla hizasina egilip bakilmamalidir. Firlayan talas ve pargalar
yuzunuze gelebilir.

is parcalarinin boyu, sevk silindirlerinin eksenleri arasindaki mesafeden birka¢c cm uzun
olmalidir. Bu dlguden kisa is pargalar makineye veriimemelidir.

1 cm’den ince pargalar alt destek parcasi olmadan makineye verilmemelidir.

Kalinhgi fazla, genisligi az olan tabla seklindeki pargalar sadece yatik olarak makineye
verilmelidir. Aksi halde, silindirlerin baskisiyla pargca yana egilir ve agisi bozuk olarak
cikar.

is pargasi, elyaf yoniinde makineye verilmelidir.

Is pargasi makineye verilirken ve alinirken eller tabla hizasindan igeri sokulmamalidir.
is parcalarinin yiizeylerinde civi, tas vb. yabanci cisimler bulunmadigi kontrol edilmelidir.
Budakl, catlak ve bir yuzi planya makinesinde duzeltiimemis pargalar makineye
verilimemelidir.

10. Talas kalinhgi, is parcasina gore makineyi zorlamayacak sekilde ayarlanmahdir.
11.Sevk hizi, i pargasinin genisligine ve talag kalinligina goére ayarlanmalidir.
12.1s pargasl, rendelenmis ylizey makine tablasina gelecek sekilde konmali ve itme silindiri

tarafindan kavranana kadar itilmelidir.

13.itme silindiri ¢ok parcali degilse, degisik kalinliktaki parcalar yan yana makineye

verilimemelidir.

14.Uzun pargalarinin, makineden gikiglarinda sarkmalarini énlemek i¢in yardim alinmal

veya destek sehpasi kullaniimahdir.

15.Makinede parga sikismasi olursa hemen makine durdurulmali daha sonra tabla asagi

indirilerek parca geri ¢cekilmelidir.

Kalinhik Makinesinin Bakimi

isleme baslamadan 6nceki bakim

1.
2.
3.

Bigaklarin keskinligi kontrol edilmeli, kor bigaklarla galigilmamalidir.

Tabla ylkseklik ayar dizeni kontrol edilmelidir.

Mil ve bigaklar, sevk silindirleri ve tabla Uzerindeki regine vb. birikintiler mazotla
temizlenmelidir.

Glnlik bakim

Gunlik ¢alisma sonunda, makine Gzerindeki toz ve talaslar temizlenmelidir.

Haftalik bakim




=

Makinenin her tarafindaki toz ve talaglar iyice temizlenmelidir.

2. Mil, silindirler ve kizak yataklarindaki noktalar, makine katalogunda belirtilen sekilde
yaglanmalhdir.

3. Makinenin butun metal yuzeyleri ince yag ile hafifce yaglanmalidir. Makinenin Ustu

ortulmelidir.

Yillik genel bakim
Yilda bir kere asagidaki elemanlar kontrol edilerek gerekli gerdirme, sikistirma, onarma,
degistirme, ayarlama ve yaglama islemleri yapilmalidir.

Govdenin yere baglantisi ve tablanin yatayhgi.
Motor, salter ve kablo baglantilari.

Kayis ve kasnaklar.

Digli ve bicak yataklari.

Ust sevk silindir yaylari ve yataklari.

Alt sevk silindir yataklari.

. Tabla ayar dizeni ve yataklari.

On ve arka baski kirigleri.

NoOakwNE

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

~ Omer KOSE
Yapi Isleri ve Teknik Dairesi
Baskani

~ Ferhan YEDIDAG
Is Glvenligi Uzmani
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SERIT TESTERE MAKINESI BAKIM-KULLANIM
VE i$ GUVENLIGI TALIMATI

Sayfa No: 1/2

Serit testere makinesi, kalas ve ahsap pargalarin boylarini, genislik ve kalinliklarini istenilen él¢iide
kesme, egmegli sekilli pargalarin kesimi ve zivana agma islemlerinde kullanilir. Serit testere makinesinde
calisilirken asagidaki hususlara dikkat edilmelidir:

1.
2.
3

16.
17.

18.
19.

20.
21.
22.
23.
24.

25.
26.

Calismaya baglamadan énce testere lamasi kontrol edilmelidir.

Arizal ve catlak olan testere lamalari kullanilmamalidir.

Normal gerginlikteki testere lamasiyla ¢alisiimalidir. Gevsek ve fazla gergin testere lamalari ayar
volaniyla normal gerginlige getirilmelidir.

Kesime uygun testere lamasi takilmalidir. Sert ve kuru agaglarda, elyafa dik kesimlerde sik disli
testere; yumusak ve nemli agaclarda, elyaf yoénindeki kesimlerde seyrek disli testere
kullaniimahdir.

Ust kilavuz diizeni, kesilecek parga kalinligindan en fazla 1-2cm yukari kaldirihp vida sistemi ile
sikilmalhdir. Fazla ylksek ayarlanan kilavuz dizeni, is kazasina ve testere lamasinin esneyerek
hatall kesim yapmasina neden olabilir.

Makine siperinin, testere lamasina paralel ve tablaya dik olmasina dikkat edilmelidir.

Salterinde ariza olan makinelerde c¢alisiimamalidir.

is énlaga giyilmeli, énlik kollari igeriye dogru kivriimalidir.

Makineyi galistirildiktan sonra normal hizini almadan kesime baglanmamalidir.

. Kesilecek parga Uzerinde civi, tas vb. sert cisimler bulunmadidini kontrol edilmelidir.

. Kesimi yapilacak pargalarin bir yizini ve cumbasini rendelenmelidir (dizeltiimeli).

. Kesme islemi yaparken, eller emniyetli mesafede tutulmaldir.

.Is pargasinin, makine tablasina saglam bir sekilde oturmasi saglanmalidir. Egmegli is

parcalarinin alti uygun sekilde pargalarla desteklenmelidir.

. Is pargasi normal, rahat bir hizla ve serit testere lamasini bikmeyecek sekilde itilmelidir.
. Sevk hizi(itme) asagidaki durumlarda azaltiimalidir:

a. Kesme yuksekligi arttikca,

b. Sert agaglarda,

c. Nemli agaclarda,

d. Karisik elyafli ve budakh kisimlarda.
Kesim sirasinda, dzellikle regineli agacglarda testere lamasi ve kasnaklar firgayla mazotlanmalidir.
Kesim sirasinda, duzgun araliklarla ¢arpma sesi duyuldugunda makine durdurulur ve testere
lamasinin gatlak olup olmadigini kontrol edilmelidir.
Calisma esnasinda uygun gozlik ve toz maskesi kullaniimahdir.
Herhangi bir sikisma halinde testere lamasi durmus olsa dahi motoru durdurulmadan testereye
el strdlmemelidir.
Calisan makinenin yan tarafinda durulmamali ve kimsenin durmasina izin veriimemelidir. Kopan
testere lamasi yan tarafta bulunan kisiye zarar verebilir.
Makinede calisilirken, 6zellikle egmecli kesimlerde herhangi bir sikisma oldugu zaman, is pargasi
kesinlikle geri ¢cekilmemeli ilk 6nce makine durdurulmahdir. Aksi halde testere lamasi geriye
dogru gelir ve ¢ikar.
Silindirik parcalar daima V kalibi iginde kesilmelidir.
Kertme seklindeki kesimlerde, parcayi geri ¢cekme iglemini azaltmak igin, dnce seklin kisa
cizgisinden kesim yapilmalidir.
Ariza durumunda makinenin motoru durdurulup yetkili kigiye veya ilgililere haber veriimelidir.
Koruyucu kapaklar saglam bir sekilde kapali tutulmaldir.
Calismayan makinede, testere lamasi devamli olarak gergin birakiimamalidir. Bu durum
calisirken testere lamasinin kopmasina neden olabilir.




27. Makine tablasi Uzerinde biriken artik pargalar elle degdil, aga¢ ¢ubukla itilerek disurtlmelidir.
28. Makinede c¢alisma bittiginde, makinenin temizligi yapilmahdir.

29. Kendi guvenliginiz kadar ¢cevrenizdekilerin de guvenligini Snemseyin.

30. is saghgina ve glvenligine aykiri bir durum oldugunda yetkili kisiye veya ilgililere haber verin.

Serit Testere Makinesinin Bakimi

isleme baglamadan énceki bakim

Kesici kontrol edilmelidir( keskinligi, caprazi, arizasi, vb.).

Testere lamasinin takilmasiyla ilgili ayarlar kontrol edilmelidir.

Kasnagin asagi yukari hareketini saglayan ayar volaninin diizgin ¢alistigini kontrol edilmelidir.
Siperin dogrultusu, dikligi ve ayarlari kontrol edilmelidir.

Kasnak dénuas ayarlari kontrol edilmelidir.

Makine tablasi Uzerindeki talas ve birikintiler temizlenmelidir.

Testere lamasi Uzerindeki ve kasnaklarin ¢evresindeki recine vb. birikintiler mazotlu firga ile
temizlenmelidir.

Salter acgilip kapatilarak makinenin devrinde ¢alistigini kontrol edilmelidir.

NogosrwdbE
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Ginliik bakim

Gunldk ¢alisma bittiginde,

1. Makine Uzerindeki talas ve tozlar firga veya basingli hava ile temizlenmelidir.
2. Testere lamasi gevsetilmeli ve Ust kilavuz dlzeninin koruyucu kapagi acik birakilmahdir.

Haftalik bakim
1. Testere lamasi ¢ikarilip, temizlenmeli ve katlanip kaldirilmahdir.
2. Makinenin her tarafindaki talas ve tozlar temizlenmelidir.
3. Kasnak cevresindeki ve kilavuz yataklarindaki recine vb. birikintileri temizlenmelidir.
4. Mil ve kizak yataklarindaki yaglama noktalari, makine katalogunda belirtildigi sekilde
yaglanmalidir.
5. BOtlin metal kisimlar ince yag ile hafifce yaglanmali ve makinenin Gzeri értiimelidir.

4. Yilik bakim
Yilda bir makine Uzerinde bulunan asagidaki elemanlari kontrol ederek gerekli gerdirme, sikistirma,
onarma, degistirme, ayarlama ve yaglama iglemlerini uygulanmalhdir:

Govdenin yere baglantisi

Motor ve salter

Kayis ve kasnaklar

Testere kasnak yataklari ve balanslari

Ust kasnak gerdirme ve egim ayar diizenleri
Kilavuz dizenleri

Tabla egim ayar duzeni

Testere boslugu takozu

Siper

Kasnak ve testere koruyucu kapaklari

T TSemooooy

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

~ Omer KOSE
Yapi Igleri ve Teknik Dairesi
Baskani

~ Ferhan YEDIDAG
Is Guvenligi Uzmani
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DIKEY DELIK MAKINESI
BAKIM-KULLANIM VE i$ GUVENLIGI TALIMATI

Sayfa No: 1/2

Dikey delik makinesi, kisa is parcalarinin bas kisimlarina, uzun is parcalarinin ve tablalarin da
yuzeylerine her turli kavela ve vida deligi a¢ islemlerinde kullaniimaktadir. Makine kullanilirken
asagidaki hususlara dikkat edilir:

1.

aprwbd

9.

Matkabin keskinligi daimi kontrol edilmeli ve mandrene saglamca baglanmalidir.

Mandren anahtari ¢gikariimadan makine ¢alistiriimamalidir.

Calisma sirasinda eller matkaptan uzak tutulmalidir.

Salter kapatilinca, mandren elle durdurulmamalidir.

Ozellikle kiiglk is pargalari, serbest elle tutularak degil bir mengeneye veya tablaya uygun bir
sekilde baglanarak delme islemi yapiimaldir. is pargasi elinizden kurtulup matkapla birlikte
donmeye baslayabilir. Bu durumda is pargasi yakalamaya c¢alisiimamalidir. Hemen makinenin
salteri kapatiimalidir.

Butln ayarlama ve degistirme islemleri salter kapaliyken yapiimalidir.

Delme sirasinda, matkap yanacak veya kirilacak sekilde zorlanmamalidir. Derinligi fazla olan
deliklerde, matkap fasilalarla geri cekilerek talaslarin bosalmasi ve matkabin sogumasi
saglanmalidir.

Delme sirasinda matkap ucunun metal tablaya ¢carpmamasina dikkat edilmeli, gerekirse is
parcasinin altina uygun bir althk konulmalidir.

is elbisesinin kollari lastikli, matkaba dolanmayacak sekilde olmalidir.

10. Delme igleminde sona gelinirken ilerleme hizi azaltiimahdir.

Dikey Delik Makinesinin Bakimi

isleme baslamadan 6nceki bakim

1. Matkabin keskinligi kontrol edilmelidir.
2. Mandren anahtarinin ve mandren agizlarinin normal ¢alistigi kontrol edilmelidir.
3. Tabla temizlenmeli; yatayligi, ylkseklik ayari, hareket ve baglama dizenleri kontrol edilmelidir.
4. Matkap ¢api kontrol edilmelidir.
Gunluk bakim
1. Ginlik galisma sonunda makine Uzerindeki talaslar temizlenmelidir.
2. Kullanihn matkaplar temizlenip yerine kaldiriimalidir.

Haftalik bakim

1.
2.

w

Matkaplar bilenip yerlerine kaldiriimalidir.

Mil ve kizak vyataklarindaki yaglama noktalari, makine katalogunda belirtildigi sekilde
yaglanmalidir.

Makinenin her tarafindaki toz ve talaglar temizlenmelidir.

Makinenin metal ylzeyleri ince yag ile hafifce yaglanmali ve Uzeri ortilmelidir.




Yilik genel bakim
Yilda bir kere makinenin asagidaki elemanlari kontrol edilerek gerekli sikistirma, onarma, degdistirme,
ayarlama ve yaglama islemleri yapiimaldir.

Motor, salter ve kablo baglantilari.

Mil, yatak hareket dizeni ve mandren.
Kayis ve kasnaklar.

Tabla, yatay ve dusey hareket dizenleri.

PwnNPE

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

~ Omer KOSE
Yapi Isleri ve Teknik Dairesi
Baskani

~ Ferhan YEDIDAG
Is Glvenligi Uzmani
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PRES MAKINESI CALISMATALIMATI

Sayfa No: 1

1.Calisma noktasini koruyan koruyucular, cift el kumanda tertibati ve varsa fotosel tertibatinin
Ozellikleri bozulmayacak ve devreden ¢ikartiimayacaktir.

2. Preslerde yapilacak ayar, bakim ve onarim sadece yetkili elemanlar tarafindan ve her tarla enerii
baglantilari kesilerek yapilacaktir.

3.KuguUk parcalarin preslenmesi isleminde, bu pargalar 6zel kiskag, pense veya masalarla tutularak
tezgaha sirilecektir.

4. Mekanik preslerde kalip baglamadan énce, motor durdurulacak, hidrolik ve pnématik preslerde ise
basing baglantisi kesilecek ve ayrica pres basligi ile tabla arasin yeter saglamlikta takozlar
konulacaktir.

5. Presler normal kapasiteleri icinde ve 6zelliklerine uygun olarak c¢alistirilacaktir.

6. Preslerde herhangi bir nedenle ¢ift vurus meydana gelmesi dnlenecek ve bu konuda gerekli
duzeltmeler yapilacaktir.

7. Tezgahta operatdrin etrafinda, rahatca calisacagi bir agiklik bulunmalidir.
8. Yapilan igle ilgili buttn gerekli koruyucular, yerinde ve ¢alisir durumda bulunmaldir.

9. Bakim ve onarim personelinden baska kimsenin kavrama, fren pedall veya baslatma aksamina
mudahalesi yasaklanmalidir.

10. Pres tezgahlarinda, yaglama, ayarlama veya onarim yapilacagi zaman veya ishasinda ayriimayi
gerektiren hallerde pres durdurulmalidir.

11. Tezgahi durdurup ayrildiktan ve yeniden ise dondikten sonra, emin sekilde ¢alistigi tekrar kontrol
edilmelidir.

12. Tezgah operatorunun dikkatini dagitacak olaylar onlenmelidir.

13.Yetersiz bir kimse tarafindan presin ¢alistiriimasi énlenmelidir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

~ Omer KOSE
Yapi Isleri ve Teknik Dairesi
Baskani

~ Ferhan YEDIDAG
Is Glvenligi Uzmani
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ZIMPARA TASI MAKINESI BAKIM-KULLANIM VE
iS GUVENLIGI TALIMATI

Sayfa No: 1

Zimpara tasl makinesi, kesici aletlerin bilenmesinde kullaniimaktadir. Makineyi kullanirken asagidaki hususlara
dikkat edilmelidir:

agrwbdE

No

10.
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Makinede c¢alisirken koruyucu gozlik takiimalidir.

Bileme esnasinda, kesicinin adiz agisina dikkat edilmelidir.

Bilenen alet fazla bastiriimamalidir.

Bilenen kisim génye ile kontrol edilmelidir.

Sogutma sivisi bulundurulmali, bilenen alet sik sik sogutma sivisina sokularak kesici agizin
yanmasi énlenmelidir.

Hareket halindeki tasa dokunulmamalidir.

Zimpara tagl ile siper arasindaki mesafe 3 mm’yi gegmemelidir. Aksi halde kesici alet siperle
zimpara tasi arasinda sikisarak patlamaya neden olabilir.

Makine devrini almadan bilemeye baslanmamalidir.

Kesici alet siper Uzerinde gezdirilmeli, sabit bir sekilde tutularak bileme yapilmamalidir.

Makine calistirilirken yan tarafinda durulmahdir.

Zimpara Tasl Makinesinin Bakimi

Tasinin salgili donlp dénmedigine bakilmalidir.

Tagsta catlak varsa degistiriimelidir.

tasin gevre yuzeyinin dizgunligu bozulmus, dis aralari dolmus, kesici tanecikler kdrelmis ve
parlamis ise tas yeniden dizeltiimelidir (dislenmelidir).

Tasin dnundeki siperin saglamhgi kontrol edilmelidir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

~ Ferhan YEDIDAG
Is Glvenligi Uzmani

~ Omer KOSE
Yapi Isleri ve Teknik Dairesi
Bagkani
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KIRLANGIGKUYRUGU KANAL AGMA MAKINES] |Y2y'm Tarihi: Ocak 2018
KULLANIM TALIMATI

Sayfa No: 1

Calisma Gulvenlik Ve Kurallar

Daima Toprakli Fis Ve Priz Kullaniniz

Fisi Prize Takmadan Once Salterin Kapal Oldugunu Kontrol Ediniz

Makine Kablosunun Ve Uzatma Kablosunun Kusursuz Oldugunu Kontrol Ediniz

Bicagini Degistirirken Veya Herhangi Bir Ayarlama Yaparken Fisi Daima Cikariniz.
Bicagin Derinligini, Takacaginiz Kamaya Goére Ayarlayiniz.

islem Bittiginde Salteri Kapatiniz Ve Makine Tamamen Durmadan Elinizden Birakmayiniz.
Parcalari Siperlere lyi Yaslayin, Bosluk Kalmasin.

is Pargalarini Makinanin Tablasina Birakmayiniz.

NGO~ WNE

Kirlangi¢ Kuyrugu Kanal Agma Makinelerinin Bakimi
ise Baglamadan Once,
A — Bigak Uzerindeki Regine Vb. Birikintileri Mazotlu Firca ile
Temizleyiniz.
B — Otomatik Calistiricisinin Normal Calistigini Kontrol Ediniz.

1. Kablo Ve Fig Baglantilarinin Saglam Oldugunu Kontrol Ediniz.

2. Katalogunda Belirtilen Esaslara Goére Makineyi Yaglayiniz.

3. Ortalama 50 Calisma Saati Sonunda, Kémur Kapaklarini Sékerek Kémuirleri Cikariniz Ve Kontrol
Ediniz. Asinmis Kémiirleri Yenileri ile Degistiriniz Ve Kapaklarini Tekrar Sikica Kapatiniz.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

~ Omer KOSE
Yapi Isleri ve Teknik Dairesi
Baskani

~ Ferhan YEDIDAG
Is Glvenligi Uzmani




DPU YAPI i$LERi VE TI§KNiK DAIRE
BASKANLIGI Talimat No: 22

Yayim Tarihi: Ocak 2018

BAS (BOY) KESME MAKINESi BAKIM-KULLANIM
VE i$ GUVENLIGI TALIMATI

Sayfa No: 1

Bas kesme makinesi, genellikle ahsap ve ahsap urtnlerinin boylarinin diiz ya da acili kesimlerinde
kullanilan klguk tip bir daire testere makinesidir. Bas kesme makinesinde calisilirken asagidaki
hususlara dikkat edilir:

1. Daima ise uygun 6zellikte ve bilenmig kesiciler kullaniimalidir.

2. Is pargasi tablaya ve sipere saglam bir sekilde dayanmalidir. Eller kesiciden ve kesim
dogrultusundan emniyetli uzaklkta tutulmalidir.

Makine tam devrini almadan kesme islemine gecilmemelidir.

Durmak Uzere olan makinede kesme islemi yapilmamaldir.

Pesli ve kambur parca kesimlerinde, testerenin sikismamasi igin parcga alttan desteklenmelidir.
Acili kesimlerde, agi sabitleme piminin yerine tam oturmasi saglanmalidir.

islem bittiginde, motor tamamen geriye alinmadan is parcasi oynatilmamali veya yeni islemlere
hazirlaniimamalidir.

islem bittiginde salter kapatiimali ve kesici tamamen durmadan makine terk ediimemeli veya
herhangi bir ayarlama yapilmamaldir.

9. Testere koruyucu kapagi olmadan asla ¢aligsiimamalidir.

10. Uzun pargalarin boylari kesilirken, pargalarin alt kismina destek elemani konulmalidir.

Nookrw

o

Bas (Boy) Kesme Makinesinin Bakimi

1. isleme baslamadan 6nceki bakim

1. Makine tablasindaki talaslar ve tozlar temizlenmeli; testere lamasi lizerindeki regine v.b
birikintiler
recine vb. birikintiler mazotla silinmelidir.
2. Makine kolunun rahat hareket ettigi kontrol edilmelidir.

2. Gunluk bakim

Gunluk calisma sonunda, makine Uzerindeki toz ve talaslar temizlenmelidir.

3. Haftalik bakim

1. Testere lamasi sokullip temizlenmeli ve yerine kaldiriimalidir.

2. Makinenin her tarafindaki toz ve talaslar basingli hava ile temizlenmelidir.
3. Makinenin kolu tinerle temizlenmeli; yag suriimemelidir.

4. Makinenin metal yluzeyleri ince yag ile hafifce yaglanmalidir.

5. Makinenin tzeri drtulmelidir.

4. Yilhik genel bakim

Yilda bir defa makinenin bitliin elemanlari kontrol edilerek gerekli sikistirma, onarma, degistirme,
ayarlama ve yaglama iglemleri yapilmalidir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

~ Omer KOSE
Yapi Isleri ve Teknik Dairesi
Bagkani

Ferhan YEDIDAG
is Guvenligi Uzmani




DPU YAPI i$LERi VE TI§KNiK DAIRE
BASKANLIGI Talimat No:23

Yayim Tarihi: Ocak 2018

~ FORKLIFT KULLANICILARI
i$ SAGLIGI VE GUVENLIGI TALIMATI

Sayfa No: 1/2

1. AMAGC: Bu talimatin uygulanmasindaki amag; forklift operatoériiniin ve gevresindekilerin olasi tehlike
ve risklere kargl uyulmasi gereken kurallari belirleyerek saglik ve guvenliginin korunmasini saglamaktir.

2. KAPSAM: Bu talimat tim forklift kullanicilarini kapsar.

3. UYGULAMA:

1. Forklift “Forklift Kullanici Belgesi” olan kigilerce kullaniimalidir.

2. Forklifte operatérden baskasi binmemelidir.

3. Forklift kullaniimadan énce glnlik kontrolleri (lastik, fren ve hidrolik sistem vb.) yapiimalidir.

4. Yiksek hiz, direksiyon kontrolinl zorlastiracagi ve tehlike yaratacadi igin hiz limitlerine
uyulmahdir.

5. Aracin g¢atallari arag ylksuz iken yere degmeyecek ve sirtinmeyecek kadar asagida olmalidir.

6. Catallar yukarida iken hicbir zaman altindan birinin gegcmesine ve ¢alismasina izin verilmemelidir.

7. lIslak ve/veya yagl el ve ayakkabilarla forktlift kullaniimamalidir.

8. Yuk gorlisu engelliyor ise araglar geri viteste kullaniimalidir.

9. Aracl kullanirken ani hareket ve durmalardan kacginiimalidir.

10. Bozuk yollarda, yagh ve islak zeminlerde kullaniimamali ancak zorunluluk halinde ise dikkatli bir
sekilde kullaniimalidir.

11. YUkleme ve istifleme yaparken yangin hidrantlari, ¢ikis kapilari ve yollari kapatilmamalidir.

12. Forkliftin gegtigi yollarda kablo tasicilari, kapi yuksekligi gibi Gst engellere bomun ¢arpmamasina
dikkat edilmelidir.

13. Meyilli bir yolda yUk tasirken iniste geri, gikista ileri vites kullaniimalidir.

14. Yuk kaldirma ve indirme islemlerinde bom daima dik veya arkaya yatik durumda olmalidir.

15. Gunduz log ve karanlik yerler ile gece kullaniminda 6n ve arka isiklar devamli yanik durumda
olmalidir.

16. Stop lambalari geri viteste galisma konumunda tepe 1sikli ve sesli uyari cihazlar ¢aligir durumda
olmalidir.

17. Kapali mekanlarda g¢alisma durumunda egzoz sisteminde gaz temizleyici ve tutucular calisir

durumda olmalidir.




18.
19.
20.
21.
22.

Asansor makaralarinda deformasyon, aginma ve bosluk olmamalidir.

Forklift icerisinde uygun yangin tipu bulundurulmalidir.

YUk altinda ¢alisan forkliftlerde direksiyon hakimiyetini gticlendiren topuz bulunmalidir.
Aracg diz ve trafikten uzak bir yerde park edilmelidir.

Park glvenligi agisindan motor kapatiimali ve el freni ¢ekilmelidir.

23. Meyilli bir yerde park ediliyorsa tekerlekler takoz ile beslenmelidir.
24. Hidrolik sistemlerde kagak ve sizinti olmamaldir.
25. Tasima kapasitesinin Gzerinde yuk tasinmamalidir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Omer KOSE

~ Ferhan YEDIDAG
Is Glvenligi Uzmani

Yapi isleri ve Teknik Dairesi
Baskani
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DPU YAPI iSLERI VE TEKNIK DAIRE

GAZALTI KAYNAK MAKINESi KULLANIM

Talimat No: 24

Yayim Tarihi: Ocak 2018

Sayfa No: 1

1. Makine, salterin digmesi “0” konumundan “1” konumuna getirilerek acilir.
2. Telin, tabancadan bir miktar disari cikmasi saglanir. Sasesi, kaynak yapilacak malzemeye
temas eden bir alete asilir.
3. Gaz tupundeki vanalardan gaz ayari yaplilir.
4. Kaynatilacak malzemeye uygun amper ayari asagidaki tabloya gére yapilir.
5. Kaynak esnasinda ¢iplak kablolarin ve pens ile sasenin birbirine degmemesi icin dikkat edilir.
6. Kaynak isleminde 1 mm’lik tel kullanilir ve kaynak islemi gergeklestirilir.
7. Herhangi bir ariza durumunda makine kapatilir.
8. s bitiminde salterin diigmesi “1” konumundan “0” konumuna getirilerek makine kapatilir.
9. Fis prizden cekilir.
10. Makinenin bakimi Personel Yeterlilik Matrisinde tanimli ilgili kisi tarafindan asagida tanimlanan
sekilde yapllir.
Amper Code No
Malzeme Kalinh@i / Cinsi Ayari Tel Hiz Ayari
1 mm ‘ye kadar 2 3
1 -3 mm. Sac 3 3,5-4
4 — 5mm Sac 6 4-5
5-8mm Sac 7 6-7
8 —10 mm. Sac 8-9 9-10
10 — 30 mm. Sac 10-11-12 10-11

GUNLUK BAKIM;

1. Makinenin genel temizligi, yapilir.
2. Kaynagin kablolari kontrol edilir.
3. Tup gostergeleri kontrol edilir.

HAFTALIK BAKIM;
1. Pens, sase ayarlari kontrol edilir.
2. Kaynak teli kontrol edilir.

6 AYLIK BAKIM;
1. Fan kontrolG yapilir.
2. Elektrik ve elektronik sistemler kontrol edilir.
3. Sigorta ve sargilar temizlenir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

~ Ferhan YEDIDAG
Is Glvenligi Uzmani

~ Omer KOSE
Yapi Isleri ve Teknik Dairesi
Bagkani




DPU YAPI i$LERi VE TI§KNiK DAIRE
BASKANLIGI Talimat No: 25

KOMPRESOR MAKINESI BAKIM-KULLANIM VE | -Y2y'm Tarihi: Ocak 2018

iS GUVENLIGI TALIMATI

Sayfa No: 1

Kompresor, pndmatik kontrolli makine ve aparatlari (havali sikma dizenleri, vernik tabancalari, civi
tabancalari vb.) calistirmak, talas ve tozlari Ufleyerek temizlemek amaciyla kullanilir. Kompresor
kullanilirken agagidaki hususlar g6z éninde bulundurulmaldir:

arwNE

o

10.
11.

PN

Kompresorin hareketli pargalarina dokunulmamalidir.

Batln koruma tertibatinin, saglam bir sekilde takilmis oldugundan emin olunmalidir.

Koruma g6zIigu takilmis olmalidir. Basingli hava kendinize ve diger kisilere dogrultulmamalidir.
Kompresor suyun bulundugu ve nemli ortamlarda kullaniimamalidir.

Herhangi bir kompresor pargasi Uzerinde muayene, bakim, temizleme, kontrol veya degistirme
islemi yapilmadan énce kompresor prizden ¢ikariimali ve depo tamamen bosaltiimalidir.
Kompresoru elektrik prizine baglamadan dnce presostat anahtarinin (agma anahtari) OFF
konumunda oldugu kontrol edilmelidir.

Kompresér boya, benzin, kimyasal maddeler, yapiskanlar ve herhangi bir yanici ve patlayici
maddenin bulundugu durumlarda kullaniimamalhdir.

Cok genis elbiseler giyilmemelidir. Bu tir elbiseler kompresoérin hareketli pargalarina takilabilir.
Makine calisirken kulaklik takilmalidir.

Kompresér presostat anahtarindan kapatiimalidir. Fisi gekilerek kapatilmamalidir.

Tuhaf glrultali ve gok titresimli kompresorlerde bir ariza olabilecegi distinilmeli ve makine
hemen durdurulmalidir.

Kompresoriin Bakimi

Kompresérin deposunda yogunlagsma sonucu biriken su en az haftada bir defa bosaltiimalidir.
Hava filitresi kontrol edilmelidir. Basingli hava ile temizligi yapilmali, gerekiyorsa degistiriimelidir.
Yag kontrolleri yapilmalidir. Géstergeye bakilarak azalan yag doldurulmalidir.

Yag kirlenmisse bosaltiimali ve temiz yag ilave edilmelidir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

~ Ferhan YEDIDAG
Is Glvenligi Uzmani

~ Omer KOSE
Yapi Isleri ve Teknik Dairesi
Baskani




DPU YAPI i$LERi VE TI§KNiK DAIRE
BASKANLIGI Talimat No: 26

. ELEKTBiK KAYNAK i_$vl__ERiN_DE Yayim Tarihi: Ocak 2018
IS SAGLIGI VE GUVENLIGI TALIMATI

Sayfa No: 1/2

1. AMAGC: Bu talimatin uygulanmasindaki amag; olagan elektrik kaynagi yapilan atélyeler disindaki
Unitelerde yapilacak kaynak islerinde, herhangi bir kaza olmasini ve yangin ¢ikmasini etkili bir sekilde
onlemek ve bunun icin gerekli tim tedbirlerin alinmasini saglamaktir.

2. KAPSAM: Bu talimat tim kaynak islerinde c¢alisanlari kapsar.

3. UYGULAMA:

1. Kaynak isine bagslamadan 6nce elektrik kaynak motorunun nétr hattini, kaynak yapilacak pargcaya
ve kaynak noktasina en yakin yere tutturdugunuzu saglam bir sekilde tespit ediniz.

2. NOotr hattini, kesinlikle kaynak yapilan noktadan uzaga tutturmayiniz.

3. Yipranan nétr hatlarini ve izolasyonu bozulan enerji besleme kablolarini yenileri ile degistiriniz.

4. Kaynak sirasinda kullanmaniz gereken maske, eldiven, kaynak c¢ekici, tel, kaynak pensi, kaynak
sasesi, ¢ekic vb. takim ve avadanliklarin kaynak bolgesinde hazir durumda olmasini saglayiniz.

5. Kaynak iglemini zorunlu bir durum olmadikca kapali yerlerde yapmayiniz. Zorunluysaniz ortami
havalandiriniz ve yeterince aydinlatiniz. Ortamda yanici ve kolay tutusucu bir madde
bulunmamasina dikkat ediniz.

6. Kaynak kablolarinda ve penste, acgik kisimlarin bulunup bulunmadigini kontrol ederek bunlarin
izoleli olmasina dikkat ediniz.

7. Caligma yerinin 1slaklik durumuna veya ortamin metal olmamasina dikkat ediniz. Ortam, 1slak
veya metal ise elektrigi iletmeyen (agag gibi) altliklar kullaniniz.

8. Kaynak makinesinin normal ¢aligip ¢alismadigini kontrol ediniz. Anormal bir durum goéruldiginde
ilgililere haber veriniz.

9. Kaynak yapilacak yerde boya, yag ve kir bulunmamasina dikkat ediniz.

10. Parganin malzeme &zelligine, malzemenin kalin ve ince olusuna gdre kullanmaniz gereken
elektrotu seginiz.

11. Elektrik kaynak makinesi baglantilarini ve figlerini, elektrik konusunda yetkili kisilere yaptiriniz
veya bunlar degistiriniz. Kutuplarin yanhs baglanmamasina 6zellikle dikkat ediniz.

12. Elektrotun ilk yakimi ve sonrasinda mutlaka kaynak maskesi kullaniniz ve bu esnada
vicudunuzun 6rtili olmasina dikkat ediniz. Zira ylziniz ve vilcudunuz sigrayan parcaciklardan
yanabilecegi gibi, ark bdlgesinden ¢ikan iginlarin da (gunes 1191 gibi) yakma etkisi vardir.

13. Tavan ve dik kaynaklarda, kendinizi daha iyi korumaniz gerekeceginden basiniza baret,
ayaginiza tozluk, Gzerinize dnlluk takmaniz gerekir.

14. Kaynak igslemi sirasinda, diger ¢alisanlarin rahatsiz edilmemesi i¢in pozisyonunuzu degistirerek
disariya i1sin gitmesini onleyiniz.

15. Calisma sirasinda etrafinizi daima kontrol ediniz. Sigrayan kivilcimlardan yangin ¢ikma

ihtimaline kargi tedbirli olunuz. Kablolara zarar vermeyiniz.




16.
17.
18.
19.

20.
21.

22.

23.

24,

25

Elektrik kaynak makinesi ve techizatinin yalhitilmig, topraklanmig, kaynak penselerinin kabzali ve
dis yuzlerinin elektrige ve kaynak isisina karsi yalitiimis olmasina dikkat ediniz.

Yalitkanligi bozulmus kaynak penseleri kullanmayiniz.

Elektrik kaynak islerinde kaynakgi eldiveni ve yuz siperligi gibi 6zel kisisel koruyucular kullaniniz.
Parlayici-patlayici Ozellikteki maddelerin yakininda parlayici-patlayici gaz karigimi olmadigini
tespit ettirmeden kontrolsiz kaynak yapmayiniz.

Elektrik kaynak makinesi Gzerindeki salter, sebeke baglantilarini kesmelidir.

Akim saglayan kablo uglarinin baglanti noktalarinin yalitiimis, kablolarin kivilcim ¢ikarmayacak
sekilde, saglam bir sekilde tespit edilmis olmasina dikkat ediniz.

Havada parlayici, patlayici gaz karisimlari olusturan kimyasal maddelerin kullanildidi birimlere,
elektrik kaynak motoru, kesinlikle sokmayiniz.

Elektrik kaynak makinelerinin enerji besleme ve kaynak kablolari Gzerinden tasit gegmemesine
dikkat ediniz ve diger mekanik ve kimyasal etkilere kargi kablolari, koruyunuz.

Elektrik kaynak makinelerinin temizlenmesi, tamiri, bakimi veya calisma yerinin degistiriimesi
sirasinda makineyi elektrik sebekesinden ayiriniz, elektrigi kesiniz.

. Calisma sonrasinda yapilacak iglemler:
a. Kaynak makinesini kapatiniz.

b. Kaynak kablolarini temizleyerek dizenli bir sekilde tambura sariniz.
c. Kaynak sirasinda, uzun aralar veriyorsaniz makineyi kapatmayi unutmayiniz.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

~ Ferhan YEDIDAG
Is Guvenligi Uzmani

~ Omer KOSE
Yapi Isleri ve Teknik Dairesi
Bagkani




DPU YAPI i$LERi VE TI§KNiK DAIRE
BASKANLIGI Talimat No:27

Yayim Tarihi: Ocak 2018

ELEKTRIKLI EL ALETLERIYLE GALISMALARDA
iS SAGLIGI VE GUVENLIGI TALIMATI

Sayfa No: 1/2

1. AMAGC: Bu talimatin uygulanmasindaki amag; teknik ekip calisanlarinin elektrikli el aletleri ile
calismalarda olasi tehlike ve risklere kargi uyulmasi gereken kurallari belirleyerek galisanlarin saglk ve
guvenliginin korunmasini saglamaktir.

2. KAPSAM: Bu talimat tim teknik ekip ¢alisanlarini kapsar.
3. UYGULAMA:

1.

10.
11.
12.
13.

14.

15.

Elektrikli el aletlerinin koruyucularini keyfi olarak cikartmayiniz, koruyucusu olmayan el
aletlerini kullanmayiniz.

Elektrikli el aletlerini kullanmadan 6nce alet sapi ve sasesini kontrol ediniz.

Elektrikli el aletlerinde yalitimi bozulmus, yipranmis, hasarli ya da kesik olan kablolar
kullanmayiniz.

Elektrikli el aletlerini kullanmadan 6nce eller ve ayaklarin kuru olmasina dikkat ediniz, nemli ve
1slak yerde elektrikli el aleti kullanmayiniz.

Yanici maddelerin bulundugu yerde calisirken dikkatli olunuz ve yakininda uygun bir yangin
sondlrme cihazi bulundurunuz.

Elektrikli el aletlerinin fisi prize sokulmadan dnce anahtarinin basili kalip kalmadigi kontrol
ediniz.

Elektrikli el aletleri kullanilmadigi zaman enerjide birakmayiniz.

Elektrikli el aletlerinin fisi prize takiliyken ayarlama yapmayiniz, ucu ya da agzini
degistirmeyiniz ve temizleme islemi yapmayiniz.

Elektrikli el aletlerinin kablolarini yagdan, sicaktan, hasarlanmasina sebep olacak ylzeylerden
ve kimyasal maddelerden koruyunuz.

Elektrikli el aletlerinin akimini kesmek igin kablosundan asilarak gekmeyiniz.

Arizali elektrikli el aletlerinin kontrol, bakim ve onarimlarini yetkili kisilere yaptiriniz.

Fisi olmayan elektrikli el aletlerini kullanmayiniz, onarilmasini saglayiniz.

Cift yalitimh oldugu belirli olmayan elektrikli el aletlerini topraklama baglantisi olmayan figlerde
kullanmayiniz.

Elektrikli el aletlerini kullanmadiginiz zaman kablolarini uygun olarak sarip, bir raf tzerine
koyarak ya da askilya asarak muhafaza ediniz.

Dar ve rutubetli yerlerde kiigtik gerilimle ¢alisiniz.




16. Déner aksamli elektrikli el aletlerini kullanirken (matkap vb.) sarkan kiyafetler giymeyiniz.
17. Yalitkan paspas Uzerinde durarak panolara mudahale diniz.

18. Elektrik panolarini kapali tutunuz, pano dnlerine malzeme depolamayiniz.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

~ Omer KOSE
Yapi Isleri ve Teknik Dairesi
Baskani

~ Ferhan YEDIDAG
Is Glvenligi Uzmani




DPU YAPI iSLERi VE TEKNIK DAIRE .
BASKANLIGI Talimat No:28

Yayim Tarihi: Ocak 2018

EL ALETLERI KULLANIM TALIMATI

Sayfa No: 1

EL ALETLERI KULLANIMI

rwnN

14.

15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.
23.
24.
25.

26.
27.
28.

isyerinde kullanilacak el aletleri yapilacak ise uygun kaliteli malzemeden yapilmig, olacak ve yalniz
yapimina 6zgu islerde kullanilacaktir.

Sert metalden yapilmis olan sapli el aletleri kullaniimayacaktir.

El aletlerinin saplari ile baslari iyice sabitlenecek, kauguk tampon uygulanacaktir.

El aletlerinin ahsap saplari, budaksiz, iyi cins ve elyafli agagtan, uygun bicim ve boyutta kenarlari
yuvarlatilmisg, kiymiksiz ve dizgun yapilmis olacaktir.

Yeteri kadar bakimi yapilacak, temiz ve bakimli olmasi saglanacaktir.

Kullanmadan 6nce ve sonra saglamhigi kontrol edilecektir.

Kullanmadan 6nce eldivenler ve eller kayici maddelerden/yaglardan arindirilacaktir.

Arizali el aletleri kesinlikle kullaniimayacak, yenisiyle degistirilecek veya tamir edilecektir.

El aletleri atarak verilmeyecek, elden ele verilecektir.

. El aletleri kesinlikle cepte taginmayacaktir.
. El aletleri calisma sirasinda kendimizden yUksek bir yere konulmayacaktir.
. Kesici aletler tasinirken veya elden ele verilirken uygun kilif, aski veya muhafaza icinde

bulundurulacaktir.

. Keskiler, zimbalar ve benzeri aletlerde keski agizlari ve zimba burunlari, yapilacak ise uygun bicimde

daima keskin olacak ve bunlari kullanirken uygun siper ve paravanalar bulundurulacaktir.

Ege ve torpulerin metal bilezigi olan ahsap saplari olacak ve bunlar sapsiz kullaniimayacaktir. Eger
sapsiz kullaniimasi gerecekse punta tarafindan iki elle tutularak kullaniimalidir. Saplari metalden
olan e@e ve torpuler kullaniimayacaktir.

Torpulerin ucunu temizlemek igin térpu temizleme firgasi kullanilacaktir.

Torpulenecek nesneler mengene ile sabitlenecektir.

Penseleri nesnenin etrafini kavrayarak kullaniimasina dikkat edilecektir.

Gerilmis durumdaki metaller igin uzun sapli penseler kullanilacaktir.

Penselerin izoleleri kirik ve gatlak olmayacaktir.

Tornavidalar kontrol kalemi yerine kullaniimayacak, basina ¢ekicle vurulmayacak, delik delmek, vida
disindaki nesneleri sikistirmak gibi islerde kullanilmayacaktir. Yalniz kendine 06zgu islerde
kullanilacaktir.

Uygun vida i¢in uygun tornavida kullanilacaktir.

Parca avug icinde sikistirilarak tornavida kullaniimayacaktir.

Cekicin bas kismi tam keskin késeli olmayip, 1-2 mm yuvarlatiimis olacaktir.

Anahtarlar gekilerek kullanilacaktir.

Somuna uygun anahtarlar kullanilacak, disler somunu iyice kavrayacak sekilde ve kendine 6zgu
islerde kullanilacaktir.

Sikma veya takma iglerinde standart anahtarlarin ucglarina boru takilarak uzatiimayacaktir.

Boru anahtarlarin gene ve disleri keskin ve yagsiz olacaktir.

Mandren anahtarlari yuvasina gevsek oturacak, kendiliginden disebilecek sekilde olacak, zincir, ip
veya benzerleriyle bir yere baglanmis olmayacaktir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

is Guvenligi Uzmani

Omer KOSE
Yap! igleri ve Teknik Dairesi
Baskani
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YUKLEME- BOSALTMA VE iSTIFLEME
ISLERINDE GALISMA TALIMATI

Sayfa No: 1/2

1. AMAGC
Sahada ve atélyede yukleme istif ve bosaltma islerinde dnem tasiyan kritik malzemelerin transferi

sirasinda olusabilecek ve ¢alisma sirasinda dogabilecek olan risklerin dnlenmesidir.

2. UYGULAMA

- Araca yuklenen yuk tam ylklenmeden arag hareket ettiriimeyecektir.

- Yukleme sirasinda eller boru altinda kalmamasi igin boru agik uclarindan tutulacaktir.

- Istiflenecek veya yiiklenecek malzemelerin dékiilme, kirilma durumlari g6z éniinde
bulundurulacak ve uygun emniyet énlemleri alinacaktir.

- lstif igin kullanilacak olan zemin diiz olacak ve kaygan olmayan yapiya sahip olacaktir.

- Kayma ve devrilmeye karsi yeterli destekler kullanilacaktir.

- Cuval veya belli sekle sahip olan maddelerin istifi en Altan yukari dogru bir parca eksik
koyulacak sekilde olacaktir.

- Malzeme istif yliksekligi 3m den fazla olmayacaktir.

- Malzemeler istif halindeyken en Ust noktadan alinmaya baglanacaktir.

- Yuk altina istif agirhgina dayanacak kalas vb. saglikli malzemeler koyulacaktir.

- Demir boru vb. uzun malzemeler dik ve ¢ikintill konumunda birakilmayacaktir.

- Yuklemeyi, karayoluna degecek, dusecek, dokulecek, sagilacak, sizacak, akacak, kayacak,
gurultd ¢ikaracak sekilde yapmayiniz.

- Yuku arag veya forklifte dengeyi bozacak, yolda bir seye takilacak ve sivri ¢ikintilar
olusturacak sekilde yuklemeyin.

- Goruse engel olacak, aracin veya forkliftin sirme guvenligini bozacak, tescil plakalarini, ayirim
isaretlerini, fren ve dénus 1siklarini ve yansiticilari kapatacak sekilde yukleme yapmayiniz.

- Araci 6nden 1 metre, arkadan 2 metreden fazla ara¢ boyunu asacak sekilde ytklemeyin.

- Herhangi bir madde veya malzemeyi, mumkun oldugu kadar agir ve buylk parcalarin altta,
kiigiik ve hafif pargalarin istte olmasina dikkat ederek emniyetli sekilde istifleyin. istifin kendinize veya
baskalarina zarar verecek sekilde yikilmasi veya dagiimasina karsi gerekli destek, takviye gibi

tedbirleri aliniz.




- lIstiflenen malzeme veya malzemeleri alirken, kendinize veya bagkalarina zarar vermeyecek
sekilde dikkatli davranin ve gerekli ikaz levhalarini koyun.

- Kasanin sag ve sol yanlarindan asacak sekilde yikleme yapmayin.

- Yiklenecek malzeme kasa boyunun en fazla 30cm altina kadar yiiklenebilir 6zel yiklerde is
Sagligi ve Guvenligi Ekibi ile kontak kurarak izin alin.

- Yukler kasa igine, kaymayacak sekilde saglam olarak yerlestiriimeli ve baglanmalidir.

- YUuklenecek malzeme boru vb. yuvarlanabilir tirden ise yan ve arka kapaklari kesinlikle
acmayin. Ozellikle bu tip malzemede sapan kancadan ¢éziildikten sonra kasa Uzerinde bulunan
personel, kendini kasa Uzerinde tehlikesiz bir noktada, eger boyle bir nokta yok ise kasadan inerek
emniyete almaldir.

- Arac yuklemesi tamamlandiktan sonra ¢ok kisa mesafeler dahi olsa kesinlikle ylk Utzerinde
personel bulundurmalidir.

- Araca yuklenen yukin tam yuklendigini ve emniyete alindigini mutlaka kontrol ediniz.

- Yuklemelerde, yuklenecek malzemenin cinsi ve agirhigina gére kreyn, sapan, caraskal vb.
uygun kaldirma donanimlarini kullan.

- Sekli itibar ile kayma ve yuvarlanma tehlikesi bulunan yukleme zorlugu olan malzemelerin
yuklemesi sirasinda azami dikkatli olun.

- Yukleme, kaldirma, istifleme, esnasinda kreyn, caraskal, forklift vb. tagsima makinelerinin

emniyetli durumda olmasini saglayin.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

~ Omer KOSE
Yapi Isleri ve Teknik Dairesi
Baskani

~ Ferhan YEDIDAG
Is Glvenligi Uzmani
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DEPOLAMA TALIMATI

Sayfa No: 1
1.AMAG :
Universitemiz depolarina giren ¢ikan malzemelerin giris, ¢cikis, muhafaza, tagima yontemlerini
belirlemektir.
2.KAPSAM :

Universitemiz depolarindaki faaliyetlerini kapsar.

3.SORUMLULAR :
Bu talimatin uygulanmasindan Depo Sorumlusu sorumludur.
4. UYGULAMA

1.
2.

8.
9.
10.
11.

12.
13.

14.
15.

Sarf malzemeleri ve diger yedekler depomuzda depolanir.

Sarf Malzemeleri gerekli kontrolleri yapildiktan sonra depolanabilir. Kontrolleri yapilmayanlar
muayene sahasinda bekletilir ve “Muayene Edilecek Kullanmayiniz!” levhasi ile ayirt edilir.
Malzemelerin muayeneden sonra kabul durumlari “Muayene, ihale Komisyonu Rapor’larindan
ogrenilir. Kabul gorenler depoya alinir.

Diger grup malzemelerin kabull satin alma kurallari ¢ergevesinde teknik 6zelliklerin
uygunlugunun tespit edilmesi ile mimkindir. Bu malzemelerin kabul gérme durumlari Satin
alma biriminden elde edilir. Kabul géren malzemelerin depolanma islemine gegilir.

Yeni gelen sarf malzemesi eskisinden sonra kullanilacak sekilde istifler diizenlenir. Dizenlenen
istifler birbirine karismayacak bir sekilde ayarlanir

istiflerin éniinde veya Uizerinde malzemenin cinsini belirten levhalar bulundurulur. Bu levhalar
malzemelerin sevki sirasinda tahrip olmayacak sekilde muhafaza edilir.

istiflerde o Urline ait girdi sirasindaki partilere verilen malzeme izlenebilirlik numarasinin
muhafazasina énem verilir. istifin Gzerinden numarali malzeme alindiginda altindakine bu
numara mutlaka verilmelidir. Alttaki malzemeye numara vermeden 6nce baska parti olup
olmadigi iyice kontrol edildikten sonra bu numara verilmelidir. Numarasiz malzeme tespit
edildiginde hammadde stok sorumlusuna veya yardimcisina durum bildirilmelidir.

istifden depo sorumlusunun haberi olmadan malzeme alinmaz. istif bozulursa mutlaka
dizenlenmelidir.

Yedek ve Sarf Malzemeleri ambarda yerleri belirlenmis raflarda veya mahallerde stoklanir.
Malzemeler stoklara alinirken ve gikarilirken zarar gérmeyecek sekilde tasinir.
Raflardaki malzemeleri tarif eden etiketler yapistirilarak Raflarin baslarinda listeler bulunur.

Stoklar takip edilerek kritik stok sayisindan asagi disenler Depocu tarafindan talep yapiimasi
saglanir.

Kullanilan yedekler ve sarf malzemeleri Bilgisayar ortaminda dusulir.

Yillik olarak gelen emre goére ambarlarin ve stoklarin sayimi yapilir. imza karsihgi kayit altina
alinir.

Depoya malzeme tasinirken ve gikarilirken “is Giivenligi kurallarina uygun olarak calisilr.
Depoda gerekli yangin tedbirleri alinir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

~ Ferhan YEDIDAG
Is Guvenligi Uzmani

~ Omer KOSE
Yapi Igleri ve Teknik Dairesi
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YUKSEKTE GALISMA
EL MERDIVENI KULLANMA TALIMATI

Sayfa No: 1/3

1. AMAC: Bu talimatin uygulanmasindaki amag; CSGB’nin 6331 sayil is saghig1 ve giivenligi kanunu geregi, Is

ekipmanlarinin kullaniminda saglik ve giivenlik sartlar1 yonetmeligi, Yap: islerinde is saghiglr ve gilivenligi

yonetmeligi maddeleri esas alinarak Universitemiz calisanlarmin El merdiveni kullaniminda olasi tehlike ve

risklere karsi almalar1 gereken onlemleri belirleyerek saglik ve giivenligini tehlikeye atmayacak bigimde

caligmalarini saglamaktir. Yapi islerinde is sagligi ve giivenligi yonetmeligi Ek-4/ A-1) Seviye farki bulunan ve

diisme sonucu yaralanma ihtimalinin olusabilecegi her tiirlii alanda yapilan ¢alisma; yiliksekte caligma olarak kabul

edilir yonetmelikte belirtilen hususlara uyulur.

2. KAPSAM: Bu talimat Universitemiz tiim ¢alisanlarini kapsar.

3. UYGULAMA: Merdiven kullaniminda dikkat edilecek hususlar;
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10.

11.

12.

13.

14.

Yirirlakteki standartlarda tretilmis merdivenler kullaniimali.

Merdivenlerin kullanim kilavuzlari dikkatle incelenmelidir.

Merdivenin yapilacak is icin uygun oldugundan emin olunuz.

Tum merdiven kullanimlarinda 6ncelikle emniyet saglanmaldir.

Merdivenler sadece kisa sureli hafif islerde kullaniimalidir

Bir merdiveni kullanmak i¢in uygun durumda oldugunuzdan emin olunuz. Belirli tibbi sartlar veya ilag vb.
alma merdivenin givenli bir sekilde kullanilmasini engeller.

Her turld merdiven kullanimi en az iki kisi ile gergeklestirilmelidir.

Merdivenin kullanilacagi her is giiniin baslangicinda merdivenin hasarli olmadiginin ve givenli olarak
kullanabilecegini kontrol ediniz. Hasarli basamaklar, baglanti noktalari varsa onarilmasini saglayin.
Merdiven basamaklarinda ve kollarinda glirime ve gatlak varsa kullanilmamalidir.

Merdivende bulunan kurumamis boya, camur, yag veya kar gibi bulasan maddeleri temizleyiniz.

Acik alanda, olumsuz hava sartlarinda (kuvvetli firtina gibi) merdiven kullanilmamalidir.

Calisma sahasindaki elektrik riskleri (bas Gstlinden gecen hatlar veya maruz kalinan diger elektrik teghizati
gibi ) tanimlanmalidir. Gli¢ hatlarina yakin noktalarda metal merdiven kullanmaktan kaginin ve nakil
hattinin elektriginin kesilmis oldugundan emin olun.

Gerilim bulunmasi 6nlenemeyen elektrikli islerde iletken olmayan elektrik yalitimli merdivenler
kullanilmalidir.

Merdivenlerin tasima kapasitesi kontrol edilerek uygun merdiven kullaniimali ve tasima kapasitesini
asacak galismalardan kaginilmalidir.

Merdivenler basamak veya parmaklari tizerinde degil, kendi ayaklari tizerinde durmahdir.




15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.
23.
24.
25.

26.
27.
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33.

34,
35.

36.
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39.
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42.

Merdivenin kaymasini 6nleyecek ilave etkili tedbirlerin alinmasi veya Kkirli ylzeyler yeterince
temizlenmedikce, merdivenler kaygan (buz, parlak yiizeyler veya 6nemli derecede kirlenmis kati ylizeyler
gibi) zemin lizerine konulmamalidir. Sadece sabit ve diiz zeminlerde merdiven kullaniimalidir.

Merdiven kullanma alanina dogru aciyla yerlestiriimelidir. Merdiven boyunun % oraninda aclyla
yerlestirilmesi gerekmektedir.

Merdiven dik olarak kullanildiginda diiz kirilmaz bir ylizeye dayanmali, kaymamasi igin alttan destek
olunmali veya sabit bir objeye alttan baglanmali veya uygun bir tertibat kullanilarak sabitlenmelidir.
Merdiven kopri olarak kullanilmamalidir.

Uzatma aparath merdivenlerde kilit noktalari mutlaka kontrol edilmeli ve diizgiin ¢alistigindan emin
olunmahdir. Diger merdivenlerde Kilitleme tertibatlari, varsa, kullanmadan o6nce tam olarak
sabitlenmelidir

Diger is faaliyetlerinin oldugu bir alanda merdivenle calisma yapilacaksa calisma alani bariyerle
sinirlandirilarak glivenli alan yaratilmalidir. Konumlandirilmasi sirasinda, merdivene ¢arpma riski (mesela
yayalarin, araclarin, kapilarin) dikkate alinmalidir. Calisma sahasinda olmasi muhtemel kapilar (yangin
¢ikist olmayan) ve pencereler sabitlenmelidir,

Merdivenin yer degistirme islemi Gzerinde calisan varken veya (izerinde malzeme varken kesinlikle
yaptlmamalidir.

Ek yikseklik elde etmek igin kutu, kasa, varil gibi malzemeler kesinlikle kullanilmamalidir.

Merdivene ¢ikarken uygun ayakkabi giyiniz.

Merdivenlerin en Ust basamaklari kullanilmak {izere Uretilmemisse kullaniimamalidir.

Yiksek bir alana ulasmak icin kullanilan merdivenlerde destek noktasi lizerinde en az l¢ basamaklik
mesafe birakilmalidir ve bu basamaklara ¢ikilmamalidir.

Merdiven lizerinde ¢alisma yaparken asla baska islerle mesgul olunmamalidir.

Basamaklara ortalayarak basiimalidir.

Merdivenden inerken veya ¢ikarken yliziinizii merdivene dogru déndiriniz.

Merdivenden inerken veya ¢ikarken merdivene sikica tutununuz.

Calisirken merdivenden tutulmaya devam edilmelidir veya bu yapilamiyorsa ilave tedbirler alinmalidir.
Yanlamasina tesir eden asiri yiklerden (mesela, tugla veya betonun matkapla delinmesi) kagininiz.
Merdiven Uzerinde, diizenli olarak ara vermeksizin uzun siire durmayiniz (yorgunluk bir risktir).
Merdiven Uzerinde siirekli bir sekilde durmak gerekiyorsa bir bacak basamaklara gegirilerek dizden
kenetlenmelidir.

Arsiv gibi Rutin islerin yapildig yerlerde, Destek ayakli iggen merdivenlerin kullanimi tercih edilmelidir.
Kancall merdiven kullaniminda kanca kisminin takilacak olan objeye iyice baglandigindan emin
olunmalidir.

Surgili merdiven tagimasi iki kisiyle yapilmali.

Surglli merdiven, teleskopik merdiven veya basit merdiven duvara dayanarak kullanilacaksa merdiven
tabaninin duvara uzakligi ¢alisma yuksekliginin % G olmahdir.

Surglli merdiven agilip ¢alisma yiiksekligi ayarlandiktan sonra merdivenin ipi basamaga baglanarak tespit
edilmelidir.

Surglli merdiven ile sedye ile ya da sedyesiz insan indirirken halatlarla emniyete alinmali.

ip merdivenler kullanildiktan sonra islak olarak sarilmamali, aliiminyum merdivenler ise yaglanmamali.
Calisma sonrasi merdivenlerin her tiirli kontrolleri yapildiktan sonra araca yerlestirilmeli.

Merdivenlerin kemer (izerinde veya bir kamyon icinde tasinmasi durumunda, hasar gérmesini 6nleyecek
uygun sekilde yerlestirilmelidir.




43. Merdiveni sevkiyattan sonra ve ilk defa kullanilmadan 6nce bitin kisimlarinin durumunu ve galistigini
kontrol ediniz.

44, Merdivenlerin bakim ve onarimlari uzman personel tarafindan ve imalatcisinin talimatlarina gore
yapilmalidir. Hasarli bir merdiven kullanmayiniz!

45. Merdiven hasar gormeyecegi bir bicimde imalatgisinin talimatlarina gore saklanmalidir. Saklama
esnasinda merdiven hava etkilerine karsi korunmalidir. Sivi temasindan kaginilmahdir. Midmkin ise
merdiveni yatirarak saklayiniz. Merdivenin saklama yerinden tasinmasi esnasinda, merdiven kayarak
acilmaya, carpmaya ve diismeye karsi korunmalidir.

46. Merdivenin temizlenmesi; Merdiven ticari bir temizleyici eklenerek su ile temizlenebilir. Boya terebentin
ile cikarilabilir. Temizleme ajanlari yere niifus etmemelidir, kullanilan temizleme sivilari yirirlikteki cevre
kanunlarina gore bertaraf edilmelidir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

~ Omer KOSE
Yapi Isleri ve Teknik Dairesi
Bagkani

~ Ferhan YEDIDAG
Is Guvenligi Uzmani
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YUKSEKTE CALISMA Yayim Tarihi: Ocak 2018

ISKELE VE PLATFORMLAR GALISMA TALIMATI

Sayfa No: 1/2

B- iskele ve Platformlar

a- Celik borulu iskeleler

iskelelerin kurulmasi ve sokilmesi bu konuda egitim almis personel tarafindan yapilacaktir.

iskele kurulan cepheye sabitlenecek ve cephe ile iskele arasi maksimum 10 cm olacak.

iskele ayaklarinin bastigi zemin saglam ve diizgiin olacak, iskele ayaklarinin zemine gémiilmesini
engellemek icin uygun ayaklar konulacaktir.

iskeleye cikis icin kullanilacak olan merdiven iskele icinden konulacak ve iskeleye sabitlenecektir.
Calisilacak alan veya gecis noktalari 5x20 kalas veya cgelik platformlarla bosluk birakiimadan
kapatilacak, yan kirigslerden disariya tasan kalas uclari sabitlenecek, kiris borusuna denk gelen
kalasin dnlne ve arkasina ¢ita gakilarak kaymasi engellenecek.

Platform etrafinda en az 10 cm yuksekliginde eteklik bulundurulacak.

iskele dikmeleri arasi capraz baglantilari eksiksiz olacak.

Calisma alani ve gecis yollarinin etrafi 60cm de ve 110 cm de ¢ift sira korkuluk bulunacak.

iskele sékiimiine yukaridan baslanacak ve sokilen parcalar halat yardimiyla asagiya indirilecektir.

wn e
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b- Tekerlekli Seyyar ve Mobil iskeleler

1. Sadece uygun malzemeden yapilmis uygun iskeleler kullanilacaktir.

2. Yiksekte galisma egitim ve emniyetlerini aliniz.

3. iskelenin ayaklari ve baglantilar, tasiyacaklari maksimum yiki ayrilmadan veya ¢dkmeden
tasiyacak saglamlikta olacaktir. Varil, kutu veya Ust Uste diziimis tugla gibi dengesiz malzemelerle
iskelelerle desteklenmeyecek ve/veya Uizerine kalas konmayacaktir.

4. Herhangi bir sebepten dolayi zayiflamis ve/veya hasar gérmus iskeleler derhal tamir edilecek ve
tamir bitene kadar kullaniimayacaktir.

5. liskeleler, galisma esnasinda tagiyacaklari maksimum agirhgin en az 4 katini tasiyacak sekilde
olacak ve iskelelere galisma yukinden daha fazla yuk yuklenmeyecektir.

6. Tum iskelelerin givenli bir ulagim yolu bulunacaktir.

7. Firtinali veya ¢ok riizgarh havalarda iskeleler izerinde ¢alisiimayacaktir.

8. Hig kimse temizlenene kadar buz veya karla kapl iskele lizerinde galigmayacaktir.

9. iskelelerin tabani miimkiin oldugu kadar yatay olacaktir.

10.iskele korkuluklarinin yiiksekligi 1,5 m.” den az olmayacaktir.

11. Galisma platformunun genisligi 50 cm.” den daha az olmayacaktir.

12. Aletler, civatalar, somunlar ve diger malzemeler iskele izerinde gelisiglizel birakilmayacaklardir.
Bu tir malzemeler asagi dislp insanlarin yaralanmasina veya takilma ve dismelerine neden olabilirler.
13. iskeleler, kullaniimakta olan malzemeler diginda, malzeme depolanmasi igin kullaniimayacaktir.
14. iskelenin uygun sekilde monte edildiginden yani soket veya baglantilarinin siki, platformun gevsek
olmadigindan emin olun. Ayrica iskele devrilmemesi igin saglam bir yere sabitlenecektir.

15. Kullaniimadan énce kalaslar test edilecektir.

16. iskeleyi kullanmadan énce kontrol ediniz, kullanilan iskele yapilacak ise ve ylike uygun olacaktir,
17. iskeleyi diizgiin, kuru ve sert bir zemine kurunuz,




18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.

Hasarli, kirik, kusurlu iskeleleri kullanmayiniz,

iskelenin tekerlekleri saglam ve calisir durumda olacaktir,

iskelenin frenleyici sistemlerini kontrol ediniz,

iskele Gizerinde calisilirken tekerleri frenleyiniz veya frenlettiriniz,

iskele Gizerinde insan varken, iskeleyi hareket ettirmeyiniz,

Seyyar iskeleye merdivenle inip ¢ikiniz, tirmanmayiniz ve atlamayiniz,

iskele lizerinde galisirken, korkuluklari sékmeyin, eger sékmeniz gerekiyorsa emniyet kemeri gibi

diger tedbirleri kullaniniz, daha sonra korkululari yerine takiniz,

25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.

iskele lizerinde malzeme birakmayin, malzemeleri agagdi atmayin iple indiriniz,

iskele lizerinde galisma yaptiginiz platformlar yapacaginizi ise uygun ve dayanikli olsun,

iskele lizerinde galisma yaptiginiz platformlari kirik, ¢atlak olmayan malzemeden yapiniz,

iskeleyi hareket ettirirken yikilmamasi igin, zemindeki gukur, timsek, rogar vb. yerleri kontrol ediniz,
iskele yer degistirirken havadan gegen elektrik kablolarina dikkat ediniz,

iskelenin tekerlerini enerji kablosundan gegirmeyiniz,

Tansiyonunuz varsa veya yukseklik korkunuz varsa iskelede ¢ikmayiniz,

Mobil iskele sadece bu konuda egitim almis ve gorevlendirilimis kisiler tarafindan kullanilacak veya

kullandirilacaktir,

33.

Mobil iskeleyi talimatlarina uygun bir sekilde kullaniniz,

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

is Glivenligi Uzmani

~ Omer KOSE
Yapi Isleri ve Teknik Dairesi
Bagkani

Ferhan YEDIDAG
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CATIDA GALISMA TALIMATI

Sayfa No: 1

1) Catida calisma yapmadan Once, galisma yerini kontrol ediniz, zemin kaygan mi, buzlu mu, kirilgan
mi kontrol ediniz, yukseklik korkunuz, tansiyonunuz, bas donmesi gibi rahatsizliklariniz varsa catida
calisma yapmayiniz.

2) Yiksekte galisma egitim ve emniyetlerini aliniz.

3) Cati kat aralarini depo olarak kullanmayiniz, malzeme istifini gokmelere sebep olacak sekilde ayni
noktaya yapmayiniz ve yangina sebebiyet verebilecek malzeme birakmayiniz.

4) Cam, sag ve gimento hargh levhalardan yapilmis veya eskimis, yipranmis ve dayanikhhgi azalmis
catilarda, cati merdiveni kullaniniz bu tir malzemelere dogrudan basmayiniz, gerekli hallerde emniyet
kemeri ile emniyet halati da kullaniniz.

5) Egimli ¢atilarda yapilan galismalarda mutlaka emniyet kemeri ve emniyet halati kullaniniz, emniyet
kemerini emniyet halatina, emniyet halatini da mutlak suretle glvenli ve saglam bir yere baglayiniz.

6) Catida yapilan galismalarda asagi malzeme, ¢op gibi maddeler atmayiniz.

7) Cok riizgarl, yagmurlu havalarda gatida galisma yapmayiniz, eder bu tiir havalarda ¢aligsma zorunlu
ise gerekli tedbirleri almak kosulu ile sorumlu bir kisi gbzetiminde ¢aliginiz.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

~ Omer KOSE
Yapi Isleri ve Teknik Dairesi
Bagkani

~ Ferhan YEDIDAG
Is Glvenligi Uzmani
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TAVAN VING KULLANIM TALIMATI

Sayfa No: 1
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26.

Vingleri kullanirken yukarida kimsenin olup olmadigini kontrol et.

Halatin saglamlik kontrollini yap, kapasitenin Gzerinde ylkleme yapma.

Acil stop butonunu (kirmizi butonu) acip kullan ve isi bitince basip kapat.

Kaldirma digmesine basarken indirme digmesine basma.

Kedinin saga gidis digmesine basarken sola gidis digmesine basma.

Koprt ileri giderken geri gelis digmesine basma.

Kova vince takili iken, kova vibratoért kablosunun takilma esnasinda acil stop butonunu kapali
tut.

Kova vibratoéranun kablosu sokulirken acil stop butonu kapali tut.

Vingleri birbirine vurma,vingle malzemeyi yukariya kaldirirken kaldirma makarasinin kedi
tamburuna carpmamasina dikkat et (g6zle kontrol edilecektir)

Herhangi bir ariza durumunda derhal elektrik grubuna bildir.

Yukleri dusey olarak kaldirihp indir, yikleri ¢ektirerek kaldirma.

Vincin kaldiracagi yukin tamamen serbest durumda oldugunu kontrol et.

Yuk kaldirilirken veya indirilirken kimse altinda bulundurulmayacak.

Vingle insan tagsima.

Yuklerin dengeli kaldiriimasina azami dikkat ve itina gbster, sapanlarin kancadan kaymamasi
icin gerekli dnlemleri al.

Sapanla kaldiriimasi muimkuiin olamayan yukleri 6zel sepet veya 6zel kancalar vasitasi ile
emniyetli sekilde kaldir.

Malzemelere elle mudahale edilmeyecek, Kilavuz Halat kullanilacak.

Ving araci ile yapilan tagima, montaj ve demontajdan sorumlu elemanin talimati ve isareti
olmadan vinci hareket ettirme.

Agirhdr bilinmeyen yukler yiklenmeyecek ve kaldiriimayacaktir.

Yukun kaldiriimasi sirasinda kaldirma kancasinin her istikamette disey hareket edecegi kontrol
edilecek yanal cekmeye misaade edilecektir.

Kancada yuk asiliyken ving terkedilmeyecektir.

Rizgéarh havalarda rizgar hizinin 50km/h’den fazla olmasi halinde ¢alisma yapilmayacaktir.
Yapilan tim g¢aligsmalarda kisisel koruyucular ( baret, eldiven, gizme vb. ) kullanilacaktir.
Tonaja gore kaldirma aparatini vince tak.

Kaldirma aparatini malzemeye tak.

Stop butonunu ag, istenen yere veya araca kumanda tuslarini kullanarak tasi.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

~ Ferhan YEDIDAG
Is Guvenligi Uzmani

~ Omer KOSE
Yapi Igleri ve Teknik Dairesi
Baskani
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SIVA BOYA BADANA iSLERINDE iSG TALIMATI

Sayfa No: 1/2

1. Siva, boya, badana ve kaplama islerinde kullanilacak malzemeler santiyede daha
onceden belirlenen uygun diz zeminlerde ve glvenli bir sekilde depolanacak, malzeme glvenlik
bilgi formlarindaki (MSDS), kullanim, depolama ve bos kaplarin imhasina iligkin bilgiler dikkate
alinacaktir.

2. Bina icerisinde malzemelerin tasinacagi glzergahlar temizlenecek ve déseme Uzerinde
herhangi bir engel bulunmayacaktir.

3. Siva ve badana uygulamalari makine yardimi ile yapiliyorsa (hazir siva makinesi, algi
puskuirtme makinesi, har¢ karistirma mikseri vb.) ise baslanmadan 6nce calisanlara makineler
hakkinda egitim verilecek, makinelerde bu konuda tecribeli ustalarin ¢alismalari saglanacak,
makinalarda elektrik kagagi olup olmadigdi kontrol edilecektir.

4. Makinelerin periyodik bakimlari dizenli olarak yaptirilacak, bakimlarla ilgili raporlar
santiyede dosyalanacaktir.

5. Calisma sirasinda makinelerde olabilecek aksakliklarda, iscilerin makineye rastgele
mudahale etmesi engellenecek ve durum derhal yetkili kisiye bildirilecektir.

6. Kapali ortamlarda boya islerinde calisanlarin calisma saatleri ayarlanacak, uzun sire
havasiz ortamda calismalarina izin veriimeyecek ve c¢alisma ortaminin havalandiriimasi
saglanacak, daha uzun ¢alismalarda uygun hava maskeleri verilecektir.

7. Dis cephelerin siva, badana, boya ve kaplamasi sirasinda iskelede ¢alisan ekibe iskelede
glvenli galisabilmeleri igin gerekli ISG bilgileri verilecektir.

8. Yilksekligi 3 m'den fazla olan yerlerde yapilan ¢alismalarda g¢alisan isgilerin parasut tipi
emniyet kemeri kullanmalari zorunludur.

9. Siva, boya, badana ve kaplama imalatlarinda ¢alisan isgilerin tamaminin baret kullanmasi
zorunludur.

10. Siva, boya, badana ve kaplama imalatlari sirasinda sipa iskeleler yerine, uygun ebatta,
uzerinde en az 80 cm genigliginde ¢alisma alani bulunan, tekerlekli, en az 2 tekerleginde fren
sistemi bulunan, 90 cm yuksekliginde saglam (100 kg. yike dayanabilecek) korkuluga sahip ve
basamakl ¢calisma platformlari kullanilacaktir.

11. Dig cephe calismalari sirasinda, asagida ¢alisanlarin veya gecgenlerin Uzerine malzeme
dismesine karsi, calisma alaninin altinda gerekli 6nlemler (perde, paravan vb.) alinacaktir.

12. Igyerine iyi uyumus ve dinlenmis olarak zinde bir sekilde gelinecektir.

13. Uyusukluga neden olan bir ilag kullanmaya baglamis iseniz, durumu amirlerinize bildirin.

14. Calisirken yuzuk, zincir, kolye vs. gibi takilari kullanmayin.

15. Sarkintili, bol veya dugmelenmemis elbiseleri giymeyin, boyun bagi takmayin.

16. Baretinizi gene bagini iptal etmeden, basiniza sikica oturacak sekilde ayarladiktan sonra
santiye sahasi i¢erisinde takin.

17. Calisirken sigara igmeyin.

18. Yaptiginiz ise uygun ig eldiveni, is ayakkabisi ve koruyucu gozluk ile galigin.

19. Boya veya inceltici kimyasallar hakkinda bilgi edinin, kullanimda malzeme guvenlik bilgi
formlarinda (MSDS) yer alan bilgileri esas alarak hareket edin.

20. Calisma ortaminda yeterli aydinlatmayi saglayin, aydinlatma ve isinmada acik ates
kullanmayin.

21. Ekip halinde caligirken iskele tzerinde belli bir yerde toplanmayin.

22. iskele yakininda elektrik nakil hatlari varsa énlem alinmasini isteyin.

23. Tabandan itibaren 3 metre ve uzerindeki yuksekliklerde, kayma ve dusme tehlikesi




bulunan korkuluksuz yerlerdeki galismalarda, asansér ve dis cephe bosluklarinda yapilan
calismalarda kolonlari tim govdeyi saran parasit tipi emniyet kemeri kullanin. Kirilacak zeminler
uzerinde onlem (¢ati merdiveni vb.) almadan yurameyin.

24. Emniyet kemeri kancasinin takilacagi yer bulunamazsa, iki aks arasina dugey ve yatay
yasam halati ¢cekin vekemerin kancasini bu halata takarak calisin. Gerektiginde disey halata
mobil disls tutucu aparat takin.

25. Emniyet kemerinin kullanilamadigi yerlerde dusme ve kayma tehlikesi varsa caligtiginiz
yerin alt tarafina naylon iplerden értlmus glvenlik aglari gerdirin.

26. Yagish ve rizgarli havalarda gerekli 6nlemler alinmadan kaygan platform Uzerinde
calismayin, gerekiyorsa calismayi birakin.

27. Size verilen kisisel koruyucu malzemeleri mutlaka kullanin.

28. Calistiginiz yerde asili bulunan is glivenligiyle ilgili ikaz ve uyari levhalarina mutlaka uyun.

29. Batici ve kesici takimlari galisirken cebinizde tagimayin.

30. Kullanacaginiz seyyar el merdivenlerinin kaymaz, saglam, temiz olmasina dikkat edin.
Merdivenin kurulmasinda kurma yon ve seklinin emniyetli olmasina 6zen gdsterin, merdivenin
duvardan acikhginin merdiven boyunun en fazla 74’0 olmasina dikkat edin, bogsluk taraflarinda
seyyar merdivenleri kullanmak yasak olup buralarda sehpa tipi korkuluklu iskeleler kullaniimalidir.

31. Karsllastiginiz aksaklik, tehlike ve uyusmazliklari derhal ekip basina veya amirlere bildirin.

32. Is arkadaslarinizla daima uyumlu calisin ve yardimlasin.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Omer KOSE

~ Ferhan YEDIDAG
Is Glvenligi Uzmani

Yapi isleri ve Teknik Dairesi
Bagkani







