ARŞİVLİK MALZEMELERİN KORUNMASI İŞ AKIŞ ŞEMASI
ARŞİVLİK MALZEMELER TESPİT EDİLİR 


YANGIN, HIRSIZLIK, RUTUBET, SU BASKINI, TOZ VE HER TÜRLÜ HAYVAN VE HAŞERATIN TAHRİPLERİNE KARŞI GEREKLİ TEDBİRLER ALINIR


YANGINA KARŞI, YANGIN SÖNDÜRME CİHAZLARININ YANGIN TALİMATI ÇERÇEVESİNDE DAİMİ ÇALIŞIR DURUMDA BULUNDURULUR



YILDA EN AZ BİR DEFA MİKROORGANİZMALARA KARŞI KORUYUCU TEDBİR OLARAK ARŞİV DEPOLARI DEZENFEKTE EDİLİR




FAZLA RUTUBETİ ÖNLEMEK İÇİN, RUTUBET EMİCİ CİHAZ VEYA KİMYEVİ MADDELER KULLANILIR



IŞIK VE HAVALANDIRMA TERTİBATI ELVERİŞLİ BİR ŞEKİLDE DÜZENLENİR


ISI MÜMKÜN OLDUĞU KADAR SABİT (KAĞIT MALZEME İÇİN 12-15 DERECE ARASINDA) TUTULUR


İŞLEM BİTİRİLİR
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