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	Kütüphaneden bilgi kaynağı talebinde bulunanlar kitap isteğini şifaen kütüphane sorumluna bildirir.
Almak istediği bilgi kaynağını rafından alıp kütüphane görevlisine getirir.

	yada

	
Kütüphane görevlisi kitap listesinden istenen bilgi kaynağının varlık tespitini yapar.
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	EvetKütüphane sorumlusu bilgi kaynağı talebinde bulunan kişinin kurum kimlik kartını kontrol eder.



	Evet	Hayır
Bilgi kaynağından sadece kütüphane ortamında faydalanabilir.
Bilgi kaynağı süreli alınacaksa bilgisayar ortamında kayıt yapılır

	

	
Bilgi kaynağının kaybolması, zarar görmesi ve geç getirilmesi durumlarında bilgilendirilir.
(KDPU kütüphane yönergesi) http://kutuphane.dpu.edu.tr/index/sayfa/2802/kutuphane-yonergesi


		
	Evet	İade
Bilgi kaynağı zarar görmüş yada kaybolmuş ise kopyasının getirilmesi yada bedelinin ödenmesi sağlanır, tutanakla tespit edilir.


Bilgi kaynağı tutanakla imza karşılığı teslim edilir. 2 suret düzenlenir biri dosyalanır diğeri bilgi kaynağını alan kişiye verilir.
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