TAVSANLI MESLEK YUKSEKOKULU BOLOGNA MUFREDATI

BURO YONETIMi VE YONETICi ASISTANLIGI PROGRAMI DERS PLANLARI

DONEM

DERS KODU |DERS ADI Z/S

KREDi

AKTS

335111001 |Atatirk ilkeleri ve inkilap Tarihi |

1.SINIF GUZ

335111003 |Tirk Dili |

LYARIYIL

335111005 |Yabanci Dil |

KREDI

21

335111150 |Genel isletme

TOPLAM AKTS

30

335111151 |Klavye Teknikleri |

z

335111152 |Protokol ve Sosyal Davranis Kurallari

S

335111154 |Temel Hukuk
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335111153 |Yonetici Asistanhgi
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DONEM

DERS KODU |DERS ADI

N
S
w

KREDi

AKTS

335112002 |Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihi Il

1.SINIF BAHAR

335112004 |Tirk Dili Il

2.YARIYIL

335112006 |Yabanci Dil Il

KREDI

21

335112160 |Bilgisayar Biiro Programlari

TOPLAM AKTS

30

335112161 |Dosyalama ve Arsivleme

z

335112162 |iletisim

S

335112163 |Klavye Teknikleri Il
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335112164 ([Mesleki Yazismalar
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DONEM

DERS KODU |DERS ADI

N
S~
wv

KREDi

AKTS

335113170 (Biro Yonetimi

IS

2.SINIF GUz

335113171 |Etkili Ve Glizel Konusma

3.YARIYIL

335113172 |Genel Muhasebe

KREDI

21

335113750 |Arastirma Yontem ve Teknikleri

TOPLAM AKTS

30

335113751 |Bilgi Yonetimi

z

335113752 |Girigsimcilik

S

335113753 |Hesap Tablolama Yazilimlari

335113754 |ilk Yardim

335113755 |insan Kaynaklari Yénetimi

335113756 |Klavye Teknikleri Il

335113757 |Kriz Ve Stres Yonetimi

335113758 |Mesleki Yabanci Dil |

335113759 |Miisteri iliskileri Yonetimi

335113760 |Pazarlama ilkeleri

335113761 |Ticari Matematik

335113762 |Cevre Koruma
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335113763 |iletisim

o|lo|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|o|lo|o|C

Wlwlwlwlwlwlwlwjlwlwlwlwlwlwlwlw|w

R R R B R B R B B B B B B R

DONEM

DERS KODU |DERS ADI

N
SN
w

KREDi

AKTS

IN

335114999 (Staj (Endustriye Dayal Egitim)

N

H

2.SINIF BAHAR

335114180 |Halkla iliskiler

4.YARIYIL

335114181 |Kamu-Ozel Kesim Yapisi ve iligkileri

KREDI

21

335114182 |Sunu Teknikleri

TOPLAM AKTS

30

335114850 |Bilgisayarli Muhasebe

z

335114851 |Genel Ekonomi

S

335114852 |Hizli Okuma ve Yazma Teknikleri

335114853 |is Sagligi ve Giivenligi

335114854 |is ve Sosyal Giivenlik Hukuku

335114855 |Kalite Yonetim Sistemleri

335114856 |Klavye Teknikleri IV

335114857 |Meslek Etigi

335114858 |Mesleki Uygulama

335114859 |Mesleki Yabanci Dil Il

335114860 |Orgiitsel Davranis

335114861 |Teknoloji Kullanimi

335114862 |Ydnetim Bilisim Sistemleri

335114863 |[YOnetim ve Organizasyon
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335114864 |Zaman Ve Toplanti Yonetimi
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335114865 |Bilgi ve iletisim Teknolojisi
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TOPLAM KREDI

[

TOPLAM 120 AKTS iLE MEZUN OLUNMAKTADIR. SECMELi DERSLER TOPLAM DERSLERIN % 25' iNi OLUSTURMAKTADIR.



