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DUMLUPINAR ﬁNiYERSiTESi
SAPHANE MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ YONERGESI

Bu Yénerge Dumlupinar Universitesi Staj Yonergesi esaslarina gore ve Meslek
Yiiksekokulumuz Staj Komisyonunun kabuliiyle hazirlanmustir.

Meslek Yiiksekokulumuzda zorunlu staj siiresi 30 (otuz) is giiniidiir. Ogrenciler zorunlu
stajlarin1 2. ve 3. yartyil sonunda en fazla 15 (On bes) is gilinii, 4. yariyil sonu itibariyle 30
(otuz) isglinii seklinde yapabilirler.

Staj Komisyonlart Mezun Kararlarini Yonetim Kurulunun gerekli gordiigli tarihlerde
toplanarak alir ancak Yaz Donemlerinde Staj Komisyonlar1 her ay en az 1 (bir) kez toplanir.
Bolim staj komisyonlari, staj kabul kararlar1 i¢in, MYO Staj Komisyonunun belirledigi
tarihlerde toplanir.

Ogrenci staj bagvuru formunu, ilgili formlar1 ve staj defterini Kiitiiphane’den ya da interenet
sayfasi iizerinden temin ederek 1. boliimili doldurduktan sonra danisman hocasindan staj
basvurusu i¢in uygunluk alir.

Ogrenci staj yapacagi yere staj basvuru formu ile birlikte bagvurur. Isyeri tarafindan kabul
edildigi taktirde bu formun ilgili yeri isyeri tarafindan doldurularak onaylanir.

Isyeri tarafindan onaylanmis basvuru formu program danismanlarma onaylatilir. Program
danigmanlar1 igyeri ve staj tarihleri lizerinde degisiklik yapma hakkina sahiptir. Danisman
tarafindan onaylanan bagvuru formu MYO SGK gorevlisine gerekli islemler i¢in gonderilir.
Ogrenci, SGK gorevlisinden staj yapaca@ tarih araligini gosteren ve ilgili tarihlerde
sigortal1 oldugunu belirten bir belgeyi, staj yapacag is yerine verilmek iizere teslim alir.
Ogrenci staj yapacag is yerinde staja basladiginda ilgili SGK belgesini teslim eder ve staja
baslar.

Ogrenci staj yaparken, staj dosyasinda doldurulmasi gereken tiim yerleri doldurmak
zorundadir. ( giinliik takip, giinliik yapilanlar, imza listeleri v.b.)

Staj1 biten dgrenci staj dosyasini, devam eden egitim doneminin dordiincii haftasinin sonuna
kadar danisman hocasina teslim eder. Normal egitim donemi sona eren dgrenciler bu siireyi
beklemez.

Danigmanlar, staji biten 6grencilerin staj dosyalarinda herhangi bir eksik olup-olmadigin
kontrol ettikten sonra staj dosyasini teslim alir.

Danigmanlar staj dosyalarini, staj komisyonlarinin toplandig: tarihte, ilgili degerlendirme
formalar1 ve komisyon kararlarini diizenlemesi i¢in Boliim Bagskanina gonderir.

Boliim Baskanlari, staj dosyalarinmi igerik, sekil ve isyerinin degerlendirmesi de dikkate
alinarak degerlendirir ve Ogrenciye staj notu verir. Gerekli goriilmesi halinde istenilen
ogrenciye miilakat yapilir. Ogrencinin Staj Notu icin sistemine girilecek puan, 2 staj
puaninn (1. ve 2. Staj) ortalamasindan verilir.

Ogrencilerin staj notlari, tim derslerden basarili olup mezun duruma geldigi zaman harf
notuna cevrilip sisteme islenir.

Bolim Bagkanlar1 degerlendirme formalarini iki niisha halinde hazirlar. Komisyon tiyeleri
tarafindan imza altina alian birinci niisha dosyalanmak {izere ilgili Bolim Baskanliginda,
ikinci niisha ise staj defterleri ile birlikte arsivde muhafaza edilir.

Bu yonerge Saphane Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu’'nda kabul edildigi tarihten
itibaren ylrtrliige girer.

Bu yonerge hiikiimlerini Saphane Meslek Yiiksekokulu yiiriitiir.



