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KAPSAM


Simav Teknoloji Fakültesi “Mezuniyet Ödevi Yürütme ve Değerlendirme” çalışmaları bu yönergeye göre yürütülür. 2000-2001 Eğitim-Öğretim yılı Bahar Döneminden itibaren yürürlüğe girecek olan bu yönergede, sonraki yıllarda gelişmelere uygun olarak değişiklik yapılabilir.

AMAÇ

Mezuniyet ödevinin amacı; Dumlupınar Üniversitesi Simav Teknoloji Fakültesinden mezun olacak öğrencilere, önceki dönemlerde almış oldukları eğitim, bilgi ve beceri doğrultusunda branşları ile ilgili, ilgi duydukları veya mezun olduktan sonra çalışmak istedikleri spesifik bir konuda, bir danışman gözetiminde araştırma alışkanlığını kazandırmak, bilgi ve becerilerinin artmasını sağlamaktır. 

GENEL HÜKÜMLER

MADDE 1.
Mezuniyet ödevi, mezuniyete esas olan bölümlerce yaptırılır ve sekizinci yarıyılından  itibaren bir yarıyıl sürer. 

MADDE 2.
Öğrencinin, “Mezuniyet Ödevi” dersine kayıt yaptırabilmesi için; İlk dört yarıyıldaki derslerinin tümünü başarmış olması gerekir. Ancak öğrenci mezuniyet durumunda ise daha sonraki Güz döneminde alabilir.

MEZUNİYET ÖDEVİ KONULARININ TESPİTİ VE DAĞITIMI 

a- Bölüm Başkanları, Bahar Dönemi ara sınavlarından iki (2) hafta sonra, Danışman Öğretim Elemanına düşecek öğrenci sayısını dikkate alarak (öğrenci sayısından fazla) Danışman Öğretim Elemanından konu tespitini yazılı olarak ister.

b- Danışman Öğretim Elemanları bir (1) hafta içerisinde öğrencilere vereceği araştırma konularını yazılı olarak  Bölüm Başkanlıklarına bildirirler.

c- Öğrencilere verilecek tez konuları ara sınav bitiminden üç (3) hafta sonra Bölüm Başkanlarının Başkanlığında 3 kişilik komisyon tarafından değerlendirme sonucu tespit edilir.

d- Bölüm Başkanlıkları, komisyonca tespit edilen konuları ve konuların dağıtım listesini 1 hafta içerisinde öğrencilere ilan ederler.

e- Karşılıklı konu değiştirmek isteyen öğrenciler, listelerin ilan tarihinden itibaren beş (5) iş günü içerisinde bölüm sekreterliğine dilekçe ile başvuruda bulunurlar. Listenin son şekli Bölüm Başkanlığınca ilan edilir.

f- Mezuniyet ödevi konuları dönem içerisinde değiştirilmez. Ancak başarısız olan öğrenciler, Bölüm Başkanlığından yeni konu talebinde bulunabilirler.

g- Mezuniyet ödevi grup olarak da yapılabilir. Ancak grup olarak mezuniyet ödevi almak isteyen öğrenciler ara sınavlarından iki (2) hafta sonra Bölüm Başkanlığına bir dilekçe ile başvurmaları gerekir. Grup mezuniyet ödevi alan öğrenciler tüm sorumlulukları paylaşır. Mezuniyet ödevi başarı puanının tespitinde ayrı ayrı not takdir edilebilir.

KOORDİNASYON

MADDE 3.
Mezuniyet ödevi konuları, danışmanların belirlenmesi, sınav komisyonlarının kurulması ve ödev ile ilgili seminerlerin düzenlenmesi gibi çalışmalar, Bölüm Başkanlıklarınca koordine edilir.

ÖDEV HAZIRLIKLARI
MADDE 4.
Ödev konusu ve danışmanı belirlenmiş olan öğrenci, danışmanın belirlediği esaslara göre çalışmalarını yapar. Danışman, öğrencisini dersin alındığı dönemden itibaren her 15 günde bir izler. Öğrencinin çalışmalarını takip için “Mezuniyet Ödevi İzleme Formu” (Ek-1) doldurulur ve imzalanır. Bir dönem boyunca toplam 3 defa görüşmeye gelmeyen öğrenci mezuniyet ödevinden devamsız kabul edilir. Ödev ile ilgili yapılacak araştırma, doküman toplama ve uygulamalarda danışman, öğrenciye yol gösterir ve seminerler düzenleyebilir. 

MADDE 5.
Danışmanı tarafından çalışmaları yeterli bulunan öğrenciler, ödev yazım kurallarına uygun olarak ödevlerini yazmak mecburiyetindedirler. Hazırlanan ödev ciltlemeden, bir (1) nüsha halinde en geç ara sınav bitiminden iki (2) hafta sonra çıktı alınarak danışmanına verilir. Danışman iki (2) hafta içinde inceleme yaparak, beş (5) iş günü içerisinde çoğaltması için öğrenciye iade eder. Öğrenci çoğaltılan üç (3) nüshayı incelenen nüsha ile beraber bölüm sekreterliğine teslim eder.

SINAV KOMİSYONU
MADDE 6.
Bölüm Başkanlığınca ara sınav bitiminden üç (3) hafta sonra sınav komisyonu belirlenir ve ilgili üyelere duyurulur. Sınav komisyonu, danışman dahil üç (3) öğretim elemanından oluşur. Bölüm Başkanı komisyon üyelerinden birini komisyon başkanı olarak atar.

MADDE 7.
Sınav komisyonu belirlenen süre içerisinde 11. ve 12. Maddelere uygun olarak sınavı yapar.

MADDE 8.
Mezuniyet Ödevi dersinin sınavı; akademik takvim dikkate alınarak diğer derslerle beraber Dekanlık tarafından öğrenciye ilan edilen yer ve tarihte seminer şeklinde yapılır. Her bir öğrenciye araştırmasını sunmak üzere en fazla 20 dakika süre verilir ve bu süreye komisyon üyelerinin yönelttiği soru sorma, değerlendirme vb. dahildir.
MADDE 9. 
Sınav komisyonu, öğrencinin hazırladığı ödevdeki çalışmalara ve öğrencinin seminerdeki başarısına göre değerlendirmesini yapar. Bu değerlendirmede “Mezuniyet Ödevi Değerlendirme Formu” (Ek-2) ölçütleri esas alınır. Her bir komisyon üyesi kanaatini 100 puan üzerinden takdir ederek verir. Bu işlem tamamlanınca komisyon, mezuniyet ödev listesini onaylar ve aynı gün Bölüm Sekreterliğine Komisyon Başkanı tarafından teslim edilir. Öğrencinin başarı notu komisyon üyelerinin takdir ettikleri puanların ortalamasının, D.P.Ü. Lisans Eğitim-Öğretim Sınav yönetmeliğinin 8. Maddesinde karşılığı olan harf notudur.

MADDE 10. 

a- Komisyon tarafından başarılı, fakat ödevinde eksikler görülen ve kısa sürede tamamlanacağına kanaat getirilen ödevler için, aynı dönemin final sınavlarının son gününe kadar ek süre verilebilir.

b- Bütünleme sınavında başarılı bulunan öğrencilerin, ödevlerindeki eksiklikler düzeltildikten sonra Komisyon Üyelerince onaylanır. Mezuniyet Ödevi öğrenci tarafından Üç (3) nüsha halinde ve disket olarak (ödev bir diskete alıyorsa) Bölüm Sekreterliğine tutanakla teslim edilir.

c- Bütünleme sınavı sonunda , mezuniyet ödevinden başarısız durumunda; görülen eksiklikler öğrencinin yaptığı çalışmanın son sayfasına yazılır ve komisyon üyelerince imzalanır.

MADDE 11.
5. Maddede belirtilen sürede ödevini teslim etmeyen öğrenciler, 8. Maddede belirtilen sınava alınmazlar. Bu öğrenciler için 10. Maddedeki öğrencilerle birlikte, komisyon üyelerince incelenmiş ve öngörülen düzeltmeler tamamlandıktan sonra danışman sorumluluğunda final sınavları süresi içerisinde tamamlanmış ödevlerini teslim edenler için, Dekanlıkca belirlenen tarihte seminer şeklinde tek bir sınav yapılır.

MADDE 12.
Bütünleme sınavında başarısız olan öğrenciler ders tekrarına kalır.

DAĞITIM

MADDE 13.
Bölüm Sekreterleri onaylanan ödevleri, Danışmanına, Kütüphaneye ve Bölüme teslim ederler.

MEZUNİYET ÖDEVİ HAZIRLAMA ESASLARI
MADDE 14.
Mezuniyet ödevi, kişisel çalışma ile yürütülüp sonuçlandırılan bir Bilimsel Araştırmanın yazılı olarak sunuluşudur. Çalışma bu yazılı metinlere dayanılarak değerlendirilecektir. Bu nedenle araştırma, okuyucu tarafından kolayca anlaşılabilecek açıklıkta ve yeterli genişlikte olmak üzere aşağıdaki ilkeler çerçevesinde yazılacaktır. Ödev, A4 (210x297mm) boyutundaki kağıda bilgisayar ile yazılacaktır. Her sayfada, kağıdın sağ yanından 2 cm, sol yanından 3.5 cm, üst kısmından 3.5 cm ve alt kısmandan 2 cm boşluk bırakılmalıdır. Satır aralıkları 1.5 satır aralığında olmalıdır. Mezuniyet ödevinin tamamının 100 sayfayı geçmemesi esastır. 

SAYFA NUMARASI 

Sayfa numaraları, giriş bölümüne kadar Romen rakamı ile ilk bölümden itibaren normal rakamlarla sayfanın sağ üstüne, üsten 2 cm boşluğa yazılmış olacaktır. Giriş bölümünden başlamak şartı ile normal sayfa numaraları normal rakamlarla sayfanın sağ üst köşesine üsten 2 cm boşluğa yazılmış olacaktır. Çalışmanın son bir sayfası boş olacaktır.

DIŞ KAPAK

Bitirme ödevinin dış kapağı, Fakülte öğrenci işleri bürosundan temin edilecektir. Bu özel kapaklardan başka kapak kullanılmaz. Bu kapaklara sayfa numarası konulmaz.

İÇ KAPAK

İç kapak EK-3’de sunulan formata uygun olmalıdır.

ONAY SAYFASI

Onay sayfası EK-4’de sunulan formata uygun olmalıdır. Onay sayfasına numara verilmez.

ÖZET

Özet, yarım sayfa ile bir sayfa arasında olmalı ve ödevin tümü hakkında bilgi vermelidir. Bir sayfayı aşması halinde 1 aralıkta yazılarak 1 sayfaya sığdırılmalıdır. 
Araştırmanın amacı, yapılış tarzı ve elde edilen sonuçlara ait kısaca bilgi verilir, fakat tablo, şekil gibi ayrıntılar ile kısaltmalar kullanılmamalıdır. Özet ayrı bir sayfada bulunacaktır.

TEŞEKKÜR

Teşekkür sayfasında, tezin hazırlanmasında yardımcı olan kişi ve kuruluşlara teşekkür edilir.

ÖRNEK 

Çalışmanın gerçekleşmesinde her türlü ilgi ve yardımını esirgemeyen değerli hocalarım….......’a, ….......’e, ve ….......’a, deneysel çalışmalarda her türlü destek ve yardımı sağlayan…...... AŞ.’ Ye ve yönetim kurulu başkanı…......’a, ve laboratuvar şefi Müh. …......,yazım ve çoğaltılmasını yapan sayın ….....’a, ve ödevin hazırlanmasında tüm emeği geçenlere teşekkür ederim.

İÇİNDEKİLER 

Bu kısımda Ek-5’ de sunulan örnekte olduğu gibi, bölüm, alt bölüm ve diğer kısımların sayfa numaraları verilecektir.

ŞEKİLLER 

Bu kısımda Ek-6’da sunulan örnekte olduğu gibi, bölüm, alt bölüm ve diğer kısımlarda bulunan şekiller, sayfa sırasına göre listelenecektir.

TABLOLAR
Bu kısımda Ek-7’de sunulan örnekte olduğu gibi, bölüm, alt bölüm ve diğer kısımlarda bulunan Tablolar, sayfa sırasına göre listelenecektir.

GİRİŞ

Bu bölümde incelenen konunun açıklanması, ilgili tarif ve kavramlar, bugüne kadar yapılan çalışmanın amacı iyi bir şekilde anlatılarak, önceki çalışmalardan olan farklılığı belirtilecektir. Literatür çalışması çok uzun bir kısım oluşturuyorsa, bu inceleme ayrı bir bölüm olarak sunulur.

ANA BÖLÜMLER

Bölüm sayısı çalışmanın özelliğine göre değişir. Her bölüm yeni bir sayfa ile başlar Bölüm başlıkları konuyu destekleyici nitelik göstermelidir. Her bölüm ayrıca kendi içinde daha küçük kısımlara ayrıldığı takdirde, her küçük kısmın başlığı olmalıdır.

BAŞLIKLAR

Başlıklar sola dayalı ve koyu yazılır.

1. BÖLÜM BAŞLIĞI
Başlıktan sonra bir (1) satır aralık bırakılarak metne geçilir. Paragraf başları 6 karakter içerden başlar ve paragraflar arasında bir (1) satır aralığı bırakılır. Noktadan ve virgülden sonra bir boşluk bırakılır. Bölüm başlıkları büyük harfle yazılmalıdır.

1.1. Birinci Ara Başlık

Kelimelerin baş harfleri büyük ve koyu yazılır. Önceki paragrafın bitiminden bir (1) satır sonra başlanır. Bir satır bırakılarak metne geçilir.

1.1.1. İkinci ara başlık

İlk kelimenin baş harfi büyük ve koyu, diğerleri küçük yazılır. 

1.1.1.1. Üçüncü ara başlık

Başlığın altı çizilir ve koyu yazılır. Daha fazla alt başlık kullanılmaz.

ŞEKİL, TABLO VE DENKLEMLER

Şekiller için şekil numarası sırasıyla şeklin altına yazılmalıdır. Şekil numarası her bölümde bölüm numarasından sonra “1” den başlanmalıdır. Şekil aynen bir kaynaktan alındı ise kaynakça numarası verilmelidir (Örnek 2).

ÖRNEK 1

Şekil 2.6: Bambu ağacının lif yapısı

ÖRNEK 2

Şekil 4.7: Zımpara makinesi [ 13]

Mezuniyet ödevine standart boydaki teknik resimlerin katlanmış kopyaları veya küçültülmüş fotokopiler konulmalıdır. Fotoğraflar, parlak fotoğraf kağıdına siyah-beyaz veya renkli ve net olarak basılmış olmalıdır.

Tablolar için cetvel numarası (Bölüm numarası ve cetvel numarası) sırasıyla cetvelin üstüne yazılmalıdır. Tablo numarası su bölümde bölüm numarasından sonra  “1” den başlamalı ve bunun yanına kısaca cetvelin adı yazılmalıdır. Şekil, tablo ve resimlerde kullanılan harf ve rakamların büyüklükleri yazıda kullanılan harf ve rakamların büyüklüklerinde olmalı ve eğik yazılmamalı. Tablo aynen bir kaynaktan alındı ise kaynakça numarası verilmelidir. 

ÖRNEK 1

Tablo 5.1: Bazı ağaç türlerinin tam kuru haldeki katsayıları 

ÖRNEK 2

Tablo 5.1: Tayyare inşaatında kullanılabilen ağaçların asgari evsaf cetveli [19]

Şekil ve Tablolar yabancı dildeki bir kaynaktan alınsa bile ödevde sunulurken tamamen Türkçeleştirilmiş olmalıdır.

Denklemler teorik çalışmalara ait bölüm veya bölümlerde kullanılan denklem veya ampirik ifadeler (Bölüm numarası, Denklem numarası) sırasıyla numaralandırılır. Denklem numarası her bölümde bölüm numaralarından sonra “1” den başlayacaktır. Kullanılan tüm simgeler ve kısaltmalar ödevde ilk kullanıldığı formülün devamında tanımlanmalıdır. Çarpım yerine (x) ve (.) işaretleri kullanılmayacaktır. Bu durumun uygulanması halinde 3.4 (10-3) şeklinde parantezlerden yararlanılır. Ondalık haneler nokta ile belirlenecektir.

ÖRNEK
(1.1)

M=F l










M : Döndürme momenti (Nm)

F : Dinanometreye uygulanan kuvvet (N)

l : Dinamometrenin yük kolu uzunluğu (m)

Denklemler yazı içerisinde (2.1) şeklinde kullanılmalıdır ve denklem numarası sağa dayalı olarak yazılmalıdır. 

DENEY VE BİLGİSAYAR PROGRAMLARI

Deneysel çalışmalara ödevde yer verildiyse bu bölümde deney yöntemi deney tesisatı, malzeme, cihaz, bunların seçiliş sebepleri ve hassasiyetleri açıklanmalıdır. Yapılan deneylerin veya incelemelerin tarifi, deney şartları, deney veya inceleme sonuçlarında hata, hata oranı, vs. sabit tutulmaya çalışan parametreler belirtilmelidir. Elde edilen sonuçlar cetvel, şekil, grafik, vs yardımı ile sunulmalıdır. İzahı kolaylaştırmak veya ispat etmek için gereken yerlerde fotoğraf, mikrofotograf, akış diyagramı, şema, teknik resim, tablo dışındaki grafik, fotoğraf ve benzeri sekil olarak isimlendirilmelidir. 

Bilgisayar programı kullanılan çalışmalarda ilgili bölüme program akış diyagramı, ana program ve alt program hakkında açıklamalar konulmalıdır. Program listesi giriş verilerine ait değişikliklerin tanıtılması, örnek bir giriş ve çıkış, ekler kısmında sunulur. Çok sayıdaki cetvel vb. metin kısımlarının akışını bozmamak için Ekler kısmına konulur.

SONUÇ VE ÖNERİLER

Sonuç

Bu bölümde çalışmada elde edilen teorik ve\veya deneysel sonuçlar toplu bir şekilde incelenmelidir. Bu ve başka çalışmalardaki karşılaştırılacak, teorik ve temel bilgilere dayanılarak sonuçların izahına çalışılarak yakınlık ve farklılıkların sebepleri teşhis edilmelidir.

Öneriler

İleride başka araştırmacıların bu konu ile veya yakın konular ile yapacağı çalışmalar için önerilerde bulunulur.

KAYNAKLAR 

Metin içerisinde kaynaklar literatüründen alınan bütün bilgi ve verilerin yanına kaynaklar dizininde belirtilen numara, [1] şeklinde yazılmalıdır.

Kaynaklar kısmında çalışmada kullanılan ve yukarıdaki metin şekil ve tablolarda belirtilen bilgi, ifade ve verilerin alındığı kitap, makale, ödev, ders notu ve benzeri eserlerin tanıtılmasını ve bu kaynağa başvuracak bir kimsenin bu kaynağı kolayca bulmasını sağlayacak bilgi verilir. Kaynaklar işaret edilen bilgi hakkında güven ifade eder. Ayrıca bilim dünyasının örf ve adetleri icabı, hatta telif hakları dolayısıyla da kaynak (referans) verilmesi gerekir. Kaynaklar dizini yazarların soyadına göre dizilmelidir.

Kaynaklar, araştırılan konuya ilişkin yayınların tümünün sıralandığı bir bölümdür. Mezuniyet ödevlerinde kaynaklar son sayfada yer alır. Yazarların soyadlarından başlanmak üzere alfabetik sıraya göre yazılmalıdır. Kaynağından yararlanılan yazarın; soyadı ile adı arasına virgül konulmalıdır. Daima yazar soyadları büyük harflerle yazılmalıdır.

Kaynak göstermede Prof., Doç., Dr. Amiral, Bştbp, Yzb. Yüksek Mühendis,          9. Cumhurbaşkanı, Bakan, vb. unvanlara yer verilmemelidir.

İyi bir mezuniyet ödevi hazırlamak için, konu ile bağlantılı kitap, ansiklopedi, dergi, gazete kupürlerini incelemek; gerekiyorsa gözlemlere yer vermek, özel deneyler yapmak ve yararlanılan kaynakları bildirmek gerekir.

Çeşitli kaynakların mezuniyet ödevlerinde nasıl gösterileceği aşağıda örneklerle verilmiştir.

Örnek –1:

[1] TÜRKKAN, R. O., Kolay ve İyi Öğrenme Teknikleri, İstanbul: Alfa Basım Yayım Dağıtım Ltd. Şti., l996.

[2] YAVUZER, H., Çocuk Psikolojisi, İstanbul: Remzi Kitapevi, 1987, s.102.

Kitabın bütününden faydalanıldığı zaman, sayfa numarasının kaydına lüzum yoktur.

Örnek –2:

İki yazarlı kitaplarda birinci yazarın “soyadı ve adı”ndan başlanır, diğer yazar için ise “ve” bağlaca kullanılarak aynı şekilde yazılır.

ERDEN, M. ve AKMAN, Y., Eğitim Psikolojisi, Ankara: Arkadaş Yayınları, 1997.

Yazar sayısının ikiden daha çok olması halinde, yalnız birinci yazar soyadı ve adı verilerek devamına “ ve diğerleri” yazılır.

TÜRKYILMAZ, A. ve diğerleri, Ders Çalışma Becerileri, İzmir: Memleket Gazetecilik ve Matbaacılık, 1996.

Örnek –3:

Kitap, bir kurum adına yazılmış ve ayrıca yazar adı verilmemişse, kurum adı, yazar adı gibi işlem görür. Bu şekilde ki kurum adı, aynı zamanda, yayınevi niteliği de taşıyorsa, yayınevi bilgisi olarak gösterilebilir.

Türk Dil Kurumu, Yeni Yazım Kılavuzu: Dokuzuncu baskı, Ankara: 1977.

M.E.B., 1989-1990 Eğitim ve Öğretim Yılı Eğitim İstatistikleri, Ankara: 1991, s.265.

Örnek –4:

Bir kitap çeviri ise, önce yazarının soyadı ve adı sonra kitabın Türkçe’ye çevrildiği dildeki adı, daha sonra ise çevirmenin ; soyadı ve adı , yayın yeri, yayınevi, basım yılı yazılır.

JERSILD, A. T., Çocuk Psikolojisi, Çeviren:GÜNÇE, G., Ankara: A.Ü. Eğitim Fakültesi Yayınları, 1979.

Örnek –5:

Bir kitap derleme ise, bu durumda, yazıların asıl sahibi yazar olarak yazılır. Eğer birden fazla kişiden derleme yapılırsa; derleyen kitabın yazarı gibi işlem görür.

GALİP, Ş., Şeyh Galip Divanından Seçmeler, 1000 Temel Eser Dizisi. Derleyen: 

GÖLPINARLI, A., İstanbul: Milli Eğitim Yayınevi, 1971.

ALBAYRAK, R., Simav Türküleri & Osmanlı Döneminde Simav, Ankara, 1997. 
Örnek –6:
Dergide çıkan bir makaleden faydalanıldığı zaman şu şekilde gösterilir.

VAROL, A. ve BURAN, D., “Rüzgar Türbinlerinde Oluşan Değişken Atalet Momenti Problemlerinin Çözümü”, Endüstriyel Teknoloji Dergisi., Cilt:1, Sayı: 4, Ağustos 1995, s. 35-40.

EROĞLU, Ö., “Okullarımızda Rehberlik Çalışmalarının Önemi”, Genç Öğretmen Dergisi, 24 Kasım Öğretmenler Günü Özel Sayısı, 1995, s. 21-23.

Örnek –7: 

Bir ansiklopedi gibi, kaynaklardan faydalanıldığı  zaman şu şekilde gösterilmelidir:

Büyük Larousse Sözlük ve Ansiklopedisi, Moleküller, İstanbul: Milliyet Yayınları,

Cilt:15, Sayı;7586, 1986.

Arkın Hayvanlar Ansiklopedisi, Arkın Kitabevi, Cilt: 5, l980.
Ansiklopedinin tümümden yararlanıldı ise sayfa numarası vermeye gerek yoktur.

Örnek –8:
Gazetelerden faydalanıldığında şu şekilde gösterilmelidir

ARSEVEN, A., “Bilgisayar Destekli Öğretim”, Milliyet Gazetesi, 24 Ocak 1990.

Örnek –9:
Kur-an, İncil, Tevrat, Zebur gibi kutsal kitaplara ilişkin kaynak gösterme işlemlerinde, yazar adı ve yayım bilgileri verilmez, kitap adlarının altları çizilmez. Belli “sure”ler kaynak gösterilmek istenirse, sure adı, kitap adından sonra ve ayraç içinde verilir.

Kutsal kitaplardan faydalanıldığı zaman şu şekilde gösterilmelidir:

Kur-an [Fatiha Suresi]

Örnek –10:
Bir kanun ya da Anayasanın kaynak gösterilmesinde, kanunun adı, numarası ve tarihi yer alır. Ancak istenirse, kanunların ilk yayımlandığı yer olan “Resmi Gazete” ya da sonradan çıkarılan kanun kitapları da kaynakçada gösterilebilir.

“Türk Milli Eğitim Temel Kanunu” Kanun Sayısı: 1739, Resmi Gazete Sayısı:14574, Tarih: 24/06/1973.

“Türkiye Cumhuriyeti Anayasası”, 1982.

Örnek –11:
Araştırmacı, konuya ilişkin en yeni yazıları bulmak ve onlardan yararlanmak isteyeceğinden, çoğu kez, henüz yayınlanmamış kaynaklara başvurmak zorunda kalabilir. Tez, bildiri (tebliğ), brifing ve benzeri çalışmalar daha yayınlanmadan kullanılabilir. Bunlardan kaynak gösterirken, yayınlanmamış olduklarını belirtmek için, tırnak işaretleri içine alınır, ayrıca koyu olarak yazılmaz. Tezlerde, bunların yayınlanmamış oldukları da belirtilir.

ORAL, B., “Ev Ödevleri”, Yayınlanmamış Yüksek Lisans Tezi, Malatya: İnönü Üniversitesi Sosyal Bilimler Enstitüsü Eğitim Bilimleri Anabilim Dalı, 1989. 

EROĞLU, Ö., “Sınıf-içi İletişim”, Kütahya Dumlupınar Üniversitesi Simav Teknoloji Fakültesi 2000 semineri.

Örnek –12:

Günümüzde artık internet aracılığıyla bilgi edinmek gittikçe yaygınlaşmaktadır. İnternet web sayfasından bir bilgi aldığımızda şu şekilde gösterebiliriz.

ESKİCİ, B., Ankara Mihrapları, web sayfası: www.ankara.edu.tr/,1999, s.32.

Şayet araştırıcı,internetten edinilen kaynağın tümümden yararlanılmışsa;

ESKİCİ, B.,Ankara Mihrapları, web sayfası: www.ankara.edu.tr/,1999. 

EKLER

Bu kısımda ödev içerisinde bütün teferruatı ile sunulması uygun olmayan, fakat ayrıca izah edilmesine gerek görülen metinler, denklem türetilmesi veya ispatlar, şekiller, tablolar, program listeleri vs. ödev konu sırasına göre sıralanır ve en sona konur. Çok klasik ve ders kitaplarında kolayca bulunabilen bilgi ve formüllerin ek olarak konulması uygun değildir.

ÖZGEÇMİŞ 

Bu bölüm, öğrencinin sosyal yönünü, eğitim-öğretim ve deneyimlerini özetleyen bir kısımdır. Üçüncü şahıs tarafından ifade edileceği şekliyle yazılır.

YÜRÜRLÜLÜK  HÜKÜMLERİ

MADDE 15. Bu ilkelerde yer almayan diğer hususlar için  ilgili Danışmana başvurulacaktır.

MEZUNİYET ÖDEVİ YAZIM ESASLARI

· Mezuniyet ödevinde, ele alınan konu ile ilgisi olmayan, temel kitaplarda mevcut bilgileri tekrarlamaktan kaçınılmalıdır. Birden çok anlamı olan kelimeler mümkünse kullanmamalıdır.

· Uzun cümlelerden kaçınarak, fikirlerin açık, sade ve akıcı cümleler ile ifade edilmesine dikkat edilmelidir.

· Kesinlikle dipnot kullanmamalıdır.

· Araştırmanın her bölümü birbiriyle ilişkili olmalıdır.

· Ödeve, yorumlanmamış, atıfta bulunulmamış hiçbir şekil, tablo vb. konulmamalıdır.

· Bitirme ödevini baştan sona aynı yazı şekli ve yazıcı ile aynı nitelikteki kağıda yazılmalıdır.

· Yazılar bilgisayarda “Winword” de, “Times New Roman” karakterli ve 12 punto ile yazılmalıdır.

· Ödev içersinde bilgisayarla yazılması mümkün olmayan karakterleri siyah  mürekkepli rapido kalemi kullanarak 12 punto büyüklüğünde şablon ile yazılmalıdır.

· Silinti ve yazım hataları kolayca fark edilen sayfalar yeniden yazılmalıdır.

· Mezuniyet ödevi, 210x297mm (A4) ölçülerindeki birinci hamur kağıda yazılmalıdır.

· Her sayfada, kağıdın sağ yanından 2, sol yanından 3.5, üst kısmından 3.5 ve alt kısmandan 2cm boşluk bırakılmalıdır. Satır aralıkları 1.5 satır aralığında olmalıdır. 

· Her yeni bölüme yeni sayfa ile başlanmalıdır.

· Metin aralıkları 1.5 satır olmalıdır.

· Denklemler numaralanmalı ve bu numaralar satır sonunda parantez içinde gösterilmelidir.

· Bir ya da birkaç tablo (şekil) aynı sayfaya konulabilir.

· Şekil ve tablolar (çok fazla sayıda değilse) metinde ilk sözü edildiği yere mümkün olduğu kadar yakın olmalıdır.

· Mezuniyet ödevinde çok sayıda tablo ve şekil bulunması halinde, araştırmanın sonunda ekler bölümünde gösterilmelidir.

· Tablo ve şekiller olabildiğince basit olacak biçimde düzenlenmeli, tablo ve şekillere (Tablo: 2.l ve Şekil: 3.6 gibi) numara ve başlık verilmelidir. Her şeklin başlığı şeklin altına, her tablonun başlığı da tablonun üstüne konulmalıdır. Tablolar ve şekiller sayfaya simetrik olarak yerleştirilmelidir. Tablo ile tablo yazısı; şekil ile şekil yazısı arası normal satır aralığı kadar olmalıdır.

· Noktalama ve imla kuralları için İmlâ Kılavuzu ve Türkçe sözlükler kullanılmalıdır.

· Cümleler genellikle pasif olarak (edilgen çatıda) kurulmalıdır.

· Her sembol veya kısaltma, metinde ilk geçtiği yerde tanımlanmalıdır.

· Satır sonunda kelimeler bölünmemelidir.

· Grup olarak yapılan tezlerde, araştırmacıların (öğrenciler) isimleri kapak sayfasının penceresine sığacak şekilde yerleştirilmelidir.
· Cümle sonunda kaynak belirtilmişse ayraçtan sonra nokta konulmalıdır.
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