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STAJ YONERGESI

1. Bu yonerge, Dumlupinar Universitesi Simav Teknoloji Fakdltesi 6égrencilerinin
staj dncesinde, staj yapilirken ve sonrasinda uyacaklari kurallarin gergevesini
belirler. Bolumlerin 6zel kurallari ve staj konulari ise bolum staj esaslari ile
belirlenir.

2. Ogrenciler diploma almaya hak kazanabilmeleri icin 60 is glini olan staj
programlarini basarili olarak tamamlamak zorundadir.

3. Is Yeri Egitimi 6. ve 7. yariyillarda yapilir. Ogrencilerin hangi dénemde s Yeri
Egitimi yapacag idarece belirlenecek bir kural gercevesinde tespit edilir.

4. Ogrenciler stajlarinin en az 30 is ginini s Yeri Egitiminden 6nce yapmak
zorundadir.

5. Ogrenciler stajlarina en erken 4. dénemin sonundan itibaren (bahar dénemi
sonunda) baglayabilirler. Stajin en kisa siresi 30 is gunudur.

6. Bolimde staj yapmaya Bolum Baskanligi karar verir.

7. Stajin okulda yapilmasi halinde, 6grenci bir taraftan ders alirken diger taraftan
dersinin hi¢ olmadidi glnlerde staj yapabilir.

8. Ogrenciler staj yaparken devam zorunlulugu olmayan dersleri alabilirler.

9. Ogrenciler stajlarini, teorik bilgilerini pratikle birlestirerek uygulamak amaci ile
staj komisyonlarinin uygun gorecegi is yerlerinde, bolumlerce belirlenen staj
esaslarina gore yaparlar.

10. Ogrencilerin yapacaklari tim stajlar, bollimlerin staj komisyonlarinca planlanir,
uygulamaya konur, denetlenir ve sonuglandirilir.

11.Ogrenciler stajlarini yariyil sonu tatillerinde yapabilirler. Ancak dénem icinde
ders almayan ogrenciler, donem icinde de staj yapabilirler.

12.Fakulte ve bolumler ogrencilere staj yeri bulmak zorunda degildir. Resmi veya
O0zel kurum ve kuruluslarca Fakulteye tahsis edilen staj kontenjanlari, ilgili
Bolim Baskanliginca ilan edilir. Tahsis edilen staj yerlerinin yeterli olmamasi
durumda 6grenciler, kendilerinin bulduklari ve ilgili Bélim Staj Komisyonun da
uygun gordugu is yerlerinde staj yapabilirler. Ayrica 6grencilerin resmi veya



Ozel kuruluslar kanaliyla yurt disinda bulacaklar is yerlerinde staj yapmalari
da ilgili Bolum Staj Komisyonunun onayi ile mumkuanddr.

13.Staj yapacak ogrenciler bir dilekge (Form A) ile staj yapacaklari is yerine
bagvururlar. Ogrencinin staja kabul edildigine dair is yeri tarafindan onaylanan
belge (Form B), Ogrenci iglerine teslim edilir.

14.Bolum Staj Komisyonunca staj yapacagi is yeri uygun gorulen dgrenci, Staj
Degerlendirme Formunun (Form C) birinci bélimunu doldurarak ilgili Bolum
Baskanina onaylatir.

15. Staja kabul edilen 6grencilerin is glvenliginden ve verimli bir sekilde stajlarini
yapmalarindan is yeri yetkilileri soruludurlar. Ogrenciler, staj yaptiklari is
yerlerinin c¢alisma duzeni ile ilgili kural ve talimatlarina, disiplin, tluzuk,
yonetmelik ve her tlrli mevzuatina uymakla yukimla olup, grev, gosteri,
yuruyUs ve isi yavaslatma eylemi gibi higbir eyleme katilamazlar.

16.0grenci, staj dosyasini, okulda edindigi teorik bilgilerle, is yerinde edindigi
pratik bilgi ve galismalarini yorumlayip degerlendirerek staj sureci igerisinde
bolumlerin staj esaslari dogrultusunda hazirlar. Staj dosyasi sayfalarinin
yetmemesi halinde ilave sayfalar ekleyebilir veya ikinci bir dosya
dizenleyebilir. Staj dosyasi sayfalari ve buatin ekleri, 6grenci tarafindan
isletme yetkilisine mutlaka onaylatilir.

17.Staj Komisyonu Uyeleri veya Bolim Bagkanhginin belirleyecegi Ogretim
Elemanlari 6grencileri staj yerlerinde denetleyebilir.

18. Staj Degerlendirme Formu (SDF), staj bitiminde isletme yetkilisi tarafindan gizli
olarak doldurulup onaylanarak, kapali zarf igerisinde posta ile veya dgdrenci
eliyle ilgili bolime goénderilir. Onaysiz veya agik zarf icerisinde teslim edilen
SDF gecersiz sayilir. Teslim edilen staj dosyalarinin incelemeye alinabilmesi
icin SDF’nun mutlaka ilgili bélume gelmis olmasi gerekir. Belgenin takibinden
ogrenci sorumludur.

19. Staj dosyasi, 6grenci tarafindan en geg¢ staji izleyen yariyilin Gglinclu haftasi
sonuna kadar, imza karsiliginda staj isleri ile gérevli memura teslim edilir.

20.Bolum Staj Komisyonu, staj dosyalarini ve raporlari teslim tarihinden sonra en
geg¢ bir ay icerisinde inceler. Staj dosyasindaki bilgi ve belgelere gore veya
gerekli gordugu durumlarda ogrencileri yaptiklari ¢alismalarla ilgili olarak so6zlu
mulakata tabi tutarak stajinin kabulline veya reddine karar verir. Sonucu, yazili
olarak staj isleri ile gorevli memura bildirir.



21.Stajlarin  degerlendiriimesinde, SDF’ndaki notlardan herhangi  birinin
“‘FF(kaldi)” olmasi halinde yapilan staj kabul edilmez. Kabul edilmeyen stajlar,
ayni yol takip edilerek tekrarlanir.

22.Staj evraklart (Form B ve Form C ilgili bolium bagkanligi tarafindan, staj
dosyasi ise Fakulte tarafindan) 6grencinin mezuniyetinden sonra 2 yil sureyle
saklanir.

23.Yatay ve dikey gecis yapan ogrenciler staj muafiyeti igin 6gretim yilinin ilk 4
haftasi icerisinde staj igleri ile gorevli memura muracaat ederler. Daha 6nce
yapmis olduklari staj galismalarinin ne kadarinin kabul edilecegine ilgili bolim
staj komisyonlari karar verir.

24.Af yasasindan yararlanarak ogretimine kaldigi yerden devam eden ogrenciler
yukarida belirtilen hikumlere aynen uymak zorundadirlar.

25.Simav Teknoloji Fakultesi Staj Yonergesinde belirtiimeyen hususlara, zorunlu
hallerde uygulanacak esaslara ve vyapilacak degisikliklere, Bolum Staj
Komisyonu Baskanlarindan birinin teklifi ile Fakulte Staj Komisyonu tarafindan
karar verilir.

26.Bu ydnerge hikimleri Dumlupinar Universitesi Simav Teknoloji Fakiiltesi
Dekani tarafindan yaratalGr.



