SIMAV TEKNOLOJIFAKULTESI
IMALAT MUHENDISLIGi BOLUMU
STAJ DOSYASI HAZIRLANMASINDA DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

1. Bir staj dosyasi asagidaki béliimlerden meydana gelir.
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Kapak sayfasi

. GuUnlik galisma cetveli
. Igindekiler

Girig (Stajin konusu ve amaci hakkinda kisaca bilgi verilir)

. Staj yapilan isyeri hakkinda bilgiler;
e [gyerinin / Firmanin tanitimi (tarihgesi),

e [gyerinin / Firmanin organizasyon plani,

e fFabrika veya atblye makina parki,

e Tanimi, fonksiyonu ve 6zellikleri bakimindan yapilan isler.
e Maliyet hesabi (isGilik, enerji, yipranma, parga maliyeti, satis fiyati vb.)
Rapor (Staj suresince igletmede gozlenen ve yapilan igler gunlik olarak yazilir)

Yapilan iglerin yapim veya komple resimleri
. Yapilan iglere ait is akig semalari veya islem siralari

Yapilan iglere ait montaj akis semalari veya montaj siralari
Sonug (Stajda edinilen bilgiler degerlendirilir)
Ekler (Yardimci bilgiler, tablolar, Uretimle ilgili resim ve kataloglar)

yer alan maddelerin

staj

dosyasina yazilmasi igin;
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web adresinde yer alan antetli islem yapragi ¢ogaltilarak kullaniimalidir.

3. Dosyada yer alacak tiim dokiimanlar uygun olan bir dosyaya yerlestirilerek teslim
edilmelidir.

4. Yapilan butiin ¢galismalar 6grenci tarafindan isyeri yetkilisine kageletilir ve imzalatilir.

5. Staj dosyasi, 6grenci tarafindan en ge¢ staji izleyen yariyilin Uglincl haftasi sonuna
kadar, imza karsiliginda staj igleri ile gbrevli memura teslim edilir.

6. Bolim Staj Komisyonu tarafindan yapilan degerlendirme sonucunda staji kabul edilen
ancak staj dosyasi yetersiz gériilen égrencilere staj dosyalarini yeniden diizenlemeleri
icin 15 glnliik bir sdire verilir. Bu stire sonunda yeniden degerlendirilen staj dosyalarinin
yetersizligi halinde 6grencinin o dénemeki staji kabul edilmez.

Not: Staj dosyasina asagidaki konularla ilgili olarak da bilgi ve ¢alismalar eklenebilir.

’

’

’

Kullanilan yeni teknolojiler (NC,
CNC, CAD/CAM vb.)

Isletmenin yapisi (kapali ve acik
alan, personel, igletme sermayesi,
miktari, kapasite kullanim orani).
Atélye semasi (yerlesim plani,
makina parki, yobnetim semasli,
tiretim akis semasi vb.).

Uretim planlamasi ¢alismalari.

Kalite kontrol ve AR&GE
calismalari.

Maliyet muhasebesi.
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Is ve zaman etidl, Prodiktivite
(verimlilik) artisi ¢galismalari.
Ambarlar ve ambarlama iglemleri.
Satis ve pazarlama boélimindeki
islemler.

Fabrika  departmanlari  arasinda
veya departmanlarda kullanilan
basili formlar (is emri, istek formu,
puantaj féyleri, malzeme stok fisleri
VSs.) .
ISO 9000

kalite belgeleri
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