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OGRENCINiIN DAHA ONCE YAPMIS OLDUGU STAIJLAR:

Kabul Edilen

is GUni Sayis Ret Sebebi

TALASLI IMALAT

KAYNAK

DOKUM

PLASTIK SEKIL VERME

METAL URETIM TEKNIGi
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ISITMA ve SOGUTMA SISTEMLERI IMALATI

ISI-PROSES

MEKANIK ve DOGALGAZ TESISATI

Oooddobooodooodn

Il. Grup (isletme-Organizasyon) Staji

Ogrencinin Adi-Soyadi
imzasi

NOT:

Ogrenci eger daha 6nce staj yapmis ise tabloda staj yaptigl yontemleri isaretleyerek Bsliim Staj Komisyonu
tarafindan stajinin kabul edildigi glin sayisini ve eger reddedilmisse sebebini yazmaldir.

ilk defa staj yapiliyorsa bu béliim bos birakilacaktir.
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KUTAHYA DUMLUPINAR UNiVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI MAKINA MUHENDISLIGIi BOLOMU
STAJ YONERGESI

Amag

Madde 1-Bu yénerge, Kiitahya Dumlupinar Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Makina Miihendisligi B&limii
ogrencilerinin uyacaklari staj kurallarinin gercevesini; staj dncesinde, esnasinda ve sonrasinda uygulanacak
kurallari belirler.

Dayanak

Madde 2- Bu Staj Yénergesi Kiitahya Dumlupinar Universitesi Senatosu'nun 31.05.2018 tarih ve 12 sayil
toplantisinda kabul edilen Dumlupinar Universitesi Staj Yénergesi 7. Maddesine dayanarak hazirlanmistir.

Genel Hukiimler

Madde 3- "Bélimde 6gretilen teorik bilgilerin ve laboratuvar ¢alismalarinin, is hayatindaki uygulamalarini
gormek, aksakliklarini saptamak; calisma hayatini ve Uretim ile yonetim arasindaki iligkileri anlamak"
amaciyla toplam 60 is giinii staj yapilmasi zorunludur. Makina Miihendisligi B&limii icin stajlar 40 (imalat
Yéntemleri)+ 20 (isletme-Organizasyon) is giinii olmak {izere 2 (iki) grup halinde, yapilir. Ogrenci; I. Grup Staj
Programini; kendi ilgi alanina ve staj yapmak istedigi isletmenin imkanlarina gére asagida belirtilen
imalat yéntemlerinden, her bir yontem igin 10 is giinii staj yapilmasi sartiyla, 20 + 20 is giinii olacak
sekilde yapabilir. Ayni imalat yénteminden, basarisiz durumlar haric, iki defa staj yapilamaz. Ogrenciler,
ikinci sinifin sonundan itibaren |. Grup stajina baglayabilirler. 1. Grup (imalat Stajlari) tamamlanmadan II.
Grup (isletme-Organizasyon) staji yapilamaz. Staj yapilan isletmede cumartesi giinleri de galisma yapiliyorsa,
bu durumu belgelendirmek kaydiyla 6grenci, cumartesi giinleri de stajina devam edebilir.

I. GRUP STAJ PROGRAMI iCiN iMALAT YONTEMLERI: Toplam 40 giin

e  TALASLI IMALAT (10 giin)

e KAYNAK (10 giin)

e DOKUM (10 giin)

e  PLASTIK SEKIL VERME (10 giin)

e  METAL URETIM TEKNIGi (10 giin)

e ISILISLEMLER (10 giin)

e TOZ METALURIJISI (10 giin)

e KOMPOZIT MALZEME URETIMI (10 giin)

e  METAL ve SERAMIK KAPLAMA TEKNIKLERI (10 giin)
e  OZEL IMALAT YONTEMLERI (10 giin)

e ISITMA ve SOGUTMA SISTEMLERI iIMALATI (10 giin)
e ISI-PROSES (10 giin)

e  MEKANIK ve DOGALGAZ TESISATI (10 giin)

Il. GRUP STAJ PROGRAMI (iSLETME-ORGANIZASYON STAJI): Toplam 20 giin

Il. Grup isletme-Organizasyon Stajinda; asadida verilen baslklarin tamami, staj defterinde detayli
bir sekilde gosterilecektir.

e [SLETMENIN TANITIMI

e ORGANIZASYON SEMASI

o URETIM PLANLAMASI

e KALITE KONTROL CALISMALARI

e {S-ZAMAN ETUDU

e VERIMLILIK ARTISI CALISMALARI

e ENERIJi VERIMLILIGi ve CEVRE — ENERJi CALISMALARI

e KALITE YONETIM SISTEMLERI

e {SSAGLIGI ve GUVENLIGI

e MALIYET MUHASEBESI

e AMBARLAMA CALISMALARI

e SATIS VE PAZARLAMA

e [SLETMEDE KULLANILAN FORMLAR (is emri istek formu, puantaj féyleri vb. formlarin bos veya dolu
birer 6rnekleri staj dosyasina eklenmelidir).



Madde 4- Staj Sureleri parcalanamaz (20 is ginti). Daha 6nce stajini yapmis ancak staj komisyonu tarafindan
tekrar edilmesine karar verilmis 6grenciler, tekrar edilmesi gereken is guinleri kadar staj yapabilirler.

Stajin Diizenlenmesi

Madde 5- Stajlar, yurt disinda veya yurt icinde, Bolim Staj Komisyonu'nca uygun gorilen resmi kurum veya
firmalarda vyapilabilir. Makina Miihendisinin bulunmadigi kurumlarda staj yapilamaz. isletme ve
Organizasyon stajinin biyiik 6lgekli bir isletmede yapilmasi gereklidir. Fabrika 6zelligi tasimayan (hammadde
girisi ve Grin cikisi olmayan) kiicik atdlye tipi isletmelerde veya sadece pazarlama - satis yapilan
isletmelerde isletme ve Organizasyon Staji yapilamaz.

Madde 6- Bolim Staj Komisyonu'nun karari ile 6grenciler, Bolim laboratuvarlarinda staj yapabilirler.

Madde 7- Bir kurulusta her donemde en fazla kag¢ 6grencinin staj yapabilecegi Bolum Staj Komisyonu'nca
belirlenir.

Stajin Yapilmasi

Madde 8- Stajlar, Bolim Staj Komisyonu’nun onayiyla egitim-6gretim sireleri disinda yapilmalidir. Staj
baslangi¢ tarihi akademik takvimde belirtilen biitinleme sinavlarinin bitimini takip eden ilk is ginaddr.
Ancak, 6grencinin egitim-6gretim sureleri icinde ders kaydi yoksa veya sadece bir giin dersi varsa, Bolim
Staj Komisyonu’nun onayi ile o donem icinde staj yapilabilir.

Madde 9- Ogrencilerin beyan ettikleri yer ve tarihlerde staj yapmasi zorunludur. Basvurularin béliime, staj
baslama tarihinden 5 (bes) is glini 6ncesinde, yapilmasi gerekmektedir. Sigorta talep formuna (bolim
sayfasindan temin edilerek), isyerine onaylattirlan kabul vyazisi ve SPAS Mistahakhk belgesi
(https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama adresinden) eklenmelidir. Belirtilen tarihlerde
zorunlu nedenlerden dolayi degisiklik olmasi halinde, bu durumun staja baslama tarihinden en az 3 (lg) is
gini o6ncesinde bolim baskanligina gerekgeleri belirten dilekge ile bildirilmesi zorunludur. Degisiklikler
bildirilmedigi takdirde staj icin verilen tarihler gegerli olacaktir. Bu tarihler disinda yapilacak stajlarda,
sigorta siliresi degistirilemeyeceginden sorumluluk tamamen &grenciye aittir. Belirtilen tarihler disinda
yapilan stajlarda Kiitahya Dumlupinar Universitesi’nin higbir ylikiimluligi yoktur.

Madde 10- Staja baslayan o6grencilerin is givenliginden ve verimli bir staj yapmalarindan is vyerleri
sorumludur. Staj yapan o6grenciler de is yerlerinin galisma diizeni ile ilgili kural ve talimatlara uymakla
yikimladir. Ogrenci kesinlikle grev, gdsteri, yiirilylls veya is yavaslatma gibi eylemlere katilamaz.
Ogrencinin bu tip eylemlere katildigi tespit edildigi durumda staji iptal edilir ve hakkinda disiplin islemleri
baslatilir.

Madde 11- Bélim Baskanligl’nin onayiyla Staj Komisyonu, 6grencileri isyerlerinde denetleyebilir.

Madde 12- Staj defteri, 6grenci tarafindan bolimiin belirledigi yazim ve ¢izim kriterlerine uygun olarak
doldurularak, ilgili yerleri isletme yetkililerine onaylatmak zorundadirlar. Birden fazla, farkl isletmelerde
yapilan I. veya Il. Grup stajlarda; staj yapilan her bir isletme igin ayri staj defteri ve sicil fisi gereklidir.

I. Grup Stajlar icin staj defteri doldurulurken su hususlar géz 6nine alinmalidir:

e  Secilen imalat yontemi ile ilgili olarak kisa bir bilgi verilmelidir.

e incelenen imalat yéntemi ile iretilmis parcalarin imalat resimleri mutlaka cizilmelidir. imalat resmi
verilmis parcanin islem asamalari sirasiyla anlatiimahdir.

e Staj defteri doldurulurken kurallara uygun norm yazi tercih edilmelidir. ilgili imalat ve teknik
resimlerin mutlaka 6grenci tarafindan (elle yapilacak gizimler teknik resim kurallarina uygun olarak
kursun kalemle cizilebilir, bilgisayar destekli gizimler ise ¢ikti alinarak ekte sunulabilir) gizilmesi
gerekir. Fotokopisi cekilmis ve sayfaya yapistiriimis teknik resimler kabul edilmez.

e Staj yapilan her bir is glni icin en az bir defter sayfasi doldurulmali ve her sayfa yetkili Makina
Muhendisi tarafindan glnlik olarak kontrol edilip onaylanmalidir (Her bir imalat yontemi icin 10 is
gind). Yapilan isin yogunluguna bagli olarak her bir giin icin birden fazla sayfa doldurulabilir.

Madde 13- B6lim internet sayfasindan giktisi alinip gerekli kisimlari onaylatilmis Staj Sicil Fisi, staj bitiminde
isyeri tarafindan gizli olarak doldurulur ve onaylanir. Onaylayan isletme yetkilisi; adi, unvani, gorevi agikca
belirtir ve zarfa koyup kapatir. Kapali ve onayli zarf igindeki Staj Sicil Fisi isletme tarafindan posta yoluyla
veya Ogrenci ile bolime gonderilir. Onaysiz veya acik zarf icerisinde teslim edilen Staj Sicil Fisi gecgersiz
sayilir. Staj defterlerinin degerlendirilebilmesi i¢in Staj Sicil Fisi'nin mutlaka bélime ulastirilmis olmasi
gerekir. Belgenin bélime ulagsmasindan 6grenci sorumludur.



Staj Sonrasi

Madde 14- Bolim Staj Komisyonu her 6grencinin staj evrakini yapilan staji takip eden 6gretim yilinin
baslamasindan en ge¢ 1 ay icinde ilan ettigi tarihte inceleyerek, stajin kabul edilip edilmeyecegini
degerlendirir. inceleme, ilan edilen tarihte staj defteri, staj sicil fisi ve Staj Miilakati sonucunun birlikte
degerlendirilmesi ile yapilir ve degerlendirme sonucu bolim sayfasindan ilan edilir.

Madde 15- is yeri tarafindan doldurulan ve onaylanan Staj Sicil Fisi'ndeki notlardan herhangi birinin (F)
olmasi durumunda 6grencinin staji reddedilir. Staj Sicil Fisi'ndeki her bir (D) notu igin yapilan stajin is giini
olarak %20'si; her bir (C) notu igin ise %10'u gecersiz sayilr.

Madde 16- Staj degerlendirmesi sonucunda Bolim Staj Komisyonu, 6grencinin yaptigl stajin tamaminin
kabulline, bir kisminin tekrarlanmasina veya tamamimin reddine karar verebilir. Tamami veya bir kismi
reddedilen stajlar icin gerekgeli rapor Staj Sicil Fisi'ne eklenir. Bir bolimi veya tamami kabul edilmeyen
stajlar, yeni staj evraklari ile Bolim Staj Komisyonu’nun uygun gorecegi is yerlerinde tekrarlanir.

Madde 17- Staj degerlendirme sonuglari B6lim Bagkani’nin onayi ile kesinlesir ve 6grencinin akademik
durum belgesine eklenir. Staj programlarini tamamlayan 6grencilerin Staj-l ve Staj-ll notu (YT) veya (YZ)
olarak Ogrenci Bilgi Sistemine girilir.

Madde 18- Staj programlarini basarili olarak tamamlayamayan 6grenciler, tim derslerinden geger harf notu
alsalar bile mezun olamazlar.

Madde 19- Daha 6nce baska bir lisans programinda iken YKS veya yatay gegcis ile bolimimize gelen
ogrenciler durumlarini belgelendirdikleri taktirde Bo6lim Staj Komisyonu'nca degerlendirilerek, Bolim
Baskani’nin onayi ile yapilmasi zorunlu stajlarin bir kismindan (en fazla 20 glin) muaf tutulabilir.

Madde 20- Makina Mihendisligi Bolumi’nde cift anadal yapan édgrencilerin, anadallarina gére Makina
Muhendisligi Bolimi’nde yapilmasi gereken staj siireleri asagida verilmistir.

. Makina Miihendisligi Boliimii Staj Tiirii
Ogrencinin Anadali - -

I. Grup Staj (Imalat) Il. Grup Staj (Isletme-Organizasyon)
Endistri Mihendisligi 40 Muaf
Maden Mihendisligi 40 10
Elektrik-Elektronik Mihendisligi 40 10
Bilgisayar Mihendisligi 40 10
Metaliirji ve Malzeme Mihendisligi 40 10
insaat Miihendisligi 40 10
Jeoloji Mihendisligi 40 10

Madde 21- Staj evraklari 6grencinin staj miilakatina girdigi tarihi takip eden 3 (li¢) yil boyunca saklanir ve bu
stire sonunda imha edilir.

Madde 22 - Bu Yonerge hiikiimlerini Mihendislik Fakiiltesi Dekani ytratdr.



KISIM: Sayfa No:
Yapilan is: Tarih: / /
Kontrol Eden imza ve Kase

NOT: Her sayfa kontrol eden tarafindan imzalanmalidir. Bu sayfa gerektigi kadar ¢ogaltilabilir.



