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KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI BOLUM LABORATUVARLARININ
KURULMASI, YONETIMI VE KULLANIMI
ILE ILGILi YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yénergenin amaci; Kiitahya Dumlupmar Universitesi Miihendislik
Fakiiltesi Boliim Arastirma/Ogrenci Laboratuvarlarinda, kaynaklarin en verimli sekilde
kullanilmast ve sahip olunan imkénlarin is giivenligi standartlarina uygun olarak
aragtirmaya/egitime katki saglamasi ile ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yénerge, Kiitahya Dumlupinar Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
Boliim Arastirma/Ogrenci laboratuvarlarmin kurulmasi, ydnetimi ve is giivenligi standartlarina
uygun olarak kullanimu ile ilgili diizenlemeleri ve kurallar kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yénerge, Kiitahya Dumlupinar Universitesi On Lisans ve Lisans
Egitim Ogretim Yonetmeliginin 9 uncu maddesinin ikinci fikrasinda ve Lisansiistii Egitim
Ogretim Y6netmeliginin 21 inci maddesinin {igiincii fikrasinda yer alan laboratuvar egitimi ile
ilgili hiikkiimlere dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanmmlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonergede ad1 gegen;

a) Arastirma Laboratuvari: Arastirma amagli kurulan laboratuvari,

b) Boliim Laboratuvar Sorumlusu: Boliim laboratuvarlarindan sorumlu Boliim Baskani
Yardimcisi,

c) Dekanlik: Miihendislik Fakiiltesi Dekanligini,

¢) Fakiilte Kurulu: Miihendislik Fakiiltesi Fakiilte Kurulunu,

d) Ogrenci Laboratuvart: Ogrencilerin egitimi amaciyla kurulan laboratuvari,

e) Rektor: Kiitahya Dumlupimar Universitesi Rektoriinii,

f) Senato: Kiitahya Dumlupinar Universitesi Senatosunu,

g) Universite: Kiitahya Dumlupinar Universitesini, ifade eder.

IKINCI BOLUM
Béliim Laboratuvarlarimin Kurulmasi ve Yonetimi ile Tlgili Esaslar

Béliim Laboratuvarinin Kurulmasi ile Tlgili Esaslar
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MADDE 5 - (1) B6liim Arastirma/Ogrenci Laboratuvari ilgili Anabilim Dali Baskanligina
bagli olarak Boliim Kurulunun teklifi, Fakiilte Kurulunun karar1 ve Senatonun onay1 ile kurulur.

(2) Boliim Arastirma/Ogrenci Laboratuvarlarinin adlar1 Boliim Kurulunun teklifi Fakiilte
Kurulunun karar1 ve Senatonun onayi ile verilir.

(3) Boliim Arastirma/Ogrenci Laboratuvarmin mekénlart Boliim Laboratuvarlar igin
Dekanlikca verilmis olan hacmin/hacimlerin igerisinde Boliim Bagkanliginca ilgili Anabilim
Dalmin ilgili laboratuvarlari i¢in verilen agik/kapali mekanlardir.

(4) Boliim laboratuvar mekanlart ve igerisinde bulunan cihaz, alet-edevat ve malzeme
hiyerarsik silsile ile Anabilim Dali Bagkanliginin, Bolim Baskanliginin, Dekanligin ve
Rektorliigiin yonetim ve denetimi altindadir ve bu Yonergede yer alan hiikiimlere tabi olarak
yonetilir ve arastirma/egitim amagli olarak kullanima sunulur. Bunun yami sira Bolim
laboratuvar imkanlart Doner Sermaye hizmetleri ¢er¢evesinde de toplumun hizmetine sunulur.

(5) Ogretim elemanlarmn yiiriitiiciisii olduklar1 projelere ait ekipmanin tahsis edilen
Boliim laboratuvar mekanlarinda kurulup kullanilmasi halinde de bu Yonergedeki kurallar
gecerlidir. Bu nedenle proje yoneticisi bir beyanname imzalayarak bu kurallara uyulacagin
Boliim Bagkanligina taahhiit etmek zorundadir. Bu taahhiithame Boliim Bagkanliginda
muhafaza edilir.

(6) Ogretim elemanlarmin yiiriitiiciisii olduklar1 projelere ait ekipmanin Béliim laboratuvar
mekanlarinda kurulmasi ve mekanin proje siiresince kendilerine tahsis edilmesi ile ilgili talep
Boliim Bagkanligina yapilir ve konu bu maddenin birinci fikrast dogrultusunda karara baglanir.
Ancak proje siiresi tamamlandiginda 6gretim elemanina saglanan tahsis ortadan kalkar ve tahsis
edilen mekan ve mekanda kurulu ekipman Boliimiin ilgili Arastirma Laboratuvarma dahil
edilerek ortak kullanima agilir.

(7) Proje stiresince kendisine Boliim laboratuvar mekani tahsis edilen proje yoneticisi
ogretim elemani, s6z konusu mekanda Doner Sermaye hizmetleri kapsami disinda ticari
amaclara yonelik ¢alismalar yiiriitemez. Bu durum beyannamede taahhiit edilir ve aksine bir
durumun tespit edilmesi halinde tahsis ortadan kaldirilir.

(8) Boliim laboratuvar mekanlar bir sirkete/Teknokent sirketine kiralanamaz ve Bolim
laboratuvar mekanlari i¢inde bir sirkete/Teknokent sirketine ait cihazlar ticari amaglara yonelik
olarak kurulup calistirilamaz.

Béliim Laboratuvarinin Yonetimi ile Tlgili Esaslar

MADDE 6 - (1) Bolimiin laboratuvarlari i¢in ayrilmig olan hacmin/hacimlerin yonetimi
ve denetimi bu Yonerge cercevesinde Boliim Baskani tarafindan saglanir. Bunun i¢in Boliim
Bagkan1 Boliim laboratuvarlar igin ayrilmis olan hacmin/hacimlerin yonetimi i¢cin Bolim
Bagkan Yardimcilarindan birisini “Boliim Laboratuvar Sorumlusu” olarak goérevlendirerek
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Dekanliga bildirir. Boliim Laboratuvar Sorumlusu bu Yonergede yer alan hiikiimlerin
uygulanmasindan sorumludur. Hiikiimlerin uygulanamamasi halinde bunlar1 ve nedenlerini
Boliim Bagkanligina yazili olarak bildirmek zorundadir.

(2) Boliim laboratuvarlart i¢in ayrilmis olan hacmin/hacimlerin igerisindeki Boliim
Arastirma/Ogrenci Laboratuvar mekanimin/mekanlarmin ydnetimi Béliim Baskaninin gozetim
ve denetimi altinda bu Yonerge g¢ercevesinde Anabilim Dali Baskanlar1 sorumlulugunda
saglanir. Bunun icin Anabilim Dali Baskani sorumlu oldugu her bir Arastirma/Ogrenci
Laboratuvart mekan1 i¢in bir akademik/idari personeli sorumlu personel olarak
gorevlendirilmek tlizere Bolim Baskanina onerir. Boliim Baskani bu personeli uygun bulursa,
Bolim Laboratuvar Sorumlusunun denetimi altinda gorev yapmak iizere ilgili
“Aragtirma/Ogrenci Laboratuvart Sorumlusu” olarak goérevlendirerek Dekanliga bildirir.
Arastirma/Ogrenci  Laboratuvar Sorumlusu bu Yonergede yer alan hiikiimlerin
uygulanmasindan sorumludur. Hiikiimlerin uygulanamamasi halinde bunlar1 ve nedenlerini
Anabilim Dal1 Bagskanligina yazili olarak bildirmek zorundadir. Anabilim Dali Bagkan1 da bu
durumu yazili olarak Boliim Baskanligina bildirilmek zorundadir.

(3) Ogretim elemanlarmin yiiriitiiciisii olduklar1 projelere ait ekipmanin tahsis edilen
Boliim laboratuvar mekénlarinda kurulup kullanilmasi halinde proje yiiriitiiciileri Bolim
Bagkani tarafindan ilgili laboratuvar mekéanlarindan sorumlu personel olarak gorevlendirilerek
Dekanliga bildirilirler. Bu sekilde proje yoneticileri de bu Yonergede yer alan hiikiimlerin
uygulanmasindan sorumlu olurlar. Hiikiimlerin uygulanamamasi halinde bunlar1 ve nedenlerini
Boliim Bagkanligina yazili olarak bildirmek zorundadirlar.

(4) Laboratuvar sorumlulari ve laboratuvarda gérevlendirilen akademik/idari personelin Is
Saglig1 ve Giivenligi Egitimine katilmis ve egitim sonunda yapilan sinavi basarmis olmasi
gerekmektedir.

llave olarak Arastirma/Ogrenci Laboratuvari Sorumlusu olarak gdrevlendirilen
akademik/idari personelin ilk yardim egitimi almalar1 ve basarmalar1 gerekmektedir.

(5) Laboratuvar sorumlular1 ve laboratuvarda gorevlendirilen akademik/idari personelin
Yangin, Kimyasal Madde Dokiilmesi, Gaz/Elektrik Kacagi, Deprem gibi yasanabilecek acil
durumlarda bu Yonergede yer alan Acil Miidahale Planin1 uygulamaya koyma becerisine sahip
olmas1 gerekmektedir. Bunun i¢in bu konularda Dekanlik¢a/Rektorliikge diizenlenen periyodik
tatbikatlara katilmalar1 zorunludur.

(6) Laboratuvar sorumlular1 ve laboratuvarda gorevlendirilen akademik/idari personel
laboratuvarlarda gerekli olan yazili/resimli saglik ve giivenlik isaretlerini uygun yerlere
koymak ve eksik olanlarin giderilmesi i¢in Boliim Baskanliklarindan yazili olarak talepte
bulunmak zorundadirlar.

(7) Laboratuvar sorumlular1 ve laboratuvarda gorevlendirilen akademik/idari personel
laboratuvarlarda ISG ile ilgili gerekli olan sarf malzemelerinin satin alinmasi i¢in Béliim
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Baskanliklarindan yazili olarak talepte bulunurlar. Boliim Baskanlar1 da bu talebi Dekanliga
iletmek zorundadirlar.

(8 ) Boliim Baskanlar1 bu Yonergede yer alan hiikiimlerin uygulanamamasi halinde bunlari
ve nedenlerini yazili olarak Dekanliga bildirmek zorundadirlar. Dekanlik bu bilgileri
degerlendirdikten sonra, geregini Fakiiltenin ilgili kurullarinda goriiserek, alinan kararlar1 ve
tedbirleri Boliim Bagkanliklarina bildirir ve gerekli taleplerin yerine getirilmesini Rektorliige
arz eder.

(9 ) Fakiiltedeki Boliim laboratuvarlarinin verimli ve giivenli ¢alismasi ile ilgili olasi
eksiklikleri Miihendislik Fakiiltesi ISG Kurulu tarafindan gérevlendirilecek kisi/kisiler veya
ISG Koordinatérliigiince gorevlendirilen IG uzmani tarafindan yilda en az bir kez
denetlemelerini yaparak Dekanliga raporunu sunar. Bu raporun gereginin yapilmasi i¢in
raporun birer kopyasi Dekanlik tarafindan Boliim Baskanliklarina gonderilir. Ayrica raporla
ilgili Dekanlik tarafindan yapilan degerlendirmeler ve talepler, geregi i¢in Rektorliige arz edilir.

UCUNCU BOLUM
Béliim Laboratuvarlarinda is Sagh@ ve Giivenligi ile lgili Esaslar

MADDE 7 — (1) Béliim Laboratuvarlarinda uygulanmas: gereken Is Saglhig1 ve Giivenligi
ile Ilgili Esaslar ve Ogrenciler/Kullanicilar Tarafindan Imzalanmasi Zorunlu Olan Beyanname
EK-1"de yer almaktadir.

MADDE 8 - (1) Bu Yénergenin Ek-1’de yer alan “Boliim Laboratuvarlarinda Is Saglig
ve Giivenligi ile Ilgili Esaslar”, Kiitahya Dumlupmar Universitesi Birimlerindeki tiim
laboratuvarlar1 kullanacak olan Miihendislik Fakiiltesi 6grencileri, lisansiistii 6grenciler de
dahil diger Birim 6grencileri ve tiim kullanicilar tarafindan okunarak anlagilmali ve bu durum
Ek-1°deki beyanin imzalanmasi ile hukuki bir belgeye donistiirilerek ilgili Bolim
Bagkanliginda muhafaza edilmelidir.

DORDUNCU BOLUM
Béliim Laboratuvarlarimin Kullanimu ile Tlgili Kurallar
MADDE 9 - (1) Béliim Laboratuvarlarmm Kullanimu ile Tlgili Kurallar ve
ogrenciler/Kullanicilar Tarafindan imzalanmasi1 Zorunlu Olan Beyanname EK-2’de
verilmistir.

MADDE 10 - (1) Bu Yonerge hiikiimlerine aykirt olmamak kaydiyla Boliimler, Boliim
laboratuvarlariin kullanimu ile ilgili olarak ilave kurallar koyabilirler. Bu ilave kurallar Boliim
Kurulu tarafindan teklif edilir ve Fakiilte Kurulu tarafindan karara baglanarak ilan edildigi
tarihte ytiriirliige girerler. Boylece bu ilave Boliim Kurallar1 da bu Y6nergenin bir pargasi olarak
uygulanirlar.
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MADDE 11 - (1) Ek-2’de yer alan “Béliim Laboratuvarlarinin Kullanimi ile Ilgili
Kurallar”, Kiitahya Dumlupinar Universitesi Birimlerindeki tiim laboratuvarlar1 kullanacak
olan Miihendislik Fakiiltesi 6grencileri, lisansiistii 6grenciler de dahil diger Birim 6grencileri
ve tiim kullanicilar tarafindan okunarak anlasilmali ve bu durum Ek-2’deki beyanin
imzalanmas1 ile hukuki bir belgeye doniistiiriilerek ilgili Boliim Baskanliginda muhafaza
edilmelidir.

MADDE-12-(1)-Kullanilan her tiirlii kimyasal, radyoaktif vb. malzemelerin atiklar belirli
kurallar ¢ercevesinde depolanarak ve Kati Atiklarin Kontrolii Yonetmeligi, Tehlikeli Atiklarin
Kontrolii Yonetmeligi ve Atik Yonetimi Y6netmeligi’ne uygun olarak bertaraf edilmelidirler.

(2) Bolimlerde toplanan atiklar Ana Atik Deposuna gonderildikten sonra ilgili
yonetmeliklere uygun olarak bertaraf edilmelidirler.

(3) Atk envateri Ek-3’de belirtildigi gibi diizenlenmeli ve periyodik olarak
giincellenmelidir.

BESINCi BOLUM
Boliim Laboratuvarlarinda Acil Durumlarda Yapilmasi Gerekenler
MADDE 13 - (1) Boliim Laboratuvarlarinda Acil Durumlarda Yapilmasi Gereken
Hususlar Ek-4’te belirtilmektedir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 14 - (1) Bu Yoénergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili Mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 15 - (1) Bu Y&nerge Kiitahya Dumlupinar Universitesi Senatosu onayidan sonra
yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 16 - (1) Bu Yonergenin hiikiimlerini Kiitahya Dumlupmar Universitesi
Miihendislik Fakiiltesi Dekani yiirtitiir.
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EK-1.
Boliim Laboratuvarlarinda is Saghg ve Giivenligi ile Ilgili Esaslar

(1) Laboratuvar ¢alismalarina katilabilmek igin diizenlenen Is Saglig1 ve Giivenligi
Egitimine katilmak ve yapilan sinavdan basarili olmak zorunludur.

(2) Laboratuvarda ¢alismaya baglamadan 6nce, laboratuvar sorumlusunun kim oldugu ve
acil durumlarda nasil ulasabilecegi 6grenilmelidir.

(3) Laboratuvarda caligmaya baslanmadan Once, alanlarda bulunan saglik ve giivenlik
isaretleri ile gosterilen ekipmanlarin yerleri ve nasil kullanildig1 6grenilmelidir (G6z Dusu -
Acil Durum Toplanma Yerleri - Yangin Ekipmani - Acil Cikislar).

(4) Laboratuvarda ¢alisirken yiiziik, kiinye, kolye, bilezik gibi takilar takilmamalidir. Bu
aksesuarlar kimyasallarin deri ile temas siiresini arttirildigi i¢in ¢alismaya baslamadan 6nce
cikarilmalidir.

(5) Ellerde agik yara, kesik, catlak vs. varsa ¢caligmaya baslamadan 6nce mutlaka bandajla
kapatilmali ve yapilacak ise uygun eldiven kullanilmalidir.

(6) Laboratuvara girenler makyajsiz olmalidir. Saglar1 toplanmis, kimyasal kalinti
biriktirecek olan tirnaklart kesilmis olmalidir. Kimyasal ¢dziicli buharlarinin etkisinden dolay1
lens takilmamalidir.

(7) Laboratuvarlara higbir sekilde yiyecek, icecek getirilmemeli, tiiketilmemeli ve asla
sakiz ¢ignenmemelidir.

(8) Laboratuvara gelmeden 6nce higbir sekilde ilag alinmamalidir. Eger, tedavi amagli ilag
alimmuisgsa ilac1 alan 6grenci laboratuvar sorumlusunu bilgilendirilmelidir. Laboratuvarlarda asla
saka ve laubali hareket ve davraniglarda bulunulmamali, is disiplini ve ciddiyeti ile
calisilmalidir. Diger kisileri tehlikeye atabilecek ve kazaya neden olabilecek davranislarda
bulunulmamalidir.

(9) Kisitlanmis ve yetkinizin olmadig alanlara girilmemelidir. (elektrik odalar1 vb.)

(10) Kimyasal maddeler asla koklanmamali ve agiz yolu ile tadina bakilmamalidir.
Kesinlikle ¢iplak elle dokunulmamali, uygun malzeme ile tartilmali ve aktarilmalidir.

(11) Calisma alanlarimizdaki makine, cihaz, arag, gereg, tehlikeli madde, tasima ekipmani
ve diger tiretim araglar1 kurallara uygun sekilde kullanilmalidir. Bunlarin giivenlik donanimlari
dogru olarak kullanilmali ve keyfi olarak ¢ikarma ve degistirme yapilmamalidir. Hareketli ve
doner kisimlar1 korunmamis ve arizali alet, cihaz, makine ve techizat kullanilmamalidir.
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(12) Meydana gelen herhangi bir is kazas1 ve is kazasina ramak kalmis bir olay hemen
laboratuvar sorumlusuna veya boliim 6gretim elemanina bildirmeli ve ilgililer uyarilmalidir.

(13) Laboratuvardan ve ¢alisma alanindan daima izin alarak ayrilmalidir. Asla izinsiz tek
basina calisilmamalidir.

(14) Alanlarda, 1s saglig1 ve giivenligi ile ilgili bir aksaklik varsa, is saglig1 ve giivenliginin
saglanmasi i¢in laboratuvar sorumlusuna, boliim 6gretim elemanina veya is sagligi ve giivenligi
uzmanina bildirilmelidir. Alinmis giivenlik tedbirlerine tamamen uyulmalidir. Talimat ve ikaz
levhalarinin yerleri degistirmemelidir.

(15) Sozlii veya yazili olarak verilen Is Saglig1 ve Giivenligi talimat ve kurallarina harfiyen
uyulmalidir.  Verilen gorev tarif edildigi sekilde yapilmali, yetkilendirilmeden,
bilgilendirilmeden ve gorevlendirilmeden is yapilmamalidir.

(16) Makine, cihaz, arag, gereg, tesis ve binalarda saglik ve giivenlik yoniinden ciddi ve
yakin bir tehlike ile karsilastiginizda ve koruma tedbirlerinde bir eksiklik gordiigiiniizde,
laboratuvar sorumlusuna, is saglig1 ve glivenligi uzmanina derhal haber verilmelidir.

(17) Her tiirlii ariza ve aksama derhal yetkilisine bildirilmelidir. Calismaya engel gilivensiz
ortamlar derhal yetkiliye haber verilerek giderilmesi saglanmahidir. Yapi islerinde,
makinelerde, tesisatta, alet ve edevatta goriilen noksan, kusur ve tehlikeli durumlar laboratuvar
sorumlularina veya yetkililere bildirilmeli, glivensiz durum giderilinceye kadar ¢aligmamalidir.

(18) Ne kadar 6nemsiz goziikiirse goziiksiin yaralanmalar, kazalar ve ilk yardim gerektiren
olaylar laboratuvar sorumlusuna veya boliim 6gretim elemanina bildirilmelidir.

(19) Laboratuvarlarda calisirken uygun kisisel koruyucu kullanilmalidir. Hangi kisisel
koruyucu donaniminin kullanilacagi bilinmiyorsa Laboratuvar sorumlusundan destek
alinmalidir.

(20) Gozlerin kimyasal madde, radyasyon ya da c¢esitli zarar verici partikiillerden
korunmasi i¢in, laboratuvarda yan korumali emniyet gozligii takmak zorunludur. Numarali
gozliikler ya da giines gozliikleri yan taraflar1 korumasiz oldugu i¢in uygun degildir. Kontak
lensler laboratuvar ortaminda kullanilmamalidir.

(21) Yizi, gozi ve bogaz1 darbe, toz ve si¢rayan kimyasallardan korumak igin yiiz
koruyucusu kullanmilmalidir. Yiiz koruyucusu her zaman emniyet gozIliigii ile beraber
kullanilmalidir. Siv1 zerreciklerinin ve sigrayan kimyasallarin yiiz koruyucusunun altindan ve
cevresinden hala etkili olabilecegi unutulmamalidir.

(22) Kat1 veya s1v1 kimyasallardan olusan toz ve sivi zerreciklerin solunmamasi amaciyla
maske kullanilmalidir.
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(23) Kimyasal maddelerin calisanlarin {izerine sigrayarak yakici ve delici etkilerinden
korunmak amaciyla, laboratuvar 6nliigli giyilmek zorundadir. Bunun yani sira, kolay tutusan
sentetik malzemelerden yapilmis giysilerden kaginilmalidir.

(24) Yiiksek topuklu, burnu acik ve sandalet tipi ayakkabilar giyilmemelidir. Burnu sert,
stv1 gegirgenligi az malzemeden yapilmis ayakkabilar kullanilmalidir.

(25) Laboratuvar kosullarmin degiskenligi dikkate alindiginda tek tip eldivenin tam
koruma saglamayacagi latex eldivenlerin bircok kimyasali ve ¢oziiciiyii gecirdigi ayrica bazi
kisilerde alerjik tepkiye neden oldugu unutulmamalidir. Neopren (kaucuk) veya tek kullanimlik
nitril esaslt eldivenler kullanilmalidir.

(26) Soguktan, 1sidan ve mekanik risklerden (kesilme, delinme vb.) korunmak i¢in uygun
is eldivenleri kullanilmalidir.

(27) Kimyasal maddeler tasinirken dikkatli ve gilivenli taginmalidir. Kimyasallar higbir
zaman laboratuvar disina ¢ikarilmamalidir.

(28) Asit, yag ve kimyasal malzemelerin bulundugu depolara/dolaplara sorumlu personel
disinda miidahale edilmemelidir.

(29) Asitler suya azar azar ilave edilmelidir. Kesinlikle asidin {izerine su ilave
edilmemelidir.

(30) Laboratuvarda muhtelif yerlerde, ilan panosunda asilmis bulunan Is Giivenligi Talimat
ve Ikazlar1 tam olarak okunmali, anlagilmali ve dgrenilmelidir.

(31) Laboratuvarda bulunan biitiin kimyasallar kullanilmadan 6nce etiketleri dikkatle
okunmalidir. Etiketsiz olanlar sorumlu kisilere bildirilmelidir. Sisesinden alinan kimyasal
tekrar orijinal sisesine konulmamali, orijinal sisenin igerisine pipet daldirilmamalidir.

(32) Laboratuvarda teknisyen ve/veya ilgili sorumlu gézetimi olmadan higbir sekilde
kimyasal malzemelerin yeri degistirilmemelidir.

(33) Kimyasallar ile ¢alismadan 6nce mutlaka (Safety Data Sheet -SDS) Giivenlik Bilgi
Formlar1 (GBF) dikkatlice okunmalidir.

(34) Kimyasal dokiintii ve kazalarda kesinlikle miidahalede bulunulmamali,
cevrenizdekiler bilgilendirilmeli, alan giivenli sekilde bosaltilmali ve derhal laboratuvar ve
boliim sorumlusuna haber verilmelidir. Dokiilen kimyasal biliniyor ise SDS’ine ulasmaya
caligilmalidir.
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(35) Kimyasal maddeler kapal1 kaplarda muhafaza edilmeli ve agik alevden, 1siticilardan
ve elektrik kivileimlarindan uzakta tutulmalidir.

(36) Buhar olusabilecek kimyasallarla ¢alismalar ¢eker ocaklar altinda yapilmalidir.

(37) Biyolojik etkenlerin zararli etkilerinden korunmak igin Biyogiivenlik Kabininde
calisiimalidir.

(38) Elektrikle calisan aletler kullanilmadan oOnce kontrol edilmelidir. Giivenli
topraklamasi yapilmamis arizali olan alet kullanilmamalidir.

(39) Calisan makineye el ile veya baska bir malzeme ile miidahale edilmemeli ve makine
calisirken yaglama ve bakim yapilmamalidir.

(40) Elektrik, laboratuvarlarda karsilagilabilecek en biiyiik tehlikelerden biridir. Hemen
hemen biitlin organik ¢oziiclilerin buharlari alev alicidir. Bu buharlarin alev almasini 6nlemek
icin havada yanici buhar olusturulmamalidir.

(41) Bulundugunuz ortamdaki elektrik uyari levhalar1 dikkate alinmalidir.

(42) Elektrikli cihazlarin, el aletlerinin fise takilmadan once kapali olduklarindan emin
olunmalidir.

(43) Hasarli, arizali elektrik tesisatina (kablo, priz) miidahale edilmemelidir. Bu tiir
durumlarda laboratuvar sorumlusuna veya yetkili elektrik teknikerine bilgi verilmelidir.

(44) Tehlikeli kimyasal atiklarin uygun sekilde atilmasi g¢alisan biitiin personelin
sorumlulugu altindadir.

(45) Tiim tesis, idari birimler, atdlye ve laboratuvarlardan ¢ikan atiklar1 geri kazanabilmek
icin uygun atik toplama kaplarina atilmasi gerekmektedir:

Atik Tiirii Toplama Bicimi

Evsel atiklar Siyah plastik torbalarda

Delinmeyecek bir ambalaja konarak
kirmiz1 delici/kesici alet kutusunda

Tibbi atiklar Kirmiz plastik torbalarda

Ambalaj atiklar Mavi plastik torbalarda

Kesici ve delici 6zelligi olan atiklar

(46) Hicbir kimyasal madde lavaboya, kanalizasyon deliklerine veya ¢op tenekelerine
dokiilmemelidir veya atilmamalidir.

(47) Kimyasal atiklar uygun kaplarda toplanmali, etiketlenmeli, tizerine tarih konulmali ve
uygun bir sekilde islenmek {izere yetkililere teslim edilmelidir.
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(48) Boliim Laboratuvarlarinda biriken her tiirlii atigin bertarafi i¢in laboratuvar sorumlusu
Dekanliktan talepte bulunmalidir.

KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI MUHENDISLIK FAKULTESI
................................................... BOLUM BASKANLIGINA
Kiitahya Dumlupmar Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Boliim Laboratuvarlarinin
Kurulmasi, Yénetimi ve Kullanimi ile Ilgili Yonergenin Ugiincii Béliimiinde yer alan
“Boliim Laboratuvarlarinda Is Saglig1 ve Giivenligi ile Ilgili Esaslar1”, tamamen okuyup
anlayarak, Kiitahya Dumlupimnar Universitesi Merkez Kampiis ve Bagli Birimlerinde
laboratuvarlarda uygulanan Is Sagh§i ve Giivenligi ile ilgili Esaslara uyacagimi ve
harfiyen riayet edecegimi bildirerek bu taahhiitnameyi imzaliyorum. Is bu
“Laboratuvarlarda uygulanan Is Saghg ve Giivenligi ile llgili Esaslar ve
Taahhiitnamesi” bir (1) niisha olarak diizenlenmis olup okunarak her sayfasi

paraflanmis ve imza altina alinmustir.
Asagidaki yaziy1 kendi el
yazinizla yan tarafa | .o
yaziniz.
(Okudum, anladim ve
kabul ediyorum.)
Adi ve Soyadi:
Tarih :
Imzas: :
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EK-2-
Boliim Laboratuvarlarimin Kullanimu ile ilgili Kurallar
Laboratuvarlarda Uyulmasi Gereken Genel Kurallar
(1) Laboratuvarlarin ciddi g¢alisma yapilan bir ortam oldugu hig¢bir zaman akildan
cikarilmamali ve laboratuvarlarda diizeni bozacak veya tehlikeye yol agabilecek sekilde hareket
edilmemelidir.

(2) Sozli veya yazili biitiin kurallara dikkatle uyulmali, anlagilmayan kisimlar laboratuvar
sorumlularina sorulmalidir.

(3) Laboratuvarlarda asla tek basina, izinsiz ve sorumlu kisi yokken ¢alisilmamalidir.

(4) Laboratuvarda sorumlu kisi izin vermedikce higbir deney diizenegine, kimyasala ve
diger malzemelere dokunulmamalidir.

(5) Laboratuvarda yemek, igmek ve laboratuvar malzemelerini bu amagcla kullanmak
yasaktir.

(6) Deneysel calismalar sadece sorumlunun size anlattigi ve gosterdigi sekilde
yapilmalidir. Asla anlatilan ve gosterilen deney yonteminden farkli bir yontem izlenmemelidir.

(7) Laboratuvara gelmeden once on c¢alisma yapilmalidir. Verilen deney kilavuzu
dikkatlice okunmalidir.

(8) Laboratuvarda asla saka yapilmamali, 6grenciler kendi aralarinda sohbet etmemelidir.
Bu hem tehlikeli hem de yasaktir.

(9) Laboratuvara onliik giymeden girmek yasaktir. Palto, ceket, canta vb. kisisel esyalarin
laboratuvara getirilmesi yasaktir.

(10) Laboratuvara izinsiz girip ¢ikmak yasaktir.

(11) Laboratuvarda caligildigr siirece ¢alismanin 6zelligine gore gozliik, yiiz maskesi,
eldiven vb. gozii ve cildi koruyucu ekipmanlar kullanilmalidir.

(12) Kimyasal madde dokiilmesine ve cam kiriklarina tedbir olarak daima kapali ayakkabi
giyilmelidir.

(13) Sorumlu izin vermedikge laboratuvarda kontak lens kullanilmamalidir.

11



KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI

(14) Uzun saglar, sallantili takilar ve bol elbiseler laboratuvar ortaminda tehlikeye yol
acacaklarindan dolay1; uzun saglar arkada toplanmali, sallantili takilar ¢ikarilmali, bol elbise
giyilmemelidir.

(15) Laboratuvar &nliigii daima kapali olmalidir. Onii agik onliikle ¢alismak tehlikeli ve
yasaktir.

(16) Laboratuvarda yiize dokunmadan dnce eller su ve sabun ile yikanmalidir.
(17) Deneysel calisma bittikten sonra kullanilan malzemelerin, deney diizeneginin ve
deney tezgdhinin temizligi gereken Ozenle yapilmalidir. Eller su ve sabun ile yikanip,

sorumlunun izni ile laboratuvardan ¢ikilmalidir.

(18) Hafta i¢i mesai saatleri disinda ve hafta sonlar1 danigman olmaksizin 6grencilerin
laboratuvarlarda calismalar1 yasaktir.

Kimyasal Madde ile Cahsirken Uyulmasi1 Gereken Kurallar
(19) Laboratuvarda bulunan biitiin kimyasallar tehlike igerirler. Bu nedenle kesinlikle
kimyasallara ¢iplak elle dokunulmamali, tadina bakilmamali ve koklanmamalidir

(20) Laboratuvarlarda i¢inde kimyasal madde olan hi¢bir kap etiketsiz olmamalidir.

(21) Kullanmadan once etiket dikkatlice okunmalidir. Kimyasallar bir kaptan baska bir
kaba aktarildiginda yeni kabin etiketlenmesi unutulmamalidir.

(22) Sisesinden alinan kimyasallar kullanilmasa bile higbir zaman tekrar orijinal sisesine
konulmamali, orijinal sisenin igerisine pipet daldirilmamalidir.

(23) Bir ¢ozeltiyi almak i¢in kullanilan pipet farkli bir ¢6zelti sisesine daldirilmamalidir.

(24) Asitler suya azar azar ilave edilmelidir. Kesinlikle asidin iizerine su ilave
edilmemelidir.

(25) Pipet ile siv1 ¢ekilirken asla agiz kullanilmamalidir. Bunun yerine puar vb. cihaz
kullanilmalidur.

(26) Alev alict sivilar kullanilacaklar1 kadar kapali bir kap igerisinde deney tezgihi
iizerinde bulunmal1 ve 1s1 kaynaklarindan (bek alevi, elektrikli 1sitict vb.) uzak tutulmalidir.

(27) Kimyasal atiklar laboratuvar sorumlusunun direktiflerine uygun olarak igsleme tabii
tutulmalidir. Lavabolara ve bagka yerlere kesinlikle kimyasal madde dokiilmemelidir.
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(28) Zehirli buharlar1 ve gazlar1 solumaktan kagimilmalidir. Bu tiir maddeler ile derisik asit,
baz ve ucucu ¢oziiciilerle ¢alisirken ¢eker ocak kullanilmalidir.

(29) Laboratuvarin bir yerinden bagka bir yerine kimyasal madde tasirken dikkatli ve
giivenli bir sekilde tasinmalidir.

(30) Kimyasal maddeler hi¢bir zaman laboratuvar disina ¢ikarilmamalidir.

Cam Malzeme ile Calisirken Uyulmasi Gereken Kurallar

(31) Cam esyalar kullanirken kirik ve keskinlikler igerenler kullanilmamalidir. Keskin
uclu cam malzemeler bir bek alevinde kiitlestirilmelidir.

(32) Kirli ve catlak cam esyalar kullanilmamalidir.

(33) Ozellikle uzun cam esyalar tasinirken dik tutulmasina 6zen gosterilmelidir.

(34) Termometre, pipet vb. yuvarlanabilecek cam esyalar laboratuvar tezgahi iizerine yere
diismelerini 6nleyecek sekilde konulmalidir.

(35) Cam boru, termometre vb. malzemeleri mantara yerlestirmeden 6nce kayganlastirici
madde kullanilmalidir. Ani kirilmalara kars1 ¢ok dikkatli olmali asir1 kuvvet uygulamamali ve
kesinlikle eldiven giyilmelidir.

(36) Sicak cam malzeme soguk ortam igerisine veya caligma tezgdhinin iizerine
konulmamalidir. Cam malzemenin ¢atlamasina veya kirilmasina neden olabilir. Soguyuncaya
kadar tahta masa ile tutulmalidir.

(37) Soguk ve sicak camin goriintiileri ayn1 oldugundan 1sitilmis cam esya gelisigiizel bir
yere konulmamalidir. Bir bagkasi bu cam egyayi eline alabilir.

(38) Kullanimdan sonra cam esyalar distile su ile yikanmalidir.

(39) Kesinlikle kirtk cam malzemelere ¢iplak elle dokunulmamalidir. Kirllan cam
malzemeler derhal siipiiriiliip, dikkatle uygun bir yere atilmalidir. Kirik camlar, ¢6p kutusuna
degil “kirik cam kutusuna” atilmalidir.

Cihaz Kullaniminda Uyulmasi Gereken Kurallar

(40) Bek kullanirken 6zel dikkat gosterilmelidir. Saglar, elbise bek alevinden uzak
tutulmalidir.

(41) Bek kullanilmadan once tiip agilir sonra yakma isleminde kullanilacak kibrit, cakmak

vb. yakilir en sonunda bek acilir. Kapatilirken ilk 6nce bek sonra tiip kapatilir.
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(42) Bek alevinde 1sitma isleminde mutlaka tahta masa kullanilmalidir.
(43) Kullanilmadigz siirece bek veya elektrikli 1siticilar daima kapali tutulmalidir.

(44) Isitma veya kaynatma isleminde kabin tamamen kapali olmamasina dikkat edilmelidir.
Basingtan dolay1 patlamaya neden olabilir.

(45) Tip i¢inde s1vi maddeleri 1sitirken asir1 1sinmayla sigramay1 onlemek i¢in tiip siirekli
calkalanmalidir. Tiipiin agiz kismi deney yapan kisiye veya baskasina yonlendirilmemelidir.

(46) Is1 cihazlarmin sicakligi elle kontrol edilmemelidir.

(47) Etiiv veya firin kullanirken yapilmis sicaklik ayari degistirilmemelidir. Gerekiyorsa
gorevliye bildirilmelidir.

(48) Plastik eldivenle etiiv, firin kullanilmamalidir. Yiiksek sicakliklarda ¢alisirken masa
kullanilmalidir.

(49) Coziiciilerle yikanan malzemeler, patlama riski nedeniyle kurutulmak iizere etiive
konulmamalidir.

(50) Numune kaplarinin ve masanin firin cidarina degmemesine 6zen gosterilmelidir.
(51) Hassas terazi kullanilmadig1 zamanlarda kapali ve yiiksiliz olmalidir.

(52) Hassas terazinin dengesi kontrol edilmelidir. Su terazisindeki hava kabarciginin
ortalanmis olmas1 gerekmektedir. Aksi durumda laboratuvar sorumlusuna basvurulmalidir.

(53) Hassas terazi lizerine veya etrafina kimyasal madde dokiilmemesine 6zen
gosterilmelidir. Dokiilen kimyasal madde firga ile temizlenmelidir.

(54) Ceker ocaklar kullanilmadan 6nce havalandirma sistemi ¢alistirilmalidir.

(55) Ceker ocakla calisirken kimyasal maddeler ¢eker ocagin 6n kismindan en az 15 cm
iceriye konulmali ve ¢eker ocagin cami miimkiin oldugunca kapali tutulmalidir.

(56) Patlayici1 veya yanici kimyasallarla ¢eker ocakta calisirken tiim cihazlarin elektrik
baglantis1 6nceden yapilmalidir.

(57) Elektrikli aletlerin elektrik baglantis1 yapilirken ellerin tamamen kuru olmasina dikkat
edilmelidir.

(58) Kullanim1 tam olarak bilinmeyen cihazlar kesinlikle kullanilmamalidir.
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Kazalarda Uyulmasi Gereken Kurallar
(59) Asit dokiilen alan baz ile; baz dokiilen alan asit ile notralize edildikten sonra hemen
su ile silinmelidir.

(60) Cilde veya goze kimyasal madde sigramasi halinde bol su ile yikanmali, ilk yardim
kurallar: ¢er¢evesinde hareket edilmelidir.

(61) Giysilerin ates almasi durumunda asla kosulmamali; yerde yuvarlanarak alev
sondiiriilmeye ¢alisiimali ve yardim istenmelidir.

(62) Laboratuvarda olabilecek kimyasal yaniklar dnce bol su ile yikanmali, agri1 azalincaya
kadar temiz soguk su veya dolayli olarak buz tatbik edilmeli, olayimn durumuna gore ilk yardim
kurallar1 ¢ergcevesinde hareket edilmelidir.

(63) Bir yangin ¢iktiginda yapilacak ilk is yangini haber vermektir. Yanginin yayilmasini
onlemek icin kap1 kapatilip yardim istenmelidir. Yardim gelince yangin tiipleri ile miidahale
edilmelidir. Eger bir kisi alev almigsa hava ile temasini kesmek i¢in yangin battaniyesi ile
miidahale edilmelidir.

KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI MUHENDISLIK FAKULTESI
................................................... BOLUM BASKANLIGINA
Kiitahya Dumlupmar Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Boliim Laboratuvarlarinin
Kurulmasi, Yénetimi ve Kullanimui ile lgili Yonergenin Dérdiincii Boliimiinde yer alan
“Boliim Laboratuvarlarim Kullanimu ile ilgili Kurallar”, tamamen okuyup anlayarak,
Kiitahya Dumlupmar Universitesi Merkez Kampiis ve Bagli Birimlerinde
Laboratuvarlarin Kullanimu ile ilgili belirlenmis olan Kurallara uyacagimi ve harfiyen
riayet edecegimi bildirerek bu taahhiitnameyi imzaliyorum. Is bu “Laboratuvarlarin
Kullanm ile Ilgili Kurallar ve Taahhiithamesi” bir (1) niisha olarak diizenlenmis olup

okunarak her sayfasi paraflanmis ve imza altina alinmistir.
Asagidaki yaziy1 kendi el
yazinizla yan tarafa | oo
yaziniz.
(Okudum, anladim ve
kabul ediyorum.)
Ad1 ve Soyadi:
Tarih :
Imzas: :
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Ek-3.
Atiklarin Depolanmasi ve Bertaraf Edilmesi

ATIK ENVANTERI

- Geldigi .
Atigin Adi Tu.ru Ve | Lab. veya Aynigtinlmis |- Teslim Tarih imza
Miktari . mi? Eden
Atolye
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EK-4-
Boliim Laboratuvarlarinda Acil Durumlarda Yapilmasi Gereken Hususlar

IIk Yardim
(1) Kesik veya kanamalarda; yara ve etrafi temizlenip tizeri gazli bezle kapatilmalidir.
Kanamanin siddetine gore gevsek ya da siki bir tamponla basing uygulama yoluna gidilmelidir.

(2) Yaniklarda; kazazedenin soka girmesi, mikrop kapmasi Onlenmelidir. Tutugmus
durumda olan yanmalarda yapilacak ilk is yanan kismin havayla temasinin 6nlenmesidir. Bu
yapilamadiginda yanan kisma su dokiilmelidir. Asit gibi kimyasal madde yanmalarinda bol
suyla yikama gerceklestirilmelidir. Yanik elbise altinda ise, elbiseler kesinlikle ¢ikartilmaya
calisilmamalidir. Yaniga kesinlikle elle dokunulmamalidir.

(3) Bogulmalarda (kullanilan kimyasal maddelerden dolay1 veya elektrik ¢arpmasi sonucu
ag1z kapanarak yeterli miktarda oksijen saglanamamasi sonucu ortaya ¢ikar); bilinci bozulmus
kazazedenin dilinin arkaya kagmasi onlenmeli, gerekirse bu islem bir pensle yapilmalidir.
Hemen suni solunuma baglanmalidir.

Kimyasallardan Kaynaklanan Yaniklar ve Cilt Yaniklar

(4) Elbise diigmeleri ¢oziilmeli, kimyasal bulagsmis giysiler, ayakkabilar derhal ¢ikarilmali;
cilt bol suyla en az 15 dakika yikanmalidur.

(5) Yaraya merhem/sprey vb. bir uygulama yapilmamalidir.

(6) Yamigin {lizerine fazla bastirilmadan steril bandaj (bulunmuyorsa temiz bir bez)
ortiilmelidir.

(7) Yanmigin boyutlar biiyiikse acil yardim ¢agrilmalidir.
Gozlerde Tahris
(8) Tahris olmamis g6z derhal korunmali; diger goz kapagi zorla agilarak su veya goz

temizleyici sivi ile en az 15 dakika yikama islemi uygulanmalidir.

(9) Yikama isleminin burnun iist hizasindan kulaklar yoniine yapilmasina 6zen gosterilerek
diger goziin etkilenmemesi ve kimyasalin tekrar géze gelmemesi saglanmalidir.

(10) Yikamanin etkinligi agisindan varsa kontak lensler hemen ¢ikarilmalidir.
(11) Her iki goz steril veya temiz bir yara bezi ile kapatilmalidir.

(12) Saglik kuruluslari ile temasa gecilmelidir.
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Kimyasal Yutma

(13) Kisinin suuru yerindeyse ve yutabiliyorsa su veya siit igirilmelidir (kusma
egilimindeyse s1v1 verilmesine devam edilmez).

(14) Suuru yerinde degilse yaralinin basi ve viicudu mutlaka sol tarafa dondiiriilmelidir.

(15) Kazaya maruz kalan kisi derhal en yakin saglik kurulusuna ulagtirilmalidir.

Kimyasalin Solunum Yolu ile Alinmasi
(16) Bulunulan alan bosaltilip, yaralinin temiz hava almasi saglanmalidir.

(17) Saglik kurulusu ile temasa gecilmelidir.
(18) Nefes alma durdugu anda (nefes sesi duyulmamasi, gogiiste hareket goriilmemesi ve
degisen cilt rengi) tibbi yardim alana kadar gegen siire i¢inde agizdan agza veya agizdan buruna

suni teneffiis yapilmalidir.

Acil Miidahale Plam

(19) Yangm, Kimyasal Madde Dokilmesi, Gaz/Elektrik Kacagi, Deprem gibi
yasanabilecek acil durumlarda asagidaki Acil Miidahale Plan1 uygulamaya konulmalidir:

ACIL MUDAHALE PLANI
OLAY LABORATUVARDA LABORATUVAR
CALISANLAR SORUMLUSU
Sorumluya ve diger
laboratuvar ¢alisanlarina Gerekiyorsa yangin
haber verin, sondiirticti kullanin,
Tek basiniza miidahale elektrikleri kesin veya
YANGIN etmeyin, laboratuvari tahliye edin,
Yanici, parlayict maddeleri 112’yi arayin,
uzaklastirin, Fakiilte YOnetimini
Eger bir kisi alev aldiysa bilgilendirin.
miidahale edin (yangin
sondiiriicii vs.)
Sorumluya ve diger D(‘Skiiler} kimyasal
maddenin 6zelliklerini
laboratuvar ¢alisanlarina N
; haber verin ogrenin,
KIMYASAL Dis 1 ' I d Bol su ile yikayin veya
MADDE iger ¢alisanlari cevreden vakumlu siipiiree ile
DOKULMESI uzaklastirin, temizleyin.
Dokiilen kimyasal maddeye L
temas etmeyin, maddeyi Eelehk sirasinda
solumayn. oruyucu eldiven ve
gozlik kullanin.
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e Gaz/elektrik kagaginin
kaynagini belirleyin,

e Hemen fakiilte
yonetimine haber verin,

GAZ/ELEKTRIK Sorumluya ve diger e Elektrik kagag1 olan
KACAGI laboratuvar calisanlarina bélgenin elektrik salterini
haber verin kapatin,

e Gaz kacag tiipten
geliyorsa hemen kapatin
ve ilgili kurulusu arayin.

Panik yapmayin,
Korozif kimyasallarin
yakininda iseniz hemen Yandaki yapilmasi
uzaklasin, gerekenler disinda, sarsinti
Yakininizdaki banko, masa | bittikten sonra;

DEPREM

gibi agirlik merkezi yere
yakin esyalarin yanina
egilin, kollariniz1 basinizin
iizerine koyun, basinizi
bacaklarinizin arasina
egerek bekleyin.

e Laboratuvarda ¢aliganlari
tahliye edin,

e Fakiilte yonetimini
bilgilendirin.
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