DUMLUPINAR UNIVERSITESI
ELEKTRIK ELEKTRONIK MUHENDISLIiGi BOLUMU
STAJ YONERGESI

Amag

Madde 1- Bu yonerge, Dumlupmar Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Elektrik Elektronik
Miihendisligi Ogrencilerinin uyacaklar1 staj kurallarinin g¢ergevesini; Elektrik Elektronik
Miihendisligi boliimiinde staj oncesinde, sirasinda ve sonrasinda uyulacak kurallari belirler.

Dayanak

Madde 2- Bu Staj Yo6nergesi, Dumlupinar Uniyersitesi Senatosu'nun 25.02.2016 tarih ve 03
sayill oturumunda kabul edilen Dumlupinar Universitesi Staj Yonergesi ve Miihendislik
Fakiiltesi Staj Yonergesi ‘ne dayanarak hazirlanmistir.

Genel Hiikiimler

Madde 3- Elektrik Elektronik Miihendisligi boliimiinde, "Universitede dgrenilen teorik ve
pratik bilgilerin is hayatindaki uygulamalarin1 gérmek, aksakliklarin1 saptamak; bu bilgi ve
deneyimler 1s1ginda 6grenciyi yonlendirmek” amaciyla her biri 30 is giinii olan 2 grupta
toplam 60 is giinii staj yapilmasi1 zorunludur. Staj gruplar1 ve gruplara ait 6rnek alt bilim
dallar1 asagida belirtilmistir.

1. Grup Staji: Elektrik
2. Grup Staji: Elektronik

Elektrik staj grubunun alt dallan Elektronik staj grubunun alt dallan
Elektrik makinalari Elektronik
Elektrik tiretim tesisleri Haberlesme
Elektrik iletim tesisleri Giivenlik sistemleri
Elektrik dagitim tesisleri Sensorler ve aktuatorler
Yenilenebilir enerji kaynaklar Biyomedikal sistemler
Endiistriyel otomasyon Glig elektronigi ve kontrol sistemleri
Proses kontrol sistemleri Bilgisayar yazilimi
Diger ilgili alanlar Diger ilgili alanlar

Madde 4- Boliim Staj Komisyonu tarafindan yapilan staj degerlendirmesi sonucunda gegersiz
sayilan is glinii sayisini, 6grenci ayni Staj grubunda tamamlamak zorundadir. Eksik kalan
gilinler, farkli staj grubunda tamamlanamaz.

Madde 5- Danigmanlik hizmeti veren sirketler, proje ¢izim ofisleri, kurumsallig1 olmayan
isyerleri, biinyesinde herhangi bir tasarim, {iretim, bakim, onarim, yeni tesis ¢alismasi Vvb.
faaliyetleri icermeyen kuruluslar staj yeri olarak kabul edilmez.

Madde 6- Giiz ve bahar yariyili arasindaki ara donemde 30 is giinii olan grup stajlan
yapilamaz. Yalnizca, toplam staj giin sayis1 10 ve daha az staj giinii kalmis olan 6grenciler ara
donemde staj yapabilirler. Ogrencinin giiz ve bahar donemleri icinde ders kayd1 yoksa bélim
staj komisyonunun onayzi ile ilgili donemde staj yapabilir. Yaz donemindeki stajlar i¢in staj



baslangi¢ tarihi akademik takvimde belirtilen biitiinleme sinavlarinin bitimini takip eden ilk is
giintidiir.

Madde 7- Bolimde staj ile ilgili islemler Bo6lim Baskaninin denctiminde Bolim Staj
Komisyonu’nca yiritiiliir. Boliim Staj Komisyonu, Bolim Bagkani onerisiyle Bolim
Kurulunca kabul edilen biri Komisyon Baskani ii¢ tiyeden olusur. Komisyon Baskaninin
Ogretim liyesi olmas1 gerekir.

Stajin Diizenlenmesi

Madde 8- Staj, yurt disinda veya yurt i¢indeki 6zel (Bolim Staj Komisyonu’nca uygun
goriilen) veya resmi kurum ve kuruluslarda yapilabilir. Madde 3° de belirtilen staj
caligmalarinin farkli isletmelerde yapilmasinda yarar vardir. Ancak, farkli staj gruplar1 Staj
Komisyonu’ nun onayi ile ayni isletmenin farkli birimlerinde yapilabilir. Bu durumda her staj
grubu i¢in ayr1 bir staj defteri doldurulmalidir.

Madde 9- Boliim Staj Komisyonu’nun karari ile (en fazla 2 is giinii) 6grenciler boliimde staj
yapabilirler.

Madde 10— Béliim Staj Komisyonu® nca is yerinde staj yapmasi uygun goriilen dgrenciye staj
evraki (Staj Defteri ve Staj Sicil Fisi) Miihendislik Fakiiltesi Ogrenci Isleri yetkililerince
teslim edilir.

Madde 11- Bolim laboratuvarlarinda staj yaptirilmamaktadir. Miihendislik Fakiiltesi
biinyesindeki “Fakiilte Projeleri” kapsamindaki projelerde gérev alan dgrencilerin projelerde
calistiklar1 giin sayisinin staj i glinii olarak kabul edilip edilmeyecegi Bolim Staj
Komisyonu’ nca belirlenir. Sosyal sorumluluk projeleri kapsamindaki
caligmalar/goérevler/stajyer 6grenci adi altinda ¢esitli firmalar tarafindan secilmis olsalar bile,
calistiklar1 giin sayisinin staj i1 giinii olarak kabul edilip edilmeyecegi Bolim Staj
Komisyonu’ nca belirlenir. Mithendislik tamamlama 6grencilerinin kendi calistiklari kurum
veya kuruluslarda staj yapip yapamayacagi Boliim Staj Komisyonu tarafindan belirlenir.

Stajin Yapilmasi
Madde 12— Stajlar 4. yariyildan itibaren akademik takvime bagl olarak yaptirilir.

Madde 13- Ogrencilerin beyan ettikleri yer ve tarihlerde staj yapmasi zorunludur.
Bagvurularin Boliim Baskanligina, staj tarihinden 5 (bes) is giinii Oncesinde yapilmasi
gereklidir. Sigorta talep formuna, isyeri kabul yazisi (staj tarihleri belirtilmis olarak)
eklenmelidir. Belirtilen tarihlerde miicbir nedenlerden (hastalik, kaza, grev vb.) dolayi
degisiklik olmasi halinde bu durumun staja baglama tarihinden en az 3 (ii¢) is giinii Once;
yukarida belirtilen zorunluluk hallerinin staja basladiktan sonra ortaya ¢ikmasi durumunda ise
3 (ii¢) is giinii icinde Fakiilteye bildirilmesi zorunludur. Degisiklik bildirilmedigi takdirde staj
icin verilen tarihler gegerli olacaktir. Bu tarihler disinda yapilacak stajlarda, sigorta siiresi
degistirilemeyeceginden sorumluluk tamamen ogrenciye aittir. Belirtilen tarihler disinda
yapilan stajlarda sigorta primi acisindan {iniversitenin hi¢bir ylikiimliligi yoktur.
Miihendislik tamamlama o6grencileri/herhangi bir kurum veya kurulusta sigortali olarak
calisan 6grenciler de staj sigortasi yaptirmak zorundadir.



Madde 14— Staja baslayan 6grencilerin is giivenliginden ve verimli bir staj yapmalarindan
isyerleri sorumludur. Staj yapan 6grenciler isyerlerinin ¢alisma diizeni ile ilgili kural ve
talimatlara kesinlikle uymakla yiikiimliidiirler. Ogrenciler grev, gosteri, yiiriiyiis veya is
yavaslatma gibi eylemlere kesinlikle katilamazlar. Boyle bir durum Staj Sicil Fisi’ nde
belirtilirse, 6grencinin staj1 iptal edilir ve hakkinda disiplin islemleri baslatilir.

Madde 15- Bolim Baskani belirleyecegi 6gretim elemanlar: ile 6grencileri isyerlerinde
denetleyebilir.

Madde 16— Staj defterindeki tiim ¢izimler ve yazilimlar teknik resim kurallarina uygun olarak
diizenlenmelidir. Gerekli hallerde fotokopi, fotograf, CD gibi ek materyaller de staj defterine
eklenebilir. Staj defterlerinin doldurulmasinda tiikkenmez kalem tercih edilmelidir. Staj
defterlerindeki yaprak sayisi yetmez ise staj defterinin son kismina ilave kagit konulmaladir
veya yeni bir staj defteri alinmalidir.

Madde 17- Staj oncesinde Ogrenciye teslim edilen Staj Sicil Fisi, staj bitiminde isyeri
tarafindan gizli olarak doldurulur ve onaylanir. Onaylayan isletme yetkilisinin adi, unvani ve
gorevi Staj Sicil Fisinde acik¢a belirtilir ve kapali bir zarfa konulur. Kapali ve onayli zarf
icindeki Staj Sicil Fisi isletme tarafindan posta yoluyla veya 6grenci ile elden Bolim
Bagkanligina ulastirilir. Onaysiz veya agik zarf igerisinde teslim edilen Staj Sicil Fisi gecersiz
sayilir. Staj defterlerinin degerlendirilmesi i¢in Staj Sicil Fisi’nin mutlaka bolime gelmis
olmasi gerekir. Belgenin boéliime ulagmasindan 6grenci sorumludur. Staj defterinde her
sayfanin alt kisminda yer alan imza yeri mutlaka Elektrik Elektronik Miihendisi/Elektronik
Haberlesme Miihendisi tarafindan imzalanmalidir.

Madde 18- Staj belgeleri yaz donemi yapilan stajlarda en geg takip eden Ogretim yilinin
baglamasindan itibaren iki hafta iginde boliime ulastirilir. Staj defteri siiresi ig¢inde teslim
edilmedigi takdirde staj yapilmamis sayuilir.

Staj Sonrasi

Madde 19— Boliim Staj Komisyonu, dgrencinin staj evrakini inceleyerek stajin kabul edilip
edilmeyecegine en geg¢ bir ay iginde Karar verir. Degerlendirme staj defteri, Staj Sicil Fisi ve
staj miilakati sonucunun birlikte degerlendirilmesiyle yapilir ve sonuglar 6grenci otomasyon
sisteminde ilan edilir.

Madde 20- Isyeri tarafindan doldurulan ve onaylanan Staj Sicil Fisi’ndeki notlardan herhangi
birinin (F) olmasi1 durumunda 6grencinin staji kabul edilmez. Staj Sicil Fisi’ndeki herbir (D)
notu i¢in yapilan stajin is giinii olarak %20’ si; herbir (C) notu icin ise %10’ u gegersiz sayilir
(Staj Sicil Fisi degerlendirmelerinde A:Pekiyi, B:lyi, C:Orta, D:Yeterli, F:Yetersiz olarak
alinacaktir).

Madde 21- Staj degerlendirme sonucunda Boliim Staj Komisyonu, 6grencinin yaptigi stajin
tamaminin veya bir bolimiiniin kabuliine veya tamaminin reddine karar verebilir. Bolim Staj
Komisyonu/Staj Degerlendirme Uyesi tarafindan ilan edilen tarihler arasinda staj miilakatina
gelmeyen Ogrencinin  yaptigt staj gecersiz sayilir. Degerlendirme sonuglart  Staj
Degerlendirme Tutanagina yazilir.

Madde 22— Bir boliimii veya tamami kabul edilmeyen stajlar, yeni staj evraklari ile Bolim
Staj Komisyonunun uygun gorecegi is yerlerinde tekrarlattirilir.



Madde 23— Staj degerlendirme sonuglari BoOlim Baskani’nin onayr ile kesinlesir ve
ogrencinin akademik durum belgesine eklenir. 30’ar is giinliik staj gruplarini tamamlayan
ogrencilerin Staj-1 ve Staj-2 notu (YT) veya (YZ) olarak 6grenci otomasyon sistemine girilir.

Madde 24— Stajlarin1 basarili olarak tamamlayamayan 6grenciler tiim derslerini verseler bile
mezun olamazlar.

Madde 25- Dikey gecis, Yatay gecis ile Elektrik Elektronik Miihendisligi Boliimii’ne gelen
veya daha dnce baska bir lisans programinda kayitl iken LY'S ile gelen 6grencilerin 6nceki 6n
lisans/lisans egitiminde yaptiklar stajlart Bolim Staj Komisyonu’nca degerlendirmeye alinir
ve Bolim Bagkani’nin onayi ile uygun goriilen staj gruplar1 veya is giinleri lisans seviyesinde
yapacag1 boliim stajindan disiiriilebilir. Yapilan stajlardan kag is giiniiniin kabul edilecegine
Boliim Staj Komisyonu karar verir.

Madde 26- Dikey gegis ve yatay gegis Ogrencileri daha 6nceden yapmis olduklari stajlart
belgelemek zorundadirlar. Belgesi olmayan stajlarin kabul edilmesi miimkiin degildir.
Yapilan stajin kag is giiniiniin kabul edilecegi Boliim Staj Komisyonu tarafindan belirlenir.

Madde 27— Elektrik Elektronik Miihendisligi Boliimiinde ¢ift anadal yapan diger bolim
ogrencilerinin yapmasi gereken staj is giinii siireleri asagida belirtilmistir.

Bolim 1.Grup Staj 2.Grup Staj
(Elektrik) (Elektronik)
Makine Miihendisligi 30 30
Insaat Miihendisligi 30 30
Endiistri Mithendisligi 30 30
Bilgisayar Mithendisligi 40 -
Seramik Miithendisligi 30 30
Maden Miihendisligi 30 30
Jeoloji Mithendisligi 30 30

Madde 28- Erasmus vb. programlar ile yurt digina ¢ikacak dgrencilerin, yurt digina ¢tkmadan
once staj miilakatlarin1 yaptirmalar1 gerekmektedir.

Madde 29- Staj evraklar1 6grencinin mezuniyetini takip eden 2 yil siire ile boliim arsivinde
saklanir.

Madde 30- Bu yonerge hiikiimleri, Elektrik Elektronik Mihendisligi Bolim Bagkanligi
tarafindan yiiriitilir.



