SATIN ALMA
DOGRUDAN TEMIN iS AKIS SURECI

Mal ve Hizmet Alum I¢in Talep Yazisi

'

EKAP Sisteminden Onay Belgesinin Hazirlanarak
Gerg¢eklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine Onayma Sunulmas

v

Piyasa Fiyat Arastirmas1 Komisyonu Olusturulmasi

'

Mal Ve Hizmet Almm Icin Piyasa Fiyat Arastrmasmin Yapilmasi , Tekliflerin Toplanmasi

v

Toplanan Tekliflerin EKAP Sistemine Kayitlarmnin Yapilmas:
ve EKAP Sistemi Uzerinden Piyasa Fiyat Arastirmas1 Tutanagimin Olusturulmasi

'

Satin Alma Memurunun Sonu¢ Onay Belgesini EKAP Sisteminde Diizenleyerek
Gergceklestirime Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi Onayma Sunmasi

v

Mal Ve Hizmetin Ahnacagl Firmanin Kesinlestirilerek Siparisin Verilmesi (Sonu¢ Onay Belgesi)

v

Muayene Kabul Komisyonun Olusturulmasi
ve Tasmir Kayit Yetkilisi Tarafindan Maln Teslim Alinmasi

'

Ahnan Mal Karsihgl Faturanimn Talep Edilmesi Ve Daha Sonra Tasimir Islem Fisi Diizenlenmesi

v

Alman Mal Ise Zimmet ile Teslim Edilmek Uzere Depoya Alnir

v

Satin Alma Memuru Tarafindan MYS Sistemi Uzerinden Odeme Belgeleri Olusturulur.

v

Olusturulan Odeme Emri Gerceklestirme Gorevlisi Ve Harcama Yetkilisi Onayma Sunulur

'

Onaylanan Odeme Emri MYS Sistemi Uzerinden Strateji Daire Baskanhgma Gonderilir.

v

Tiim Diizenlenen Evraklar Satin Alma Memuru Tarafindan
Strateji Daire Baskanh@ina Teslim Alma Belgesi Ile Teslim Edilir.

'

Evraklarin Diger Niishalarmmin Arsivde Muhafaza Edilmek Uzere Dosyalanmasi.

v

Islem Bitirilir.




