AKADEMIK iZIN / KAYIT DONDURMA ISLEMLERI

Akademik izin isteklerinin,
En Geg ilgi]i Yariyihin ilk Dért Haftas: iginde
Miihendislik Fakiiltesi Kayit Dondurma Talep Formu ve kanitlayici belgeler ile
Ilgili Béliim Baskanligina Yapilmasi Gerekir.
Ani Hastahk ve Beklenmedik Haller Disinda,
Bu Siireler Bittikten Sonra Yapilacak Miiracaatlar
i§leme Konulmaz

y

Hakh ve Gecerli Nedenler
Yonergesinde Belirtilen |«4—

i 2
Mazeretler Sebebi Ne?

'

Akademik izin

Saghk
Saghk Kuruluslarindan
En Az 22 Ogretim Giinliik
Saghk Raporu

Tigili Ggrencinin Damsmaninca,
Incelenen Ve Yonetmelikler Cercevesinde Diizenlenen Bir Rapor Ile Uygun Gériilen Talep,
flgili Birim Komisyonunun Onay1 Ile Boliim Baskam Tarafindan
Dekanhk Makamma Arz Edilir.

v

ilgili Talep Dekanlik Tarafindan
FYK da Goriisillmek Uzere Sevk Edilir.

'

ilgili Talep Senatoca Kabul Edilen Hakh ve Gecerli Nedenler
Cercevesinde FYK Tarafindan Degerlendirilir.

y

Fakiilte
Yonetim
Kurulu
Karan

Red

Almman Karar, Birim (")grenci isleri
Tarafindan OBS’ye islenir

Alman Karar,
Birim Ogrenci Isleri Tarafindan

Ogrenciye, Ilgili Boliim Baskanh@ma ve Tlgili Boliim Baskanligina ve Ogrenciye
Ogrenci Isleri Daire Baskanhgina Bildirilir. Bildirilir.
L, | islem Bitirilir | |




DERS KAYIT ISLEMLERI

6grenciler Akademik Takvim ig:erisinde Belirtilen
Giiz Ve Bahar Yariyih Ders Kayitlar it;in
Varsa (")grenim Ucreti/Katki Paymm Yatirarak
Otomasyon Uzerinden Ders Secme iglemini Yapar

v

Ders Secme
Islemi
Yapilmis Ma?

e

Evet

v

Haywr

Danisman Ogrencinin
Ders Kaydini Inceler

Durum Birim

Ve Onaylar (")grenci isleri
Evet T Haywr
¢ arafindan
Céziilebiliyor v
Mazeretli Kayit Mu? Kayit Problemi
Ogrenci Boliim Tarafindan

Mazeret Dilekgesini Mazeretli Kayit Siireleri
Akademik Takvimde Icerisinde Yapilamayan

Belirtilen Tarihlerde Ders Kayitlar:

Boliim Baskanlhigina Verir Dekanhga Arz Edilir
ilgili Ogrencinin Danismaninca,

Incelenen Ve Yonetmelikler Cercevesinde Diizenlenen Dekanhik Tarafindan
Bir Rapor Ile Uygun Gériilen Talep, L -
Tigili Bil:im Kﬂniisg}'onunun Onay1 i];e COZUIemfiyen Prob‘lemlel

Biliim Baskani Tarafindan FYK Karari ile
Dekanhk Makamma Arz Edilir. (")gren ci I§l€l’i
¢ Daire Basgkanhgina
Dekanhk Makamina Gelen Gonderilir
Ogrenci Dilekceleri
Fakiilte Yonetim Kurulunca
Degerlendirilir

v

Fakiilte Yonetim Kurulu Tarafindan
Mazereti Kabul Edilen 6gl'encile1'in
OBS de Ders Kaydi1 Acilir
ve f)grenci, Danismamyla Birlikte
Ders Kaydini Gerceklestirir.
Ayrica Alinan Karar
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina ve
flgili Boliim Baskanliklarma
Ust Yaz lle Bildirilir

| | Islem Bitirilir. | +———




DISIPLIN ISLEMLERI (Ogrenci)

Boliim Baskanhgimdan Gelen Yazi

v

Ivedi Olarak Dekan Tarafindan
Sorusturmaci Gorevlendirilir
2547 S.K. Madde 54. 3

A

v

Sorusturmanin Siiresi;
2547 S.K. Madde 54. 4

v

(5) Savunma Hakka: 2547 S.K. Madde 54. 5

v

(6) Disiplin Sorusturmasinda Uyulacak Esaslar:
2547 S.K. Madde 54. 6

v

(1) Disiplin Cezalar1 ve Disiplin Cezalarmi Gerektiren Disiplin Suclar::
2547 S.K. Madde 54. 1

v

Siiresi i(_;erisinde Sonuclandirilan Rapor Disiplin Kurulunda
Goriisiilmek Uzere Dekanhga Teslim Edilir.

v

Disiplin Kurulunda Dosya Incelenmek Uzere Raportor Gorevlendirilir.
(8) Disiplin Kurullarinin ¢alisma Usulleri:
2547 S.K. Madde 54. 8.¢

v

Raportor
Tarafindan

¥

Evet

v

Uygun mu?

2547 S.K. Madde 54.9
Oylama, karar ve karar siireleri:
2547 S.K. Madde 54.7
Disiplin cezas1 verme yetkisi:

v

Incelenen Dosya

4

Hayir

v

Sorusturmaciya fade
2547 S.K. Madde 54.(9).a
Oylama, karar ve karar siireleri:

2547 S.K. Madde 54.10-11-12

Disiplin Sorusturmasinin Sonucunun"Bildirilrpesi, Basvuru Yollar
ve Cezalarin Uygulanmasi: Ogrenci Isleri Servisi




ILISIK KESME (Ogrenci)

6grencinin Talebi
X Uzerine mi?

Evet

v

.

Ogrencinin Talebinin Disiplin Cezasi
Dekanhga Arzi Sonucunda Ise,

# Disiplin
Cezalan Is

AKks Siireci
Uygulanir

Dekanhgin Dilek¢eyi
Ogrenci Islerine Sevki

Azami Siirenin
Tamamlanmasi
Sonucunda ise,
Azami Siire Is
AKkas Siireci
Uygulanir

'

ilisik Kesme Formu
Doldurulup Teslim Alinmasi

v

ili§ik Kesme Formu Ve Dilekce
Fotokopisinin Ogrenci Dosyasina
Kaldirilmasi

v

ili§kisini Kesen (")grencinin
Rektorliige ve Ilgili Kurumlara
Bildirilmesi

A\

Islem Bitirilir.




DIKEY GECIS SINAVI ILE YERLESEN OGRENCILERIN,
KAYITLARI DERS MUAFIYET VE INTIBAKLARININ
YAPILMASI

OSYM Tarafindan Yerlestirilen
(")grenci Datas1 O.1.D.B. Tarafindan
YOKSIS’ten Alnir,
(")grenci Numaralar: Verilerek OBS’ye Aktarilir.

v

OSYM Tarafindan Belirlenen
Tarihlerde Kayit Islemleri Yapihr.

v

Muafiyet Talep Eden f)grencilerin Durumlar
Béliim Intibak ve Muafiyet Komisyonu
Tarafindan Degerlendirilir. 6grencinin Muaf Oldugu
Derslerin AKTS Toplamina Gore Sinifi ve Alacagi Dersler Belirlenir.
(Komisyonda ilgili f)grencinin Danismani da Olmahdir.)
FYK da Gériisiilmek Uzere Dekanhga Arz Edilir.

'

FYK Karari, Birim (")grenci isleri
Tarafindan islem Yapilmak Uzere
Ilgili Béliim Bagkanhgma ve
f)grenci igleri Daire Baskanhgina Bildirilir.

v

Islem Bitirilir.




STAJ iISLEMLERI AKIS SEMASI

Staj yapmak istiyorum.

'

iki ve Daha Ust Simfta
misim?

e Birinci Simiflar Staj
r —p Yapamaz

Fakiilte ve Boliim Web Sayfasindaki Staj Yonergesini < Dumlupinar Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Staj Yonergesi
Okuyun 4 (Stajim Yapilmasi Madde 10 a)

Toplam Staj Siiresi; Béliim Staj Komisyonlarinca Gruplara

¢ Ayrilarak, Tercihen Yaz Aylarinda ve/veya Dinem Arasmnda
Yaptinhr. Dénem Arasinda Yaptinlacak Stajlar ile Tigili
Hususlar Biliim Staj Komisyonu Tarafindan Belirlenir.

4 ders dénemi tamamlanmadan staj yapilamaz.
(Basansiz dersleriniz staj vapmamza engel degildir.)

Staj Yénergesine

Uygun Staj Yeri
Belirlendi mi?

Hayr

Staj yapilacak is verinde alaninla ilgili en az bir miihendis calisiyor olmal
Biliim web sayfalarinda yer alan Staj Kabul Formu isyeri tarafindan
doldurulup, onaylatilir.

Ogrenci, isyeri tarafindan doldurulan staj kabul formu ile birlikte bélim web
sayfasmda yer alan Sigorta Talep Formu’nu doldurarak, SGK dan ahnan giincel
SPAS belgesi ile beraber stajin baslangic tarihinden en az bir hafta énce
DANISMANINA getirerek, staj basvurusunu gerceklestirir.

Biliim web sayfasindan staj defteri temin edilir ve égrenci islerine gerekli
islemler yaptinhr.

- Staj yapacagmz kurumdan imzah ve kaseli Staj Kabul Yaznis1 ahmz.
Kurumun kendine ait bir sablonu olmamasi halinde kabul yazisim kendiniz hazirlayarak kuruma onaylahmz.
Kurumda hangi tarihler arasinda staj yapilacag kabul yvanisinda mutlaka belirtilmelidir.
Kurumun is giinleri icerisinde cumartesi giinleri de varsa bu durum kabul yazisinda mutlaka belirtilmelidir.
Alksi takdirde cumartesi giinlerinde yapilan stajlar Staj Komisyonunca silinecektir.

Staj baslangic ve bitis tarihlerini belirlerken hafta sonlarina ve resmi tatillere dikkat ediniz (Kurum resmi tatillerde de tam veya yarim mesai yapryor olsa da
bu giinler staj giinii olarak sayilamayacak ve Staj Komisyonunca silinecektir.) Staj baslangic ve bitig tarih arahginda Giiz, Bahar veya Yaz Dinemi ders
kaydimz olmamahidir. Aksi halde stajimz Staj Komisyonunca reddedilecektir.

A ve B dinemleri arasinda yapilacak olan bir staji baslangic tarihi en erken A dénemi (biitiinleme sinavimz olmasa dahi) biitiinleme sinavlarinm bitimini

takip eden ilk is giinii, bitis tarihi ise en ge¢ B dénemi dersleri ba;lamadan dnceki son is giiniidiir. (Ders kayit giinlerinde sta_]a devam edilebilir.) -
Béliim web sayfammzda bulunan Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkasi Ogrenci ve Isveren Bilgi Formunu eksiksizce doldurunuz. Ucret 6demesi alacaksamz
formun bir kopyasim saklaymiz. Staj karsih#inda Sdeme alimp ahnmayacagina gire doldurmamz gereken alanlara dikkat ediniz.
Staj vapacagimz kurum bir kamun kurumu ise bu formu doldurmamza gerek voktur.
Biliim web sayfamizda bulunan Staj Sigorta Talep Formunda Uyulmasi Gereken Kurallar kismmm dikkatlice okuyunuz ve formu bilgisayar ortammnda
eksiksizce doldurunuz.

E-Devlet hesabimiza giris yapumz ve Saghk Provizyon Aktivasyon Sistemi (SPAS) iizerinden miistehakhk belgesi olusturarak ciktisim ahmz. SPAS miistehakhk
belgesinin gecerlilik tarih aralig staj tarihlerini biiyiik oranda kapsamaldir. Bu nedenle bu belge sigorta basvurusunun yapilacag tarihten en erken 5 is giinii
6nce olusturulmahdir. SPAS miistehakhk belgesi gecerlilik tarihlerinin yeterince giincel olmamasi halinde belge tekrar olusturulmahdir. E-Devlet iizerinden
veni belge olusturulamamasi halinde giincel belge en yakin SGK’ya giderek edinilebilir. - - Hazirlanus oldugunuz Staj Sigorta Talep Formu, SPAS Miistehakhk
Belgesi, Staj Kabul Yazis1 ve Staj Ucretlerine Issizlik Fonu Katkasi Ogrenci ve Isveren Bilgi Formunu stajimzdan sorumlu Staj Komisyonu iivesinin onayina
sununuz. Onayh halde size geri verilen belgeleri Biliim sekreterlifine teslim ediniz. Staj sigorta bagvurusu staj baslangic tarihinden en gec 5 is giinii dnce
vapilmahdir (Ornegin 26 Temmuz Carsamba giinii baslayacagimz stajmiz icin sigorta basvurunuzu en gec 19 Temmuz Carsamba giinii mesai bitimine kadar
vapmamz gerekmektedir.). Aksi halde basvuru belgeleriniz onaylanmayacak ve isleme alinmayacaktir. Bu durumda staj tarihlerinizi gerekli giin savis1 kadar
ileri almamz gerekir. -Biliim web sayfarmzda bulunan Staj Sicil Fisini cikti alarak bilgilerinizi doldurunuz, fotografimzi yapistirimz ve stajimzdan sorumlu
Staj Komisyonu iiyesine onaylatmiz.

Sigorta basvuru siireciniz sor zca t; drysa staj basl ¢ tarihinize kadar sigortamz yapilacaktir. Sigorta baslangicimz ile ilgili Béliimiimiiz veya
Staj Komisyonundan herhangi bir belge ile déniis beklemeyiniz ve gerekli sorgulamay: asagidaki adresten yapimz.
https://www.turkiye.gov.tr/sosyal-guvenlik-4a-ise-giris-cikis-bildirgesi
Sigortamzin yapildign tarih arahiginda stajimz1 yapmmz. Gecerli bir nedenden dolay: stajiniza ara vermek veya sonlandirmak durumunda kalirsamz béliimiin
kurumsal mail adresi iizerinden Staj Komisyonu ile iletisime gecerek durumu bildiriniz.

Biliim web sayfamzda bulunan Staj Defterini ister bilgisayar ortammnda, ister ¢ikh alarak elle doldurunuz.

Defter yaziminda kullamlacak bog sayfay: ihtivac duydugunuz sayida cogaltabilirsiniz.

Staj bitiminde Staj Defterinizi ve daha dnce Staj Komisyonuna onaylatmms oldugunuz Staj Sicil Fisinizi stajimzi degerlendirecek olan kurum miihendisine
teslim ediniz. Staj Defterinin her bir sayfasi miihendis tarafindan kontrol edilerek onaylanmah ve Staj Sicil Fisi iizerinde degerlendirme yapildikian sonra
mutlaka zarfa koyularak sadece Staj Komisyonu tarafindan acilacak sekilde kapatilmal ve miihiirlenmeli‘kaselenmelidir .

Staj Defterinizi ciltletiniz (spiral veya karton cilt olabilir). Kapah ve miihiirlii/kaseli zarf icerisindeki
Staj Sicil Fisiniz ile birlikte 6zenle muhafaza ediniz.

Stajimiz karsihiginda bir iicret $demesi aldimz ise aldigimz 5d in/ad lerin dekontunu/dekontlarim miimkiinse elektronik ortamda edininiz. Dekontu
fiziksel olarak edindiyseniz taratimz. Stajdan énce kopyasim saklamis oldugunuz Staj Ucretlerine Esmh.k Fonu Katlas1 Ogven(:l ve l$\ eren Bilgi Formunu
taratimz. Staj Ucreti Takip Formunu bilgisayar ortamnda para birimine dikkat ediniz. eki olarak ginderiniz. eksiksizce doldurunuz. Ucret tutarm yazarken,
Liisurata ve Odemenin/ddemelerin dekontunu/dekontlarim, Staj Ucretlerine Issizlik Fonn Katkasi Ogrenci ve Isveren Bilgi Formunu ve Staj Ucreti Takip

Formunu Biliim kurumsal mail adresine ginderiniz. Staj iicretlerine devlet katks: icin eksiksizce yapilmasi gereken bu islemlerin sorumlulugu t:

dgrenciye aittir. I;]emlerm yapilmamas: veya eksil/yanhs yapilmasi (iicret tutarimin yanhs yazilmas: gibi) durumunda devlet kalk]smdan
yararlaml vacaktir. Staj yapacagimz kurum bir kamu kurumu ise bu islemler gerekli degildir.

1




