DUMLUPINAR UNIVERSITESI MUHENDISLIK FAKULTESI
STAJ YONERGESI

Amag
Madde 1- Bu yonerge, Dumlupmar Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Ogrencilerinin uyacaklari staj
kurallarinin ¢ercevesi ile Miihendislik Fakiiltesi’nin tim Boliimlerinde staj oncesinde, sirasinda ve sonrasinda
uyulacak kurallar1 belirler. Miifredatta yer alan Staj I ve Staj II dersleri bu yonergenin kapsami disinda olan
derslerdir.
Dayanak
Madde 2- Bu Staj Yonergesi Dumlupinar Universitesi Senatosu’nun 23.05.2008 tarih ve 7 sayili toplantisinda
kabul edilen Dumlupmar Universitesi Staj Yonergesinin 7. Maddesine dayanilarak hazirlannustir.
Genel Hiikiimler
Madde 3- Fakiiltemiz Béliimlerinde, “Universitede &gretilen teorik ve pratik bilgilerin is hayatindaki
uygulamalarini gérmek, aksakliklarini saptamak; bu bilgi ve deneyimler 1s1ginda &grenciyi yonlendirmek”
amaciyla toplam en az 60 is gilini staj yapilmast zorunludur. Toplam staj siiresi, Boliimlerin &gretim
programlarina gére siiflandirilabilir. Her Boliim i¢in siniflandirma farkl: olabilir.
Madde 4- Boliimde staj ile ilgili islemler Boliim Bagkanliginin denetiminde Bolim Staj Komisyonu’nca yapilir.
Bolim Staj Komisyonu, Bolim Baskanlhiginin Onerisiyle Fakiilte Yonetim Kurulu’nca kabul edilen biri
Komisyon Baskani olmak iizere ii¢ tiyeden olusur. Komisyon bagkaninin 6gretim iiyesi olmasi gerekir.
Madde 5- Béliimlerimiz, Universitemiz Senatosunun 23.05.2008 tarih ve 07 no’lu toplantisinda kabul edilen
08.Sen.40 sayili “Dumlupmar Universitesi Staj Yonergesi”ne ve “Fakiiltemiz Staj Yonergesi’ne ters
diismeyecek sekilde kendi yonergelerini hazirlarlar. Boliimlerce hazirlanan yonergeler, Bolim Staj
Komisyonlarmin &nerisi, Boliim Baskanliklarinin oluruyla ve Egitim-Ogretimden sorumlu Dekan Yardimcist
baskanliginda Bo6liim Bagkan Yardimcilarindan olusan Fakiilte Staj Komisyonu’nda degerlendirilir. Fakiilte Staj
Komisyonu’nun teklifi ve Fakiilte Kurulu karar1 ile Boliim Staj Yonergeleri yiiriirliige girer.
Stajin Diizenlenmesi
Madde 6- Staj, yurt disindaki veya yurt i¢indeki 6zel (Bolim Staj Komisyonu’nca uygun goriilen) veya resmi
kurum ve kuruluslarda yapilabilir.
Madde 7- Bolim Staj Komisyonu’nun karari ile 6grenciler boliim laboratuarlarinda staj yapabilirler. Fakiilte
Yonetim Kurulu’nca staj ¢aligmalarinin yiriitiilmesini ve denetimini saglamak iizere komisyon veya yiirlitiicii
ogretim elemanlar1 gorevlendirilebilir.
Madde 8- Bir kurulugta her dénemde en fazla kag¢ Ogrencinin staj yapacagi Bolim Staj Komisyonu’nca
belirlenir.
Madde 9- Bolim Staj Komisyonu’nca ig yerinde staj yapmast uygun gorillen dgrenciye staj evraki (Staj Defteri
ve Staj Sicil Fisi), fakiilte yetkililerince teslim edilir.
Stajin Yapilmasi
Madde 10-
(@) Toplam Staj siiresi, Boliim Staj Komisyonlarinca gruplara ayrilarak, tercihen yaz aylarinda ve/veya donem
arasinda yaptirilir. Donem arasinda yaptirilacak stajlar ile ilgili hususlar Boliim Staj Komisyonu tarafindan

belirlenir.



(b) Bolge Sanayi Oryantasyonu Projesi (BSOP) kapsaminda firmalar tarafindan segilen Ogrencilerin, ders
doénemleri i¢inde ve hafta ici derslerinin olmadigi giinlerde, Boliim Staj Komisyonunun uygun gérmesi halinde,
bu igyerlerinde yaptiklar1 caligmalar stajlarina sayilir. BSOP ile yapilan stajlar i¢in de Staj Defteri ve Staj Sicil
Fisi doldurularak staj iglemleri bu yonergeye uygun olarak yapilir.

(c) Bolge Sanayi Oryantasyonu Projesi haricinde 6grenciler stajlarini ders ve sinav donemleri i¢inde yapamazlar.
Ancak, 6grencilerin Giiz veya Bahar dénemleri iginde ders kaydi yoksa Boliim Staj Komisyonunun onayi ile o
donem i¢inde staj yapabilirler.

(d) Yaz okulu doéneminde staj yapacak 6grencilerin yaz okulunda ders kayitlarinin olmamasi gerekir. Giiz veya
Bahar Donemi final siavlart sonunda tiim derslerini gegerek biitiinleme sinavlarina katilamayacak olan veya
biitiinlemeye ders/dersleri kalip da akademik takvimde belirtilen biitiinleme tarihleri i¢inde biitiinleme sinavlarini
bitirdikten hemen sonra ydnetmeligin imkan verdigi silireye kadar stajlarini yapmak isteyen Ogrenciler,
durumlarimi belgelendirmeleri ve Boliim Baskanliklarinin da onay vermeleri sarti ile biitiinleme sinav takviminin
bitmesini beklemeden stajlarina baglayabilirler. Aksi durumda staj baslangi¢ tarihi akademik takvimde belirtilen
biitiinleme siavlarinin bitimini takip eden ilk is giiniidiir. (14.01.2014 tarih ve 01/01 sayili FKK)

(e) Bahsedilen durumlar disinda staj donemi ile egitim, 6gretim veya sinav donemleri asla ¢akigsmamalidir.

(f) Ara donemde veya yaz doneminde yapilan stajlar, takip eden donemin derslerinin baslangi¢ tarihinden en az 1
giin Oncesine kadar yapilabilir. BSOP kapsaminda doénem icinde yapilan stajlarda sinav donemlerinde staj
yapilamaz. Bu kapsamda yil i¢inde yapilacak stajlarin sigorta giris islemlerinde, donem ici stajlar igin, ara
smavlar dncesi ve sonrasi olmak iizere iki ayri staj sigorta talep formu, yaz doénemi igin ise ayr1 bir staj sigorta
talep formu diizenlenmesi gerekmektedir. (21.05.2015 tarih ve 05/18 say1l1 FKK)

(g) Ogrenciler, Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan onaylanan Fakiilte Projelerinde, Boliim Staj Komisyonunun
uygun gérmesi halinde staj yapabilirler. (07.06.2016 tarih ve 08/28 sayili FKK)

Madde 11- Ogrencilerin sigortalandiklar1 yer ve tarihlerde staj yapmasi zorunludur. Basvurularin bdliimlere,
staja baslama tarihinden en gec 5 (bes) is giinii 6ncesinde, yapilmasi gerekmektedir. Sigorta Talep Formuna,
isyeri kabul yazis1 (staj tarihleri belirtilmis olarak) eklenmelidir. Belirtilen tarihlerde miicbir nedenlerden
(hastalik, kaza, grev, vb.) dolay1 degisiklik olmasi halinde, bu durumun staja baslama tarihinden en az 3 (ii¢) is
giinii 6nce; yukarida belirtilen zorunluluk hallerinin staja basladiktan sonra ortaya ¢ikmasi durumunda ise 3 (ii¢)
is giinii icinde Fakiilteye bildirilmesi zorunludur. Degisiklikler bildirilmedigi takdirde staj igin verilen tarihler
gegerli olacaktir. Bu tarihler disinda yapilacak stajlarda, sigorta siiresi degistirilemeyeceginden sorumluluk
tamamen Ogrenciye aittir. Belirtilen tarihler disinda yapilan stajlarda sigorta primi agisindan tiniversitenin higbir
yikimliligi yoktur.

Madde 12- Staja baslayan 6grencilerin is glivenliginden ve verimli bir staj yapmalarindan isyerleri sorumludur.
Staj yapan 6grenciler igyerlerinin ¢alisma diizeni ile ilgili kural ve talimatlara kesinlikle uymakla yiikiimliidiirler.
Ogrenci grev, gosteri, yiiriiyiis veya is yavaslatma gibi eylemlere kesinlikle katilamaz. Boyle bir durum Staj Sicil
Fisi’nde belirtilirse, dgrencinin staj1 iptal edilir ve hakkinda disiplin islemleri baslatilir.

Madde 13- Bolim Bagkanliklar1 belirleyecekleri 6gretim elemanlari ile 6grencileri igsyerlerinde denetleyebilirler.
Madde 14- Staj defteri, Boliimiin belirleyecegi yazim ve ¢izim kurallarina uygun olarak doldurulur ve staj
defterinin ilgili yerleri isletme yetkilileri tarafindan onaylanmak zorundadir.

Madde 15- Staj oncesinde 6grenciye teslim edilen Staj Sicil Fisi, staj bitiminde isyeri tarafindan gizli olarak

doldurulur ve onaylanir. Onaylayan isletme yetkilisinin adi, unvani, gorevi agik¢a belirtilir ve zarfa konur.



Kapali ve onayli zarf i¢indeki Staj Sicil Fisi isletme tarafindan posta yoluyla veya 6grenci ile Boliime gonderilir.
Onaysiz veya acik zarf icerisinde teslim edilen Staj Sicil Fisi gecersiz sayilir. Staj defterlerinin
degerlendirilebilmesi i¢in Staj Sicil Fisi’nin mutlaka Boliime gelmis olmasi gerekir. Belgenin Bdliime
ulagsmasindan 6grenci sorumludur.

Madde 16- Staj belgeleri en geg, yaz aylarinda yapilan stajlar igin takip eden 6gretim yilinda derslerin baslangi¢
tarihinden itibaren iki hafta iginde; yariy1l i¢i veya donem arasinda yapilan stajlarda ise stajin bitimini takip eden
iki hafta iginde Boliime ulastirilir. Staj defterleri siiresi i¢inde teslim edilmedigi takdirde staj yapilmamis kabul
edilir.

Staj Sonrasi

Madde 17- Bolim Staj Komisyonu her 68rencinin staj evrakini inceleyerek, stajin kabul edilip edilmeyecegini
en ge¢ bir ay iginde degerlendirir. Degerlendirme; Staj Defteri, Staj Sicil Fisi ve Staj Miilakati sonucunun
birlikte degerlendirilmesi ile yapilir ve sonuglar ilan edilir.

Madde 18- is yeri tarafindan doldurulan ve onaylanan Staj Sicil Fisi'ndeki notlardan herhangi birinin (F) olmasi
durumunda 6grencinin staji iptal edilir. Staj Sicil Fisi’ndeki her bir (D) notu i¢in yapilan stajin is giinii olarak
%20’si; her bir (C) notu igin ise %10’u gegersiz sayilir (Staj Sicil Fisi degerlendirmelerinde A:Pekiyi, B:lyi,
C:Orta, D:Yeterli, F:Yetersiz olarak alinacaktir.)

Madde 19- Stajin degerlendirilmesi sonucunda Bolim Staj Komisyonu, 6grencinin yaptigl stajin tamaminin
veya bir bolimiiniin kabuliine veya tamamimin reddine karar verebilir. Degerlendirme sonuglart Staj
Degerlendirme Tutanagina yazilir. Tamami veya bir kismi red edilen stajlar i¢in gerekgeli rapor hazirlanarak Staj
Degerlendirme Tutanagina eklenir.

Madde 20- Bir bolimii veya tamami kabul edilmeyen stajlar, yeni staj evraklari ile Bolim Staj Komisyonun
uygun gorecegi is yerlerinde tekrarlattirilir.

Madde 21- Staj degerlendirme sonuglart Boliim Baskani’nin onayi ile kesinlesir. Toplam 60 is giinliik stajini
basariyla tamamlayan o6grencilerin akademik durum belgesinin altina “Zorunlu olan 60 is giinlikk stajini
tamamlamustir” ibaresi yazilir.

Madde 22- Staj programlarini basarili olarak tamamlayamayan 6grenciler, tiim derslerini basari ile tamamlasalar
bile mezun olamazlar.

Madde 23- Dikey Gegis ile Fakiiltemiz Bolimlerine gelen ogrencilerin onlisans stajlart Boliim  Staj
Komisyonu’'nca degerlendirilmeye alinir ve Boliim Bagkaninin onayi ile uygun goriilen staj boliimleri (gruplari)
veya is glinleri, lisans seviyesinde yapacag ilgili Boliim stajindan diistlebilir.

Madde 24- Yatay Gegis ile Fakiiltemiz Boliimlerine gelen Ogrencilerin staj durumlari Bolim  Staj
Komisyonu’nca degerlendirilir ve Boliim Bagkaninin onay1 ile uygun goriilen staj boliimleri (gruplari) veya is
giinleri ilgili Boliim stajindan distilebilir.

Madde 25- Daha 6nce bagka bir lisans programinda iken LYS ile Fakiiltemiz Boliimlerine gelen grencilerin
onceki Onlisans / lisans egitiminde yaptiklar: stajlar1 Boliim Staj Komisyonu'nca degerlendirilir ve Bolim
Bagkaninin onayi ile uygun goriilen staj boliimleri (gruplari) veya is giinleri ilgili Boliim stajindan diistilebilir.
Madde 26- Dikey Gegis, Yatay Gegis ve LYS ile gelen 6grenciler daha once yapmis olduklari stajlart
belgelemek zorundadirlar. Belgelendirilemeyen stajlarimin kabul edilmesi miimkiin degildir.

Madde 27- Cift anadal programi &grencilerinin, ¢ift anadali ve kendi lisans programi stajlarmmn uyumluluk

gostermesi halinde, ¢ift anadal bdlimlerinde yapacaklari stajlarinin uyumlu olanlarinin, Boliim Staj



Komisyonunun teklifi, Bolim Baskanligi onayi ve Fakiilte Yo6netim Kurulu'nun karari ile muafiyetleri
yapilabilir.

Madde 28- Staj evraklar1 6grencinin mezuniyetini, ge¢is yapmasini veya ayrilmasini takip eden 2 (iki) yil siire
ile Boliim tarafindan saklanir. Saklanma siiresi dolan evraklar Boliim Baskanliginca uygun goriilen bir sekilde
imha edilir. Saklama siiresi tamamlanan staj evraklari ile ilgili 6grenci itirazlart higbir sekilde kabul edilmez.

Madde 29- Bu Yonerge hiikiimlerini Mithendislik Fakiiltesi Dekani yiiritiir.



