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Staj Akis Semasi

Onemli NOT: Staj baslamadan 5 giin 6nce
e-devlet lzerinden_“SPAS Miistehaklik belgesi”
alinarak bolum sektereterligine birakilmalidir.

Staj Yonergesinin Okunmasi

Staj Dilekgesinin Temini

Staj Yeri Bagvurularinin
Yapilmasi

Stajin Kabulu

Staj Defteri ve Staj Sicil Fisi
Temini

Sigorta islemlerinin Yapilmasi

Stajin Yapilmasi

Staj Defterinin Doldurulmasi

Staj Defterinin Teslimi

Staj Mulakati ve Degerlendiriime

Yapilacak staj igin yonergedeki sartlara uyulmalidir. Bunun igin Iitfen
staj yonergesini bélim sitesinden okuyunuz.
http://jeoloji.dpu.edu.tr

isyerleri tarafindan &grencilerin staj yapmasi gerektigini bildiren bir
dilekge istenmektedir. Bu dilekge, bolim web sayfasi Staj/Staj
Evraklari kismindan temin edilir. Doldurularak Bolim Baskanina
imzalatilir ve staj basvuru sirasinda ilgili isyerine teslim edilir.

Staj yerlerine staj basvurularinin Aralik ayi basi-Subat ayr sonu
yapilmasi Onerilir. Basvurulacak Staj yeri, staj ydnergesine uygun
olmak zorundadir.

Ogrenci, is yerinden staja kabul edildigini dgrendikten sonra fakiilte
ve bdliimde staj islemlerini baslatmak zorundadir. Uzerinde staj tiird,
staj baslangi¢ ve bitis tarihlerinin oldugu isyerinden alinan staj kabul
yazisinin, staj baslamasindan en az 10 is glnlU 6ncesinde Bo&lim
Sereterligine  teslim  edilmesi  gerekmektedir.  Ayrica  staj
komisyonundaki ilgili hocalara da basvuru formunun bir kopyasini
birakmalidir.

Staj defterleri ve Staj Sicil Fisi, Bolim web sayfasi Staj/Staj Evraklari
kismindan temin edilir. Staj defterlerinin gerekli kisimlari doldurulup,
fotograf yapistirildiktan sonra fakdilte 6drenci islerinde onaylatilir. Staj
sicil fisi i¢cin bolimden (Bolim Baskani veya Staj Komisyon Bagkani
onay imzasi alinir.

Staj sigorta islemleri onaylamanmadan stajlar gegersiz sayilir. Bu
nedenle bolim sekreterliginde staj sigorta islemleri yaptirilr.
Sigorta kagitlari daha sonra Bolim Sekreterldi'nden teslim
alinabilir.

Staj girisi yapilan dégdrenci staj sigorta belgesini e-devlet Uzerinden
arama moturun “4A ise giris bildirgesi” yazarak almali ve staj
yaptigi kuruma ibraz etmelidir. Ogrenci, sadece béliime bildirilen
tarihlerde stajini yapmak zorundadir. Herhangi bir nedenle staj
tarihlerinin degistirmek zorunda kalinirsa, Bolum Sekreterligine
sigorta tarihlerinin giincellenmesi igin kesinlikle basvurulmalidir.

Staj defteri staj yonergesine uygun olarak doldurulmaldir. Staj
defterleri el yazisi ile dizglin ve okunakli sekilde yazlarak
doldurularak her sayfa staj yerindeki sorumluya onaylatiimalidir.

Ogrenci staj defterini dersler basladiktan sonraki 2 (iki) hafta iginde
Staj Komisyonuna teslim etmek zorundadir. Aksi takdirde
dgrencinin staji yonetmelik geregdi gegersiz sayilir

Staj defteri toplandiktan sonra, milakat tarihleri boélim sitesi ve
panosunda ilan edilir. Ogrenci ilan edilen tarih ve saatte miilakatta
bulunmak zorundadir. Miulakata katilmayan 06grencinin staji
gegersiz sayllir. Milkat sonrasi staj kabul/red durum ve staj notlari
ilan edilir.
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ONEMLI NOT: Ders kayitlarindan
en az 10 is gunu oncesine kadar

onayl transkript ve derslerin . .
onayli katalog bilgilerini, intibak Intibak Akis Semasi
dilekcesi ile birlikte Bolum

Baskanhgrna  teslim  edilmesi
gerekmektedir.

J

Ogrenci ilk kayit dénemi icerisinde mezun
‘ oldugu ekinde diplomasi, transkripti ve
ders icerikleri bulunan dilek¢esini bolim
sekreterligine iletir.

Ogrenci

° intibak islemine Esas Onayli Belgelerin B&liim Baskanligi

intibak Komisyonuna iletilmesi

Intibak islemine Esas Onayli Belgelerinin
Gecerlilik, icerik ve Kredi acisindan
Kontrolinlin Saglanmasi Gerekli
durumlarda 6grenciden belgeleri
duzeltmesinin istenmesi Belge Onayi /
Reddinin Yapilmasi

intibak Komisyonu Uyeleri

Derslerin eslestiriimesi ve 6grencinin
intibak isleminin yapiimasi
intibak Isleminin Onaylanmasi ve Komisyon
intibak Raporunun olusturulmasi

intibak Komisyonu Uyeleri

Onayli intibak Raporunun ve égrenci
evraklarinin Bolum Baskanligrna iletiimesi

intibak Komisyonu Uyeleri

intibak Raporunun Dekanlik Makamina

Génderilimesi Bolum Baskanhgi

intibak Raporunun Yonetim Kurulu
tarafindan kontroll ve Onaylanmasi,
ardindan kararin 6grenciye bildirilmesi

Universite Yonetim Kurulu Karari
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BOLUM MEZUNIYET KONTROL iS AKIS SEMASI

Bolim mezuniyet komisyonu muhtemel mezunlarin olustugu durumlarda (final, buttinleme,
mezuniyet sinavi ve donem igi staj sonu vb.) 6grenci dilekgesine gerek olmaksizin muhtemel
mezun ¢alismalarini yurtdr.

Bolim Baskanlidi yetkisi ile OBS lizerinden “Muhtemel
Mezun Aday Listesi” olusturulur.

“Muhtemel Mezun Aday Listesi’ndeki 6grenciler zorunlu stajlarini

tamamlamis mi?
(Staj Komisyonu’'ndan égrenilir)

OBS iizerinden “Ogrenci Miifredat Durum Formlari” olusturulur.

Ogrenci kayith oldugu programdaki (CAP vb.) not ortalamasi mezuniyet

sartiigin yeterli mi?
(240 AKTS ve 2.0 Ag. N.O.)

) Ogrenci mufredat durum formunda “eslesmemis” veya
AR e Ufredat icinde olmasina ragmen “atik” olarak goriilen
dersler var mi?

Ogrenci miifredatindaki tim dersleri

almis ve basari ile tamamlamis mi?

Ogrenci miifredat durum formunda Staj | ve Staj Il derslerinin
notlar “YT” veya geger harf notu olarak islenmis mi?

Bolim Mezuniyet Komisyonu, Mezun listesi ve 6grenci mufredat durum formlarini st
yazi ile bolum baskanlidin arz eder.

Bolum Baskanlidi ilgili evraklari Fakilte Yonetim Kurulunda gérismek uzere
Dekanlik Makamina arz eder.

Boliim Sekreteri, ilgili 6grencileri OBS lizerinden “Mezun Ogrenci”
olarak tanimlar
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SINAV UYGULAMASI iS AKISI

Sinav sorulari sinavdan dnce hazirlanarak
cogaltilir ve mutlaka cevap anahtari hazir
edilir.

Sorular sinav salon mevcudu dikkate
alinarak (yoklamatutanadi, sinava girecek
ogrenci listesi) ile birlikte hazirlanir.

Sorular sinav baglamadan en az 14 dk.
once gozetmenlerce ilgili 6gretim
elemanindan teslim alinir.

Ogrenciler sinav salonlarina yerlestirilerek

sinav oncesi gerekli uyarilar yapilr. Sinav
duzeni alindigina kanaat getirilerek sinav
baslatilir.

Sinav sonunda evraklar sinav zarfi ile
birlikte ilgili 6gretim elemanina teslim edilir.

Sinav sonunda cevap anahtari 6gretim
elemani tarafindan ilan panosunda
duyurulur.

Sinavlarin kurallarina gore
gergeklestiriimesi adina belirlenmis sinav
koordinatoru tarafindan gerekli kontroller
saglanir. Herhangi bir kuraldigi olayin vuku

bulmasi halinde gerekli raporlari tutarak
birim yonetimine sunulur.

Ders Sorumlusu

Ders Sorumlusu

Ders Sorumlusu
Sinav Gozetmeni

Ders Sorumlusu
Sinav Gozetmeni

Sinav Gozetmeni

Ders Sorumlusu

Sinav Koordinatorii



