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Gorev Unvam

Genel Sekreter Yardimcisi

Birim Rektorlik
Alt Birim Ad1 Genel Sekreterlik
Bagh Oldugu Birim | Genel Sekreterlik
Bagh Olan Birimler | Organizasyon Semasinda Belirtilmistir.
Vekalet/Gorev Devri |-
Gorevin Gerektigi 657 sayili Devlet Memurlari Kanununda belirtilen genel niteliklere haiz
Nitelikler olmak.
2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 52. maddesinde belirtilen niteliklere
haiz olmak.
Temel Gorev ve Bagli olan birimlerin faaliyetlerini koordine etmek ve konu hakkinda Genel
Sorumluluklar Sekreteri bilgilendirmek.

Bagli olan birimlerden EBYS (Elektronik Belge Y&netim Sistemi)
tizerinden gelen yazigsmalari parafe etmek.

Rektorliigiin protokol, ziyaret ve toren iglerinin diizenlenmesi gorevlerinin
yerine getirilmesinde Genel Sekretere yardimei olmak.

Bagli olan birimlerden birden fazla birimi ilgilendiren ortak faaliyetlerin
gercgeklestirilmesinde yardimlagma, isbirligi ve koordinasyonu saglamak,
sonugclari izlemek, degerlendirmek ve Genel Sekreteri bilgilendirmek.




