T.C.
KUTAHYA DUMLUPINAR UNIiVERSITESI

iKTIiSADI VE iDARIi BILIMLER FAKULTESI
ISLETME BOLUMU
KOMIiSYON GOREV TANIMLARI

1. INTIBAK VE MUAFIYET KOMISYONU — GOREV TANIMI
e Yatay/dikey gegis, cift anadal, yandal ve kurumlar arasi ge¢is yapan dgrencilerin ders intibak
islemlerini yiiriitmek.
e Daha 6nce alinan derslerin icerik ve kredi uygunlugunu inceleyerek muafiyet kararlarim
almak.
e Muafiyet ve intibak islemlerinin mevzuata uygun sekilde gerceklestirilmesini saglamak.
e Alnan kararlar1 boliim bagkanligina ve ilgili birimlere bildirmek.

2. LISANSUSTU DERS PROGRAMI HAZIRLAMA KOMISYONU — GOREV TANIMI
e Lisansiistii programlara ait ders plan1 ve haftalik ders programlarini hazirlamak.
e Derslerin 6gretim liyesi dagilimin1 yapmak ve ders ¢cakismalarini 6nlemek.
e Programi 6grenme ¢iktilar1 ve akademik ihtiyaclar dogrultusunda ders agma/kapama
onerilerinde bulunmak.
e Programim mevzuat ve kalite standartlarina uygunlugunu saglamak.

3. LISANS DERS KAYIT-AKADEMIK DANISMANLIKLARI — GOREV TANIMI
e Ogrencilere ders segim ve kayit dosnemlerinde rehberlik etmek.
Ogrencilerin ders planina ve program miifredatina uygun ders almalarini saglamak.
On kosul, kredi yiikii ve mezuniyet sartlarini kontrol etmek.
Akademik basaris1 diisiik veya risk altinda olan 6grencileri izlemek ve yonlendirmek.
Cift anadal, yandal, yatay gecis ve intibak durumlarinda ders planlamasina destek olmak.
Ders ekleme-birakma, kayit dondurma ve benzeri akademik siireglerde 6grencilere bilgi
vermek.
Son simif 6grencilerinin mezuniyet uygunluk kontroliinii yapmak.
e Ogrenci sorunlarim tespit ederek ilgili komisyon veya birimlere iletmek.
e Akademik damigmanlik faaliyetlerini kayit altina almak.

4. STAJ, YARI ZAMANLI CALISMA, BURS VE YEMEK YARDIMI KOMISYONU -
GOREV TANIMI
e  Ogrencilerin staj siireclerini planlamak, takip etmek ve degerlendirmek.
e Yar1 zamanl ¢aligma, burs ve sosyal destek bagvurularini incelemek ve uygun adaylar
belirlemek.
e Ogrencilerin mesleki gelisimini destekleyecek kurum ve kuruluslarla koordinasyon
saglamak.
e Sosyal destek siire¢lerinin mevzuata uygun yiriitiillmesini saglamak.




5. UNIVERSITE-SANAYI iSBIRLiGi KOMiSYONU - GOREV TANIMI

Boliim ile kamu ve 6zel sektor kuruluslar arasinda isbirligi gelistirmek.

Ortak proje, staj, uygulama ve arastirma faaliyetlerini tegvik etmek.

Mezun istihdamini artirmaya yonelik ¢aligsmalar yiirlitmek.

Paydas goriislerini alarak egitim programlarimin gelistirilmesine katki saglamak.

6. OGRENCI DEGIiSIM PROGRAMLARI KOMIiSYONU — GOREV TANIMI

Erasmus, Farabi ve Mevlana gibi 6grenci degisim programlarini1 koordine etmek.

Bagvuru, degerlendirme ve yerlestirme siireglerini yiiriitmek.

Giden ve gelen 6grencilerin akademik uyum ve ders eslestirme islemlerini gergeklestirmek.
Uluslararasilagsma faaliyetlerinin gelistirilmesine katki saglamak.

7. KALITE KOMISYONU — GOREV TANIMI
e Bodliimiin egitim, arastirma ve idari siire¢lerinin siirekli iyilestirilmesine yonelik ¢alismalar
yiiriitmek.
e Oz degerlendirme raporlarmi hazirlamak ve kalite gdstergelerini izlemek.
e ¢ ve dis paydas goriislerini toplamak ve analiz etmek.
e Kurumsal kalite giivence sistemi dogrultusunda faaliyetleri koordine etmek.

8. AKREDITASYON KOMiSYONU - GOREV TANIMI
e Boliimiin akreditasyon basvuru ve degerlendirme siireglerini ytiriitmek.
e Gerekli kanit ve dokiimantasyonu hazirlamak ve giincel tutmak.
e Ogrenme ¢iktilar, 5lgme-degerlendirme ve siirekli iyilestirme ¢alismalarini koordine etmek.
e Akreditasyon kurulusu ile iletisim ve raporlama siireclerini yiiriitmek.

9. BILIMSEL ETKINLIK VE ORGANIZASYON KOMISYONU - GOREV TANIMI
e Seminer, konferans, ¢alistay ve panel gibi bilimsel etkinlikleri planlamak ve organize etmek.
e Ogrenci ve dgretim elemanlarmin bilimsel faaliyetlere katilimim tesvik etmek.
e Ulusal ve uluslararas1 akademik isbirliklerini gelistirmeye yonelik etkinlikler diizenlemek.
e FEtkinliklerin duyuru ve raporlama siireclerini yiiriitmek.

10. TEZ KONTROL KOMiSYONU - GOREV TANIMI
e Lisansiistii tezlerin yazim kurallarina ve etik ilkelere uygunlugunu kontrol etmek.
e Benzerlik (intihal) raporlarini incelemek ve gerekli degerlendirmeleri yapmak.
e Tez teslim ve savunma Oncesi teknik uygunluk onay1 vermek.
e Tez siireglerinin mevzuata uygun yiiriitiilmesini saglamak.

11. WEB SAYFASI VE SOSYAL MEDYA SORUMLULUGU — GOREV TANIMI
Boliim web sayfasinin giincelligini ve dogrulugunu saglamak.

Duyuru, etkinlik ve akademik faaliyetlerin dijital ortamda paylasimini yapmak.
Boliimiin goriiniirliiglinii ve kurumsal iletisimini giiclendirmek.

Dijital igeriklerin kurumsal kimlik ve kalite standartlarina uygunlugunu saglamak.




