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Kütahya Uygulamalı Bilimler Fakültesi bünyesinde yürütülecek etkinliklerde işlem 

basamakları şöyledir: 

1. Planlanan etkinlik ile ilgili Fakülte yönetimine bildirimde bulunulur. 

2. Etkinlik gün ve saatinde etkinliğe katılanlar “Etkinlik Katılımcı Listesi”ne yazılır. 

3. Etkinlik sırasında etkinliğe ilişkin kanıt niteliğinde notlar alınır, fotoğraflar çekilir. 

4. Etkinliğe katılanlardan “Etkinlik Değerlendirme Formu”nu doldurmaları rica/talep 

edilir. 

5. Etkinlik Değerlendirme Formu analiz edilerek raporlanır. 

6. Etkinlik ile ilgili haber metni hazırlanarak, etkinliğin haberi yapılır. 

7. Her bir etkinlik sonrasında, etkinlik katılımcı listesi, etkinlik değerlendirme anketi, 

etkinlik değerlendirme anketi analizi sonuçları, etkinlik sırasında çekilen fotoğraflar, 

etkinlik ile ilgili olarak yapılan ve KUBFA internet sitesinde yer verilen haber linki 

dosyalanarak arşivlenir. 

 


