T.C.
KUTAHYA DUMLUPINAR UNIiVERSITESI
KUTAHYA UYGULAMALI BiLIMLER FAKULTESI
STAJ YONERGESI

Amag

Madde 1- (1) Bu ydnergenin amaci, Kiitahya Dumlupinar Universitesi Staj Yonergesi
cercevesinde, Kiitahya Uygulamali Bilimler Fakiiltesi 6grencilerinin yapacaklari stajlarin
esaslarini, stajin yapilacagt kurum, kurulus ve isletmelerin niteliklerini, Fakiilte Staj
Komisyonu ile Boliim Staj Komisyonlarinin goérev ve sorumluluklarini belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu yonerge, Kiitahya Dumlupmar Universitesi Kiitahya Uygulamali
Bilimler Fakiiltesi 0Ogrencilerinin yapmakla yiikiimlii olduklar1 stajlarin planlanmasi,
yiritiilmesi ve degerlendirilmesi ile ilgili temel esaslar1 kapsamaktadir.

Dayanak

Madde 3- (1) Bu yonerge, “Kiitahya Dumlupinar Un_g'versitesi On Lisans ve Lisans
Egitim Ogretim Yonetmeligi” ile “Kiitahya Dumlupinar Universitesi Staj Yonergesi’ne
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 4- (1) Bu yonergede ad1 gegen;

a) Universite: Kiitahya Dumlupinar Universitesini,

b) Fakiilte: Kiitahya Uygulamali Bilimler Fakiiltesini,
) Yonetim Kurulu: Fakiilte Y6netim Kurulunu,

d) Boliim: Finans ve Bankacilik, Muhasebe ve Finans Yonetimi, Sigortacilik ve Risk
Yonetimi ve Elektronik Ticaret ve Yonetimi Boliimlerini,

e) Staj Komisyonu: Fakiilte Staj Komisyonunu,

f) Boliim Staj Komisyonu: Ilgili B6liim Staj Komisyonunu,
g) Yonerge: Fakiilte Staj Yonergesini ifade eder.

Fakiilte Staj Komisyonu

Madde 5- (1) Fakiilte Staj Komisyonu, Dekan veya Dekanin gorevlendirecegi Dekan
Yardimcisi bagkanliginda Boliim Bagskanlarindan olusur.

(2) Fakiilte Staj Komisyonunun gorevleri sunlardir:

a) Her egitim-6gretim yili i¢inde en az bir toplant1 diizenleyerek, staj programlarinin
degerlendirmesini yapmak,

b) Yonerge ile ilgili giincellemeleri yapmak,
¢) Giiz ve bahar yariyili staj takvimini belirlemek,

d) Degerlendirme sonuglari ile ilgili 6nerilerini Fakiilte Kuruluna sunmak.



Boliim Staj Komisyonu

Madde 6- (1) Boliim Staj Komisyonu, Boliim Baskaninin 6nerisiyle Fakiilte Yonetim
Kurulunca gorevlendirilen tig tiyeden (birisi Komisyon Bagkani) olusur.

(2) Bolim Staj Komisyonun gorevleri sunlardir:

a) Ogrencilerin yonerge hiikiimleri geregince staj uygulamasi yapmalarmi saglamak
amaciyla Madde 10’da belirtilen kurum, kurulus ve isletmelerle karsilikli iligskiler kurmak,
goriismeler diizenlemek ve planlama yapmak,

b) Gerekli gordiigii takdirde, staj siiresi iginde ogrencilerin ¢alismalarini denetlemek
tizere 6gretim eleman: gorevlendirmek,

c¢) Ogrencilerin staj ¢alismalarini1 degerlendirerek sonuglari Fakiilte Staj Komisyonuna
sunmak,

d) Gerekli gordiigii durumlarda staj ile ilgili olarak agiklayici ve yonlendirici etkinlikler
diizenlemek.

Staj ile ilgili genel hiikiimler

Madde 7- (1) Ogrenciler, Kiitahya Dumlupmar Universitesi On Lisans ve Lisans
Egitim-Ogretim YOnetmeligi uyarinca almakla yilikiimli oldugu derslerden basarili olmak ve
staj yapmak zorundadir. Zorunlu staj uygulamasi iki stajdan olugmaktadir.

a) |. Staj, 3. ve 4. yariyillardan ders almis olmak kosuluyla 4. yariyili takip eden yaz
aylarinda yapilir.

b) I1. Staj, 5. ve 6. yartyillardan ders almig olmak ve I. Stajdan basarili olmak (YT notu
almak) kosuluyla 6. yariyil1 takip eden yaz aylarinda yapilir.

c) Belirtilen dénemlerde stajin1 yapamayan 6grenciler, akademik takvimde 6grencinin
staj siiresini tamamlayabilecegi yeterli zaman araliginin bulunmasi durumunda, takip eden Giiz
ve Bahar yariyillar arasinda da staj yapabilir.

d) Yariyil i¢inde ders alamayan veya hafta i¢i ders programi Fakiilte YOnetim
Kurulunca uygun bulunan 6grenciler, yariyil iginde de stajlarini yapabilirler.

(2) Ogrenciler, Madde 9°da belirlenen staj siireleri esas alinmak ve her staj déneminde
bir staj yikamliligini yerine getirmek kosuluyla, 6zellikleri Bolim Staj Komisyonunca
belirlenen kurum, kurulus ve isletmelerde stajlarimi yapmakla ytikiimliidiir.

(3) Bir igyerinde, ayni staj doneminde bir bolimden en fazla bes (5) 6grenci ayni anda
staj yapabilir. Ancak, bu say1 isletme biiylkligii goz 6niinde bulundurularak Boliim Staj
Komisyonu tarafindan artirilabilir.

(4) Ogrencilerin Universitemizde veya diger yiiksekogretim kurumlarinda daha 6nce
yapmis olduklart stajlarin kabul edilip edilmeyecegi ve kabul sartlar1 Boliim Staj Komisyonu
tarafindan karara baglanir.

Stajin amaci

Madde 8- (1) Staj, 6grencilerin is hayati ile tanigmalarini saglamak, 6grenimleri
stiresince edindikleri teorik bilgi ve becerileri is hayatinda uygulayarak giiclendirmek, dogru
karar verme yeteneklerini gelistirmek ve uygulamaya yonelik deneyim kazanmalarini saglamak
amaciyla fiilen uygulanmasi zorunlu bir egitim ¢aligmasidir.

Staj siiresi
Madde 9- (1) Her stajin siiresi yirmi (20) is giiniidiir.



Staj yeri

Madde 10- (1) Staj yerlerinin nitelikleri, ilgili Boliim egitim programi dikkate alinarak
Boliim Staj Komisyonu tarafindan belirlenir. Boliimlere gore staj yapilabilecek yerler sunlardir:

a) Finans ve Bankacilik Bolimii 6grencilerinin staj yapabilecegi yerler: TCMB,
BDDK, SPK, Borsa Istanbul, Kamu Bankalart ve Ozel Bankalar, Menkul Kiymet Araci
Kurumlari, Portfoy Yonetim Sirketleri, Factoring, Forfaiting ve Leasing Sirketleri, Kamu ve
Ozel sektor isletmelerinin (Anonim Sirketler) finans veya muhasebe ve finans departmanlaridir.
(Isletmelerin muhasebe departmanlar1 kabul edilmemektedir)

b) Muhasebe ve Finans YoOnetimi Boliimi 6grencilerinin staj yapabilecegi yerler:
Serbest Muhasebeci Mali Miisavir veya Yeminli Mali Miisavir biirolari, Bagimsiz Denetim
Sirketleri, Bagimsiz Degerlendirme, Derecelendirme ve Destek Kuruluslar: ile ¢alisan sayisi
50’nin lizerinde olan Anonim ve Limitet niteligindeki 6zel sektor sirketleri ile Hazine ve Maliye
Bakanlig1 biinyesindeki kamu isletmelerinin muhasebe departmanlaridir. Ogrencilerin L. Stajin
Serbest Muhasebeci Mali Miisavir veya Yeminli Mali Miisavir biirolarinda; II. Stajin1 yukarida
sayillan yerlerden muhasebe meslek mensuplarinin biirolar1 disinda kalan diger yerlerde
yapmasi esastir.

c) Sigortacilik ve Risk Yonetimi Bolimii 6grencilerinin staj yapabilecegi yerler:
Sigorta Sirketleri (Genel ve Bolge Miidiirliikleri), Sigorta Aracilar1 [Acente (A tipi)], Eksper,
Broker, Risk Yonetimi Sirketleri, Hayat-Emeklilik Sirketleri, Sigorta Kamu Kuruluslar
(Sosyal Giivenlik Kurumu, SEDDK, TSB vb.), Bagimsiz Denetim Sirketleri ve Danismanlik
Sirketlerinin sigorta departmanlaridir.

d) Elektronik Ticaret ve Yonetimi Bolimii Ogrencilerinin staj yapacagi yerler:
Elektronik ticaret tanimi kapsamina giren tiim kamu ve 6zel sektor isletmelerinin e-ticaret veya
pazarlama departmanlaridir.

e) Cumhurbaskanhigi Insan Kaynaklari Ofisi tarafindan Ulusal Staj Programi
kapsaminda belirlenen staj yerlerinin, yukarida belirtilen staj yerleri arasinda kabul edilip
edilmeyecegi, Boliim Staj Komisyonu tarafindan karara baglanir.

Madde 11- (1) Ogrenciler, Madde 10°da belirtilen kriterlere uygun olmak, Madde
12°deki slirece uymak ve Bolim Staj Komisyonu tarafindan kabul edilmek kosuluyla
kendilerinin buldugu yerlerde staj yaparlar.

Staj basvurusu

Madde 12- (1) Ogrenciler, Fakiilte Staj Komisyonunca belirlenen tarihler arasinda staj
yapacaklar isletmeye onaylattiklar1 Staj Bagvuru/Kabul Belgesini ve Boliim Staj Komisyonu
tarafindan istenen diger belgeleri staja baslamadan en az on (10) giin once ilgili Bolim
Baskanligina teslim etmelidir. Boliim Staj Komisyonu tarafindan staj yeri onaylanmadan ve
ogrencinin sigorta islemleri tamamlanmadan, 6grenci staja baglayamaz.

Yurt disinda staj

Madde 13- (1) Ogrenciler, yurt diginda, Béliim Staj Komisyonu tarafindan uygun
gorlilen 6zel veya resmi kurum ve kuruluslarda staj yapabilir. Stajim1 yurt disinda yapmak
isteyen O0grenci, Madde 10 ve Madde 12°de belirtilen sartlar1 saglamasi kosuluyla staj yerini
kendisi bulur.

(2) Yurtdisinda yapilan stajlarin sigorta ve sosyal giivenlik islemleri Universite veya
Fakiilte tarafindan yapilmaz ve olusan giderler karsilanmaz. Bu konudaki sorumluluk 6grenciye
aittir.



Stajin yiiriitiilmesi

Madde 14- (1) Ogrenciler, staj yapacaklari yer tarafindan belirlenen ve Staj
Basvuru/Kabul Belgesi’nde belirtilen tarihte stajlarina baglamak ve bu tarihi takip eden yirmi
(20) is giinii iginde stajlarini tamamlamak zorundadir.

(2) Staj yeri onaylanan ve sigorta girisi yapilan 6grenci, sigorta yazisini Fakiilte ya da
e-Devlet Kapisi’ndan alarak staj yerine gider ve stajina baslar.

(3) Stajina belirlenen tarihte baglayamayan 6grenci, bu durumu bir dilekge ile bir (1) is
giinli i¢inde Boliim Baskanligina bildirmek zorundadir. Sigorta girisleri yapilan ancak staj
yerine gitmeyen Ogrenciler, ortaya cikabilecek hukuki, idari, mali ve akademik sonuglardan
sorumludur.

Madde 15- (1) Ogrenciler, staj siiresi i¢inde staj yerinde uygulanan mevzuata, ¢alisma
ve disiplin kurallarma aynen uymakla yiikiimliidiirler. Ogrencilerin disiplin islemleri, 2547
sayili Kanunun 54’iincii maddesi hiikkiimlerine gore yiiriitiiliir. Yonetmelik hiikiimlerine veya
isletme kurallarina aykir1 davranan 6grencinin staji basarisiz olarak degerlendirilir.

Madde 16- (1) Ogrencilerin staj yapacaklar1 departman, Madde 10°da belirtilen kriterler
gdz oOnilinde bulundurularak, kayitli olduklar1 Bdliimlere ve Boliim Staj Komisyonunun
belirledigi ilkelere uygun olarak staj yapacaklar yer tarafindan belirlenir.

Madde 17- (1) Ogrenciler, resmi ve idari tatiller, saglik ve mazeret izni gibi nedenlerle
stajina ara verirlerse, eksik kalan staj giinlerinin Madde 9'da belirtilen siireler dogrultusunda
tamamlanmasi gerekir. Bu nedenlerle stajina ara veren 6grenciler, durumu bir dilekge ile bir (1)
is giinii iginde Boliim Bagkanligina bildirmelidir.

Staj dosyasi

Madde 18- (1) Ogrenciler, stajlar1 boyunca yaptiklari is, faaliyet ve etkinlikleri staj
dosyasinda raporlar. Staj dosyasinin genel cercevesi ve igerigi Bolim Staj Komisyonu
tarafindan belirlenir.

Staj dosyasinin teslimi

Madde 19- (1) Staj dosyasinin, Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan belirlenen staj
takvimine uygun olarak Bolim Staj Komisyonuna sevk edilmek {izere ilgili Bolim
Bagkanligina teslim edilmesi zorunludur.

Staj yerinin degistirilmesi

Madde 20- (1) Staja baslayan 6grenci, gerekgelerini yazili ve detayl olarak Boliim Staj
Komisyonuna bildirmek sartiyla ve her staj igin bir kereye mahsus olmak iizere, staj yaptig
isyerini degistirme talebinde bulunabilir. Ayrica, olaganiistii nedenlerle (grev, isyerinin
kapanmasi, igyerinin ¢aligmaya ara vermesi vb.) stajin tamamlanmasinin miimkiin olmadig:
durumlarda da 6grenci staj yaptig1 isletmeyi degistirme talebinde bulunabilir. Her iki durumda
Madde 21’deki siireg isletilir.

Madde 21- (1) Ogrencinin staj yeri degisikligi talebi, Boliim Staj Komisyonu
tarafindan, 6grencinin staj yapmakta oldugu isletme ile iletisim kurularak karara baglanir.
Boliim Staj Komisyonu, isletme degisikligi talebini onayladiginda, 6grenci Madde 11 geregince
belirlenecek baska bir isletmede kalan staj gilinlerini tamamlar.

Stajin kabul edilmeyecegi durumlar
Madde 22- (1) Stajin kabul edilmeyecegi durumlar asagidaki gibidir:
a) Ogrencinin Staj Basvuru/Kabul Belgesini Madde 12°de belirlenen sekilde Boliim



Staj Komisyonuna sunup onayini almadan staja baglamasi,

b) Ogrencinin staj dosyasin staj takviminde belirlenen tarihlerde Béliim Baskanligina
teslim etmemesi,

c¢) Ogrencinin staj yaptig1 isletmeyi, Madde 21°de belirlenen siirece aykir1 olarak
degistirmesi,

d) Ogrencinin Madde 17 ve 20°de belirtilen haller disinda, hakli ve gegerli nedenler
olmaksizin stajina ara vermesi,

e) Ogrencinin stajimin Yetersiz (YZ) notu ile degerlendirilmesi,

f) Ogrencinin, staj yaptigi isletmede 2547 Sayili “Yiiksek Ogretim Kanunu’nun
ogrencilerin disiplin isleri ile ilgili 54’lincti maddesi hiikiimlerinden herhangi birini ihlal etmesi.

Stajin degerlendirilmesi

Madde 23- (1) Staj basar1 degerlendirmesi, Bélim Staj Komisyonu tarafindan, Kiitahya
Dumlupmar Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Yonetmeligi ile Fakiilte Staj
Komisyonu tarafindan belirlenen ve ilan edilen takvim ve degerlendirme 6lgiitleri dikkate
alinarak gerceklestirilen miilakatla yapulir.

(2) Bolim Staj Komisyonu Yeterli (YT) veya Yetersiz (YZ) notlari1 asagidaki
durumlarda verir.

a) Yeterli (YT) notu: Boliim Staj Komisyonu tarafindan yapilan degerlendirmelerde
altmis (60) ve tlizeri not alan 6grencilere verilir.

b) Yetersiz (YZ) notu: isyeri genel degerlendirme notu basarisiz olarak verilen, Béliim
Staj Komisyonu tarafindan yapilan degerlendirmelerde altmisin (60) altinda not alan veya bu
Maddenin 2’inci fikrasinin () bendi dogrultusunda verilen ek siirede eksikliklerini
tamamlamayan 6grencilere verilir.

c) Staj dosyasinda bigimsel eksiklikler ve/veya belge eksikligi olmasi ya da Madde 17
ve Madde 20’de belirtilen nedenlerden dolayi staj siiresinin tamamlanamamasi durumunda,
ogrenciye bu eksiklerini tamamlamasi i¢in on bes (15) giin ek siire verilir ve bu siire sonunda
tekrar degerlendirme yapilir.

(3) Staj degerlendirme sonuglari, Bolim Staj Komisyonu tarafindan staj dosyasinin
teslim edildigi yariyil i¢inde ilan edilir.

Staj degerlendirme sonuclarina itiraz

Madde 24- (1) Ogrenci, Kiitahya Dumlupinar Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim Yo6netmeliginin ilgili maddesi uyarinca, degerlendirme sonuglarinin ilan edilmesini
izleyen ilk ii¢ (3) is giinii i¢inde Fakiilte Dekanligina bir dilekge ile bagvurarak degerlendirme

sonucuna itirazda bulunabilir. Bu itiraz, Yonetim Kurulu tarafindan degerlendirilir ve
sonuclandirilir.

Staj dosyalarinin saklanmasi

Madde 25- (1) Staj dosyalar1 Boliim tarafindan tasnif edilir, bu dosyalar d6grencinin
mezuniyetini takip eden iki yil siireyle saklanir.

Hiikiim bulunmaya haller

Madde 26- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, Kiitahya Dumlupinar
Universitesi Staj Yonergesi, ilgili diger mevzuat hiikiimleri, Universite Yonetim Kurulu,
Senato, Fakiilte Yonetim Kurulu ve Fakiilte Kurulu kararlar1 uygulanir.



Son hiikiimler

Madde 27- (1) Kiitahya Dumlupinar Universitesi Staj Yonergesinin 8. Maddesi
uyarinca hazirlanan bu Yonerge hiikiimleri, Fakiilte ve Boliim Staj Komisyonlarimin teklifi ve
Fakiilte Yonetim Kurulu karariyla yiiriirliige girer. Fakiilte Yonetim Kurulu, Fakiilte ve Boliim
Staj Komisyonlarinin 6nerileri  dogrultusunda, Kiitahya Dumlupmar Universitesi Staj
Yonergesi cercevesinde olmak kaydiyla bu Yonergede degisiklik yapabilir. Yapilan
degisiklikler staja baslamadan 6nce 6grencilere duyurulur.

Madde 28- (1) Bu Yonerge hiikiimleri Kiitahya Dumlupmar Universitesi Kiitahya
Uygulamali Bilimler Fakiiltesi Dekanligi tarafindan yiritilir.



