KUTAHYA UYGULAMALI BiLIMLER FAKULTESI
STAJ ADIMLARI
Staj basvurusu yapmadan Once Fakiiltemiz Staj Yonergesini okuyunuz ve hangi

kurumlarda staj yapabileceginizi 6greniniz (Sadece istisnai durumlarda stajdan sorumlu
Ogretim elemanina bagvurunuz).

. Her stajin siiresi 20 is giiniidiir. Staj yapacagimiz donemde resmi tatil giinleri varsa, bu
giinleri de dikkate alarak staj tarih araligim1 20 is glinii olacak sekilde hesaplayiniz. Yaz
okulundan ders aliyorsaniz, bu siire i¢inde staj yapamayacaginizi goz Oniinde
bulundurunuz.

. Fakiiltemiz internet sitesindeki Staj ve Uygulama sayfasindan Staj Basvuru/Kabul
Belgesini indiriniz ve doldurup staj yapacagmiz kuruma onaylatiniz. Stajlarimni tceretli
yapacak dgrenciler, ayn1 sayfadaki Uecretli Staj Yapan Ogrenci Bilgi Formunu da eksiksiz
doldurup ilgili kuruma onaylatmalidir (Belgelerin ¢iktilar1 alinacaktir). Bu belgelere ek
olarak, kanun geregi zorunlu olan 8 saatlik Temel is Sagh@ Giivenligi Egitimini staja
baglamadan 6nce yetkili kurumlardan birinde tamamlayiniz.

. Staj baslama tarihinden en az 10 giin 6nce, staj yapacaginiz kuruma onaylattiginiz Staj

Basvuru/Kabul Belgesi ile Temel Is Saghg Giivenligi Egitimi Sertifikasi fotokopisi ve
Staj Taahhiitnamesini boliimiiniizdeki stajdan sorumlu 6gretim elemanina teslim ederek
staj bagvurunuzu yapiniz. Boliim Staj Komisyonu tarafindan staj yerinizin onaylanmasi ve
sigorta islemlerinizin yapilabilmesi i¢in bu kurala uyulmasi zorunludur.

Staj yapacagmiz kurum, staj kabul belgesinin onayli halini gérmek isterse, belgenizi
onaylattiktan sonra fotokopisini stajdan sorumlu 6gretim elemanina tekrar teslim ediniz.

Staj bagvurunuzu yapip stajdan sorumlu 6gretim elemanindan staja baslama onay1 aldiktan
sonra, Staj Defterinizi internet sitemizden indiriniz (Ciktis1 alinacaktir). Staj defterinize
son alt1 ay i¢inde c¢ekilmis fotografinizi yapistiriniz. Yine internet Sitemizden Staj
Degerlendirme Formunu indiriniz. Bu evraklarla staj yerinize giderek stajiniza
baglayabilirsiniz.

Staj siiresi i¢inde, staj defterinizi giinliik olarak doldurunuz ve ilgili alanlarin tamaminin
staj yerinizdeki yetkili kisilerce imzalanmasini saglayiniz. Staj sonunda, staj degerlendirme
formunun da kurum yetkililerince doldurulup kapali zarf i¢inde sizinle ya da postayla
stajdan sorumlu 6gretim elemanina ulastirilmasini temin ediniz.

Staj defterinizi ve staj degerlendirme formunu, Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan
belirlenen tarihlerde stajdan sorumlu &gretim elemanina teslim ediniz. Miilakat tarihinde
staj degerlendirilmesinin yapilmasi i¢in staj miilakatina katiliniz.

STAJ iLE iLGIiLi DIGER ONEMLI BIiLGILER

Staj Donemleri ve Zamanlama: 1. Staj, 3. ve 4. yariyillardan ders almis olmak kosuluyla
4. yartyili takip eden yaz aylarinda yapilir. II. Staj, 5. ve 6. yariyillardan ders almis olmak
ve I. Stajdan basarili olmak (YT notu almak) kosuluyla 6. yariyil1 takip eden yaz aylarinda
yapilir. Belirtilen donemlerde stajin1 yapamayan o6grenciler, akademik takvimde yeterli
zaman araliginin bulunmasi durumunda, takip eden Giiz ve Bahar yariyillar1 arasinda da
staj yapabilirler. Bu kosullari saglamadan bagvuru yaptigi tespit edilen Ogrenciler,
stajlarinda olusacak problemlerden kendileri sorumlu olacaktir.
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Staj Basvuru Onayi: Staj basvurusu yapmayan veya Boliim Staj Komisyonu tarafindan
staj yeri onaylanmadan staja baglayan 6grencilerin stajlar1 kabul edilmeyecektir.

Staj Yeri Degisikligi: Staj yeri bildirildikten sonra, Fakiilte Staj Yonergesinde bahsedilen
zorunlu haller disinda staj yeri degistirilmeyecektir. Boliim Staj Komisyonu tarafindan staj
yeriniz onaylandiktan sonra, staj yeri ile ilgili herhangi bir degisiklik yapmak isterseniz,
durumu bir dilekge ile 1 is giinii iginde B6liim Baskanligina bildiriniz. Aksi durumda ortaya
cikabilecek hukuki, idari, mali ve akademik sonuglardan sorumlu olacaginiz unutmayiniz.

Mezun Adaylarin Staj Defteri Teslimi: Eger mezun aday1 iseniz, staj defterinizi en kisa
stirede staj sorumlusu Ogretim elemanina teslim ediniz. Mezun aday: degilseniz, staj
defteriniz ile birlikte takip eden egitim-6gretim yariyilinda miilakata katiliniz. Miilakat
tarihleri, Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan her egitim-6gretim déneminde belirlenmekte
ve internet sitemizde yayimlanmaktadir.

Staj Defteri ve Degerlendirme Formu Teslimi: Staj defterinizi imzalar1 eksiksiz bir
sekilde, staj degerlendirme formunuzu ise kapali bir zarf iginde ve staj yaptiginiz kurumun
kasesi ve yetkili imzasi ile onaylanmis olarak teslim ediniz.

Ucretli Staj Yapan Ogrenciler: Ucretli staj yapan dgrenciler, staj bitiminde staj {icretini
aldigina dair dekont veya makbuzu staj defterleri ile birlikte teslim etmelidir.

Bagarili bir staj donemi gegirmeniz dilegiyle.

Stajdan Sorumlu Oéretim Elemanlari:

Finans ve Bankacihik Boliimii: Ars. Gor. Esra KARPUZ DEMIR

Muhasebe ve Finans Boliimii: Ars. Gor. Mukaddes YILMAZ

Sigortacilik ve Risk Yonetimi Béliimii: Ars. Gor. Biisra OZTURK




