KURUL KARARLARI YAZIM iSLEMLERI i$ AKIS SURECI

YONETIM KURULU TOPLANTISINA GIRECEK KAYITLI EVRAKLARIN GENEL YONETICINiN BELIRTTiGi SURECTE.
EVRAKDAN TESLiIM ALINARAK KURUL TOPLANTI GUNDEM MADDELERi TARiH VE
SAATLERi FAKULTE SEKRETERININ BELIRTTiGi SEKILDE YAZILIR. DAVETIYE
FAKULTE YONETIM KURULU UYELERINE EBYS UZERINDEN GONDERILIR.

TOPLANTI BiTTiKTEN SONRA iLGiLi YONETiM KURULU DOSYASI FAKULTE TOPLANTI BiTiMiNDEN SONRA.
SEKRETERINDEN TESLiM ALINARAK EVRAK SIRASINA GORE YONETIM KURULU
KARALARI YAZILIR.

YAZILAN YONETIM KURULU KARARLARI iLGiLi BiRIMLERE UST YAZI YAZILARAK
PARAFLANIR VE FAKULTE SEKRETERINE PARAFLANMAK UZRE GONDERILIR.
KONTROLU BIiTEN EVRAKLARI FAKULTE DEKANI VEYA iLGiLi DEKAN YARDIMCISINA

UST YAZI YAZILDIKTAN SONRA.

iMZALANMAK UZERE EBYS UZERINDEN GONDERIR.

iLGiLi YONETiIM KURULUNUN YAZIMI BiTiNCE iKi NUSHA SEKLINDE ALINAN KARARLARIN YAZIMINDAN SONRA
YONETIM KURULU KARARLARININ CIKTISI YONETiM KURULU UYELERINE ISLAK
iMZAYA SUNULUR.

ISLAK iMZALARI TAMAMLANAN KARARLARIN BiR NUSHASI TOPLANTI SAYISI VE KARAR BELGELERININ
SAYFA NUMARASINA GORE KARAR DEFTERINE ALT VE USTU MUHURLENECEK iMZALANMASINDAN SONRA.
SEKILDE YAPISTIRILIR. BiR NUSHASI DA EKLERIYLE BiRLIKTE DOSYAYA KONULUR.




