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BKYS’de Faaliyet Planlamalarina ve
Performans Gadstergelerine Kanit Yiiklenmesi

BKYS’de Faaliyet Planlamalarina ve Performans Gdstergelerine Kanit Yiiklenmesi
1. Adim |
Amag: Faaliyet planlamalarina kanit yiiklemeden dnce ilgili kanitin KYS-FR-FR-001 Faaliyet Gergeklesme Kanit
Formuna doniistiiriiimesi
BKYS de yapilacak iglem:

Meniiden ( = ) Belge Ydnetimi sekmesine gidilir.
. Dokiimantasyona tiklanir
. Formlar bdlimiine tiklanir
. KYS-FR-FR-001 Faaliyet Gergeklesme Kanit Formu tiklanarak indirilir ve ilgili agiklamalar yapilarak
kanit dosyasi hazir hale getirilir.
Dikkat: Faaliyet Gergeklesme Kanit Formu igerisinde kanitlar bdliimiine ekleyebileceginiz belgeler, raporlar,
fotograflar, katiim listeleri, toplant tutanaklar biiyiik boyutlarda ise belgenin kendisi yerine drive veya web
sitesi erigim linki konulabilir.

2. Adim |

Amag: 2026 yili baginda girilmig olan faaliyet planlamalarinin gergeklesme zamani geldiginde faaliyetin yapildi-
@ina dair kanit dosyasini yiiklemek

BKYS'de yapilacak iglem:

. Meniiden ( = ) Faaliyet Planlarinin Ydnetimi bolimiine girilir.
. “Birim Faaliyet Plani ekle” ile faaliyet olusturulur.
. Program/béliimiiniize ait faaliyet planlari listesinden gergeklesmis olan faaliyet satirinin en saginda yer

alan “iglemler” béliimiine gelinir.
@ semboliine tiklanr.
Agcilan yeni pencerede kanit yazan satirda ilgili faaliyet ayina ait dosya yiikleme kutucuguna
tiklanir ve kanit dosyasi yiiklenir.
. “Gergeklestirilen” ayi igaretlemek igin bir Uist satirdaki ilgili kutucuk segilir E]
. Sayfanin altinda yer alan “kaydet” basilir
Dikkat: Gergeklesme Bilgisi Isaretlenirken Her Ayin Bilgisi Bir Sonraki Ayin 10'una Kadar Girilebilir. Bu Siireden
Sonra Herhangi Bir Diizenleme Yapilamaz.

3. Adim |

Amag: 2026 yil baginda girilmis olan performans gdstergelerinin gergeklesme zamani geldiginde faaliyetin
yapildigina dair kanmit dosyasini yiiklemek

BKYS’de yapilacak iglem:

. Meniiden ( = ) Performans Ydnetimi bélimiine girilir.

. “Siire¢ Performans izleme” ile tiklanur.

. “Siire¢ Performans Veri Tanimlama” ile tiklanr.




Bélim/program segilir

2026 yih baginda girilmis olan performans gostergeleri igin ana siire¢ listesi agilir.

Gergeklestirdiginiz faaliyet hangi ana siireg ile iligkili ise ilgili satirdaki * EXEETEEE " boliimiine tiklanr.

Agilan yeni pencerede daha énceden hedef koydugunuz gostergeler listelenir.

Gergeklestirilen faaliyet hangi performans gostergesine kanit niteligi tagiyorsa tiklanarak 1. Adimda

olusturulan kanit formu yiiklenir. Sl

. Faaliyetin gergeklestigi ayin altinda yer alan kutucuga gerceklegen hedef yazilir (Yilin baginda koydu
gunuz hedef kanit dokiiman béliimiiniin solunda yer almaktadir)

. iigili aya ait kutucuga gergeklesen hedef yazildiktan sonra S bolumleri otomatik olarak
dolacaktir
¢ Sayfanin altinda yer alan “kaydet” basilir

Dikkat: 0.D.: Ortalama Deger,  B.O.: BasariOrani,  H.G.%: Hedef Gergeklesme,  A.P.. Agirlik
Puani

Gergeklesme pozitif egilim gosteriyorise ; H.G.% = (Toplam 0O.D. / Hedef)*100

Gergeklesme negatif egilim gosteriyorise; H.G.% = (1 + (Hedef - 0.D.) / 0.D.)*100

B.O. = (AP./ H.G.%) / 100

Yil sonunda tiim gostergeler igin veri girigleri yapildiktan sonra program/béliimiin bagan agirlik puani ortaya
cikar.




