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EK DERS i$ AKIS SEMASI

AKADEMIiK TAKVIME UYGUN OLARAK DONEM
BASINDA, BOLUM BASKANLIKLARI TARAFINDAN
VERILECEK DERSLER VE BU DERSLERi VERECEK
OGRETIM ELEMANLARI BELIRLENIR

BELIRLENEN DERSi VERECEK OGRETIM ELEMANI BiRiMDE YOKSA
2547 SAYILI KANUNUN iLGiLi MADDELERi UYARINCA DIGER
BiRIMLERDEN GOREVLENDIRME iSTENIR. DiGER BiRiMLER

TARAFINDAN UYGUN GORULEN GOREVLENDIRMELER, GGRETIM

ELEMANININ KENDi BiRiMINDE VERDIiGi DERSLER VE VARSA BASKA
BiRIMLERDE VERDIGi DERSLER DETAYLI OLARAK LiSTELENIR VE

iLGiLi BIRIME GONDERILIR

DERS YUKU DAGILIMI iLGiLi DEKANLIK/MUDURLUK TARAFINDAN
YONETiIM KURULUNA ONAY iCiN SUNULUR

YONETIM

KURULU
KARARI

EVET HAYIR

iLGiLi AYA AIT FiiLEN YAPILAN
DERSLERDEN ZORUNLU DERS YUKU
DUSULUP, PERSONELIN iZiN, RAPOR VE
GOREVLi OLUP OLMADIGI KONTROL
EDILDIKTEN SONRA GERIYE KALAN
DERS YUKLERINDEN EK DERS UCRET
CiZELGESi HAZIRLANIR. iZiNLE iLGiLi
DURUMLAR CiZELGEDE GOSTERILIR

f HAZIRLANAN CiZELGE YOK \

TARAFINDAN BELIRLENEN DERS
YUKO TESPITINDE UYULACAK
ESASLARA VE DIGER iLGiLi
MEVZUATA UYGUNLUGU
YONUNDEN KONTROL EDILIR. BU
CiZELGEYE GORE GESITLi
ODEMELER BORDROSU VE BANKA

k LiSTESi DUZENLENIR /

ODEME EMRI BELGESI E- BUTGE
SISTEMINDEN DUZENLENIiR. MERKEZi
YONETiM HARCAMA BELGELERI

YONETMENLIGiNiN 13. MADDELERINDE
SAYILAN GEREKLi BELGELER EKLENEREK
GERCEKLESTIRME GOREVLISINE




( GERCEKLESTIRME GOREVLISI \

TARAFINDAN YAPILAN KONTROL
SONUCUNDA ODEME EMRI
BELGESINE "KONTROL EDILMISTiR
VE UYGUN GORULMUSTUR." SERHi
DUSULEREK iMZALANIR VE EKLI
BELGELERLE BiRLIKTE HARCAMA

K YETKIiLiSINE GONDERILIR /

HARCAMA YETKILiSi TARAFINDAN
iMZALANAN ODEME EMRIi BELGESi VE
EKLi BELGELER HER AYIN 5'iNE KADAR

STRATEJi GELISTIRME DAIRESi
BASKANLIGINA GONDERILIR.

iSLEM BITIRILIR
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YOLLUK ODEMELERI iSLEMLERI

YURTICi VE YURTDISI SUREKLi GOREV YOLLUKLARINDA;
—ATAMALARDA ATAMA ONAYI, DiGER HALLERDE HARCAMA
TALIMATI,

—PERSONEL NAKIL BiLDiRiMi,
—YURTICi/YURTDISI SUREKLI GOREV YOLLUGU BiLDiRiMi
YURTICi VE YURTDISI GECiCi GOREV YOLLUKLARINDA;
—GOREVLENDIRME YAZISI (REKTORLUK OLURU) VEYA HARCAMA
TALIMATI,
—YURTICi/YURTDISI GECiCi GOREV YOLLUGU BiLDIRiMi
—VARSA YATACAK YER TEMINi iCiN ODENEN UCRETLERE iLiSKiN
FATURA ODEME BELGESINE BAGLANIR.
YURTDISI GECiCi GOREVLERDE YATACAK YER TEMINi iCiN ODENEN
UCRETLERE iLiSKiN FATURANIN DAIRESINCE ONAYLANMIS

ODEME EMRI BELGESi VE EKi BELGELER

DUZENLENEREK GERGEKLESTIRME
GOREVLISINE GONDERILIR

GERGEKLESTIRME GOREVLISI
TARAFINDAN iLGiLi BELGELER
KONTROL EDILIR

iMZALAR BiRiM
YETKILisi
TARAFINDAN M

EVET ATILDI? HAYIR ————

GERCEKLESTIRME GOREVLISI
TARAFINDAN iLGiLi BELGELER
BiRLIKTE HARCAMA YETKILiSINE
GONDERILIR

HARCAMA YETKILiSi TARAFINDAN
DA iIMZALANAN ODEME EMRI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE
BASKANLIGINA GONDERILIR

iSLEM BITIRILIR
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TELAFi DERSi UYGULAMASI

TELAFi YAPMAK iSTEYEN OGRETIM
ELEMANI iLGiLi BOLOUM
BASKANLIGINA MURACAAT EDER

KAYDA ALINAN TELAFi TALEBi
BOLUM BASKANI TARAFINDAN

iNCELENIR

EVET HAYIR

BOLUM SEKRETERi, OGRENCI VE iLGiLi OGRETIM ELEMANINA
OGRETIM ELEMANLARININ TELAFi TALEBINiN UYGUN
DiGER DERSLERINi GORULMEME NEDENI YAZI iLE
ETKILEMEYECEK SEKILDE BiLDIRILIR
MEVCUT PROGRAMI DA
BOZMADAN UYGUN OLAN BOS
GUN VE SAATLERE TELAFi
DERSLERINi YERLESTIRIR

TELAFi DERS PROGRAMI BOLUM
BASKANI TARAFINDAN
iMZALANIR, DILEKCE VE EKLERi
MUDURLUK/DEKANLIGA
GONDERILIR

MUDURLUK/DEKANLIK
TARAFINDAN YONETIM
KURULUNA SUNULUR

o iLGiLi OERETIM ELEMANINA
YONETIM TELAFi TALEBINiN UYGUN

KURULU KARARI GORULMEME NEDENI YAZI iLE
OLUMLU MU? BiLDIRILIR

iSLEM BITIRILIR

KARARIN BiR ORNEGI iLGiLi

BOLUME GONDERILIR
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/ DERSi ALAN OGRENCILERILERIN BU \

DEGISIKLIKTEN HABERDAR EDILMESi iCiN,
TELAFi PROGRAMI EN AZ BiR HAFTA
ONCESINDEN OGRENCi PANOLARINA

ASILIR, iLGiLi
ENSTITU/FAKULTE/YUKSEKOKUL VEYA
KiSiISEL WEB SAYFASINDA YAYINLANIR,

SINIFTA SOZLU DUYURU YAPILIR

(U )

HAZIRLANAN PROGRAMA GORE
DERSIN TELAFiSi YAPILIR

EK DERS UCRETi ODEMEK UZERE

ENSTITU/FAKULTE/YUKSEKOKUL
YONETIM KURULU KARARININ
BiR ORNEGIi VE DIiGER BELGELER
TAHAKKUK BiRiMINE
GONDERILIR

TELAFi DERSI
A.YI.\lI HAFTf\ EK DERS UCRETi ODEMESINDE
ICINDE MI EVET NORMAL SUREG DEVAM EDER
HAYIR

TAKIP EDEN YENi HAFTA
iCERISINDE YAPILAN
TELAFi DERSI iLE OGRETIM
ELEMANININ HAFTALIK
DERS YUKU TOPLAMI
KANUNI SINIRLARI ASIYOR

TELAFi YAPILSA DAHi KANUNi

EVET SINIRI ASAN KISIM iCiN EK DERS
UCRETi ODENMEZ

HAtIR

HER HAFTA iCi; NORMAL
OGRETIMDE 20, iKiNCi
OGRETIMDE 10 SAAT DOLANA
KADAR EK DERS UCRETi ODENIR

iSLEM BITIRILIR
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NORMAL YURTDISI GEGiCi GOREV YOLLUKLARI

UNIVERSITEMiZ AKADEMIK VE iDARi PERSONELININ
YOLLUK ONAY BELGESi VE YONETIM ARASTIRMA, CALISMA, KONFERANS VE BiLDiRi
KURULU KARARININ ALINMASI SUNMA GiBi iSLER iCiN, 2547 SAYILI KANUNUN 39.
MADDESi UYARINCA REKTORLUK MAKAMI
TARAFINDAN GOREVLENDIRILMESi

AVANS ODEMESH UNIVERSITEMiZ AKADEMIK VE iDARi PERSONELININ

ARASTIRMA, CALISMA, KONFERANS VE BiLDiRi
SUNMA GiBi iSLER iGiN, iSTEGE VE ODENEK
DURUMUNA GORE AVANS ODENMESI

GOREViNi TAMAMLAYAN PERSONEL YOL GiDER
BELGELERi DOGRULTUSUNDA GEGiCi GOREV
YOLLUGU BILDIRiIMININ iLGiLi BiRiME iBRAZI

YURT DISI GEGiCi GOREV YOLLUGU
BiLDiRIMi

iBRAZ EDILEN GECiCi GOREV YOLLUGU BILDiRiMiNiN
KONROL EDILMESINDEN SONRA HARCAMA
TALIMATININ HAZIRLANMASI VE ONAYA SUNULMASI

HARCAMA TALIMATI

ODEME EMRIi BELGESINiN ONAYLANAN HARCAMA TALIMATININA iSTINADEN e-
DUZENLENMESI BUTGE SiISTEMINDEN ODEME EMRI BELGESININ
CIKARILARAK HARCAMA YETKIiSINE iMZAYA
SUNULMASI

STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
TARAFINDAN ODEME YAPILMASI
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NORMAL YURTICI GEGIiCi YOLLUKLARI

YOLLUK ONAY BELGESI
HAZIRLANMASI

YURT iCi GEGiCi GOREV YOLLUK
BiLDiRiMi

IBRAZ EDILEN BILDIRIMIN
KONTROLUNDEN SONRA HARCAMA
TALIMATININ HAZIRLANMASI VE
ONAYA SUNULMASI

ODEME EMRI BELGESININ
HAZIRLANMASI

STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
TARAFINDAN ODEME YAPILMASI

UNIVERSITEMIZIN SEHIR DISINDA
YAPILACAK OLAN iSLERI iGCiN PERSONELIN
REKTORLUK TARAFINDAN
GOREVLENDIRILMESI

GOREVINi TAMAMLAYAN PERSONELE YOL
GiDER BELGELERI DOGRULTUSUNDA
HAZIRLANAN YURT iCi GECiCi GOREV YOLLUGU
BILDIRiIMININ iLGiLi BiRiME iBRAZI

ONAYLANAN HARCAMA TALIMATINA
ISTINADEN e — BUTGE SISTEMiINDEN ODEME
EMRI BELGESi CIKARTILARAK HARCAMA
YETKILISININ iMZASINA SUNULMASI VE
iMZALANAN ODEME EMRIi BELGESi VE DIiGER
EKLERI iLE BiRLIKTE PERSONELE ODEME
YAPILMAK UZERE STRATEJi GELISTIRME DAIRE

BASKANLIGINA GONDERILMESi




SOSYAL HAKLAR

iLGiLi DURUM BELIRLENIR

ONAY BELGESi HAZIRLANMASI

REKTORLUK ONAYI VE PERSONEL
BASVURUSUNA iSTINADEN
BiLDIiRIMLERIN HAZIRLANMASI

iLGiLi BIRIME iBRAZ EDILEN
BILDIRIMIN KONTROLUNDEN
SONRA HARCAMA TALIMATININ
HAZIRLANMASI VE ONAYA
SUNULMASI

ONAYLANAN HARCAMA
TALIMATINA iSTINADEN e -
BUTCE SISTEMINDEN ODEME
EMRI BELGESININ CIKARTILARAK
HARCAMA YETKILISININ
iIMZASINA SUNULMASI

A8

e PERSONELIN EMEKLI OLMASI
DURUMUNDA EMEKLi YOLLUGU

e PERSONELIN GOCUKLARININ
DUNYAYA GELMESi DURUMUNDA
DOGUM YARDIMI

e PERSONELIN BAKMAKLA
YUKOMLU OLDUGU  KISILERIN
OLUMU DURUMUNDA OLUM
YARDIMI

e BASKA KURUMLARDAN NAKIL
GELEN PERSONELE YURT ICi
SUREKLi GOREV YOLLUGU

SOSYAL HAKLARDAKi DEGISIKLER
HALINDE PERSONEL DAIRE BSKANLIGI
TARAFINDAN HAZIRLANAN REKTORLUK
ONAYLARININ iLGiLi BIRIME
GONDERILMESI

IMZALANAN ODEME EMRI BELGESI VE
DiGER EKLERI iLE BiRLIKTTE PERSONELE
ODEME YAPILMAK UZERE STRATEJi
GELISTIRME DAIRE BASKANLIGINA

GONDERILIR

STRATEJi GELiISTIRME DAIRE BASKANLIGI
TARAFINDAN ODEME YAPILMASI
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FAZLA CALISMA ODEME i$ AKIS SEMASI

EGITIM OGRETiIM DONEMINDE iKiNCi OGRETIM
BULUNAN BIiRIMLERIN VE KORDINASYON GOREVi
YAPAN REKTORLUK MERKEZ BiRIMLERINDE iHTIYAG
OLAN PERSONEL SAYILARININ BELIRLENEREK 2547
SAYILI KANUNUN 13/b-4 MADDESi GEREGINCE
GOREVLENDIRILMESI

UNIVERSITEMIZ iKiNCi GGRETIM BULUNAN BiRiMLERIN VE
KORDINASYON GOREVi YAPAN REKTORLUK MERKEZ BiRiMLERINDE
BULUNAN PERSONELE FAZLA CALISMA KARSILIKLARI iLE iLGiLi EGIiTiM
OGRETIM DONEMi KAPSAMINDA iLGiLi PERSONELIN YAPABILECEGI
FAZLA CALISMA SAATININ BELIRLENMESI iCiN UNIVERSITE YONETIM
KURULUNA SUNULMASI

iKiNCi OGRETiIM YAPILAN BiRiMLERE VE KORDINASYON
GOREVi YAPAN REKTORLUK MERKEZ BiRIMLERINE
YONETiIM KURULU KARARININ BiLDiRiLMESi

FAZLA CALISMA YAPILACAK TARIiH VE SAATLERI
GOSTERIR AYLIK CiZELGELER DUZENLENIR

FAZLA CALISMA CETVELLERIN iLGiLi AMIRLERE
ONAYLATILMASI
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FAZLA CALISMA CETVELLERINE iSTINADEN HAZIRLANAN GESiTLi GDEMELER
BORDROSUNUN ODENEBILMESI iCiN TAHAKKUKA BAGLANMASI

e HARCAMA YETKILISININ
iMZALADIGI EVRAKLAR
ODEMENIN YAPILABILMESI iCiN
EVRAK AYIRMA iSLEMLERININ
ARDINDAN STRATEJi GELISTIRME
DAIRE BASKANLIGINA EVRAK

TESLIM TUTANAGI iLE TESLIM
ODEME YAPILMASI iCiN STRATEJi GELISTIRME DAIRE EDILIR

BASKANLIGINA TESLiM EDILMESI o STRATEJi GELISTIRME DAIRE

BASKANLIGININ KONTROLLERI
SONUCU BANKAYA GONDERDIGi
FAZLA CALISMA UCRETLERININ
PERSONELIN HESABINA GECMESi
iCiN BANKA LiSTESININ
HAZIRLANIP BANKAYA MAIL VE
FAKS LA GONDERILMESI

STRATEJi GELiISTIRME DAIRE BASKANLIGI

TARAFINDAN ODEME YAPILMASI
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YABANCI UYRUKLU PERSONEL iSTIHDAMI iLE iLGiLi ISLEMLER

YABANCI UYRUKLU PERSONEL CALISMA
TALEBiINDE BULUNUR

FAKULTE, ENSTITU VEYA YUKSEKOKUL
YONETIM KURULUNUN ONERISi ALINIR

EVET LTS HAYIR
KURULU
KARARI
iLGiLi FAKULTE, ENSTITU VEYA YABANCI UYRUKLU PERSONELE
YUKSEKOKUL YONETIM SONUCUN OLUMSUZ OLDUGU
KURULUNUN ONERISi ALINIR TEBLIG EDILIR
OLUMLU YONETIM KURULU
KARARI REKTORLUK MAKAMINA
(PERSONEL DAIRE BASKANLIGI)
ARZ EDILIR VE UNIVERSITE
YONETIM KURULUNA ALINIR
YONETIM 2547 SAYILI KANUN’UN 34. MADDESI
by UYARINCA, YUKSEKOGRETIM KURULU
KARARI EVET BASKANLIGI’NA YAZILIR
HAYIR
YOK KARARI
HAYIR OLUMLU MU?

YABANCI UYRUKLU PERSONELE
SONUCUN OLUMSUZ OLDUGU

TEBLIG EDILIiR

YOK TARAFINDAN DA UYGUN GORULURSE,
MALIYE BAKANLIGINA BUTCE KANUNU UYARINCA
ViZE iSLEMLERINiIN YAPILMASI, iL EMNIYET

MUDURLUGUNE iKAMET iZNi VERILMESi iLE iLGiLi
YAZI YAZILIR VE TiP SOZLESMESi iIMZALANARAK
GOREVE BASLATILIR
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HER YILIN ARALIK AYINDA YABANCI UYRUKLU
PERSONELIN GOREV SURESi UZATILMASI
iSLEMLERI YAPILIR

ISLEM BITIRILIR




PERFORMANS PROGRAMI HAZIRLAMA iS AKIS SURECI

PERFORMANS PROGRAMLARI, PERFORMANS ESASLI
BUTCELEME SiSTEMIiNiN TEMEL ARAGLARINDAN BiRi OLARAK,
MALIYE BAKANLIGINCA YAYIMLANAN PERFORMANS
PROGRAMI HAZIRLAMA REHBERI’NDEKi HUSUSLARA GORE
HAZIRLANIR.

KAMU iDARESINiN PROGRAM DONEMINE iLiSKiN PERFORMANS
HEDEFLERINi, BU HEDEFLERE ULASMAK iCiN YORUTECEKLERI
FAALIYET-PROJELER iLE BUNLARIN KAYNAK iHTiYACINI VE
PERFORMANS GOSTERGELERINI iCERIR.

UST YONETIM TARAFINDAN ONCELIKLi STRATEJIK AMAG VE
HEDEFLER iLE iDARE PERFORMANS HEDEF VE GOSTERGELERI
BELIRLENIR.

HARCAMA BiRiIMLERINDEN BiRiM PERFORMANS HEDEF VE
GOSTERGELERINiIN BELIRLENMESi iLE BiRiM PERFORMANS
HEDEFLERiNiN KAYNAK iHTiYACININ TESPIT EDILMESi iLE BiRiM
PERFORMANS PROGRAMININ OLUSTURULMASI iSTENIR.

HARCAMA BiRIMLERINDEN GELEN
PERFORMANS PROGRAMLARI KONSOLiDE
EDILIR.

iDARE DUZEYiNDE DAGITILACAK GIDERLERIN DAGITIMI
YAPILARAK IDARE PERFORMANS PROGRAMI
OLUSTURULUR.
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DOGRUDAN TEMIN USULU iLE YAPILACAK ALIM iSLEMLERi ON MALi KONTROLU i$
AKIS SEMAS

GOREVLI PERSONEL TARAFINDAN, MERKEZi YONETIM HARCAMA
BELGELERi YONETMELIGI’NiN iLGiLi MADDELERINDE BELIRTILEN
TUM BELGELERLE BIiRLIKTE ODEME EMRI BELGESI
DUZENLENEREK GERCEKLESTIRME GOREVLISINE GONDERILIR

GERCEKLESTIRME GOREVLISI TARAFINDAN, ODEME EMRI
BELGESI VE EKi BELGELER KONTROL EDILDIKTEN SONRA “
KONTROL EDILMI$ VE UYGUN GORULMUSTUR” SERHI
DUSULEREK iIMZALANIR VE HARCAMA YETKILISINE GONDERILIR.
HARCAMA YETKILiSI TARAFINDAN DA iIMZALANDIKTAN SONRA
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI’'NA GONDERILIR

ODEME EMRI BELGESI VE EKi BELGELER, SERMAYE
GIDERLERINDEN YAPILAN HARCAMALAR EN GEC 7 i$ GUNU,
DIGER HARCAMALAR EN GEC 5 GUN iCINDE KONTROL EDILIR

MALI iSLEM iLGiLi
MEVZUATA UYGUN
MU?

EVET HAYIR

ON MALI KONTROL BIiRIMINCE ODEME EMRI BELGESINE “ l
KONTROL EDILMi$ VE UYGUN GORULMUSTUR” SERHi UYGUN GORULMEME
DUSULEREK EKi BELGELER iLE BiRLIKTE ODEME iCIN MUHASEBE NEDENLERINi BELIRTEN GORUS
YETKILISINE GONDERILIR YAZISI VEYA HATA YA DA
NOKSANI BULUNAN TAHAKKUK
EVRAK LiSTESi HARCAMA
YETKILiISINE GONDERILIR

ODEME EMRI BELGESI VE EKI BELGELER UZERINDE iLGILi

MEVZUATA GORE ODEME ONCESI KONTROL YAPILIR \/—

YETKILILERIN iMZASI

ODEMEYE iLiSKIN iLGiLi MEVZUATINDA SAYILAN
BELGELERIN TAMAM OLMASI

MADDi HATA BULUNUP BULUNMADIGI

HAK SAHIBININ KiMLIGINE iLiSKiN BiLGILERIN
KONTROLU

ODEME EMIRLERI; MUHASEBE BiRIMINE GELIS TARIHINDEN
EN GEC 4 iS GUNU iCINDE INCELENIR
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PERSONEL GIDERLERI EK DERS UCRETI IS AKIS SEMASI

AKADEMIK TAKVIME UYGUN OLARAK DONEM BASINDA, BOLUM
BASKANLIKLARI TARAFINDAN VERILECEK DERSLER VE BU
DERSLERi VERECEK OGRETIM ELEMANLARI BELIRLENIR

BELIRLENEN DERSi VERECEK OGRETiM ELEMANI BiRIMDE YOKSA
2547 SAYILI KANUN’UN iLGiLi MADDELERI UYARINCA DIiGER
BiRIMLERDEN GOREVLENDIRME ISTENIR. DIGER BiRiMLER
TARAFINDAN UYGUN GORULEN GOREVLENDIRMELER, OGRETIM
ELEMANININ KENDI BiRiMiNDE VERDIiGi DERSLER VE VARSA
BASKA BiRIMLERDE VERDIGi DERSLER DETAYLI OLARAK
LISTELENIR VE ILGILI BIRIMLERE GONDERILIR

DERS YUKU DAGILIMI iLGILi BiRiM YONETIM KURULU’NDA
GORUSULUP KARARA BAGLANIR

ILGILi AYA AIT FiiLEN YAPILAN DERSLERDEN ZORUNLU DERS YUKU MERKEZi YONETiIM HARCAMA
DUSULUP GERIYE KALAN DES YUKLERINDEN EKDERS UCRET BELGELERi YONETMELiGi ORNEK
CIZELGESI HAZIRLANIR 15/A

-

HAZIRLANAN CiZELGE YOK TARAFINDAN BELIRLENEN DERS YUKU MERKEZi YONETiM HARCAMA
TESPITINDE UYULACAK ESASLARA VE DIGER iLGiLi MEVZUATA BELGELERi YONETMELiIGi ORNEK
UYGUNLUGU YONUNDEN KONTROL EDILIR. BU CiZELGEYE GORE 13
CESITLi ODEMELER BORDROSU VE BANKA LiSTESI DUZENLENIR

\/—

ODEME EMRI BELGESI E- BUTGE SISTEMINDEN DUZENLENIR.
MERKEZi YONETIM HARCAMA BELGELERI YONETMELIGI’NIN 13.
MADDESINDE SAYILAN GEREKLI BELGELER EKLENEREK
GERCEKLESTIRME GOREVLISINE GONDERILIR

GERCEKLESTIRME GOREVLISI TARAFINDAN YAPILAN KONTROL

SONUCUNDA ODEME EMRI BELGESINE “KONTROL EDILMI$ VE

UYGUN GORULMUSTUR” SERHI DUSULEREK IMZALANIR VE EKi
BELGELERLE BiRLIKTE HARCAMA YETKILINSE GONDERILIR




HARCAMA YETKILiSi TARAFINDAN iMZALANAN ODEME EMRI 79
BELGESI VE EKi BELGELER HER AYIN 5’iNE KADAR STRATEJ
GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI’'NA GONDERILIR

ODEME EMRI BELGESI VE EKi BELGELER EN GEC 5 iS GUNU iCINDE
KONTROL EDILIR

MALI iSLEM iLGiLi

MEVZUATA UYGUN
Mu?
EVET HI-l\YIR
ON MALI KONTROL BIRIMINCE ON MALI KONTROL FORMU UYGUN GORULMEME
TANZiIM EDIiLEREK ODEME EMRI BELGESI VE EKi BELGELER iLE NEDENLERIiNi BELIRTEN GORUS
BIRLIKTE ODEME iCIN MUHASEBE YETKILISINE GONDERILIR YAZISI YAZILARAK EVRAK
HARCAMA YETKILISINE
GONDERILIR
ODEME EMRI BELGESI VE EKi BELGELER UZERINDE ILGILI \/—

MEVZUATA GORE ODEME ONCESi KONTROL YAPILIR ( 5018 SAYILI

KANUN MADDE 61 )

YETKILILERIN iMZASI

ODEMEYE iLiSKiN iLGiLi MEVZUATINDA SAYILAN
BELGELERIN TAMAM OLMASI

MADDI HATA BULUNUP BULUNMADIGI

HAK SAHIBININ KiIMLIGINE iLiSKIN BILGILERIN
KONTROLU

ODEME EMIRLERI MUHASEBE BIiRIMINE GELI$ TARIHINDEN
iTIBAREN EN GEC 4 iS GUNU iCINDE iNCELENIR
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YOLLUK ODEMELERI iS AKIS SEMASI

YURT iCi VE YURT DISI SUREKLI GOREV YOLLUKLARINDA:

ATAMALARDA ATAMA ONAY, DiGER HALLERDE HARCAMA TALIMATI

PERSONEL NAKIL BILDIRIMI

YURTICi/YUTDISI SUREKLI GOREV YOLLUGU BILDIRiMi ODEME EMRi BELGESINE
BAGLANIR ( MERKEZi YONETIM HARCAMA BELGELERiI YONETMELIGi ORNEK: 28 )

YURTICI VE YURTDISI GECICi GOREV YOLLUKLARINDA:

GOREVLENDIRME YAZISI ( REKTORLUK OLURU ) VEYA HARCAMA TALIMATI
YURTICI/YUTDISI SUREKLI GOREV YOLLUGU BILDIiRiMi ( MERKEZi YONETIM
HARCAMA BELGELERi YONETMELiGi ORNEK: 27 )

VARSA YATACAK YER TEMINI iCIN ODENEN UCRETLERE iLiSKIN FATURA ODEME
BELGESINE BAGLANIR

2547 SAYILI KANUNUN 39. MADDESINE GORE GOREVLENDIRILMELERDE iLGILI
YONETIM KURULU KARARI VE REKTOR ONAY! GEREKIR.

YURTDISI GECICI GOREVLENDIRMELERDE YATACAK YER TEMINI ICIN ODENEN
UCRETLERE iLiSKIN FATURANIN DAIRESINCE ONAYLANMIS TERCUMELERININDE ODEME
EMRi BELGESINE BAGLANMAS| GEREKIR

YOLLUK BiLDiRIMLERI ODEME EMRI BELGESINE BAGLANMADAN ONCE BiLDiRiM SAHiBI
VE BIRIM YETKILiSI TARAFINDAN IMZALANIR

ODEME EMRI BELGESI VE EKi BELGELER DUZENLENEREK
GERCEKLESTIRME GOREVLISINE GONDERILIR

GERCEKLESTIRME GOREVLISi TARAFINDAN YAPILAN KONTROL
SONUCUNDA ODEME EMRI BELGESINE “KONTROL EDILMIS VE
UYGUN GORULMUSTUR” SERHi DUSULEREK iIMZALANIR VE
HARCAMA YETKILISINE GONDERILIR

HARAMA YETKILISI TARAFINDAN iMZALANAN ODEME EMRI
BELGESI VE EKi BELGELER STRATEJI GELISTIRME DAIRE

BASKANLIGI'NA GONDERILIR




ODEME EMRI BELGESI VE EKi BELGELER EN GEC 5 iS GUNU iCiNDE

KONTROL EDILIR

MALI iSLEM iLGiLi

MEVZUATA UYGUN
l MU? l
EVET HAYIR
ON MALI KONTROL BiRIMINCE ODEME EMRIi BELGESINE UYGUN GORULMEME
“KONTROL EDILMi$ VE UYGUN GORULMUSTUR” SERHI NEDENLERINi BELIRTEN GORUS
DUSULEREK EKi BELGELER iLE BiRLIKTE ODEME iCIN MUHASEBE YAZISI YAZILARAK EVRAK
YETKILISINE GONDERILIR HARCAMA YETKILiSiNE
GONDERILIR

ODEME EMRI BELGESI VE EKi BELGELER UZERINDE iLGiLi
MEVZUATA GORE ODEME ONCESI KONTROL YAPILIR ( 5018 SAYILI
KANUN MADDE 61 )

YETKILILERIN iMZASI

ODEMEYE iLISKIN ILGILIi MEVZUATINDA SAYILAN
BELGELERIN TAMAM OLMASI

MADDI HATA BULUNUP BULUNMADIGI

HAK SAHIBININ KiMLiGINE iLISKIN BiLGILERIN
KONTROLU

ODEME EMIRLERI MUHASEBE BIRIMINE GELI$ TARIHINDEN
iTIBAREN EN GEC 4 iS GUNU iCINDE iNCELENIR




PERSONEL MAASLARI i$ AKIS SURECI

iLGiLi AYA AiT, PERSONELIN DERECE, KADEME, KADRO. VB. TERFi DEGiSiKLiKLERi, YABANCI
DiL PUANI, AiLE VE COCUK YARDIMI V.B..DEGISIKLIKLER GUNCELLENiR. NAKIL GIDEN VEYA
UCRETSIZ iZNE AYRILANLARINDA SAY2000i SISTEMiNDEN CIKISI YAPILARAK GUNCELLEME
iSLEMi TAMAMLANIR. KESINTILER (iCRA, SENDIKA, EMEKLi BORCLANMASI, KiRA, KEFALET,
ZAM VE TAZMINAT ODEMELERINDE 657 SY. KANUNUN 152. MD. SiNE GORE 7 GUNU ASAN
HASTALIK iZiN SURELERI VB. GiRILEREK HESAPLAMA iSLEMi GERGEKLESTIRILIR.

v

STRATEJi GELISTIRME DAIRE
BASKANLIGI TARAFINDAN SAY2000i
SISTEMINDEN BORDRO DOKUMU
ALINIR.

ODEME EMRI BELGESi E- BUTCE SISTEMINDEN DUZENLENIR.
MERKEZi YONETiM HARCAMA BELGELERi YONETMENLIGINiN 9.
VE 10. MADDELERINDE SAYILAN GEREKLi BELGELER EKLENEREK

GERCEKLESTIRME GOREVLiSINE GONDERILIR.

N

/ GERGEKLESTIRME GOREVLiSi TARAFINDAN YAPILAN
KONTROL SONUCUNDA ODEME EMRi BELGESINE
"KONTROL EDILMISTIiR VE UYGUN GORULMUSTUR."
SERHi DUSULEREK iMZALANIR VE EKLi BELGELERLE
BiRLIKTE HARCAMA YETKILISINE GONDERILIR.

A J
v

HARCAMA YETKILiSi TARAFINDAN iMZALANAN ODEME
EMRI BELGESI VE EKLi BELGELER HER AYIN 9'UNA
KADAR STRATEJi GELISTIRME DAIRESi BASKANLIGINA
GONDERILIR

STRATEJi GELiSTIRME DAIRESi BASKANLIG’NDAN YAPILAN
MAAS ODEMESINDEN SONRA BANKA LIiSTESi HAZIRLANARAK

iLGIiLi BANKAYA GONDERILIR.
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iLGiLi AYIN PERSONEL EMEKLi KESENEKLERi HAZIRLANARAK
SGK' YA GONDERILIR. ELDE EDILEN GIKTI KONTROLU YAPILARAK
STRATEJi GELiSTIRME DAIRESi BASKANLIGINA GONDERILIR.

ODEME GERGEKLESIR.
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DIGER ODEME iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

HARCAMA BiRiMLERINiN; ELEKTRIK, SU, TELEFON GiBi
GIDERLERI iLE PERSONELE AiT TEDAVi GiDERLERi (ECZANE,
HASTANE, iLAC GiBi) VE DIGER GiDERLERINiN ODENMESINDE,
MERKEZi YONETiM HARCAMA BELGELERi YONETMELiGi VE
iLGiLi MEVZUATINDA TANIMLANAN FATURA VEYA FATURA
YERINE GEGCEN BELGELER, GOREVLILERCE KONTROL EDILIR.

YAPILAN HARCAMADA RESMi TUKETiMIiN DISINDA OZEL
TUKETiM BEDELi DE VARSA, KULLANIM YERLERINE VE
KULLANAN KiSi YA DA KiSiLERE GORE RESMi VE OZEL

TUKETIMLER BELIRLENiP OZEL TUKETIMLER iLGILILERDEN

TAHSIL EDILIR.

OZEL TUKETIMLERIN TAHSILINE AiT BANKA DEKONTU iLE
BiRLIKTE DUZENLENEN VE YETKILILERCE ONAYLANAN LiSTELER
VE GIiDERIN CESiDiNE BAGLI OLARAK MERKEZi YONETIM
HARCAMA BELGELERi YONETMELIGi VE iLGiLi MEVZUATINA
GORE DUZENLENMESi GEREKEN BELGELER ODEME EMRI
BELGESINE BAGLANARAK GERGEKLESTIRME GOREVLISINE
GONDERILIR

GERGEKLESTIRME GOREVLiSi TARAFINDAN, ODEME EMRI
BELGESi VE EKi BELGELER KONTROL EDILDiKTEN SONRA
"KONTROL EDIiLMi$ VE UYGUN GORULMUSTUR." SERHi

DUSULEREK iMZALANIR VE HARCAMA YETKILISINE GONDERILIR.
HARCAMA YETKiLiSi TARAFINDAN DA iMZALANDIKTAN SONRA
STRATEJi GELiSTIRME DAIRE BASKANLIGINA GONDERILIR.

STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
MUHASEBE BiRiMi

MUHASEBE VE KAYIT iSLEMLERI iLGILi MEVZUATINA UYGUN
OLARAK "MUHASEBE iSLEMi SUREC AKIS SEMASI"NA GORE
YAPILIR.

YONETMELIK VE YONERGELER
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FAZLA CALISMA ON ONAYI
HAZIRLANIR

AY SONUNDA CALISANLARIN FAZLA
CALISMA SAATLERi TOPLANIR

FAZLA CALISMA CETVELI
OLUSTURULUR

BiRiM AMIRININ ONAYINA SUNLUR

iMZA CiZELGELERi HAZIRLANIR

iMZA CiZELGELERI iLGiLi PERSONELE
iMZALATILIR

iMZALANAN CiZELGE TAHAKKUKA
BAGLANIR

ON MALi OKNTROL VE ODEME iCiN
STRATEJi GELISTIRME DAIRE
BASKANLIGINA GONDERILIR

ISLEM BITIRILIR
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