Dokiiman No 1A5.YD.01
Yayin Tarihi 15.05.2026
AKADEMIK BiRIMLER i$ AKISLARI
Revizyon No
Akademik Takvimin Hazirlanmasi . .
Revizyon Tarihi
Sayfa No 1/2
Toplam is Siiresi-» 5GUN
SORUMLU(LAR)i iS AKIS SEMASI l TAHMINi
SURE Y

YUKSEKOKUL
MUDUR
YARDIMCILARI

BOLUM
SEKRETERI /
OGRENCI
iSLERI

BOLUM
BASKANI /
BOLUM
BASKAN
YARDIMCILARI

YUKSEKOKUL
SEKRETERI

[ ]

!

Universitemiz Ogrenci isleri Daire Baskanlig,
ingilizce Hazirlik Sinifi Takvimin hazirlanmasi igin
Muduarlagumauze yazi iletir.

\

Yabanci Diller Bolim Baskanhgi, Akademik Takvim
taslagini hazirlar ve Midurlige sunar.

v

Mudurluk , Taslak Akademik Takvimi, Yiiksekokul
Kuruluna sunar.

v

Akademik Takvim uygun

gorildi ma?

l H
Yiiksekokul Kurul Karari, Universitemiz Ogrenci isleri
Daire Bagkanligina iletilir.

v

Ogrenci isleri Daire Baskanlig|, Akademik Takvim
Taslagini olusturur ve egitim komisyonuna sunar.

v

——

Gerekli
diizenlemeler
icin iade edilir.

4

Akademik Takvim uygun
eoriildii mii?

Gerekli
dizenlemeler
icin iade edilir.

Egitim komisyonu tarafindan onaylanan Akademik Takvim

taslagl Senatoda gorusilmek Gzere sunulur.

Akademik Takvim uygun
edriildil mii?

Gerekli
dizenlemeler
icin iade edilir.

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan
/

FAKULTE/YUKSEKOKUL/ENSTITU SEKRETERI

DEKAN /MUDUR




Dokiiman No A3.YD.01
Yayin Tarihi 15.05.2026
AKADEMIK BiRIMLER i$ AKISLARI
Revizyon No
Akademik Takvimin Hazirlanmasi . .
Revizyon Tarihi
Sayfa No 2/2
Toplam is Siiresi—» 5GUN
SORUMLU(LAR) i iS AKIS SEMASI TAHMINI i
SURE
Onaylanan Takvim, Universitemiz birimleri ile birlikte
Yuksekokulumuza iletilir.
YUKSEKOKUL
iDARI ISLER
PERSONELI
Takvim Universitemiz ve Yiiksekokulumuz internet
sitelerinde duyurulur.
BiTi$
YUKSEKOKUL
MUDUR /
MUDUR
YARDIMCILARI
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
/
FAKULTE/YUKSEKOKUL/ENSTITU SEKRETERI DEKAN /MUDUR




Dokiiman No

iAS.YD.02

Yayin Tarihi 15.05.2026
AKADEMIK BiRIMLER i$ AKISLARI :
Revizyon No
Azami Siire iglemleri . o
Revizyon Tarihi
Sayfa No 1/1
Toplam s Siiresi—» 3GUN
SORUMLU(LAR)i iS AKIS SEMASI l TAHMINI l
SURE
BASLANGIC
| Sk
Kitahya Dumlupinar Universitesi Azami Ogrenim Siresi Sonunda
Yapilacak Islemlere iliskin Yénerge hikimlerince, Universitemizde
Zorunlu ingilizce Hazirlik Sinifi Programi’na kayith 6grencilerin baliim ve
BOLOM .progra_mlarma kayitlari farkh ka.psamlar_(.ia" gergeklegnirdjéi icin her ay 10k
’ icin incelemeler Yabanci Diller Bolum Baskanligl tarafindan
SEKRETERI / S Do e ) I
o R Universitemiz Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS) tizerinden yapilir.
OGRENCI
iSLERI i
incelemeler sonrasinda azami sireler iginde Universitemizden
ilisigi kesilecek 6grencilerin listesi Yabanci Diller Bolum 2Dk
o Baskanligi tarafindan Mudurluge EBYS araciligiyla bildirilir.
BOLUM
BASKANI /
BASKAN ¢
YARDIMCILARI
Mudarlak, 6grencilerin durumlarini kayith olduklari
birim ve Universitemiz Ogrenci isleri Daire
Baskanligina bildirir. 2 Dk
YUKSEKOKUL i
SEKRETERI
BiTiS
YUKSEKOKUL
MUDUR /
MUDUR
YARDIMCILARI 3Dk
2 Dk
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

/

FAKULTE/YUKSEKOKUL/ENSTITU SEKRETERI

DEKAN /MUDUR




. iAS.YD-03
Dokiiman No 3
Yayin Tarihi 15.05.2026
AKADEMIK BiRIMLER i$ AKISLARI
Revizyon No
Ders Programi ve Ders Gorevlendirmeleri ] .
Revizyon Tarihi
Sayfa No 1/1
Toplam s Siiresi » 5GUN
SORUMLU(LAR)i iS AKIS SEMASI l TAHMINI i
SURE
YUKSEKOKUL BASLANGIC
MUDUR
YARDIMCILARI $
Yabanci Diller Bélimi, ingilizce Hazirlik Sinifinda
Acilacak derslerin belirlenmesi sonrasinda, Yabanci
Diller B&lUm Bagkanligi derslerin ders programini ve
yuritecek akademik personelleri belirler. ve
YUKSEKOKUL
iDARI ISLER $
PERSONELI
Miudurlik, ilgili konuyu Yiksekokul Yonetim
Kurulunda gorusur.
YUKSEKOKUL Gerekii
SEKRETERI | oered
Ders Programi ve H dizenlemeler
Akademik Personel — icin iade edilir.
listesi uygun mu?
BOLUM ¢ E
BASKANI/ ilgili karar, Yabanci Diller Blim Bagkanligi ile birlikte
BASKAN Ogrenci isleri Daireﬂsi Ba§.k_anh§|’na st yaziyla
YARDIMCILARI gonderilir.
N Ders Programi ve Ders- Akademik Personel
YUKSEKOKUFM tanimlamalari Universitemiz Ogrenci Bilgi Sistemi
UDUR/MUDUR (OBS) tizerinde gergeklestirilir.
YARDIMCILARI l
Akademik Personellerin olusan ders programi EBYS
araciligiyla, bildirilir.
BOLUM
SEKRETERI/
OGRENCI
ISLERI o
BITIS
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
/
FAKULTE/YUKSEKOKUL/ENSTITU SEKRETERI DEKAN /MUDUR




Dokiiman No IAS.YD-04

Yayin Tarihi 15.05.2026

AKADEMIK BiRIMLER i$ AKISLARI
Revizyon No

Acilacak Derslerin Belirlenmesi islemleri ] .
Revizyon Tarihi

Sayfa No 1/1
Toplam is Siiresi—» 5 GUN
SORUMLU(LAR)i iS AKIS SEMASI l TAHMINI i
SURE
BASLANGIC
BOLUM
BASKANI / ¢
BOLUM Yabanci Diller Bélim Bagkanhgr agilacak ders listesini
BASKAN hazirlar ve Madurluge iletir.
YARDIMCILARI
Mudurluk, ilgili listeyi Yuksekokul Kurulu’nda
_— orisur.
BOLUM gors
SEKRETERI / $
OGRENCI ISLERI
izin talebi Bolim H
Bagkanliginca uygun
P, Dersler
goruldi ma? i
yeniden
. belirlenmesi
YUKSEKOKUL icin iade
SEKRETERI i E edilir.
Acllacak derslere iligkin Birim Kurulu Karari, Yabanci
Diller Bolim Baskanligi ile birlikte Ogrenci Isleri
Dairesi Baskanligi'na st yaziyla gonderilir.
YUKSEKOKUL L
IDARI ISLER T
PERSONELI Acllacak dersler, Universitemizin Ogrenci Bilgi
Sistemi (OBS) uizerinde agilir.
YUKSEOKUL o
MUDURU / BITIS
YUKSEKOKLU
MUDUR
YARDIMCILARI
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
/

FAKULTE/YUKSEKOKUL/ENSTITU SEKRETERI DEKAN /MUDUR




. iAS.YD-05
Dokiiman No 3
Yayin Tarihi 15.05.2026
AKADEMIK BiRIMLER i$ AKISLARI :
Revizyon No
istege Bagh Hazirlik Bagvuru Degerlendirmesi . .
Revizyon Tarihi
Sayfa No 1/1
Toplam is Siiresi » 1 GUN
SORUMLU(LAR)i i$ AKIS SEMASI l TAHMINI i
SURE
BOLUM BASLANGIC
SEKRETERI /
O'GREN'CI ¢ 5 Dk
ISLERI
Yabanci Diller Bolim Bagkanhg, Yabanci Diller  Yuksekokulu
Mudurligine hangi bélim ve programlarda istege Bagli Hazirlik Sinifi
Programi uygulanabilecegine iliskin talep yazisi yazar.
¢ 1Dk
BOLOM ilgili talep, Ogrenci isleri Daire Baskanligi’na iletilir.
BASKANI /
BOLUM
BASKAN
YARDIMCILARI o L . . 2 Dk
ligili talep, Ogrenci Isleri Daire Baskanligindan liste
Madurltge iletilir.
YUKSEKOKUL Ogrenciler, balim ve programlarina “E- Devlet Kapisi” izerinden
SEKRETERI kayitlari esnasinda veya Yiksekokulumuza dilekce yoluyla
basvurulariniiletirler.
¢ 2 Dk
E- Devlet Kapisi” iizerinden yapilan basvurular, Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligi'ndan talep edilir ve liste Mudurluge iletilir.
YUKSEKOKUL #
IDARI |5LER.I Yabanci Dil Hazirlik Sinifi Akademik Takvimi'nde belirtilen son
PERSONELI . I .
tarihe kadar o6grencilerin basvurularini iptal etme haklari
bulunmaktadir.
Hazirlik istek ve iptal dilekceleri, Yabanci Diller Bélim Baskanligi tarafindan 3Dk
YUKSEKOKUL derlem.r ve Kufclahya Dl.JmI}Jp"mar inverswte3| I_f,tege Ba'glll HaZ|rI|lu< Sinifi ('Z).g.renu
MUDUR / Yerlestirme Yonergesi hiukimlerince kontenjan dahilinde degerlendirilir ve
MUDUR Yiksekokulumuz ydyo.dpu.edu.tr adresli internet sayfasinda ilan edilir.
YARDIMCILARI
|
Akademik Takvimde belirtilen son iptal tarihi sonrasinda kesinlesen listede
belirtilen &grencilerin siniflar, Universitemiz Ogrenci Bilgi Sistemi’nde “O-
Hazirlik” olarak glincellenir ve boltimlerine ait varsa 1. Sinif ders kayitlari sistem
Uzerinden silinir.
|
Hazirlayan Kon Onaylayan
/
FAKULTE/YUKSEKOKUL/ENSTITU SEKRETERI DEKAN /MUDUR




. iAS.YD.06
Dokiiman No 3
Yayin Tarihi 15.05.2026
AKADEMIK BiRIMLER i$ AKISLARI .
Revizyon No
istege Bagl Hazirlik Kontenjanlarinin Belirlenmesi . .
Revizyon Tarihi
Sayfa No 1/2
Toplam is Siiresi-» 5 GUN
SORUMLU(LAR)i iS AKIS SEMASI l TAHMINI l
SURE
BASLANGIC
o Universitemizde Zorunlu ingilizce Hazirlik Sinifi Programi bulunan 5 Dk
BOLUM bélumlere kayith 6grencilerin  Zorunlu ingilizce Hazirhk  Sinifi
BA.S.KQNI/ Programi'ndan muaf olabilmeleri amaciyla, Yabanci Dil Hazirlik Sinifi
BOLUM Akademik Takvimi’'nde belirtilen tarihlerde Yabanci Dil Yeterlik Sinavi
BASKAN (YDYS) gerceklestirilir.
YARDIMCILARI ¢ 1Dk
Zorunlu ingilizce Hazirlik Sinifi Programi bulunan
bolimlere kayith olup, Yabanci Dil Yeterlik
o Sinavi’ndan kag 6grencinin basarili/ muaf oldugu
BOLUM_ tespit edilir. 2 Dk
SEKRETERI /
OGRENCI ¢
ISLERI
Yabanci Dil Yeterlik Sinavi‘'ndan basarisiz olan
dgrenciler, Zorunlu Ingilizce Hazirlk Sinifi Programi
ogrenci listesine eklenir.
o . ) : 2 Dk
YUKSEKOKUL Universitemizde istege Bagli ingilizce Hazirlik Sinifi
SEKRETERI Programi uygulanan balimlere kayit yaptirip, E- Devlet
kaydi esnasinda bagvurusunu ileten 6grencilere ait Liste
Ogrenci isleri Daire Baskanligindan talep edilir.
Universitemizde istege Bagl ingilizce Hazirlik Sinifi
YUKSEKOKUL Programi uygulanan bélimlere kayit yaptiran ve , E-
iDARI iSLERI Devlet Uzerinden veya dilekge yoluyla sahsen
PERSONELI basvuruda bulunan 06grencilerin basvurulari tasnif
edilir.
$ 3 Dk
Kitahya Dumlupinar Universitesi istege Bagh Hazirlik
N sinifi Ogrenci Yerlestirme Yonergesi hikimlerince,
YUKﬁEK_,OKUL fiziksel sartlar ve 6gretim kadrosu imkanlari goz 2Dk
MUDUR/ ontnde bulundurularak  Yabanci  Diller  Bolim
MUDUR Baskanlig, Mudurlige EBYS aracili@iyla kontenjan
YARDIMCILARI teklifini  Yuksekokul Kurulunda goristlmek Uzere
sunar.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

/

FAKULTE/YUKSEKOKUL/ENSTITU SEKRETERI DEKAN /MUDUR




Dokiiman No

iAS.YD.06

Yayin Tarihi 15.05.2026
AKADEMIK BiRIMLER i$ AKISLARI
Revizyon No
istege Bagl Hazirlik Kontenjanlarinin Belirlenmesi . .
Revizyon Tarihi
Sayfa No 2/2
Toplam is Siiresi-» 5GUN
SORUMLU(LAR)i iS AKIS SEMASI l TAHMINI l
SURE
¢ Gerekgeli bir sekilde
Bolime iade edilir.
Teklif uygun mu? 5 Dk
E 85 . )
6lim Baskanligl, gerekli
1Dk

Kararin bir érnegi, Ogrenci
isleri Daire Baskanligina ve
Bolim Baskanhgina iletilir.

dizenlemeleri
gerceklestirir ve yeni

teklifini Mdddrlige sunar.

'

Teklif uygun mu?

2 Dk




. iAS.YD.07
Dokiiman No 3
Yayin Tarihi 15.05.2026
AKADEMIK BiRIMLER i$ AKISLARI :
Revizyon No
Sinav itiraz Formlan . o
Revizyon Tarihi
Sayfa No 1/1
Toplam is Siiresi » 7 giin
SORUMLU(LAR) i$ AKIS SEMASI l TAHMINI i
o SURE
BOLUM BASLANGIC
SEKRETERI /
OGRENCI
ISLERI ¢
Sinav Sonuglari, Yuksekokulumuz Web sitesinde ilan
edilir.
BOLUM
BASKANI / Ogrenciler, itiraz dilekgesini 5 is giinii igcinde Yabanci
BOLUM Diller Bolim Sekreterligine iletir.
BASKAN
YARDIMCILARI ¢
Yabanci Diller Bélim Baskanligi, degerlendirmeleri
yapmak Uzere gorevlendirmeler yapar.
YUKSEKOKUL ¢
SEKRETERI Gorevlendirilen akademik personeller, incelemeleri
gergeklestirir.
$ Ogrenciler
H web sitesi
Maddi Hata var P ve I—tiYSI
YUKSEKOKUL mi? ;|ra'|CI 'i‘}’fl’_
IDARI ISLERI ilgilendirilir
PERSONELI
Maddi Hata Raporu, Yonetim Kuruluna sunulmak
Uzere Mudurluge iletilir.
YUKSEKOKUL Yonetim KuruI.L.J Kararl,.Yabanu Diller Bolim
MUDUR / Bagkanligina ve Ogrenci Isleri Daire Baskanhgina
YARDIMCILARI ¢
Sinav sonucu ile ilgili diizenlemeler yapilr ve
6grenciler web sitesi ve EBYS araciligiyla
bilgilendirilir.
BiTiS
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
/
FAKULTE/YUKSEKOKUL/ENSTITU SEKRETERI DEKAN /MUDUR




. iAS.YD.08
Dokiiman No 3
Yayin Tarihi 15.05.2026
AKADEMIK BiRIMLER i$ AKISLARI .
Revizyon No
Mazeret Sinavlan . .
Revizyon Tarihi
Sayfa No 1/1
Toplam s Siiresi » 5GUN
SORUMLU(LAR)i iS AKIS SEMASI i TAHMINI i
SURE
BOLOM BASLANGIC
SEKRETERI /
OGRENCI ¢
ISLERI
Ogrenci, mazeretini gésteren belge ve dilekgeyi
Yabanci Diller Bolim Sekreterligine iletir.
BOLUM ¢
BA?QfK"ifNI/ Yabanci Diller B6lim Baskanlig, mazeret sinav
BOLUM taleplerini Yonetim Kurulu’nda gorusilmek Gzere
BASKAN MudurlGge sunar.
YARDIMCILARI
Ogrenci igin
mazeret
Uygun gorildi sinavi
" o yapiimaz.
YUKSEKOKUL mu:
SEKRETERI
:
Yonetim Kurulu Karari, B6liim Bagkanligina ve
Ogrenci isleri Daire Baskanligina bildirilir.
YUKSEKOKUL -
iDARI iSLERI Ogrenciler, EBYS araciligiyla olusturulan st yazinin
PERSONELI kendilerine teslim edilmesi ile bilgilendirilir.
Belirlenen tarih ve saatlerde mazeret sinavi yapilir.
YUKSEKOKUL ¢
MUDUR/ Sinav sonuglari, Yiksekokulumuz web sitesi
MUDUR araciligiyla ilgili 6grencilere duyurulur,
YARDIMCILARI glvia gt 08 v )
BiTi$
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
/
FAKULTE/YUKSEKOKUL/ENSTITU SEKRETERI DEKAN /MUDUR




. iAS.YD.09
Dokiiman No 3
Yayin Tarihi 15.05.2026
AKADEMIK BiRIMLER i$ AKISLARI .
Revizyon No
Muafiyet islemleri . o
Revizyon Tarihi
Sayfa No 1/1
Toplam s Siiresi » 5GUN
SORUMLU(LAR)i iS AKIS SEMASI l TAHMINI l
SURE
BOLUM BASLANGIC
SEKRETERI /
OGRENCI $
ISLERI 5Dk
ilgili 6grenci, YDYS 1. Asama veya Zorunlu Hazirlik
Sinift Muafiyet talwp dilekgesini ve belgesini Bolum
Sekreterligine iletir.
¢ 1 Dk
BOLUM
BASKANI / Yabanci Diller Bolim Baskanhgi, dilekgeleri ve
BOLUM belgeleri Kiitahya Dumlupinar Universitesi Yabanci
BASKAN Dil Hazirlik Sinifindan ve Zorunlu Yabanci Dil
YARDIMCILARI Derslerinden Muafiyet Yonergesi hiikimlerince 2 Dk
inceler ve Yonetim Kurulu'nda gorusilmek Uzere
EBYS araciligiyla Mudurluge iletir.
YUKSEKOKUL
SEKRETERI
Muafiyet
Belgeler uygun mu? N talebi 2 Dk
reddedilir ve
Ogrenci
bilgilendirilir
_. JE
YUKSEKOKUL
iDARI ISLERI Yonetim Kurulu Karari, 6grencinin kayith oldugu
PERSONELI akademik birime, Universitemiz Ogrenci isleri Daire
Bagskanligina ve Yabanci Diller B&lim Bagkanhgina
bildirilir.
Muafiyet islemleri, 6grencinin kayith oldugu birim 3 Dk
tarafindan Universitemiz Ogrenci Bilgi Sistemi
YUKSEKOKUL Uzerinde gergeklestirilir.
MUDUR /
MUDUR L
YARDIMCILARI 2Dk
Ogrenci konu hakkinda EBYS araciligiyla
bilgilendirilir.
Hazirlayan Onaylayan

/

FAKULTE/YUKSEKOKUL/ENSTITU SEKRETERI

DEKAN /MUDUR




Dokiiman No A3YD.10
Yayin Tarihi 15.05.2026
AKADEMIK BiRIMLER i$ AKISLARI
Revizyon No
Ogrenci Belgesinin Hazirlanmasi . .
Revizyon Tarihi
Sayfa No 1/1
Toplam is Siiresi-—» 1 GUN
SORUMLU(LAR)i iS AKIS SEMASI l TAHMINI l
SURE
BASLANGIC
ilgili 6grenci, ingilizce Hazirlik sinifi ile ilgili belge
talebini Dilekge yoluyla, Yiiksekokulumuz Ogrenci
isleri Birimine iletir.
BOLUM ¢
SEKRETERI / R .
BERENCI Ogrenci Isleri Birimi, ilgili belgeyi hazirlar ve B6lim
ISLERI Baskan Yardimcisi belge‘yi kontrol eder ve imzalar.
Hazir durumda olan belge, ilgili 6grenciye iletilir.
BOLUM i
BASKANI /
BOLUM BiTiS
BASKAN
YARDIMCILARI
YUKSEKOKUL
MUDUR /
MUDUR
YARDIMCILARI
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
/
FAKULTE/YUKSEKOKUL/ENSTITU SEKRETERI DEKAN /MUDUR




Dokiiman No 1A3YD.11

Yayin Tarihi 15.05.2026

AKADEMIK BiRIMLER i$ AKISLARI
Revizyon No

Web Site Duyurularinin ilan Edilmesi . .
Revizyon Tarihi

Sayfa No 1/1
Toplam is Siiresi-—» 1GUN
SORUMLU(LAR)i i AKIS SEMASI l TAHMINI i
SURE

BASLANGIC

‘ 5 Dk

Yiksekokulumuz web sitesinde yapilacak duyuru
drnekleri, Ogrenci isleri Birimi tarafindan Ogrenci
islerinden Sorumlu Miidiir Yardimcisi ve B8lim
Baskan Yardimcilarina iletilir.

v

Miudir Yardimcisi veya Bélim Baskan Yardimcilari
duyuru icerigini inceler ve uygun oldugunu Ogrenci
isleri Birimine iletir.

i H
ilgili duyuru, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu (KVKK) hiikiimlerine bagh kalinarak anlasilir

bir Gisltipla ydyo.dpu.edu.tr adresli web sitemizde ilan
edilir.

1Dk

2 Dk

WEB SITE

SORUMLULARI

| 2 Dk

v

3 Dk

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
/

FAKULTE/YUKSEKOKUL/ENSTITU SEKRETERI DEKAN /MUDUR




