Dokiiman No 1A3.YD.22
Yayin Tarihi 15.05.2026
AKADEMIK BiRIMLER i$ AKISLARI
Revizyon No
Akademik Genel Kurul Toplantisi . .
Revizyon Tarihi
Sayfa No 1/1
Toplam is Siiresi—» 1 GUN
SORUMLU(LAR)i iS AKIS SEMASI l TAHMINI i
SURE
BASLANGIC
‘ 5 Dk
Akademik Kurul, her egitim-6gretim yilinin sonunda Birim Amirinin
cagrisi Uzerine olagan olarak toplanir. Gerektiginde toplanti
dizenlenebilir.
il 1Dk
Toplanti bilgileri Akademik Personele EBYS araciligiyla
iletilir.
v o
Toplantiya katilim saglayan akademik personeller,
katilim tutanagini imzalar ve imza listesi arsivlenir.
AKADEMIK ¢
PERSONEL
BiTiS
2 Dk
YUKSEKOKUL
SEKRETERI
PERSONEL
ISLERI BIRIMI
3 Dk
2 Dk
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
/
FAKULTE/YUKSEKOKUL/ENSTITU SEKRETERI DEKAN /MUDUR




. iAS.YD.23
Dokiiman No 3
Yayin Tarihi 15.05.2026
AKADEMIK BiRIMLER i$ AKISLARI :
Revizyon No
Akademik Personel Yillik izin islemleri . .
Revizyon Tarihi
Sayfa No 1/1
Toplam is Siiresi-—» 1 GUN
SORUMLU(LAR)i iS AKIS SEMASI l TAHMINI i
SURE
BASLANGIC
; $ 5Dk
AKADEMIK Akademik personel EBYS tizerinden yillik izin
PERSONEL
formunu doldurur ve paraflayarak onaya sunar.
1Dk
BOLUM Bo6lim Baskani ilgili akademik personelin izin talebini
BASKANI degerlendirir.
2 Dk
- izin talebi Bolim H
BOLUM o
Bagkanliginca uygun
BASKANI e
goruldi ma?
¢ E
i - . 2 Dk
oL Izin formu EBYS Uzerinden paraflanarak imzalanmak
BOLUM . . -
tizere birim amirine sunulur.
BASKANI
i E J
4
izin talebi Birim Amiri Iz:dta(;c.el?l
tarafindan uygun recdedtir.
goruldi ma?
. - . 3 Dk
I1zin formu EBYS Uzerinden imzalanir ve
Fakiilte/Yuiksekokul/Enstitii Sekreterine havale
edilir.
l 2 Dk
N N izin formu Fakdilte/Yiiksekokul/Enstitii Sekreteri
FAKULTE/YUKS . . . .
X tarafindan isleme alinarak personel isleri ve mali
EKOKUL/ENSTI . . -
N X islerine havale edilir.
TU SEKRETERI
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
/
FAKULTE/YUKSEKOKUL/ENSTITU SEKRETERI DEKAN /MUDUR




Dokiiman No 1AS-AB.24
Yayin Tarihi 15.05.2026
AKADEMIK BiRIMLER i$ AKISLARI :
Revizyon No
Boliim Baskan Yardimcisi Belirlenmesi . .
Revizyon Tarihi
Sayfa No 1/1
Toplam is Siiresi-—» 1 GUN
SORUMLU(LAR)i iS AKIS SEMASI l TAHMINI i
SURE
BASLANGIC
‘ 5 Dk
Bolim Bagkani, kendisine galismalarinda yardimci olmak Gzere
Akademik teskilat ydonetmeliginin 14. maddesi uyarinca boélimdeki
aylikli 6gretim elemanlarindan iki kisiyi Gg yil igin baskan yardimcisi
olarak atayabilir. Bolim baskaninin gérevi sona erdiginde
yardimcilarinin gérevleri de sona erer. 1Dk
Bolim Baskani yardimcisi olarak atayacagi 2 kisiyi
belirler ve Mudurltge teklifini iletir. 2 Dk
ilgili talep, Mudurliik tarafindan incelenir ve Bolim
Baskanligina uygunluk yazisi yazihr.
BOLUM
BASKANI 5 Dk
BiTiS
YUKSEKOKUL
SEKRETERI
3 Dk
2 Dk
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

/

FAKULTE/YUKSEKOKUL/ENSTITU SEKRETERI

DEKAN /MUDUR




YUKSEKOKUL

SEKRETERI

MUDUR -
MUDUR
YARDIMCISI

o boluman aylikli profesorleri, bulunmadigi taktirde dogentleri,

dogent de bulunmadig taktirde yardimci dogentleri arasindan o

bolimi olusturan anabilim veya anasanat dali bagkanlarinin 15

glin iginde verecekleri yazili gorislerini dikkate alarak bir hafta
icinde fakultelerde, dekanca; fakulteye bagl yiksekokullar ve

konservatuvarlarda mudurin 6nerisi Gzerine dekanca;

rektorlige bagli yuksekokullar ve konservatuvarlarda mudirin

onerisi Uzerine rektorce atanir. Dekan, atamalari rektorlige
bildirir.

gorevlendirme yazisi yazilir.

v

Mudur atamalari Rektorlik birimine iletir.

v

Atanan Bolim Baskanina
gorevlendirme yazisi yazilir.

BiTiS

2 Dk

Dokiiman No 1A3.YD.25
Yayin Tarihi 15.05.2026
AKADEMIK BiRIMLER i$ AKISLARI .
Revizyon No
B6liim Bagkani Atama islemleri . .
Revizyon Tarihi
Sayfa No 1/1
Toplam is Siiresi—» 15 GUN
SORUMLU(LAR)i iS AKIS SEMASI l TAHMINI i
SURE
BASLANGIC
¢ 5 Dk
Tek anabilim dali bulunan bélimlerde bolim baskani; bélimin
aylikli profesorleri, bulunmadigi takdirde dogentleri, dogent de
bulunmadigi takdirde yardimci dogentleri arasindan,
fakiltelerde; Bolim Kurulunun gorisi alinarak dekanca,
fakulteye bagli yuksekokul ve konservatuvarlarda mudurin 1Dk
onerisi Uzerinde dekanca, rektorlige bagl yuksekokul ve
konservatuvarlarda madurin onerisi Gzerine rektorce atanir.
Dekan, atamalari rektorlGge bildirir.
Mudir
2 Dk
atamalari
Rektorlik
N Birden fazla birimine
ILGILI anabilim dali var mi iletir.
AKADEMIK
E L $
Birden fazla ana bilim dali bulunan bélimlerde bolim baskani, L
Atanan Bolum Bagkanina 2 Dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan
/

FAKULTE/YUKSEKOKUL/ENSTITU SEKRETERI

DEKAN /MUDUR




Dokiiman No 1A3.YD.26
Yayin Tarihi 15.05.2026
AKADEMIK BiRIMLER i$ AKISLARI :
Revizyon No
idari Personel Yillik izin Rapor islemleri . .
Revizyon Tarihi
Sayfa No 1/1
Toplam is Siiresi-—» 1GUN
SORUMLU(LAR)i i$ AKIS SEMASI l TAHMINI i
SURE
BASLANGIC
¢ 5Dk
Personel isleri Birimi EBYS tizerinden yillik izin formunu doldurur ve
paraflamasi icin ilgili personele sunar.
Yiksekokul  Sekreteri, ilgili personelin talebini 1Dk
degserlendirir
ILGILI
PERSONEL
Talep
Talep uygun Reddedilir. 2Dk
mu? \
EBYS Uzerinden evrak imzalanir ve Birim amirine
onaya sunulur.
YUKSEKOKUL 2 Dk
SEKRETERI
H
Talep uygun Talep
5 —P|  Reddedilir.
mu?
MALI iSLER l
BIRIMI EBYS dzerinden evrak imzalanir ve Universitemiz
Personel Daire Baskanligina ve Mali isler Birimine
evrak iletilir.
1
L 3 Dk
PERSONEL
ISLERI BIRIMI .
2 Dk
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
/
FAKULTE/YUKSEKOKUL/ENSTITU SEKRETERI DEKAN /MUDUR




Dokiiman No 1A3.YD.27
Yayin Tarihi 15.05.2026
AKADEMIK BiRIMLER i$ AKISLARI
Revizyon No
Miidiir Yardimcisi Atama iglemleri . .
Revizyon Tarihi
Sayfa No 1/1
Toplam is Siiresi—» 7 GUN
SORUMLU(LAR)i iS AKIS SEMASI l TAHMINI l
SURE
BASLANGIC
¢ 5 Dk
Mudur tarafindan en fazla iki 6gretim elemani Midur Yardimcisi olarak
atanir.
v "o
Atamasl yapilan 6gretim elemanlari, Rektorlik Makamina arz
edilir.
l 2 Dk
Muadir Yardimciligr atamalary, ilgililere teblig edilir,
en ¢ok Ug yil streyle atanir. (Mdurin gorevi bittigi
zaman Mudur Yardimciligi gérevi sona erer)
iLGIL $
AKADEMIK 2 Dk
Gorev ve sorumluluklar, Midir tarafindan belirlenir
ve ilgililere teblig edilir.
BiTiS
3Dk
2 Dk
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
/
FAKULTE/YUKSEKOKUL/ENSTITU SEKRETERI DEKAN /MUDUR




Dokiiman No 1A3YD.28

Yayin Tarihi 15.05.2026

AKADEMIK BiRIMLER i$ AKISLARI
Revizyon No

7 giin siireyle Yolluksuz ve Yevmiyesiz Gorevlendirmeler . .
Revizyon Tarihi

Sayfa No 1/1
Toplam is Siiresi-—» 3GUN
SORUMLU(LAR)i iS AKIS SEMASI l TAHMINI i
SURE
BASLANGIC
AKADEMIK $ 5 Dk
PERSONEL ilgili personel, Yurticinde ve yurtdisinda kongre, konferans, seminer vb.
bilimsel toplantilara katilacak 6gretim elemani etkinlige ait bilgileri ile
birlikte dilekgesi Bolim Baskanligina iletir.
1Dk
BOLUM $
BASKANI /
YARDIMCISI H Talep
reddedilir.
2 Dk
MUDUR / E$
YARDIMCISI
ilgilinin gérevlendirme talebi Mudirlige iletilir.
g
H Talep 2 Dk
YUKSEKOKUL reddedilir.
SEKRETERI
Gorevlendirme onayi, Bolim Bagkanhgina ve ilgiliye ve
PERSONEL Mali Isler Birimine iletilir.
iSLERI BIRIMi $
BiTiS
. 3 Dk
MALI ISLER
BIRIMi
2 Dk
BOLUM
SEKRETERLIGI
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

/

FAKULTE/YUKSEKOKUL/ENSTITU SEKRETERI DEKAN /MUDUR




