TEKNIK SERVIS

Yiiksekokulumuzda bulunan Elektrik-Elektronik, Makina, Network ve Kazan Dairesi
sistemlerindeki aksakliklar1 gidermek.

-Yiiksekokul binasini uygun sicaklikta tutmak, gerektiginde dogalgaz sistemini
caligtirmak.

-Etiit, aragtirma, projelendirme, uygulama ve kontrol olarak eksiklikleri tespit ederek,
idareye bildirmek.

-Yiiksekokulumuzda bulunan mevcut alet, cihaz ve makinelerin gerekli bakim ve
onarimlarini yapmak.

Yiiksekokulun birim i¢i ve birim dis1 yazigmalarini “Resmi Yazismalarda Uyulacak
Esas ve Usuller Hakkindaki Y&netmelik” ve * Kiitahya Dumlupmar Universitesi imza
Yetkileri Yonergesi” ne uygun olarak diizenlemek, imzaya ¢ikacak yazilar1 hazirlamak

ilgili yerlere ulagmasini saglamak

EBYS’de birimiyle ilgili yazismalar takip etmek ve sonug¢landirmak

Yapilan is ve islemlerde iist yoneticileri bilgilendirmek ve yapilmayanlar
gerekeeleriyle birlikte agiklamak

Ust yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak

Calisma sirasinda ¢abukluk, gizlilik ve dogruluk ilkelerinden ayrilmamak

Is verimliligi ve basaris1 agisindan diger birimlerle koordineli ve uyum i¢inde ¢alismaya
gayret etmek

Miidiirliik Makaminin uygun gorecegi her tiirlii gorevi ilgili yiiriirliikteki mevzuat ve
amirinin talimatlarina gore yerine getirmek

Miidiirliik Makamina iligkin bilgilerin disar1 sizmamasi hususunda azami itina ve dikkat
gostermek

Midiir/Miidiir Yardimeist ve Yiiksekokul Sekreterinin vermis oldugu diger gorevleri

yerine getirmek



