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Revizyon Tarihi

Bolim Bagkanliklarina Vekalet islemleri Revizyon No
Sayfa 1/1
TOPLAM i$ SURESI 1GUN
) — TAHMINI
SORUMLU(LAR) I$ AKIS SURECI SURE
BASLANGIC

Bolum Baskanlari gorevleri baginda bulunmadiklari (yillik izin,

Gorevlendirme, Hastalik izni vb.) durumlarinda is ve islemlerin
BOLUM BASKANI aksatilmamasi igin yardimcilarindan birine veya Ogretim 5 dk
Elemanlarindan birine EBYS lizerinden vekalet verir ve

Dekanlik/Mudurliuk Makamina onaya sunar.

@ Atamalarindaki

S Vekalet usullere uygun olarak

DEKAN / MUDUR 6 aydan kisa P! yeni bir Bslim Bagkan 1saat
mi? atanir.

Izin ve Vekalet .. .
Dekan/Miidiir tarafindan @ P> Vekalet ve izin talebi 5dk

onaylandi mi? reddedilir .

DEKAN / MUDUR

FAKULTE/ Dekan/Midir tarafindan onaylanan izin ve vekalet Birim Sekreter
YUKSEKOKUL/ENSTITU tarafindan ilgili birimlere havale edilerek gerekli islemlerin takibi 5 dk
SEKRETERI yapilir.
A 4

B

A

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

Personel isleri Birimi Fakilte/Yuksekokul/Enstiti Sekreteri Dekan / Mudur




	AKADEMİK BİRİMLER İŞ AKIŞLARI
	Bölüm Başkanlıklarına Vekalet İşlemleri
	SORUMLU(LAR)
	BÖLÜM BAŞKANI
	DEKAN / MÜDÜR
	DEKAN / MÜDÜR
	FAKÜLTE/ YÜKSEKOKUL/ENSTİTÜ
	SEKRETERİ

	İŞ AKIŞ SÜRECİ
	BAŞLANGIÇ
	BİTİŞ

	TOPLAM İŞ SÜRESİ
	1 GÜN
	TAHMİNİ  SÜRE
	Hazırlayan
	Personel İşleri Birimi
	Kontrol Eden
	Fakülte/Yüksekokul/Enstitü Sekreteri
	Onaylayan
	Dekan / Müdür




