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TOPLAM i$ SURESI 2 GUN
. L TAHMINI
SORUMLU(LAR) I$ AKI$ SURECI SURE
BASLANGIC

Bolim Baskani, Bolim Kurulu toplantisi igin belirledigi
konulardan ve varsa gelen resmi yazilardan glindem
maddelerini olusturur. Azami ayda bir defa olacak sekilde
toplanti tarihi-saati-yeri belirler.

Olusturulan gindem maddeleri ile toplanti tarihi-saati-yeri
Boliim Sekreterine bildirilir.

A 4

Gundem maddeleri ile toplanti tarihi-saati-yeri B6lim
Sekreteri tarafindan Boliim Kurulu Uyelerine, Bslim
Bagkani imzasiyla resmf yazi yazilarak bildirilir.

Belirtilen tarih ve saatte toplantiya baglanir.

Toplanti
nisabi saglandi mi?

Glndem degerlendirilerek kararlari yazilir Kurul tGyelerine
imzalatilir.

A 4

imzalanan Béliim Kurul Kararlari Dekanhga/Miidiirliige
st yazi ile gonderilir.

Ertelenen Kurul en
ge¢ 15 giin
icerisinde yeniden
toplantiya ¢agrilir.

e

10 dk

10 dk

30dk

10 dk

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan

Boliim Sekreterligi Birimi

Fakilte/Yuksekokul/Enstiti Sekreteri

Dekan / Mudur
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