KUTAHYA DUMLUPINAR UNIiVERSITESI
KUTAHYA GUZEL SANATLAR MESLEK YUKSEKOKULU

GOREV DAGILIMLARI LiSTESi FORMU

Dok. Kodu: IK. LS. Yaymn Tarihi:  [25/07/2025 Revizyon Tarihi: 25/07/2025
Web Sayfasi Linki: https://kgsmyo.dpu.edu.tr [Tiirkce [X [ingilizce |
Kontroliin Yapildig1 Ay/Yil: Temmuz / 2025

GOREV DAGILIMLARI LISTESI

Birim Adi

STAJ iISLEMLERI BIRIMI

Birimin Gorevleri

(98]

1. Ogrencilerin Stajla ilgili islerini Dumlupinar Universitesi Staj Yonergesi ve yiiriirliikteki
bulunan mevzuatlara uygun olarak takip etmek, yazigmalarini imza ve onaya sunmak.

2. Ogrencileri staj ile ilgili yonlendirmek.

Staj Komisyonu Kararlarini yazmak.

4. Staj yapan 6grencilerin Sosyal Giivenlik Kurumu ile ilgili prim 6deme ve diger yapilmasi
gereken is ve islemlerini zamaninda yapmak.

5.  EBYS iizerinden kendisine havale edilen evraklarla ilgili bilgilendirme, duyuru v.b islem
yapmak, gerekiyorsa yazigmalarini hazirlayarak imza ve onaya sunmak

6. Yapilan is ve islemlerde iist yoneticileri bilgilendirmek ve yapilmayanlar hakkinda
gerekeeleriyle birlikte agiklamak.
Istenilmesi halinde gorev alani ile ilgili rapor hazirlayip Yiiksekokul Sekreterligine sunmak

Personel Adi Soyadi Go[ler:/é}a(:ldro Gorevleri Yetkileri Vekélet Edecek Personel
Bilgisayar i . . S . I
Yasar KOC isletmeni Staj Isleri EBYS Ogrenci Igleri OBS Ahmet Akif ILIDI
TEBLIG ALAN TEBLIG EDEN
Adi Soyadi Yasar KOG Adi Soyadi Emrah SAGKESICI
imza imza




