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GÖREV DAĞILIMLARI LİSTESİ 

Birim Adı STAJ İŞLEMLERİ BİRİMİ 

Birimin Görevleri 

1. Öğrencilerin Stajla ilgili işlerini Dumlupınar Üniversitesi Staj Yönergesi ve yürürlükteki 
bulunan mevzuatlara uygun olarak takip etmek, yazışmalarını imza ve onaya sunmak. 

2. Öğrencileri staj ile ilgili yönlendirmek. 
3. Staj Komisyonu Kararlarını yazmak. 
4. Staj yapan öğrencilerin Sosyal Güvenlik Kurumu ile ilgili prim ödeme ve diğer yapılması 

gereken iş ve işlemlerini zamanında yapmak. 
5. EBYS üzerinden kendisine havale edilen evraklarla ilgili bilgilendirme, duyuru v.b işlem 

yapmak, gerekiyorsa yazışmalarını hazırlayarak imza ve onaya sunmak  
6. Yapılan iş ve işlemlerde üst yöneticileri bilgilendirmek ve yapılmayanlar hakkında 

gerekçeleriyle birlikte açıklamak. 
İstenilmesi halinde görev alanı ile ilgili rapor hazırlayıp Yüksekokul Sekreterliğine sunmak 

Personel Adı Soyadı Görev/Kadro 
Unvanı Görevleri Yetkileri Vekâlet Edecek Personel 

Yaşar KOÇ Bilgisayar 
İşletmeni Staj İşleri EBYS Öğrenci İşleri OBS  Ahmet Akif İLİDİ 

TEBLİĞ ALAN TEBLİĞ EDEN 

Adı Soyadı Yaşar KOÇ Adı Soyadı Emrah SAÇKESİCİ 

İmza  İmza  


