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DUMLUPINAR UNIVERSITESI STAJ YONERGESI

Stajin Amaci

Madde 1- Universitede dgretilen teorik ve pratik bilgilerin, is hayatindaki uygulamalarini gérmek,
aksakliklarini saptamak; bu bilgi ve deneyimler 1s1ginda 6grenciyi yénlendirmek.

Ogrencilerin meslegini tanimasini saglamak, Universite ile sanayi kuruluslari arasinda iligkiler
kurmak ve bu iligkilerin gelismesine katkida bulunmak.

Unicersite ve dégrenim diizeyi hakkinda staj yapilan kurumlarin genel bir bilgiye sahip olmasini
saglamak.

Tanimlar
Madde 2- Bu Yoénergede gecen,;

a) Universite Dumlupinar Universitesini,

b) Rektér: Dumlupinar Universitesi Rektériind,

c) Fakilte: Dumlupinar Universitesine bagl ilgili Yiiksekokullari,

d) Yiksekokul: Dumlupinar Universitesine bagli ilgili Yiksekokullari,

e) Meslek Yiiksekokulu: Dumlupinar Unicersitesine bagli ilgili Meslek Yiiksekokullari,

f) Birim: ligili Fakiilte, Yuksekokul veya Meslek Yiiksekokulunu,

g) Bélum: ilgili Fakilte, Yuksekokul veya meslek Yiksekokulu bélimlerini,
h) Program: ilgili Meslek Yiiksekokulu Programlarini,

i) Yoénerge: Dumlupinar Universitesi Staj Yénergesini,

ifade eder.

Genel Hiikiimler

Madde 3- Staj, Dumlupinar Universitesi 6grencilerinin énlisans ve lisans égrenimlerini tamamla-
mak amaciyla yapilir. Staj zorunlulugu bulunan bélimler veya programlar, ilgili Blum veya Programlarin
istegi Gzerine birim ydnetim kurullarinin énerisiyle Universite Senatosunca belirlenir.

Madde 4- Staj siresi, 6nlisans veya lisans 6grenim siiresi boyunca toplam 40 is gliniinden az, 60
is glninden c¢ok olmayacak sekilde birim y&netim kurullarinca belirlenir. Bu sdre ilgili birimin staj
komisyonlarinca yariyillara dagitilir.

Madde 5- Staj ile ilgili igslemler, ilgili birim Staj Komisyonunca dizenlernir. Staj komisyonu Fakkulte-
lerde; Dekan veya dekanin gorevilendirecedi Dekan Yardimcisi baskanhgdinda, Bélum Bagkanlarindan
olusur. YiUksekokul veya Meslek Yiksekokullarinda staj komisyonu; Midur veya Muadurin
gorevlendirecegi Mudur Yardimcisi baskanhginda Bélim Baskanlari (Bélum Baskani bulunmayan birim-
lerde Program Sorumlulari) ve Midurn belirleyecedi iki Gyeden olusur.
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Madde 6- Bolim veya Program staj konisyonu, B6lim Bagkaninin (Bélim Bagkani bulunmayan
birimlerde Program Sorumlusunun) énerisiyle ilgili birim yénetim kurulunca gérevlendirilen ¢ Uyeden
(birisi Konisyon Bagkani) olusur.

Madde 7- Bélumler veya Programlar, bu Yénergeye ters dismeyecek sekilde kendi ydnergelerini
hazirlarlar. Hazirlanan ydnergeler, birim staj komisyonlarinin teklifi ve ilgili birim yénetim kurulu karari ile
yarurlige girer.

Stajin Diizenlenmesi

Madde 7- Staj, yurt disinda veya yurt icindeki 6zel (ilgili staj komisyonunca uygun gérilen) veya
resmi kurum ve kuruluslarda yapilabilir.

Madde 7- B&lium veya program Staj Komisyonu karariyla 6grencilere B6lim veya program iginde
staj yaptirilabilir. Birim ydnetim kurullarinca staj caigsmalarinin ylratilmesi ve denetimini saglamak Uzere
komisyon veya yuruttct 6gretim elemenlari gérevilendirilebilir.

Madde 10- Bir kurulusta her dénemde en fazla kag 6grencinin staj yapacagi, ilgili staj komisyon-
nunca belirlenir.

Madde 11- ilgili Staj Komisyonlarinca igyerinde stajyapmasi uygun goriilen égrenciye staj sonrasi
doldurulacak evraklar, birim yetkilileri tarafindan teslim edilir.

Stajin Yapilmasi

Madde 12- Ogrencilerin, stajlarini yariyil sonu tatillerinde yapmalari esastir. Ancak, yariyil iginde
ders almayan veya hafta ici ginlerinde en fazla iki gtin ders programi olan 6grenciler, yariyil iginde de
stajlarini yapabilirler.

Madde 13- Sta yapan 6grenciler, staj siresi i¢cinde staj yerinde uygulanan mevzuata, calisma ve
disiplin kurallarina aynen uymakla yaktmludurler.

Staj Sonrasi
Madde 14- Bolim veya Program Staj Komisyonu, her égrencinin staj evrakini inceleyerek, stajin
kabul edilip edilmeyecegine karar verir. Staj galismasi kabul edilmeyen 6grenciler, bu galismayi tekrar ederler.

Madde 15- Staj evrakl B6lim veya Programlar tarafindan tasnif edilir, bu evraklar 6grencinin
mezuniyetini takip eden iki yil stre ile saklanir.

Madde 15- Bu ydnergede belirtiimeyen hususlara, genel durumlarda uygulanacak esaslara ve
yapilacak degisiklere ilgili Staj Komisyonu Baskanlarindan birinin teklifi ile Birim Staj Komisyonu
tarafindan karar verilir.

Madde 17- Bu Yénerge, Universite Senatosu’'nda kabul edldigi tarihten itibaren yirirlige girer.

Madde 18- Bu Yénerge hiikiimlerini Dumlupinar Universitesi Rektérii yiritir.
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DUMLUPINAR UNIVERSITESI KUTAHYA GUZEL SANATLAR
MESLEK YUKSEK OKULU STAJ YONERGESI

1) Bu yénerge, Dumlupinar Universitesi Staj Yénergesi esaslarina gére Meslek Yiiksekokulu Staj Komis-
yonunun énerisi ile Kitahya Meslek Yuksekokulu Yénetim Kurulu karari ile yurarlige girmigtir.

2) Meslek Yuksekokulumuz da zorunlu staj suresi 30 (otuz) is ginudur.

3) Ogrenciler zorunlu stajlarini her yariyilin sonunda yapabilirler. (1.ve 3. yariyil sonu kis dénemi, 2.ve 4.
yarlyil sonu yaz dénemi.)

Bu dénemlerde yapilacak stajlarin sireleri asagidaki esaslara gore belirlenir.

a) Ogrencilerin bir staj ddneminde yapacagd staj siiresi 10 isgiiniinden az olamaz.
b) 1. ve 2. yariyil sonunda en fazla 20 is glinl staj yapabilir
c) Stajin tamami (40 isglinu) 4. yariyilin sonunda yapabilir.

d) Yaz doneminde staj yapacak 6grenciler eger yaz okulundan da ders almiglarsa bu dénemde
sadece; Bahar dénemi yariyil sonu sinavlarinin bittigi ve yaz okulu derslerinin bagladigi dénemde, resmi
devamsizlik siresinde (2 hafta) ve yaz okulu bitimiyle kayitlarin basladigi gline kadar olan dénemlerde
stajlarini yapabilirler.Bunun disinda ders olmadigi ginler staj yapamazlar.

4) 5510 syayili Sosyal Sigortalar Kanunununun 87. maddesindeki diizenlemeye gore , staj yapacak
dgrencilerin SGK girisleri ve kaza sigortasi primlerini 6deme yukimluligu yiksek édrenim kurumlarina
verilmistir. Bu nedenle staj yapacak 6grencilerin sigorta giris islemlerinin zamaninda yapilabilmesi igin staj
miracaat islemleri bir takvime baglanmistir. Buna Gore:

a) 1. veya 3. yariyll, yani yaz déneminde staj yapmak isteyen égrenciler staja iliskin miracaatlarini
her yil 1 Kasim - 1 Aralik tarihleri arasinda yapilacaktir. Bu tarihten sonra yapilan miracaatlar kabul
edilmeyecektir.

b) 2. veya 4. yariyll yani yaz déneminde staj yapmak isteyen égrenciler staja iliskin miracaatlarini
her yil 1 Nisan - 1 Mayis tarihleri arasinda yapacaklardir. Bu tarihten sonra yapilan miracaatlar kabul
edilmeyecekdir.

¢) Ogrencilerin staja baglama tarihi, akademik takvimde ilan edilen yariyil sonu sinav tarihlerinin
bittigi glinti takip eden ilk igs glininden 6nce olamaz

5) Program sorumlulari, son miracaat tarihinden itibaren 7 giin icinde (8 Mayis - 8 Aralik) ilgili
muracaatlari bir liste halinde ve Ust yaziyla bélium baskanliklarina teslim edeceklerdir.
Bolum baskanliklart da gerekli kontrolleri yaptiktan sonra, Meslek Yiksekokulu Madurlugune teslim ede-
ceklerdir.

6) Ogrenciler stajlarini tamamladiktan sonra, staj defterlerini en ge¢ akademik takvim yilina gére kayit
déneminde ekle sil tarihlerinin son giiniine kadar, program sorumlularina teslim edeceklerdir. Mezun
durumundaki égrenciler ise, en ge¢ kayit déneminin ilk giini teslim edeceklerdir.
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7) Staj defterleri program staj komisyonlarinca degerlendrilir. Program sorumlulari staj degerlendirme
sonuclarini, ara dénem stajlari icin en ge¢ Mart ayinin, yaz dénemi stajlari icin en ge¢ Ekim ayinin sonuna
kadar, sonug listesi ve staj sonug belgeleriyle birlikte bir Ust yaziyla bélim baskanliklarina teslim ede-

ceklerdir.

STAJ TAKVIMi

Kis Dénemi (1. veya 3. yariyil sonu)

Staj Miracaat Tarihi 1 Kasim - 1 Aralik arasi

Yaz D6nemi (2. veya 4. yariyll sonu) 1 Nisan - 1 Mayis arasi
Staj Muracaati Tarihi

Staj Miracaat Listelerinin Kis Dénemi: 8 Aralik

Bolumlere Teslimi Yaz Dénemi: 8 Mayis

Akademik Takvim Yilindaki
Ekle Sil Tarihinin Son GUnu
Not:Mezun durumdaki 6gr. kayitlarin ilk giint

Ogrencilerin Staj Defterlerini
Program Sorumlularina Teslim Tarihi

Staj Sonuclarinin Bélim Kis Dénemi: Mart Ayl Sonu
Bagkanliklarina Teslim Tarhi Yaz Donemi: Ekim Ayi Sonu
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ISYERI TANITIMI

Isyeri Adi /
Ticaret Unvani

iletisim Bilgileri

Calisan Sayisi

Faaliyet Alani

Tarihgesi

Orgiit Semasi
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i DUMLUPINAR UNIVERSITESI
KUTAHYA GUZEL SANATLAR MESLEK YUKSEK OKULU

STAJ DENETIM FORMU

(Denetci 6gretim elemani tarafindan doldurulacaktir.)

Formu Dolduran Ogr. Ele. Adi Soyadi :
Ogrencinin Adi Soyadi

isyerinin Adi

Staj Amirinin Adi Soyadi

Ogrencinin Calistigi Bélim

Ogrencinin Yaptigi is

Calisma Sekli (Ferdi Grup)

Degerlendirme Tablosu

Ozellikler Degerlendirme

ise Ilgi

isin Tanimlanmasi

Alet Techizat Kullanma Yetenedi
Algilama Gici

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hizi

Malzemeyi Uygun ve Yeterli Kullanma Becerisi
Zamani Verimli Kullanma Becerisi
Problem Cézebilme Yetenegi

iletisim Kurma
Kurallara Uyma
Genel Degerlendirme

* Deg@erlendirme Kismini ; Cok iyi (A), lyi (B), Orta (C), Zayif (D), Olumsuz (E)
seklinde kodlayiniz
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DUMLUPINAR UNIVERSITESI

KUTAHYA GUZEL SANATLAR MESLEK YUKSEK OKULU

STAJ DEGERLENDIRME FORMU

(Staj Veren Isyeri Tarafindan Doldurulacaktir)

OGRENCININ ISYERININ

Adi Soyadi : Adi

Programi : Adresi

Okul Numarasi : Tel No.

Staj Suresi : Faks No.

Staj Baslam-Bitis : E-Posta
Tarihleri : Egitici Personel
Koor. Ogr. Ele Adi Soyadi

Adi Soyadi

Sayin isyeri Yetkilisi,
isyerinizde staj ve endiisriye dayall 6gretim programi kapsaminda siiresini tamamlayan

dgrencinin bilgi, beceri ve stajdan yararlanma derecisini ve iliskileri ile davraniglarinin niteklerini
belirleyebilmek icin asagidaki tabloyu 6zenle doldurunuz

Ozellikler Degerlendirme

ise llgi

isin Tanimlanmasi

Alet Techizat Kullanma Yetenegi
Algilama Gucu

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hizi

Malzemeyi Uygun ve Yeterli Kullanma Becerisi
Zaman Verimli Kullanma Becerisi
Problem Cézebilme Yetenedi

iletisim Kurma
Kurallara Uyma
Genel Degerlendirme

Adi Soyadi:
Imza

* Degerlendirme Kismini ; Cok iyi (A), lyi (B), Orta (C), Zayif (D), Olumsuz (E)
seklinde kodlayiniz
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STAJ DEVAM GiZELGESi FORMU
(Birim Yetkilisi tarafindan doldurulacaktir)

100 11| 12| 13] 14] 15 16 17| 18 19

Mayis

Haziran

Temmuz

Agustos

Eyliil

Aralik

Birim Yetkilisi
Adi-Soyadi
Imza




STAJ DEVAM CiZELGESiI FORMU
(Birim Yetkilisi tarafindan doldurulacaktir)

100 11 120 13] 14] 15 16 17| 18 19

Mayis

Haziran

Temmuz

Agustos

Eylil

Aralik

Birim Yetkilisi
Adi-Soyadi
Imza




2 ¥ i%;{ ) .
& I s bbb
T.C.

) DUMLUPINAR UNiVERSITESI
KUTAHYA GUZEL SANATLAR MESLEK YUKSEK OKULU

STAJ KOMiISYONU DEGERLENDIRME FORMU
(Staj Komisyonu Tarafindan Doldurulacaktir.)

Ogrencinin
Adi-Soyadi
Programi N.O/11.0

Okul Numarasi Fotograf

Staj Suresi :
Staj Bslama-Bitis Tarihleri :

Prog. Sorumlusu
Adi-Soyadi

Staj Komisyonu Degerlendirilmesi

Staj Komisyonu Bagkani Basarili Basarisiz

Staj Komisyonu Uye Bagarili Basarisiz

Staj Komisyonu Uye Basaril Basarisiz

Komisyon Karari Basaril Basarisiz

Staj Komisyonu Bagkani

Staj Komisyonu Uye Staj Komisyonu Uye

Ogrencinin Kabul Edilen Staj Giindiir

Afyon Yolu Germiyan Kampisu Kitahya







	1
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16

