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Gorev/Kadro Unvani

MUDUR YARDIMCISI/ OGRETIM GOREVLISI

Bagh Oldugu Yonetici

DOC.DR. GOKHAN KUZUCANLI

Vekalet Edecek
Personel

OGR.GOR. SEVCAN SILEK

Temel Gorev Ve
Sorumluluklar:

Ogrenci sleri. (not isleri, staj, disiplin, askerlik saglik vb.)

Ders programinin kontrol ve koordinasyonu.

Derslerin takibi

Miidiirtin olmadig1 zamanlarda harcama yetkilisi.

Web sitesi ve basin sorumlusu.

Maas, ek ders ve yolluklarin takibi.

Miidiiriin olmadig1 zamanlarda yerine vekalet etmek.

Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri
kontrol etme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme.

9. Miidiiriin Vereceg1 diger gorevler ve sorumluluklar
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Gorev Icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Bilgisayar Kullanimu, Ogrenci Bilgi Sistemi Kullanimi, EBYS Kullanimini
bilmek. letisim Becerisi.

Gorevi ile Tlgili
Mevzuatlar

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 2547 sayili YOK Kanunu, Akademik
Teskilat Yonetmeligi, Tasimir Mal Yonetmeligi,5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi
ve Kontrol Kanunun

Diger Gorevlerle
Hiskisi

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.

okudum.
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