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Birim Ad1 KUTAHYA GUZEL SANATLAR MYO

Alt Birim Ad1 STAJ ISLERI

Personel Ad1 Soyadi YASAR KOC

Gorev/Kadro Unvam BILGISAYAR ISLETMENI

Bagh Oldugu Yonetici | YUKSEKOKULU SEKRETERI

Vekalet Edecek Personel | AHMET ILIDI

Temel Gorev Ve
Sorumluluklar:

1. Ogrencilerin Stajla ilgili islerini Dumlupinar Universitesi Staj Y dnergesi
ve yiiriirliikteki bulunan mevzuatlara uygun olarak takip etmek,
yazigmalarini imza ve onaya sunmak.

2. Ogrencileri staj ile ilgili yonlendirmek.

Staj Komisyonu Kararlarin1 yazmak.

4.  Staj yapan 6grencilerin Sosyal Giivenlik Kurumu ile ilgili prim 6deme ve
diger yapilmasi gereken is ve islemlerini zamaninda yapmak.

5. EBYS iizerinden kendisine havale edilen evraklarla ilgili bilgilendirme,
duyuru v.b islem yapmak, gerekiyorsa yazismalarini hazirlayarak imza ve
onaya sunmak

6. Yapilan is ve islemlerde iist yoneticileri bilgilendirmek ve yapilmayanlar
hakkinda gerekgeleriyle birlikte agiklamak.

7. Istenilmesi halinde gorev alani ile ilgili rapor hazirlayip Yiiksekokul
Sekreterligine sunmak

(O8]

Gorev Icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

Bilgisayar Kullanimi, Ogrenci Bilgi Sistemi Kullanimi, EBYS Kullanim1

Gorevi ile Tlgili
Mevzuatlar

657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu,2547 sayili YOK Kanunu,

Diger Gorevlerle

Tliskisi
Bu dokiimanda agiklanan goérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi ONAYLAYAN
kabul ediyorum.
Yasar KOC Emrah SACKESICI
Bilgisayar Isletmeni Yiiksekokul Sekreteri
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