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BAGLI OLDUGU BiRiMLER:

» Belirtilen gérevlerin yerine getirilmesinde Meslek Yiiksekokulu Midiiriine ve Boliim Baskanina karsi

sorumludur.

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

Anayasanin 129. Maddesi “Memurlar ve Diger Kamu Gorevlileri Anayasa ve Kanunlara Sadik Kalarak
Faaliyette Bulunmakla Yiikiimliidiirler” hitkkmiine uymak,

657 sayili “Devlet Memurlar1 Kanunun” 2. boliimiinde yer alan 6-16. maddelerine uygun davranmak,
2547 sayili “Yiiksekogretim Kanunu’nda” kendisine tanimlanmis gorevleri yerine getirmek,
Egitim Ogretim ders iceriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi calismalarini gerceklestirmek,

Sorumlusu bulundugu derslerin yiiriitiilmesini saglamak, sorumlu oldugu derslerin egitim-6gretimle ilgili
sorunlarini tespit etmek ve boliim bagkanligina iletmek,

Sorumlusu oldugu derslerin smavlarin1 sinav programindaki tarih ve saatlerine uygun sekilde
gerceklestirilmesini saglamak,

Ogrencilerine danismanlik hizmeti saglamak, 6grencilerin bolim ve cevreye  uyumlarini
kolaylastirmak,

Ihtiyag duyulmast halinde béliimiin ihtiyaglarin1 Boliim baskanligina yazili olarak rapor etmek.

Bilimsel ¢aligmalar ve yaynlar saglamak,
Akademik alanda ulusal ve uluslararasi kongreler diizenlenmesine yardime1 olmak,
Miidiir tarafindan olusturulan ya da onerilen toplantilara katilmak ve organizasyonlara destek vermek,

Sorumlusu oldugu derslik, laboratuvar gibi mekanlarda yapilacak degisiklikler i¢in dncesinde bdliim
baskanligindan gerekli izinleri almak,
Okul kaynaklarinin etkin, verimli ve ekonomik kullanimini saglamak,

Gorevi varsa Erasmus, Mevlana ve Farabi gibi degisim programlari ile ilgili caligmalara katilmak, destek
vermek,

Bolim bagkanligr ile esgiidiimlii calisarak sorumlulugundaki derslerin Bologna siirecine uyumunu
yapmak, akreditasyon ¢aligmalarini yiiriitmek,

Dezavantajli gruplar ve yabanci uyruklu 6grencilere yardimci olmak ve sorunlari ile ilgilenmek,

Ders disinda ilgililerle beraber sosyal sorumluluk faaliyetleri yiiriitmek,

Ek ders 6demelerine temel teskil eden onaylar1 zamaninda gergeklestirmek ve tam olarak tahakkuk
birimine iletmek,
Genel etik kurallarina uymak, hassas ve riskli gorevleri dikkatlice gergeklestirmek,

Meslek Yiiksekokulu Miidiirti, Miidiir Yardimcilart ve Boliim Bagkani’nin verdigi gorevleri yerine
getirmek.



