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1. AMAÇ
Bu talimatname, el aletleri kullanılarak yapılan bakım, onarım, montaj, söküm ve üretim gibi işlerde, iş sağlığı ve güvenliği kurallarına uygun şekilde çalışmayı sağlamak amacıyla hazırlanmıştır.
2. KAPSAM
Bu talimat, elle kullanılan tüm aletlerin (tornavida, pense, çekiç, testere, matkap, taşlama, kaynak pensesi vb.) ve küçük iş ekipmanlarının kullanımını kapsar. Ayrıca bu ekipmanları kullanan tüm personelin uyması gereken sorumlulukları, koruyucu önlemleri ve iş güvenliği kurallarını içerir.
3. YASAL DAYANAK
Bu talimat, 6331 Sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu, 4857 Sayılı İş Kanunu, 5510 Sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu ve bu kanunlara bağlı olarak çıkarılmış olan ikincil mevzuatlar çerçevesinde hazırlanmıştır.
4. UYULMASI GEREKEN KURALLAR:
4.1. El Aletlerinin Uygunluğu:
· Kullanılacak tüm el aletleri CE belgeli ve güvenlik standartlarına uygun olmalıdır.
· El aletleri, yapılacak işe uygun olmalı ve amacı dışında kullanılmamalıdır.
· Kırık, çatlak, gevşek veya deformasyona uğramış aletler kesinlikle kullanılmamalıdır.
4.2.  Çalışma Ortamı Güvenliği:
· Çalışma alanı kontrol edilmeli ve riskli bölgelerde çalışma yapılmamalıdır.
· Çalışmaya başlamadan önce kullanılacak el aletleri, kişisel koruyucu donanımlar (iş eldiveni, gözlük, maske, iş ayakkabısı, baret vb.), erişim ekipmanları (merdiven vb.) güvenlik açısından kontrol edilmelidir.
4.3.  Çalışan Güvenliği:
· El aleti ile çalışmadan önce ilgili makine ve ekipmanlar durdurulmalı ve enerji kesilmelidir.
· Çalışma sırasında ilgisiz kişilerin alana girmesine izin verilmemelidir.
· Çalışanlar; bol, sarkık kıyafet, takı, kravat veya atkı gibi tehlike yaratabilecek aksesuarlarla çalışmamalıdır.
· Tansiyon, şeker, baş dönmesi gibi sağlık sorunu olan çalışanlar, doktor onayı ve sağlık raporu olmadan el aleti ile çalışmamalıdır.
4.4.  El Aletlerinin Güvenli Kullanımı:
· Saplı aletlerin tutma kısımları düzgün, sağlam, kaymaz olmalıdır.
· Sapı gevşemiş aletler kullanılmadan önce tamir edilmeli veya değiştirilmelidir.
· Aletlere aşırı kuvvet uygulanmamalı, doğru teknikle ve dikkatli şekilde kullanılmalıdır.
· Gerekli kişisel koruyucu donanımlar (gözlük, önlük, eldiven vb.) çalışmaya uygun şekilde kullanılmalıdır.

4.5.  Elektrikli El Aletlerinin Kullanımı:
· Elektrikli el aletleri yalnızca yetkili personel tarafından kullanılmalıdır.
· Topraklaması yapılmış, izolasyonu sağlam cihazlar tercih edilmelidir.
· Kablo, fiş ve priz bağlantıları her kullanım öncesinde kontrol edilmelidir.
· Elektrikli el aletleri, su, yağ veya nem gibi iletken maddelerden uzak tutulmalı; ıslak ortamlarda kullanılmamalıdır.
4.6.  El Aletlerinin Bakımı ve Saklanması:
· Kullanılmayan el aletleri uygun dolap veya raflarda muhafaza edilmelidir.
· Aletler geçiş yollarında, yerlerde veya çalışma masası üzerinde düzensiz şekilde bırakılmamalıdır.
· Kullanım sonunda aletler kontrol edilmeli; hasarlı veya çalışmayan ekipmanlar “ARIZALI” etiketiyle işaretlenerek tamire gönderilmelidir.
4.7. Çalışma Alanının Temizliği ve Düzeni:
· Çalışma tamamlandığında el aletleri yerlerine kaldırılmalı, çalışma alanı temiz ve düzenli bırakılmalıdır.
· Elektrikli aletlerin fişleri prizden çekilmeli, kablolar toplanmalı ve gevşek, kıvrılmış halde bırakılmamalıdır.
İlgili personeller, bu talimatta yazılı olmasa dahi iş sağlığı ve güvenliği ile ilgili olarak mevcut kanun ve ilgili yönetmeliklere göre hareket etmek zorundadır. Kanun ve yönetmelikler talimatların daima üstündedirler.

5. TAAHHÜT:
Yukarıdaki talimatı okuduğumu, anladığımı ve belirtilen iş sağlığı ve güvenliği kurallarına aynen uyacağımı kabul ve taahhüt ederim. Aksi takdirde, doğacak hukuki ve cezai sorumlulukları üstleneceğimi beyan ederim.
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