İŞ KAZASI OLAY TESPİT TUTANAĞI
Bu tutanak birim tarafından olayın ilk tespiti için düzenlenir ve gecikmeden İSG Koordinatörlüğüne gönderilir. SGK bildirimi yerine geçmez.
	1. BİRİM VE OLAY BİLGİLERİ

	Tutanak Tarihi/Saati
	
	Kaza Tarihi/Saati
	

	Kazanın Öğrenildiği Tarih/Saat
	
	Görev Yaptığı Birim
	

	Kazanın Meydana Geldiği Yer
	
	Birim Amiri
	

	Kaza Türü
	☐ Yaralanmalı  ☐ Maddi hasarlı  ☐ Diğer
	Kolluk/112/Hastane Bilgisi
	☐ Yok  ☐ Var: .............

	2. KAZA GEÇİREN KİŞİ BİLGİLERİ

	Adı Soyadı
	
	T.C. Kimlik / Personel No
	

	Görevi / Unvanı
	
	Çalışma Statüsü
	☐ Memur ☐ Sözleşmeli ☐ İşçi ☐ Stajyer ☐ Diğer

	Telefon
	
	Kaza Günü İşbaşı Saati
	

	3. OLAYIN KISA AÇIKLAMASI

	Kazanın nasıl meydana geldiğini sade ve kronolojik olarak yazınız.

	




	4. YARALANMA VE İLK MÜDAHALE

	Yaralanma Durumu
	☐ Yok  ☐ Hafif  ☐ Ciddi  ☐ Uzuv kaybı/kalıcı hasar şüphesi
	Etkilenen Bölge
	

	İlk Müdahale
	☐ Yapılmadı ☐ İlk yardım ☐ 112 ☐ Hastane
	Müdahaleyi Yapan / Kurum
	

	İstirahat/Rapor
	☐ Yok  ☐ Var: ...... gün  ☐ Bilinmiyor
	Hastane/Rapor Tarihi
	

	5. TANIK BİLGİLERİ

	Tanık
	Adı Soyadı
	Görevi
	İmza

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	6. İLK DEĞERLENDİRME VE ÖNLEMLER

	Kazaya yol açan görünen nedenler / tehlikeli durum veya davranış:

	


	Olay sonrası alınan acil önlem ve tekrarını önlemek için önerilen faaliyet:

	[bookmark: _GoBack]


	7. EKLER VE İMZALAR

	Ekler
	☐ Fotoğraf ☐ Sağlık raporu ☐ Tanık beyanı ☐ Diğer: ..........
	Sayfa/Ek Sayısı
	

	Düzenleyen
	Birim Amiri
	Kazalı Kişi
	İSG Koordinatörlüğü Teslim Alan

	Adı Soyadı / Tarih / İmza

	Adı Soyadı / Tarih / İmza

	Adı Soyadı / Tarih / İmza

	Adı Soyadı / Tarih / İmza



Not: Ağır yaralanma, yangın/patlama veya ciddi olaylarda birim amiri derhal üst yönetime ve İSG Koordinatörlüğüne bilgi verir.
DPÜ İSG Koordinatörlüğü - İş Kazası Olay Tespit Tutanağı
