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1. AMAÇ
Bu talimatname, metal/imalat işleri atölyesinde çalışanların iş sağlığı ve güvenliğini sağlamak, iş kazalarını ve meslek hastalıklarını önlemek amacıyla alınması gereken kuralları belirlemek için hazırlanmıştır.
2. KAPSAM
Bu talimat, metal / imalat işleri atölyesinde çalışan tüm personeli ve metal işleme, kaynak, taşlama, kesme, delme, presleme, montaj, söküm ve bakım işlerinde kullanılan el aletleri (çekiç, pense, eğe vb.), elektrikli aletler (taşlama, matkap, kaynak makinesi vb.) ve makinelerin (torna, freze, pres, CNC vb.) kullanımını kapsar.
3. YASAL DAYANAK
Bu talimat, 6331 Sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu, 4857 Sayılı İş Kanunu ve ilgili yönetmeliklere dayanılarak hazırlanmıştır.
4. UYULMASI GEREKEN KURALLAR
4.1. Atölye Ortamı ve Genel Kurallar
· Çalışmaya başlamadan önce ortam kontrol edilmeli, atölyede yalnız çalışılmamalıdır.
· Atölyede yemek yemek, içecek tüketmek ve sigara içmek yasaktır.
· Cep telefonu, çanta vb. eşyalar belirlenmiş alanlarda bırakılmalıdır.
· Çalışma alanı düzenli ve temiz tutulmalı; metal talaşları, çapak ve atıklar düzenli toplanmalıdır.
· Bol kıyafet, uzun saç (toplanmalı), takı ve sarkık aksesuarlarla çalışılmamalıdır.
· Çalışanlar, işyerinde belirlenen kişisel koruyucu donanımları (KKD) kullanmalıdır. (baret, gözlük, kulaklık, eldiven, iş ayakkabısı vb.)
· KKD’ler her kullanım öncesi kontrol edilmeli, hasarlı olanlar değiştirilmelidir.
· İş bitiminde elektrik, makineler, gaz sistemleri ve havalandırma cihazları kapatılmalıdır.
· Acil çıkış yolları ve yangın söndürme ekipmanları her zaman erişilebilir olmalıdır.
4.2. Makine ve Aletlerin Güvenli Kullanımı
· Kullanılan alet ve makineler CE belgeli, sağlam ve amacına uygun olmalıdır. Kırık, çatlak veya deformasyona uğramış aletler kullanılmamalıdır.
· Elektrikli ve basınçlı aletler sadece eğitimli personel tarafından kullanılmalı; kablo, fiş, priz ve topraklamalar düzenli kontrol edilmelidir.
· Taşlama, matkap, torna, freze, CNC vb. makinelerde koruyucular yerinde olmalı, iş parçası mengene veya uygun aparatla sabitlenmelidir.
· Kaynak yaparken yanıcı malzemeler uzaklaştırılmalı, uygun perdeleme yapılmalı ve yangın söndürücü hazır bulundurulmalıdır.
· Kesme ve taşlama işlemlerinde koruyucu gözlük, yüz siperi ve eldiven kullanılmalıdır. Kırık veya uygunsuz diskler kullanılmamalıdır.
· Pres ve benzeri makinelerde el ile müdahaleden kaçınılmalı, uygun aparat ve iticiler kullanılmalıdır.
· Makine çalışırken gözetimsiz bırakılmamalı, dikkat dağıtıcı davranışlardan kaçınılmalıdır.
· Makine bakımı, temizliği veya parça değişimi öncesi makine kapatılmalı ve enerji kaynağı kesilmelidir (LOTO - Kilitleme/Etiketleme uygulanmalıdır).
4.3. Malzeme ve Atık Yönetimi
· Hasarlı, paslı veya standart dışı malzemeler kullanılmamalıdır.
· Metal talaşları, çapaklar ve atıklar düzenli toplanmalıdır.
· Çalışma sonunda alan ve makineler temizlenmeli, kablolar düzenlenmelidir.
· Toz, duman ve gaz birikimine karşı havalandırma sistemi çalıştırılmalıdır.
· Kimyasallar (yağ, solvent, boya vb.) etiketli kaplarda ve güvenli dolaplarda saklanmalı; MSDS’ler erişilebilir olmalıdır.
4.4. Makine ve Aletlerin Bakımı ve Saklanması
· Kullanılmayan aletler ve makineler uygun dolap/raflarda muhafaza edilmeli; hasarlı olanlar “ARIZALI” etiketiyle işaretlenerek tamire gönderilmelidir.
· Arızalar derhal sorumlu kişiye bildirilmelidir.
· Periyodik bakım ve temizlikler talimatlara uygun şekilde yapılmalıdır.
4.5. Çalışma Alanının Temizliği ve Düzeni
· Çalışma tamamlandığında aletler ve makineler yerlerine kaldırılmalı, çalışma alanı temiz bırakılmalıdır.
· Elektrikli aletlerin fişleri prizden çekilmeli, kablolar toplanmalı ve yerde dağınık bırakılmamalıdır.
· Yağ, su veya kimyasal dökülmeleri derhal temizlenmelidir.
4.6. Acil Durum ve İlk Yardım
· Hafif yaralanmalarda ilk yardım çantası kullanılmalı; ciddi yaralanmalarda sağlık kurumuna başvurulmalıdır.
· Kaynak dumanı, gaz kaçağı veya kimyasal maruziyet durumlarında etkilenen kişi temiz havaya çıkarılmalı, Göze kimyasal kaçtığında, gözler en az 15 dakika bol suyla yıkanmalıdır.
· Yangın durumunda atölye tahliye edilmeli, uygun yangın söndürücüler kullanılmalıdır.
· Acil çıkış yolları, yangın söndürücüler ve ilk yardım çantası sürekli erişilebilir durumda olmalı, düzenli kontrolleri yapılmalıdır.
· Acil durum prosedürleri ve tahliye planları tüm çalışanlara öğretilmeli; periyodik tatbikatlar yapılmalıdır.
4.7. Eğitim
· Tüm çalışanlar; makine, alet, kaynak, kimyasal madde, acil durum ve KKD kullanımı konularında eğitim almalı ve bu eğitimler periyodik olarak yenilenmelidir.
İlgili personeller, bu talimatta yazılı olmasa dahi iş sağlığı ve güvenliği ile ilgili olarak mevcut kanun ve yönetmeliklere göre hareket etmek zorundadır. Kanun ve yönetmelikler talimatların daima üstündedir.
5. TAAHHÜT
Yukarıdaki talimatı okuduğumu, anladığımı ve belirtilen iş sağlığı ve güvenliği kurallarına aynen uyacağımı kabul ve taahhüt ederim. Aksi takdirde, doğacak hukuki ve cezai sorumlulukları üstleneceğimi beyan ederim.
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