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	KÜTAHYA DUMLUPINAR ÜNİVERSİTESİ
Çavdarhisar Meslek Yüksekokulu Müdürlüğü 

	
	HİZMET STANDARTLARI TABLOSU



	NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ

	
	
	
	

	1
	Öğrenci Belgesi
	Öğrenci Kimlik Kartı ile kişi beyanı
	

	2
	Transkript Belgesi
	Öğrenci Kimlik Kart
	45 Dakika

	3
	Yatay Geçiş İşlemleri
	Başvuru Formu ÖSYM Belgesi 
Transkript Ders İçerikleri Belgesi
 Disiplin Cezası Alıp/Almadığına İlişkin Yazı Kayıtlı Olunan Üniversiteden Alınacak Yatay Geçişe Engel Olmadığına Dair Yazı
	Yatay Geçiş Kontenjanları için yayınlanan Senato Kararında belirtilen süre

	4
	Yeniden Öğrenci Kimlik Kartının Düzenlenmes
	Dilekçe Kayıp Yazısı 
Tutanak veya Yıpranmış Eski Kimlik Fotoğrafı
	2 hafta

	5
	Diploma Verilmesi
	 İlişik Kesme Belgesi 
	1 Gün

	6
	Kayıp Diplomanın 2 Nüshasının Hazırlanması
	Kayıp Diploma Dilekçesi Formu 
Gazete İlanı 
2 Adet Fotoğraf Kimlik Kartı Fotokopisi
	2 hafta

	7
	Sınav Sonuçlarına İtiraz
	Maddi Hata Dilekçesi 
	1 Hafta

	8
	Mazeret Sınavları
	Mazeret Sınavı Dilekçesi Formu
 Hastalık Rapor Kâğıdı veya Mazeretini Belirten Evrak
	2 hafta

	9
	Kayıt Dondurma
	Kayıt Dondurma Dilekçesi Formu 
Mazeret Belgesi
	2 hafta

	10
	Kendi İsteği İle Kayıt Silme
	Kayıt Sildirme Dilekçesi Formu
	30 Dakika

	11
	Derslerden Muaf Olma
	Ders Muafiyet İşlemleri Dilekçesi Formu Transkript 
Ders İçerikleri
	2 hafta

	12
	Görevlendirme İsteği
	Dilekçe 
Katılacağı etkinliği gösterir Belgeler
	1 hafta

	13
	Maaş ve Haciz Belgesi İsteği
	Kişi Beyanı
	45 Dakika

	14
	Ders Telafi İsteği
	Ders Telafi Dilekçesi ve Telafi Programı
	1 Hafta

	15
	Yurt içi ve Yurt Dışı Geçici Görev Yollukları
	Görevlendirme Onayı 
Yolluk Bildirimi
	Bütçe Halinde 1 Hafta 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	İlk Müracaat Yeri
	İkinci Müracaat Yeri

	İsim                    
	Sami DOĞANAY
	İsim
	Abdullah Burhan BAHÇE

	Unvan
	Yüksekokul Sekreteri 
	Unvan
	Müdür

	Adres
	Kütahya/Çavdarhisar Meslek Yüksekokulu 
	Adres
	Kütahya/Çavdarhisar Meslek Yüksekokulu 

	Tel
	0274 443 7007
	Tel
	0274 443 7000

	Faks
	
	Faks
	

	E-Posta
	sami.doganay@dpu.edu.tr
	E-Posta
	abdullah.bahce@dpu.edu.tr
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