
 

 
(ÖĞRENCİ) DİSİPLİN KURULU İŞLEMLERİ 

 
YAZILI ŞİKÂYET ALINIR 

 

 

YAZILI ŞİKÂYET VEYA TESPİT ÜZERİNE, İLGİLİ 

DİSİPLİN AMİRİ SORUŞTURMACI GÖREVLENDİRİR 

1 AY İÇERİSİNDE 

 
ŞİKÂYET EDEN VE ŞİKÂYET EDİLEN SORUŞTURMACI 

TARAFINDAN SORUŞTURMAYA ÇAĞRILIR 
 

 
SORUŞTURMA AÇILAN KİŞİDEN SAVUNMA İSTENİR 

 

 
OLAY ÜZERİNDE SORUŞTURMA YAPILIR 

EN AZ 7 GÜN 

ÖNCE SAVUNMA 

YAPACAĞI TARİH 

BİLDİRİLİR 

 
 
 

 
TANIK DİNLENMESİ KEŞİF BİLİRKİŞİ RAPORU 

 
 

 

SORUŞTURMACININ KARARI VE SORUŞTURMA   

RAPORU HAZIRLANMASI 
 

 
İLGİLİ DİSİPLİN AMİRİ TARAFINDAN SORUŞTURMA 

RAPORUNUN İNCELENİR RAPOR İÇİN RAPORTÖR TAYİN EDİLİR, 

RAPORTÖR RAPORU İLGİLİ DİSİPLİN KURULUNA SUNULUR 

 
2 AY İÇERİSİNDE 

TAMAMLANIR. 

( GEREKTİĞİNDE EK 

SÜRE VERİLEBİLİR ) 

 
YETKİLİ DİSİPLİN KURULUNA   

VERİLİR 
 

 
   

 

 

 

 

 

EVET 

 

 
DOĞRUDAN 

SONUÇLANDIRILIR 

SORUŞTURMA 

YETERLİ Mİ? HAYIR 

 
SORUŞTURMACIYA 

DÖNER 

EKSİKLİKLER 

TAMAMLANIP 

MÜDÜRLÜĞE 

SUNULUR 

YETKİLİ DİSİPLİN KURULU 

İNCELEME YAPAR 

 
30 GÜN İÇERİSİNDE 
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1 VEYA 2 

YARIYIL 

1 HAFTADAN 1 AYA 

KADAR 

UZAKLAŞTIRMA 

YÜKSEKÖĞRETİM 

KURUMUNDAN 

ÇIKARMA 

UYARMA   KINAMA   
UZAKLAŞTIRMA 

Üniversite 

yönetim 

kuruluna 15 gün 

içinde İtiraz 

edilebilir 

5 GÜN İÇERİSİNDE DİSİPLİN CEZASI VERİLİR 

10 GÜN İÇERİSİNDE DİSİPLİN CEZASI 

VERİLİR 

BU CEZALARA İTİRAZ EDİLEMEZ 

YUKARIDAKİ TÜM CEZALARA İDARİ DAVA USULLERİ AÇIKTIR 

SÖZ KONUSU KARAR, YÜKSEKÖĞRETİM KURUMLARI ÖĞRENCİ DİSİPLİN YÖNETMELİĞİNİN 31. MADDESİNİN A,B,C VE D 

BENDİNİN 2 VE 3. FIKRALARI İLGİLİ BİRİMLERİNCE, Ç VE D BENDİNİN1. VE 4. FIKRASI İSE ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE 

BAŞKANLIĞINCA İLGİLİ KİŞİ VE KURUMLARA BİLDİRİLİR. 

İŞLEM BİTİRİLİR 

DİSİPLİN 

KURULUNCA CEZA 

VERİLECEK Mİ? 
HAYIR 

DURUM İLGİLİ BİRİMLERE 

BİLDİRİLİR 

EVET 

VERİLEBİLECEK DİSİPLİN CEZALARI 
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MEZUNİYET İŞLEMLERİ 

 

BÖLÜMLERİNCE MEZUN DURUMDA BULUNAN 

ÖĞRENCİLER YÖNETİM KURULUNDA GÖRÜŞÜLMEK   

ÜZERE MÜDÜRLÜĞE ARZ EDİLİR 
 

 
İLGİLİ ÖĞRENCİLERİN MEZUNİYETLERİ YÖNETİM 

KURULUNDA GÖRÜŞÜLEREK REKTÖRLÜĞE ARZ 

EDİLİR 

 
SÜREÇ: 

 

 GÜZ DÖNEMİ SONUNDA 

 BAHAR DÖNEMİ SONUNDA 

 YAZ OKULU SONUNDA 

 TEK DERS SINAVLARI 

SONUNDA 

 
 

 

 
EVET 

MEZUNİYET İŞLEMİ 

MEVZUATA 

UYGUN MU? 

 
HAYIR 

 

REKTÖRLÜK MAKAMI (ÖĞRENCİ 

İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI) 

TARAFINDAN DÜZENLENEN 

DİPLOMA, BİRİM ÖĞRENCİ 

İŞLERİNE GÖNDERİLİR 

REKTÖRLÜK MAKAMINCA TEKRAR 

İLGİLİ BİRİM YÖNETİM KURULUNA 

GÖNDERİLİR 

 

BİRİM ÖĞRENCİ İŞLERİ 

TARAFINDAN İLİŞİK KESME 

FORMU OBS ÜZERİNDEN 

ÇIKARILIR VE ÖĞRENCİ 

TARAFINDAN İLGİLİ BİRİMLERE 

ONAYLATIR 

 

 
EVET 

 
YÖNETİM KURULU 

KARARI OLUMLU 

MU? 

 

 
HAYIR 

 

 
ÖĞRENCİDEN KİMLİK, İLİŞKİ 

KESME FORMU VE ÖĞRENCİ 

DOSYASINA KALDIRILIR 

İLGİLİ BİRİM YÖNETİM KURULU 

KARARI REKTÖRLÜK 

MAKAMINA (ÖĞRENCİ İŞLERİ 

DAİRE BAŞKANLIĞI) BİLDİRİLİR 

 
 

 
İMZA KARŞILIĞI DİPLOMA TESLİM 

EDİLİR ( ÖĞRENCİNİN TALEBİNE 

GÖRE LİSE DİPLOMASININ ASLI 

İMZA KARŞILIĞI VERİLİR ) 

OLUMSUZ KARAR ÖĞRENCİYE 

BİLDİRİLİR 

 

 

 
MEZUN OLAN YÖS ÖĞRENCİLERİ 

İLGİLİ KURUMLARA BİLDİRİLİR 

 REKTÖRLÜK ÖĞRENCİ İŞLERİ 

DAİRE BAŞKANLIĞI (GÖÇ 

İDARESİNE BİLDİRİLMEK 

ÜZERE) 

 

 

İŞLEM BİTİRİLİR  
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ÖĞRENCİ BELGESİ VERME 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ÖĞRENCİ, İLGİLİ FAKÜLTE/ENSTİTÜ/YÜKSEKOKUL/ 

ÖĞRENCİ İŞLERİ SERVİSİNDEN ÖĞRENCİ KİMLİĞİ 

BEYAN EDİLEREK ÖĞRENCİ BELGESİ ALMA TALEBİNDE 

BULUNUR 

ÖĞRENCİ BELGESİ İÇİN ÖĞRENCİ BİLGİ SİSİTEMİ 
ÜZERİNDEN ÖĞRENCİ TALEPTE BULUNUR 

İSTENEN BELGENİN BİLGİSAYAR ORTAMINDA ÇIKTISI 

ALINARAK ÖĞRENCİYE VERİLİR 

İLGİLİ TALEBİ ÜZERİNE ÖĞRENCİ BELGESİ YÜKSEKOKUL 

SEKRETERİNİN EBYS SİSTEMİNE DÜŞER VE YÜKSEKOKUL 

SEKRETERİ TARAFINDAN ELEKTRONİK İMZA İLE 

ONAYLANIR 

İSTENEN BELGELER 

FAKÜLTE/ENSTİTÜ/YÜKSEKOKUL/MESLEK 

YÜKSEKOKUL SEKRETERİ TARAFINDAN İMZALANIR VE 

MÜHÜRLENİR 

ONAYLANDIKTAN SONRA ÖĞRENCİ TARAFINDAN 

ÖĞRENCİ BİLGİ SİSTEMİ ÜZERİNDEN ALINIR 

İŞLEM BİTİRİLİR 

İŞLEM BİTİRİLİR 

SÜREÇ: 
 

 SABAH ÖĞRENCİ BELGESİ TALEP EDENLER İÇİN ÖĞRENCİ BELGESİ 

TESLİMİ ÖĞLEDEN SONRA VERİLİR 

 ÖĞLEDEN SONRA ÖĞRENCİ BELGESİ TALEP EDENLER İÇİN ÖĞRENCİ 

BELGESİ TESLİMİ ERTESİ GÜN VERİLİR 
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EK-C2 BELGESİNİN ASKERLİK ŞUBELERİNE YOLLANMASI 

 
 

 
MEVZUAT GEREĞİ 

 
 
 
 
 

 

KAYITLI ÖĞRENCİ 

Mİ? 

MEZUN YA DA KAYDI 

SİLİNMİŞ ÖĞRENCİ Mİ? 

 

 
EVET HAYIR 

EVET 
 

 
ASKERLİK YAŞI GELMİŞ Mİ? 

 

 

EVET HAYIR 
İŞLEM YAPILMAZ 

 

ASKERLİK İŞLEMLERİ OBS SİSTEMİ 

ÜZERİNDEN ASAL SİSTEMİNE ÖĞRENCİ İŞLERİ 

DAİRE BAŞKANLIĞI TARAFINDAN 

GÖNDERİLİR 

 
 
 
 
 

 
ASKERLİK ŞUBESİ ERTELEME İŞLEMİNİ ASAL 

ÜZERİNDEN YAPAR 

 

 
SÜREÇ: 

 

 YENİ DERS KAYDI YAPTIRAN VE ASKERLİK 

YAŞI GELMİŞ ÖĞRENCİLER İÇİN SON GÜN 

31 EKİM’E KADAR 

 DERS KAYDI YENİLEYEN ÖĞRENCİLERDEN 

ASKERLİK ÇAĞI GELMİŞ ÖĞRENCİLERİN 31 

EKİM’E KADAR 

 MEZUN YA DA KAYIT SİLDİREN 

ÖĞRENCİLER İVEDİ OLARAK 
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YÜKSEKOKUL ÖĞRENCİ BURS KOMİSYONU 

OLUŞTURULUR 

BURS DUYURULARININ İLAN EDİLMESİ VE TÜM 

ÖĞRENCİLERİN BİLGİLENMESİ SAĞLANIR 

 

SÜRESİ İÇİNDE YAPILAN BAŞVURULARIN 

KOMİSYON ÜYELERİNCE İNCELENMESİ VE 

MÜDÜRLÜĞE ARZ EDİLİR 

EVET BAŞVURULAR 

UYGUN MU? 

HAYIR 

SEÇİLEN ÖĞRENCİLERİN 

BİLGİLERİNİN REKTÖRLÜK ÖĞRENCİ ELENİR 

MAKAMINA (ÖĞRENCİ İŞLERİ 

DAİRE BAŞKANLIĞI) 

BİLDİRİLİR 

BURS ALMAYA HAK KAZANAN 

ÖĞRENCİLER VE AYNI ZAMANDA 

HER YIL ÖĞRENCİLERİN 

BURSLARI İLE İLGİLİ OLARAK 

BAŞARI DURUMLARININ İLGİLİ 

KURUMLARA BİLDİRİLİR 

İŞLEM BİTİRİLİR 

 

 
ÖĞRENCİ BURSLARI SÜRECİ 
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EVET 

ÖĞRENCİ TALEBİ 

İLE Mİ? 
HAYIR 

ÖĞRENCİNİN TALEBİNİN 

MÜDÜRLÜĞE ARZI 

DİSİPLİN CEZALARI İŞ AKIŞ 

SÜRECİ UYGULANIR 

MÜDÜRLÜĞÜN DİLEKÇEYİ 

ÖĞRENCİ İŞLERİNE SEVKİ 

İLİŞİK KESME FORMU OBS 

ÜZERİNDEN ALINARAK ÖĞRENCİ 

TARAFINDAN GEREKLİ YERLER 

İLE İLİŞİĞİ KESTİRİLİR. 

İLİŞİK KESME FORMU 

VE DİLEKÇE 

FOTOKOPİSİNİN 

ÖĞRENCİ DOSYASINA 

KALDIRILMASI 

İLİŞİĞİNİ KESEN YÖS 

ÖĞRENCİLERİNİN REKTÖRLÜĞE 

VE İLGİLİ KURUMLARA 

BİLDİRİLMESİ 

İŞLEM BİTİRİLİR 

 

 
İLİŞİK KESME 
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ÖĞRENCİNİN, ÖĞRENCİ KİMLİĞİNİ BEYAN EDEREK 

BİRİM ÖĞRENCİ İŞLERİ SERVİSİNE TRANSKRİPT ALMA 

TALEBİNDE BULUNMASI 

İSTENEN BELGENİN BİLGİSAYAR ORTAMINDA ÇIKTISI 
ALINARAK YÜKSEKOKUL SEKRETERLİĞİNCE 

İMZALANIR VE MÜHÜRLENİR 

ÖĞRENCİ İŞLERİNCE İSTENEN BELGE İMZA 

KARŞILIĞINDA ÖĞRENCİYE VERİLİR 

İŞLEM BİTİRİLİR 

SÜREÇ: 

 ÖĞLEYE KADAR TRANSKRİPT 

TALEP EDENLERE ÖĞLEDEN 

SONRA VERİLİR 

 ÖĞLEDEN SONRA 

TRANSKRİPT TALEP EDENLER 

İÇİN ERTESİ GÜN VERİLİR 

TRANSKRİPT BELGESİ İÇİN ÖĞRENCİ BİLGİ SİSİTEMİ 

ÜZERİNDEN ÖĞRENCİ TALEPTE BULUNUR 

 

 
TRANSKRİPT VERME 

 

İLGİLİ TALEBİ ÜZERİNE TRANSKRİPT BELGESİ 
YÜKSEKOKUL 

SEKRETERİNİN EBYS SİSTEMİNE DÜŞER VE 

YÜKSEKOKUL SEKRETERİ TARAFINDAN ELEKTRONİK 

İMZA İLE ONAYLANIR 

ONAYLANDIKTAN SONRA ÖĞRENCİ TARAFINDAN 

ÖĞRENCİ BİLGİ SİSTEMİ ÜZERİNDEN ALINIR 

İŞLEM BİTİRİLİR 

8



 

 

 
MAZERET SINAVLARI 

 
MAZERET SÜRESİNİN BAŞLANGICINDAN İTİBAREN SAĞLIK RAPORU İLE 3 

İŞ GÜNÜ İÇERİSİNDE BİZZAT VEYA FAKSLA YAZILI OLARAK BÖLÜM 

BAŞKANLIĞINA BAŞVURUDA BULUNULUR 

 

 
ÖĞRENCİNİN SAĞLIK RAPORU BÖLÜM 

BAŞKANLIĞINA İLETİLİR. BÖLÜM KOMİSYONU 

TARAFINDAN ÖĞRENCİ RAPORLARI İNCELENİR. 

 

 

EVET 
ÖĞRENCİNİN RAPORU 

YÖNETMELİĞE UYGUN 

MU? 

HAYIR 

 
BÖLÜM BAŞKANLIĞI 

RAPORU ÜST YAZI İLE 
MÜDÜRLIĞA SUNAR 

ÖĞRENCİNİN SINAVININ İPTALİ VE 

İLGİLİ ÖĞRENCİ HAKKINDA YÖK 

TARAFINDAN ÖĞRENCİ DİSİPLİN 

YÖNETMELİĞİNE GÖRE İŞLEM 

YAPILIR 

 
MÜDÜRLIK SUNULAN MAZERET SINAVI 

TALEPLERİNE İLİŞKİN BÖLÜM BAŞKANLIĞI 
RAPORU YÜKSEKOKUL YÖNETİM KURULU 

TARAFINDAN DEĞERLENDİRİLİR 

 

 

ALINAN KARARLAR BÖLÜM 

BAŞKANLIKLARINA BİLGİ VE 

GEREĞİ İÇİN GÖNDERİLİR 

 

 
GÖNDERİLEN YÖNETİM KURULU KARARI GEREĞİ; 

SINAV İŞLERİ BİRİMİNCE MAZERET SINAV 

PROGRAMI HAZIRLANIR VE MÜDÜRLIK SUNULUR 

 
 
 

 
BÖLÜM BAŞKANLIĞI TARAFINDAN OTOMASYON 

SİSTEMİNE SINAV PROGRAMI İŞLENİR. 

SÜREÇ: 

 

 ÖĞRENCİNİN SAĞLIK 

RAPORUNU, BÖLÜM 

BAŞKANLIĞINA TESLİM 

ETME SÜRESİ RAPORUN 

BAŞLANGICINDAN 

İTİBAREN 3 İŞ GÜNÜ 

 ÖĞRENCİ MAZERET 

SINAVINA DPÜ 

AKADEMİK TAKVİMDE 

BELİRTİLEN TARİHLERDE 

SINAVA GİRER 

 
MÜDÜRLÜKTEN GELEN OLUR DOĞRULTUSUNDA 

ÖĞRETİM ELEMANLARINA VE ÖĞRENCİLERE 

BİLDİRİLİR 

 
SINAV GERÇEKLEŞTİRİLİR 

 

 
İŞLEM BİTİRİLİR 
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DERS KAYIT İŞLEMLERİ 

 

 
DERS ALMA İŞLEMLERİ, GÜZ, BAHAR DÖNEMİ OLMAK ÜZERE 2 

DÖNEMDE YAPILAN BU İŞLEMLERDE, KATKI PAYINI YATIRAN 

ÖĞRENCİLER OTOMASYON ÜZERİNDEN DERS ALMA İŞLEMİNİ YAPAR 

 

 

EVET 

 
ÖĞRENCİ KAYDINI 

OTOMASYON ÜZERİNDEN 

DERS ALMA İŞLEMİ 

YAPILMIŞ MI VE 

UYGUN MU? 

HAYIR 

YAPAR DURUM İLGİLİ BİRİM 

ÖĞRENCİ İŞLERİ 

TARAFINDAN 

ÇÖZÜLEBİLİYOR MU? 

EVET HAYIR 

 
MAZERETLİ KAYIT KAYIT PROBLEMİ 

 

ÖĞRENCİ MAZERET DİLEKÇESİNİ VE 

ÖĞRENİM HARCI DEKONTUNU 

BÖLÜM BAŞKANLIĞINA VERİR 

BÖLÜM TARAFINDAN 

ÇÖZÜLEMEYEN PROBLEMLER 

MÜDÜRLÜĞE ARZ EDİLİR 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
SÜREÇ: 

 

 DERS KAYDI AKADEMİK 

TAKVİMDE BELİRTİLEN 

TARİHLER ARASINDA 

YAPILIR 

 MAZERETLİ DERS KAYDI YİNE 

AKADEMİK TAKVİMDE 

BELİRTİLEN EKLE-SİL 

TARİHİNE KADAR OBS 

SİSTEMİNE GİRİLİR VE DERS 

KAYITLARI ONAYLANIR 

BÖLÜM KOMİSYONUNCA 

İNCELENEN MAZERETLER 

MÜDÜRLÜK MAKAMINA SUNULUR 

 

 
MÜDÜRLÜK MAKAMINA 

GELEN MAZERETLERE İLİŞKİN 

BÖLÜM KOMİSYON KARARI 

YÖNETİM KURULUNCA 

DEĞERLENDİRİLİR 

 
 
 

 
ALINAN KARAR REKTÖRLÜK 

MAKAMINA (ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE 

BAŞKANLIĞI), İLGİLİ BÖLÜM 

BAŞKANLIKLARINA ÜST YAZI İLE 

BİLDİRİLİR 

 

 

İŞLEM BİTİRİLİR 

MÜDÜRLÜK TARAFINDAN 

ÇÖZÜLEMEYEN 

PROBLEMLER REKTÖRLÜĞE 

(ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE 

BAŞKANLIĞINA) ARZ EDİLİR 
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MÜDÜRLÜK MAKAMI KONUYU GÖRÜŞMEK ÜZERE 
YÖNETİM 

KURULUNU TOPLAR VE KARAR BAĞLAR. 

KARAR UYGUN MU? 

EVET HAYIR 

İLGİLİ BÖLÜM BAŞKANLIĞINA BİLGİ VERİLİR. UYGUN 

HALE GELDİKTEN SONRA TEKRAR 

MÜDÜRLÜK MAKAMINA SUNULUR. 

 

 
DERS PROGRAMLARININ YAPILMASI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

SÜREÇ 
 
EĞİTİM- 

ÖĞRETİM 

BAŞLAMADAN 

BİRKAÇ AY ÖNCE 

BÖLÜM KURULU, ÖĞRETİM 

ELEMANLARIYLA GÖRÜŞEREK, 

AÇILACAK DERSLER BELİRLENİP 

MÜDÜRLÜĞE GÖNDERİLİR 

DERS PROGRAMI HAZIRLAMA BİRİMİ TARAFINDAN 
MÜDÜR YARDIMCISI İLE BÖLÜM BAŞKANI EŞLİĞİNDE 
HAZIRLANAN PROGRAMI MÜDÜRLÜK MAKAMINA 
SUNULUR 

REKTÖRLÜK MAKAMINA (ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE 

BAŞKANLIĞI) SUNULUR. İLGİLİ BÖLÜM BAŞKANLIĞINA 

UYGUN OLDUĞUNA DAİR BİLGİ VERİLİR. 

DERS PROGRAMI İLGİLİ BÖLÜM BAŞKANLIĞI TARAFINDAN 

ÖĞRENCİ BİLGİ SİSTEMİNE GİRİLEREK İLAN EDİLİR. ÜST 

YAZIYLA ÖĞRETİM ELEMANLARINA VE OBS ÜZERİNDEN 

ÖĞRENCİYE DUYURULUR 

İŞLEM BİTİRİLİR 
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MÜDÜRLÜK TARAFINDAN SINAV 
KOMİSYONUYLA 

BİRLİKTE TOPLANTI YAPILIR 

YÜKSEKOKUL TARAFINDAN BELİRLENEN 

SAAT VE DERSLİKLERİN ÖZELLİKLERİ 

DİKKATE ALINARAK SINAV PROGRAMI 

OLUŞTURULUR 

SINAVI ORTAK YAPILAN DERSLER 

(AİİT, İNGİLİZCE, BİLGİSAYAR, VB.) 

DİKKATE ALINIR 

ÖĞRENCİ SAYILARI DİKKATE ALINIR 

ÜNİVERSİTENİN BELİRLEDİĞİ TARİH ARALIĞINDA 

SINAVLAR DÜZENLENİR 

Otomasyona Girilir    

 
SINAV (YARIYIL İÇİ VE YARIYIL SONU) İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
NOTLARIN, VİZE SINAVININ 

YAPILMASINDAN SONRA 10 GÜN, FİNAL 

SINAVININ YAPILMASINDAN SONRA 5 

GÜN İÇERİSİNDE SİSTEME GİRİLMESİ 

İTİRAZ SÜRESİ BİTTİKTEN SONRA 

ARŞİVLENMEK ÜZERE SINAV 

TUTANAKLARININ BÖLÜM BAŞKANLIĞI, 

ARACILIĞI İLE ARŞİVE TESLİMİ 
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MEVZUATA 

UYGUN MU? 

ÜNİVERSİTE TARAFINDAN BELİRLENEN TARİHLER 

İÇERİSİNDE ÖĞRENCİLER YATAY GEÇİŞ YAPMAK ÜZERE 

YÜKSEKOKULUMUZA BAŞVURUDA BULUNUR 

YATAY GEÇİŞE BAŞVURUDA BULUNDAN 

ÖĞRENCİLERİN DİLEKÇELERİ İŞLEME ALINIR 

BÖLÜM BAŞKANLIĞINCA OLUŞTURULAN KOMİSYON 

TARAFINDAN DEĞERLENDİRİLEN BAŞVURU 

DOSYALARININ İLGİLİ MEVZUATA UYGUN OLUP 

OLMADIĞI BELİRLENİR 

 
YATAY GEÇİŞ - DERS DENKLİĞİ VE MUAFİYET İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 

 
 
 
 

EVET HAYIR 

MEVZUATA UYGUN OLAN BAŞVURUDA YATAY GEÇİŞ ÖĞRENCİLERİNİN 

DAHA ÖNCE ALMIŞ OLDUKLARI DERSLER İLE ÜNİVERSİTEMİZDE 

VERİLEN DERSLERİN DENKLİK İŞLEMLERİ YAPILIR. BU İŞLEM SIRASINDA 

DERSLERİN ADI, KREDİSİ VE İÇERİĞİNİN BİRBİRİNE UYGUNLUĞUNA 

DİKKAT EDİLEREK HANGİ DERSLERDEN MUAF OLACAĞI BELİRLENİR 

DERSLER, BÖLÜM KOMİSYON ÜYELERİ TARAFINDAN İNCELENİR, 

ONAYLANIR VE MÜDÜRLÜK MAKAMINA ARZ EDİLİR 

 
MÜDÜRLÜK MAKAMINA GELEN BÖLÜM DEĞERLENDİRME 

KOMİSYON RAPORU YÜKSEKOKUL YÖNETİM KURULU 

TARAFINDAN DEĞERLENDİRİLİR, KARARA BAĞLANIR 

DEĞERLENDİRME SONUÇLARI ÜNİVERSİTE İNTERNET SİTESİNDE 

DUYURULUR. 

GEÇİŞ YAPAN ÖĞRENCİLERİN YENİ DURUMLARI KESİNLEŞTİKTEN 

SONRA EN GEÇ 15 GÜN İÇİNDE YÖKSİS’E İŞLENİR 

BAŞVURU SAHİBİ ÖĞRENCİ ELENİR 

İŞLEM BİTİRİLİR 

İLGİLİ KARAR REKTÖRLÜK MAKAMINA (ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE 

BAŞKANLIĞI) SUNULUR. 
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DİKEY GEÇİŞ ÖĞRENCİLERİ ÖĞRENCİ SEÇME VE 

YERLEŞTİRME MERKEZİ (ÖSYM) TARAFINDAN 

YERLEŞTİRİLİR 

DİKEY GEÇİŞ ÖĞRENCİLERİ İÇİN, LİSANS 

ÖĞRENİMİNE HAZIRLIK PROGRAMI İLE İLGİLİ 

ESASLAR UYGULANIR VE BU ESASLAR, İLGİLİ 

MEVZUAT ÇERÇEVESİNDE SENATO TARAFINDAN 

BELİRLENİR 

DİKEY GEÇİŞE HAK KAZANAN ÖĞRENCİLERİN HAZIRLIK PROGRAMI YAPILIRKEN, 

DAHA ÖNCE MEZUN OLDUĞU YÜKSEKOKULDAKİ ALDIĞI DERSLERİN, 

YÜKSEKOKULA VERİLEN DERSLERLE İSİM, KREDİ VE İÇERİK AÇISINDAN 

UYGUNLUĞU BÖLÜM BAŞKANLIĞI TARAFINDAN DEĞERLENDİRİLEREK MUAF 

OLACAĞI DERSLER BELİRLENİR 

 

İLGİLİ DERSLERİN MUAF TUTULUP TUTULMAYACAĞI MÜDÜRLÜĞE BİLDİRİLİR. 

MÜDÜRLÜK TARAFINDAN YÖNETİM KURULUNA SUNULUR VE KARARA 

BAĞLANIR. 

ALINAN KARAR REKTÖRLÜK MAKAMINA (ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE 

BAŞKANLIĞI) SUNULUR. 

EVET 

İLGİLİ DERS 

MUAF 

SAYILACAK 

MI? 
HAYIR 

DİKEY GEÇİŞ İLE ÜNİVERSİTEMİZE 

YERLEŞEN ÖĞRENCİNİN MUAFİYET 

İŞLEMLERİ ONRASINDA ALMASI 

GEREKEN DERSLER BELİRLENİR. 

DİKEY GEÇİŞ İLE ÜNİVERSİTEMİZE 

YERLEŞEN ÖĞRENCİNİN İLGİLİ DERSİ 

ALMASI SAĞLANIR 

ÖĞRENCİNİN ALMASI 

GEREKEN DERSLERE GÖRE 

PROGRAMA KAYDI YAPILARAK, 

EĞİTİM-ÖĞRETİME DEVAM HAKKI 

VERİLİR VE BASARI DURUMLARI DİĞER 

LİSANS 

ÖĞRENCİLERİ GİBİ DEĞERLENDİRİLİR 

İŞLEM BİTİRİLİR 

 
DİKEY GEÇİŞ DERS MUAFİYET VE İNTİBAK İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
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AKADEMİK İZİN - KAYIT DONDURMA İŞLEMLERİ 

 
 

 

ÖĞRENCİNİN AKADEMİK İZİN TALEBİ, GEÇERLİ 

BİR DİLEKÇE VE BELGELERİYLE BİRLİKTE İLGİLİ 

BÖLÜM BAŞKANLIĞINA YAPILIR 

 
YARIYIL BAŞINDA İLK 

DÖRT HAFTA İÇİNDE 

 
 

 
 

 
HAKLI VE GEÇERLİ NEDENLER (ASKERLİK 

HİZMETİ GİBİ.) 

AKADEMİK 

İZİN/KAYIT 

DONDURMA 

SEBEBİ NE? 

 

 
SAĞLIK NEDENİYLE 

SAĞLIK 

KURULUŞLARINDAN 

EN AZ 22 GÜNLÜK 

SAĞLIK RAPORU 

 
 
 

 
MÜDÜRLÜK MAKAMINA SUNULUR 

 

 
MÜDÜRLÜK TARAFINDAN İLGİLİ TALEP 

YÖNETİM KURULUNA SUNULUR 

 

 
AKADEMİK İZİN TALEPLERİ, SENATO TARAFINDAN 

KABUL EDİLEN HAKLI VE GEÇERLİ NEDENLER 

ÇERÇEVESİNDE, YÖNETİM KURULU TARAFINDAN 

DEĞERLENDİRİLİR 

 
 
 

 
YÖNETİM 

KURULU 

KARARI 

EVET HAYIR 
 

 

ALINAN KARAR, REKTÖRLÜK MAKAMINA 

(ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI) ARZ 

EDİLİR. İLGİLİ BÖLÜM BAŞKANLIKLARINA VE 

YÜKSEKOKUL ÖĞRENCİ İŞLERİ SERVİSİNE 

BİLGİ VERİLİR 

ALINAN KARAR, İLGİLİ BÖLÜM 

BAŞKANLIKLARINA VE YÜKSEKOKUL 

ÖĞRENCİ İŞLERİ SERVİSİNE BİLGİ VERİLİR 

VE ÖĞRENCİYE BİLDİRİLİR 

 
 

 
İŞLEM BİTİRİLİR 
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2. TUR İÇİN SEÇİM 

İŞLEMLERİ YAPILIR 

%50 KATILIM 

SAĞLANDI 

SEÇİM 

TAMAMLANIR 

EVET HAYIR 

 
3. TUR İÇİN SEÇİM 

İŞLEMLERİ YAPILIR 

3. TURDA 

SEÇİLDİ Mİ? 

SEÇİM SONUCU BELİRLENEN 

BÖLÜM / PROGRAM TEMSİLCİ 

BİLGİLERİ MÜDÜRLÜK 

MAKAMINA 

ARZ EDİLİR. 

SEÇİM TAMAMLANIR SEÇİMLERDE O DÖNEME AİT 

TEMSİLCİ SEÇİLMEMİŞ 

SAYILIR. 

 
SEÇİM TAMAMLANIR 

 
ÖĞRENCİ TEMSİLCİLERİNİN SEÇİMLERİ 

 

MÜDÜR VEYA MÜDÜR YARDIMCISI BAŞKANLIĞINDA AKADEMİK 

PERSONEL ARASINDAN BAŞKAN DAHİL 3 ÜYEDEN BİR SEÇİM   

KURULU OLUŞTURULUR. 

İKİ YILDA BİR YAPILACAK 

SEÇİMLER KASIM AYINDA 

GERÇEKLEŞTİRİLİR 

 
İLGİLİ BİRİM ÖĞRENCİ İŞLERİ SERVİSİ İLE İŞBİRLİĞİ YAPILARAK SEÇİM 

KURULUNCA SEÇMEN LİSTELERİ HAZIRLANIR. 

 

SEÇİM KURULU ÖNERİSİ İLE MÜDÜR VEYA MÜDÜR 

YARDIMCILARI TARAFINDAN GÖREVLENDİRİLEN ÜYE 

TARAFINDAN SEÇİM YER VE TARİHİ BELİRLENİR 

 
SEÇİMDEN 15 GÜN ÖNCE 

 

 
24.09.2010 TARİH 27709 SAYILI RESMİ GAZETE’DE YAYIMLANARAK 

YÜRÜRLÜĞE GİREN “YÜKSEKÖĞRETİM KURUMLARI ÖĞRENCİ 

KONSEYLERİ VE YÜKSEKÖĞRETİM KURUMLARI ULUSAL ÖĞRENCİ 

KONSEYİ YÖNETMELİĞİ” HÜKÜMLERİNE UYGUN OLARAK, DUMLUPINAR 

ÜNİVERSİTESİ ÖĞRENCİ KONSEYİ YÖNETMELİĞİNE GÖRE SEÇİMLER GİZLİ 

OY AÇIK TASNİF YOLUYLA YAPILIR. 

 
BÖLÜM/PROGRAM/ANABİLİM DALI ÖĞRENCİ TEMSİLCİLİKLERİ 

SEÇİMLERİNDE, SEÇİMİN YAPILABİLMESİ İÇİN BİRİNCİ TUR SEÇİMLERDE 

SEÇİMİN YAPILDIĞI BÖLÜM/PROGRAM/ANABİLİM DALINA KAYITLI 

ÖĞRENCİLERİN VARSA İKİNCİ ÖĞRETİM ÖĞRENCİLERİ DAHİL) EN AZ 

%60’ININ, İKİNCİ TURDA İSE EN AZ %50’SİNİN SEÇİME KATILMASI ŞARTTIR. 

İLK İKİ TURDA SEÇİM YAPILAMAZ İSE ÜÇÜNCÜ TURDA KATILMA ŞARTI 

ARANMAZ 

 
 

 
%60 KATILIM 

SAĞLANDI 

EVET HAYIR 
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BÖLÜM BAŞKANLIKLARINDAN GELEN BÖLÜM 

TEMSİLCİLERİNE, İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISININ 

BELİRLEYECEĞİ GÜN, SAAT VE YERDE TOPANILMASI İÇİN 

BİLGİ VERİLİR VE TOPLANILIR. 

İLGİLİ MÜDÜR YARDIMCISI BAŞKANLIĞINDA, BÖLÜM 

TEMSİLCİLERİ ARASINDA SEÇİM YAPILARAK YÜKSEKOKUL 

TEMSİLCİSİ BELİRLENİR. 

BELİRLENEN BÖLÜM/ PROGRAM VE YÜKSEKOKUL 
TEMSİLCİ BİLGİLERİ REKTÖRLÜK MAKAMINA (SAĞLIK 

KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI) SUNULUR. 

İŞLEM BİTİRİLİR 
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ÖĞRENCİ, SINAV SONUÇLARININ İLAN 

EDİLMESİNİ İZLEYEN İLK BEŞ İS GÜNÜ 

İÇİNDE, MADDİ HATA 

GEREKÇESİ İLE MÜDÜRLÜĞE YAZILI 

OLARAK 

BAŞVURMAK SURETİYLE SINAV 

SONUÇLARINA İTİRAZ EDEBİLİR 

İTİRAZ, İLGİLİ DERSİ VEREN ÖĞRETİM ÜYESİ 

TARAFINDAN DEĞERLENDİRİLİR 

EVET 
MADDİ HATA 

VAR MI? HAYIR 

SINAV NOTU DÜZELTİLMESİ İÇİN İLGİLİ 

BÖLÜM BAŞKANLIĞINA BİLDİRİLİR 

SINAV NOTU ÖĞRENCİYE 

BİLDİRİLMESİ İÇİN İLGİLİ BÖLÜM 

BAŞKANLIĞINA BİLDİRİLİR 

BÖLÜM BAŞKANLIĞI ÜST YAZI İLE 

MÜDÜRLÜK MAKAMINA SUNAR 

MÜDÜRLÜK MAKAMI 
YÖNETİM 

KURULUNU TOPLAR 

ALINAN KARARLAR GEREĞİ İÇİN BİRİM 

ÖĞRENCİ İŞLERİNE, BİLGİSİ İÇİN 

REKTÖRLÜK MAKAMINA (ÖĞRENCİ 

İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞINA) 

GÖNDERİLİR. 

BİRİM ÖĞRENCİ İŞLERİNCE GEREKLİ 

NOT DÜZELTMESİ YAPILIR VE İTİRAZ 

SAHİBİ ÖĞRENCİYE BİLDİRİLİR. 

İŞLEM BİTİRİLİR 

 
SINAV SONUÇLARINA İTİRAZLARIN DEĞERLENDİRİLMESİ 
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SINAVLAR, GÖREVLENDİRMELER VE İLAN 

 

YARIYIL İÇİ SINAVLARI İLE YARIYIL SONU 

SINAVLARININ TARİH, GÜN VE SAATLERİ 

SINAV KOMİSYONU TARAFINDAN EN AZ 

ONBEŞ GÜN ÖNCE BELİRLENİR VE 

MÜDÜRLÜK MAKAMINA SUNULUR. 

 
GEREKLİ HALLERDE İLGİLİ 

YÖNETİM KURULU KARARI 

VE REKTÖRLUK ONAYI İLE 

CUMARTESİ VE PAZAR 

GÜNLERİ DE DERS VE 

SINAV 

YAPILABİLİR. 

MÜDÜRLÜK MAKAMI KONUYU YÖNETİM 

KURULUNDA GÖRÜŞÜR VE KARARA BAĞLAR 

 
 

 

EVET 
KARAR 

OLUMLU HAYIR 

 

OLURU GELEN SINAV PROGRAMI ÖĞRETİM 

ÜYELERİNE VE GÖZETMENLERE ÜST YAZIYLA, 

ÖĞRENCİLERE OBS VE MÜDÜRLIK WEB 

SİTESİNDEN İLAN EDİLEREK DUYURULUR 

 
SINAV KOMİSYONUNA GEREKÇESİYLE BİRLİKLTE 

UYGUN OLMADIĞI BİLDİRİLİR. 

 

SINAV YAPILIR GEREKLİ DÜZENLEMELER YAPILDIKTAN SONRA 

MÜDÜRLIK MAKAMINA TEKRAR SUNULUR. 

ÖĞRENCİLER, İLAN 

EDİLEN GÜN, SAAT 

VE YERDE SINAVA 

GİRMEK VE KİMLİK 

BELGELERİ İLE 

İSTENECEK DİĞER 

BELGELERİ 

YANLARINDA 

BULUNDURMAK 

ZORUNDADIR. BU 

ŞARTLARI YERİNE 

GETİRMEYEN 

ÖĞRENCİ SINAVA 

GİREMEZ. 

 
YAZILI SINAV BELGELERİ 

EN AZ 2 YIL SAKLANIR 

 

 

İŞLEM BİTİRİLİR 
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YAZ OKULU AÇILMASI, AÇILACAK DERSLERİN VE GÖREVLENDİRİLECEK 

PERSONELİN BELİRLENMESİ 

 

İLGİLİ YÜKSEKOKUL YÖNETİM KURULUNUN 

ÖNERİSİ ÜNİVERSİTE YÖNETİM KURULU VE 

SENATO KARARIYLA AÇILIR. YAZ OKULU 35 

GÜNDEN AZ OLMAMAK KAYDIYLA EN AZ 7 

HAFTADIR. YAZ OKULU ÖĞRETİM SÜRESİNDEN 

SAYILMAZ, GÜZ VE BAHAR DÖNEMİ 

HARİCİNDE AÇILIR 

 
DUMLUPINAR 

ÜNİVERSİTESİ 

YAZ OKULU 

YÖNETMELİĞİ 

 

 

EVET 
YAZ OKULU 

AÇILDI MI? HAYIR 
KARAR İLGİLİ BİRİMLERE 

BİLDİRİLİR 

 
 

 
YAZ OKULUNDA BİR DERSİN 

AÇILABİLMESİ İÇİN ÖNCELİKLE O 

DERSİ VERMEK İSTEYEN 

ÖĞRETİM ÜYESİNİN İLGİLİ 

BÖLÜM BAŞKANLIĞINA 

BAŞVURU YAPMASI GEREKİR. 

 

 

 
EVET 

 
BAŞVURU 

VAR MI? 

 
HAYIR 

BÖLÜMLER TARAFINDAN 

MÜDÜRLIĞA 

BİLGİLENDİRİLİR 
 

BÖLÜM KURULUNUN 

ÖNERİSİYLE AÇILMASI 

PLANLANAN DERSLER 

BÖLÜM BAŞKANLIĞI 

TARAFINDAN 

MÜDÜRLIK 

MAKAMINA SUNULUR 

 
 
 

 
DERSLİK 

YETERLİ Mİ? 

 

 

EVET 

 
 

 
HAYIR 

 
YETERLİ SAYIDA 

DERSLİK 

BULUNMADIĞINDA 

ÖNCELİKLİ DERSLER 

BÖLÜM 

KURULUNCA 

TESPİT EDİLİR. 

 

YAZ OKULU PROGRAMLARINDA 

YER ALAN BİR DERSİN 

AÇILABİLMESİ İÇİN GEREKLİ EN AZ 

ÖĞRENCİ SAYISINI, ÜNİVERSİTE 

YÖNETİM KURULU BELİRLER. BİR 

DERSTE ÖĞRENCİ SAYISININ 30’U 

AŞMASI 

HALİNDE YENİ BİR SINIF 

AÇILABİLİR. 

 
 

 
DUMLUPINAR 

ÜNİVERSİTESİ 

YAZ OKULU 

YÖNETMELİĞİ 

 

 

AKADEMİK TAKVİMDE 

BELİRTİLEN TARİHLERDE 

OTOMASYON SİSTEMİNE 

GİRİLİR 

 
İŞLEM BİTİRİLİR 
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BAŞARILI VE BAŞARISIZ ÖĞRENCİLER İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
 

 
ÜNİVERSİTEDE ÖĞRETİMİN NORMAL SURESİ, YAZ OKULU 

VE HAZIRLIK SINIFI HARİÇ ÖNLİSANS 

PROGRAMLARINDA İKİ YIL (DÖRT YARIYIL), LİSANS 

PROGRAMLARINDA DÖRT YILDIR (SEKİZ YARIYIL) 

 

 
ÖNLİSANS VE LİSANS PROGRAMLARINDA ÖĞRENCİLERİN 

BAŞARILI OLABİLMESİ İÇİN GENEL NOT 

ORTALAMASININ, İLK ÖĞRETİM YILI SONUNDA EN AZ 1.75, 

LİSANS PROGRAMLARINI İZLEYEN ÖĞRETİM YILLARI 

SONLARINDA İSE EN AZ 2.00 OLMASI ZORUNLUDUR. 

BELİRTİLEN ZORUNLU GENEL NOT ORTALAMALARINI 

SAĞLAYAMAYAN ÖĞRENCİLER BAŞARISIZ KABUL EDİLİR VE 

SINAMALI ÖĞRENCİ SAYILIRLAR 

 
 

 
YÜKSEKOKUL VE YÜKSEKOKULLARDA, GENEL NOT ORTALAMASI 

2.00 OLMASI ZORUNLU OLAN ÖĞRETİM YILLARI SONUNDA 

SINAMALI DURUMA DÜŞEN ÖĞRENCİLERİN, YAZ OKULU 

SONUNDA VEYA İZLEYEN YARIYILLARIN SONUNDA GEREKLİ 

GENEL NOT ORTALAMASINI SAĞLAYAMAMALARI HALİNDE 

SINAMALI DURUMLARI DEVAM EDER 

 
 
 

 

 
EVET 

 
GÜZ YARIYILI, BAHAR YARIYILI 

VEYA AÇILMASI HALİNDE YAZ 

OKULU SONUNDA, GENEL NOT 

ORTALAMALARINI SAĞLAYAN 

ÖĞRENCİNİN SINAMALI 

DURUMU KALDIRILIR 

NOT 

ORTALAMASI 

SAĞLANDI MI? 

 
HAYIR 

 
SINAMALI ÖĞRENCİLER, FF, FD, 

YZ VE DZ NOTU ALDIKLARI 

DERSLERLE BİRLİKTE, DC VE DD 

NOTU ALDIKLARI DERSLERİ 

DE AÇILMASI HALİNDE TAKİP 

EDEN İLK ÖĞRETİM YILINDA 

TEKRAR EDER. BU 

ÖĞRENCİLER, AÇILMASI 

HALİNDE YAZ OKULU 

SONUNDA DA 

GEREKLİ GENEL NOT 

ORTALAMASINI 

SAĞLAYAMADIKLARINDA, ÜST 

SINIF DERSLERİNE KAYIT 

YAPTIRAMAZLAR 

 
 

 
İŞLEM BİTİRİLİR 
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DERS TEKRARI İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 
BİR DERSTEN FF, FD, DZ VEYA YZ NOTU ALAN 

ÖĞRENCİ BU DERSİ, VERİLDİĞİ İLK YARIYILDA 

TEKRAR ALMAK ZORUNDADIR. 

 
DD VE DC NOTU ALINAN DERSLERİN TEKRARI, 

ÖNCELİKLE BULUNULAN YARIYILDAN GERİYE 

DOĞRU GİDİLEREK YAPILIR 

 
 
 

 

 
EVET 

TEKRAR 

EDİLMESİ 

GEREKEN DERS 

 
HAYIR 

İLGİLİ SINIFIN TEKRAR 

DERSİ ALINIR 

ÖNCELİKLE EN ALT SINIFIN 

DERSİ ALINIR 

 
 
 
 
 
 

 

DERSİ TEKRAR 

EDEN ÖĞRENCİ 

SINAMALI MI? 

 
HAYIR 

 

 
EVET 

 
SINAMALI ÖĞRENCİ 

OLUNMASI HALİNDE 

ALINMAK ZORUNDA 

KALINAN DERSLER BU 

(DAHA ÖNCE BAŞARILAN 6 

DERS) SAYININ DIŞINDADIR 

SINAMALI DURUMUNDA 

OLMAYAN BİR ÖĞRENCİ, GENEL 

NOT ORTALAMASINI 

YÜKSELTMEK AMACI İLE 

ÖĞRETİM SURESİ 

BOYUNCA, DAHA ÖNCE 

BASARMIŞ OLDUĞU 

DERSLERDEN EN ÇOK ALTI 

TANESİNİ TEKRAR EDEBİLİR VE 

ALINAN EN SON NOT, HESABA 

KATILIR 

 

 

 
ZORUNLU DERS 

TEKRAR DERSİ 

ZORUNLU MU, 

SEÇMELİ Mİ? 

 
SEÇMELİ DERS 

 

PROGRAMDAN ÇIKARILAN 

ZORUNLU DERSLERİN YERİNE 

TEKRARLANACAK DERSLER, 

İLGİLİ KURUL TARAFINDAN 

BELİRLENİR 

 
 

 
İŞLEM BİTİRİLİR 

SEÇMELİ BİR DERSTEN FF, FD, DZ 
VEYA YZ NOTU ALAN BİR ÖĞRENCİ, 
BU DERS YERİNE PROGRAMDAKİ 

AYNI SEÇMELİ 
GRUPTAN BAKSA BİR SEÇMELİ DERSİ 

ALABİLİR 
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ÖĞRENCİLERE LİSANS 
ÖĞRENİMLERİNİ TAMAMLAMALARI 
İÇİN TANINAN AZAMİ SURELER, YAZ 

OKULU HARİÇ, LİSANS İÇİN YEDİ 

YILDIR (ONDÖRT YARIYIL) 

EVET 

ÖĞRENCİ DİKEY 

GEÇİŞLE Mİ 

YERLEŞTİ? HAYIR 

DİKEY GEÇİŞ İLE 
YERLEŞEN 

ÖĞRENCİLERİN AZAMİ 

SURESİ, AÇILMASI 

HALİNDE YAZ OKULU 

HARİÇ YEDİ YARIYILDIR 

AZAMİ SURESİNİ TAMAMLAYAN ÖĞRENCİ, 
İLGİLİ DÖNEME AİT ÖĞRENCİ KATKI PAYI VE 

ÖĞRENİM ÜCRETİNİ ÖDEME ŞARTI 
İLE ÖĞRENİMİNE DEVAM ETMEK İÇİN KAYIT 

YAPTIRABİLİR. BU DURUMDA DERS VE 
SINAVLARA KATILMA HARİÇ ÖĞRENCİLERE 

TANINAN DİĞER HAKLARDAN 
YARARLANDIRILMADAN ÖĞRENCİLİK STATÜSÜ 

DEVAM EDER 

İŞLEM BİTİRİLİR 

 
AZAMİ ÖĞRENİM SÜRELERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
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GÜZ YARIYILI, BAHAR YARIYILI VEYA AÇILMASI 
HALİNDE YAZ OKULU SONUNDA, TÜM DERSLERİN 

DEVAM ŞARTINI YERİNE GETİRDİĞİ HALDE HER HANGİ 
BİR YARIYILDA, FF, FD VEYA YZ NOTU ALDIĞI TEK 
DERSTEN VEYA BÜTÜN DERSLERDEN GEÇER NOT 

ALDIĞI HALDE GEREKLİ NOT ORTALAMASINI 
SAĞLAYAMADIĞI İÇİN MEZUN OLAMAYAN 

ÖĞRENCİLERE, SADECE BİR DERSTEN, 
YARIYIL SONU VE YAZ OKULU SONU MAZERET 

SINAVLARINDAN SONRA, BİR EK SINAV HAKKI TANINIR 

EVET 

 
ÖĞRENCİ İÇİN MEZUNİYET 

SINAVI AÇILIR, FAKAT BU 

SINAV İÇİN MAZERET 

SINAVI AÇILMAZ 

ÖĞRENCİ, GENEL 

NOT ORTALAMSINI 

2,00’A 

YÜKSELTEBİLECEK 

Mİ? 

HAYIR 

TEK DERS SINAVI 

AÇILMAZ 
 
 
 
 
 
 

 

ÖĞRENCİ EK 

SINAVA GİRECEK 

Mİ? 
EVET 

EK SINAVIN YAPILACAĞI 
TARİHTEN BEŞ GÜN ÖNCESİNE 

KADAR 
BOLUM BAŞKANLIKLARINA 

YAZILI OLARAK MÜRACAAT EDER 

HAYIR İLGİLİ BOLUM BAŞKANLIĞI 
ÖĞRENCİLERİN DURUMUNU 
İNCELEDİKTEN SONRA HANGİ 

DERSE EK SINAV HAKKI 
TANINDIĞINI MÜDÜRLÜK 

MAKAMINA SUNAR. 

MÜDÜRLÜK MAKAMI KONUYU 
GÖRÜŞMEK 

ÜZERE YÖNETİM KURULUNU TOPLAR VE 

KARARA BAĞLAR. 

KARAR OLUMLU 

MU? 

EVET HAYIR 

ALINAN KARAR İLGİLİ BÖLÜM BAŞKANLIĞINA 

GÖNDERİLİR VE REKTÖRLÜK MAKAMINA (ÖĞRENCİ 

İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞI) ARZ EDİLİR. 

AKADEMİK TAKVİMDE BELİRTİLEN TARİHLERDE 

TEK DERS SINAVI YAPILIR İŞLEM BİTİRİLİR 

 
TEK DERS SINAVI İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 

 

 

İLGİLİ BÖLÜM BAŞKANLIKLARINA KARARIN 

OLUMSUZ OLDUĞUNA DAİR BİLGİ VERİLİR. 
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REKTÖRLÜK MAKAMINCA (DIŞ İLİŞKİLER BİRİMİ) 

YÜKSEKOKUL BÖLÜMLERİNE GÖNDERİLEN ERASMUS 

VE FARABİ ÖĞRENCİLERİNİN AKADEMİK TANINMA 

BELGESİ, ÖĞRENİM PROTOKOLÜ, DERS DEĞİŞİKLİK 

(EKLE SİL) BELGELERİ BÖLÜM KOORDİNATÖRLÜĞÜNCE 

ONAYLANIR VE MÜDÜRLÜK MAKAMINA SUNULUR. 

MÜDÜRLÜK, BÖLÜM KOORDİNATÖRLÜĞÜNCE 

ONAYLANAN BU BELGELERİN DEĞERLENDİRİLMESİ 

AMACIYLA YÜKSEKOKUL YÖNETİM KURULUNU 

TOPLAR VE 

KARARA BAĞLAR 

ALINAN KARAR REKTÖRLÜK MAKAMINA (DIŞ 

İLİŞKİLER BİRİMİ) SUNULUR. 

İŞLEM BİTİRİLİR 

 

 
ERASMUS VE FARABİ PROGRAMLARI İŞ AKIŞ ŞEMASI 
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ÖĞRENCİ STAJ BAŞVURU BELGESİNİ YÜKSEKOKULUMUZUN 

ÖĞRENCİ KENDİ BELGİLERİNİ VE STAJ YAPMAK İSTEDİĞİ İŞYERİ 

BİLGİLERİ İLE STAJA BAŞLAMA VE BİTİŞ TARİHLERİNİ 

DOLDURARAK İLGİLİ KURUM YA DA İŞYERİNE ONAYLATIR. 

ÖĞRENCİ STAJ BAŞVURU FORMUNU İLGİLİ BÖLÜM BAŞKANINA 

ONAYLATIR. 

STAJ BAŞVURU FORMU VE İŞ SAĞLIĞI GÜVENLİK BELGESİNİ STAJ 

İŞLERİ BİRİMİNE TESLİM EDER 

STAJ İŞLERİ BİRİMİ STAJ BAŞVURU FORMUNU MÜDÜRLÜK 

MAKAMINA ONAYLATIP, ÖĞRENCİNİN İŞE GİRİŞ BİLDİRGESİNİ 

SGK SİGORTALI İŞE GİRİŞ VE AYRILIŞ BİLDİRGESİ SİSTEMİ 

ÜZERİNDEN DÜZENLER 

STAJ BİTİMİNDE, STAJ İŞLERİ BİRİMİNCE ÖĞRENCİNİN SGK 

SİGORTALI İŞE GİRİŞ VE AYRILIŞ BİLDİRGESİ SİSTEMİ ÜZERİNDEN 

SİGORTA ÇIKIŞLARI YAPILIR 

İŞLEM BİTİRİLİR 

 
STAJ UYGULAMA SÜRECİ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

cavdarhisarmyo.dpu.edu.tr > Staj > Staj Başvuru Formu

İNTERNET ADRESİNDEN ALIR
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