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KUTAHYA DUMLUPINAR UNIiVERSITESI
STAJ YONERGESI
Amag ve kapsam

Madde 1- (1) Bu Yénerge, Universiteye bagh fakiilte, yiiksekokul, meslek yiiksekokul programlarinda
yer alan stajlarin yiiriitiilmesiyle ilgili usul ve esaslar1 belirlemek amaciyla hazirlanmis olup, Universite

bilinyesindeki lisans ve onlisans programlarina kayith 6grencileri kapsar.
Dayanak

Madde 2- (1) Bu Yénerge, “Kiitahya Dumlupinar Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim
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Y onetmeligi’ne dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

Madde 3- (1) Bu Y0Onergede gegen;

a) Birim: Ilgili Fakiilte, Yiiksekokul veya Meslek Y tiksekokulunu,

b) Bolim: ilgili Fakiilte, Yiiksekokul veya Meslek Yiiksekokulu boliimlerini,

¢) Fakulte: Kiitahya Dumlupmar Universitesine bagl ilgili Fakdilteleri,

¢) Meslek Yuiksekokulu: Kiitahya Dumlupinar Universitesine bagl ilgili Meslek Yiiksekokullari,
d) Program: Ilgili Meslek Yiiksekokulu Programlarin,

e) Rektor: Kiitahya Dumlupmar Universitesi Rektorini,

f) Universite: Kitahya Dumlupmar Universitesini,

g) Yonerge: Kiitahya Dumlupmar Universitesi Staj Ydnergesini,

8) Yiiksekokul: Kiitahya Dumlupinar Universitesine bagl ilgili Yiiksekokullar1 ifade eder.
Genel hiktumler

Madde 4- (1) Staj, Dumlupinar Universitesi 6grencilerinin 6nlisans ve lisans 6grenimlerini tamamlamak
amaciyla yapilir. Staj zorunlulugu bulunan boliimler veya programlar, ilgili bolim veya programlarin

istegi {izerine birim ydnetim kurullarinin &nerisiyle Universite Senatosunca belirlenir.

Madde 5- (1) Staj siiresi, Onlisans veya lisans 0grenim siiresi boyunca toplam 30 i gliniinden az
olmayacak sekilde birim kurullarinin 6nerisi ve senatonun onayi ile belirlenir. Bu sure, ilgili birimin staj

komisyonlarinca yillara dagitilir.

Madde 6- (1) Staj ile ilgili islemler, ilgili birim staj komisyonunca diizenlenir. Staj komisyonu;
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- Fakiiltelerde dekan veya dekanin gorevlendirecegi dekan yardimcisi baskanliginda, bolim

baskanlarindan,

- Yiiksekokul veya meslek yliksekokullarinda miidiir veya miidiiriin goérevlendirecegi miidiir yardimcisi
baskanliginda boliim bagkanlar1 (bdliim baskani bulunmayan birimlerde program sorumlulari) ve

midiiriin belirleyecegi iki liyeden olusur.

Madde 7- (1) Bolim veya Program staj komisyonu, B6liim Baskaninin (B6liim Baskani bulunmayan
birimlerde Program Sorumlusunun) énerisiyle ilgili birim yoénetim kurulunca goérevlendirilen ti¢ Uyeden

(birisi Komisyon Baskani) olusur.

Madde 8- (1) Birimler, bolimler veya programlar, bu Yonergeye ters diismeyecek sekilde kendi
yonergelerini hazirlarlar. Hazirlanan yonergeler, birim staj komisyonlarimin teklifi ve ilgili birim

yonetim kurulu karari ile yiiriirliige girer.
Stajin Diizenlenmesi

Madde 9- (1) Staj, yurt disinda veya yurt igindeki 6zel (ilgili staj komisyonunca uygun gorilen) veya

resmi kurum ve kuruluslarda yapilabilir.

Madde 10- (1) B6lim veya program Staj Komisyonu karariyla 6grencilere B6lim veya program iginde
staj yaptirilabilir. Birim yonetim kurullarinca staj caligsmalarinin yiiriitiilmesini ve denetimini saglamak

tizere komisyon veya yiriitiicli 6gretim elemanlar1 gérevlendirilebilir.

Madde 11- (1) Bir kurulusta her dénemde en fazla kag¢ 6grencinin staj yapacag, ilgili staj komisyonunca

belirlenir.

Madde 12- (1) lgili Staj Komisyonlarinca isyerinde staj yapmasi uygun goriilen dgrenciye staj sonrasi

doldurulacak evraklar, birim yetkilileri tarafindan teslim edilir.

Madde 13- (1) Ogrencilerin, stajlarini yartyil sonu tatillerinde yapmalar1 esastir. Ancak, yarty1l iginde
ders almayan veya hafta i¢i ders programi birim yonetim kurulunca uygun bulunan 6grenciler, yaryil

icinde de stajlarin1 yapabilirler.

Madde 14- (1) Staj yapan &grenciler, staj siiresi i¢inde staj yerinde uygulanan mevzuata, ¢alisma ve

disiplin kurallarina aynen uymakla yiikiimliidiirler.
Staj Sonrasi

Madde 15- (1) Bolim veya program staj komisyonu, gerek duyuldugunda staj alt komisyonlari
olusturarak her 6grencinin staj evrakini inceler veya incelettirir ve bu incelemenin sonunda stajinin kabul

edilip edilmeyecegine karar verir. Staj calismasi kabul edilmeyen 6grenciler, bu ¢alismay1 tekrar ederler.



Madde 16- (1) Staj evraki boliim veya programlar tarafindan tasnif edilir, bu evraklar 6grencinin

mezuniyetini takip eden iki yil siireyle saklanir.
Hikdm bulunmayan haller

Madde 17- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat hikiimleri ile Universite

Yonetim Kurulu ve Senato kararlar1 uygulanir.
Yiriirliikkten kaldirilan yonerge

Madde 18- (1) 25.02.2016 tarih ve 03 say1l1 Senato toplantisinda kabul edilen “Dumlupinar Universitesi

Staj Yonergesi” bu Yonergenin yiiriirlige girdigi tarihte yiirtirliikten kalkar.
Yuarurluk
Madde 19- (1) Bu yonerge, Senatoda kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer
Ylrutme

Madde 20- (1) Bu Yonergeye ait hiikiimler, Rektor tarafindan yirtitiliir

STAJ ILE ILGILI GENEL HUSUSLAR
1 Staj Dosyas1 Okul Midiirliigiinden temin edilecektir.

2. Ogrencinin staj dosyasinda staj siiresi boyunca yaptigi tim galigsmalarm onayl resimleri,
projeleri ve raporlar1 bulunacaktir.

3. Stajin bitimini takip eden is yeri yetkilisi, 6grenci staj sicil fisinin ilgili yerini doldurarak
onayladiktan sonra kapali ve agz1 miihiirlii zarf igerisinde elden 6grenci ile gonderecektir.

4, Ogrenci staj dosyasi ile is yerinden getirdigi kapali zarfi dgretim yilmin ilk ii¢ haftas:

icerisinde Okul Midiirliigline teslim edecektir. Zamaninda teslim edilmeyen dosyalar

incelenmeye alinmay1p gegersiz sayilacaktir.

5. Staj Komisyonu Okul Miidiirliigiine intikal eden dosyalari incelemeye alir. Sonuglar1 o

donem igerisinde her programin Staj Komisyon Bagkanina bildirilir.

6. Staj Komisyonu Bagkanligi o donem sonuna kadar sonuglari ilan eder.



STAJ DEFTERI DOLDURULURKEN DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Staj defteri doldurulurken Ggrenciler asagida belirtilen hususlara dikkat etmelidirler. Aksi takdirde

stajlar1 sayilmayacaktir. Tereddiit ettikleri hususlarda Staj Komisyonu Bagkanindan bilgi alabilirler.

1.

Toplam zorunlu staj 30 giindiir. Ogrenciler bir seferde 30 is glinii staj yapabilecekleri gibi, iki
defa 15 er giin seklinde de yapabilirler. Her giine bir sayfa ayrilacaktir.

Is yeri cumartesi calistyorsa cumartesiler de stajdan sayilir. Pazar giinii ¢calisma izni almis isebu
belgenin fotokopisini eklemek suretiyle pazarlari da staj yapabilirler.

Staj yapilan kurum hakkinda detayli bilgi verilecek. Bu bilgi ilk giin caligmasi olarak da
verilebilir. O giin ¢alistigi kurumu tanimis olacak.

Imkanlar dahilinde yapilan isler belgelendirilecek. Numune belgeler dosyaya konulacak.(Fatura,
ise girig bildirgesi, sevk irsaliyesi, beyanname, sdzlesme, yaptig1 ¢calismalar veya is yeri ile ilgili
dokiimanlar, brostirler vb.)

Yapilan isgler ayrintili olarak anlatilacaktir. Bir cimle ile o guiin gegistirilmeyecektir.

Dosyada biitiin sayfalar numaralandirilacak. Isin yapilis tarihi, baslama tarihi, sira no vb. bilgiler
tam doldurulacak.

Her sayfa birim y0neticisine onaylatilacak.

Dosya en ge¢ okul agildiktan sonra 3 hafta iginde teslim edilecektir.

Yukarida belirtilen hususlarda tespit edilmesi durumunda staj degerlendirmeye alinmayacaktir.



IS YERININ OZELLIKLERI

Calisan eleman sayisi

Calisan, 6n lisans Ve lisans dizeyinde
Egitim gérmiis eleman sayist

Uretim tirii ve kapasitesi

Servis, yemek vb. sosyal hizmetler organizasyonu :

Kalite kontrol ve arastirma laboratuvar: durumu

Staj yapabilecek 6grenci sayisi

Gunluk Gretim kapasitesi

YETKILI

Y /120.....

Adi1 Soyadi

Imza



Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa -1-
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza




Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa -2-
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza




Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa -3-
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza




Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa -4 -
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza




Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa -5-
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza
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Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa -6-
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza
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Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa -7-
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza
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Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa -8-
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza
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Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa -9-
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza
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Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa - 10 -
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza
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Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa -11-
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza
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Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa -12 -
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza
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Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa -13 -
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza
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Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa -14 -
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza
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Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa -15 -
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza
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Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa - 16 -
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza
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Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa -17 -
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza
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Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa -18 -
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza
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Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa -19 -
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza

24




Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa - 20 -
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza
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Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa -21-
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza
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Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa -22 -
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza
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Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa -23 -
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza
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Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa -24 -
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza

29




Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa -25 -
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza
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Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa - 26 -
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza
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Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa - 27 -
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza
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Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa - 28 -
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza
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Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa - 29 -
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza
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Baslama Tarihi Tarih
Isin Adi Is Sira No
Yapim Siiresi Sayfa - 30 -
BIRIM YONETICISI
Adi Soyadi Gorevi Imza
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T.C. KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI

CAVDARHISAR MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGU

STAJ DEGERLENDIRME FORMU 5

A. OGRENCI BiLGILERi

Ogrenci No
Adi ve Soyadi
Programi
B. STAJ BASARI DURUMU (Staj yeri tarafindan doldurulacaktir.)
Degerlendirme: Cok iyi (A), iyi (B), Orta (C), Zayif (D), Olumsuz (E)
Ozellikler Degerlendirme Degerlendirme Degerlendirme
ise ilgi

isin Tanimlanmasi

Alet Teghizat Kullanma Yetenegi

Algilama Guicl

Sorumluluk Duygusu

Calisma Hizi

Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme Kullanma Becerisi

Zamani Verimli Kullanma

Problem Cozebilme Yetenegi

iletisim Kurma

Kurallara Uyma

Genel Degerlendirme

C. STAJ YERI BILGILERI (Staj yeri tarafindan doldurulacaktir.)

Staj Yapilan Kurulus

Baslama Tarihi: vveee e/ 20 Bitis Tarihi: e /2000 Staj Suresi: (......) is gUNU
Staj Yeri Yetkilisinin imza - Mihir
Adi Soyadi
Staj Yeri Yetkilisinin
Unvani
D. STAJ ONAY DURUMU (Staj komisyonu tarafindan doldurulacaktir.)

Ret Ogrencinin ...... glnlik staji reddedilmistir.
Kismi onay / Kismi ret Ogrencinin ...... glnlik staji onaylanmis, ...... glnlik staji reddedilmistir.
Onay Ogrencinin ...... glnlik staji onaylanmustir.

Staj Komisyonu Baskani Staj Komisyonu Uyesi Staj Komisyonu Uyesi

36



