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KÜTAHYA DUMLUPINAR ÜNİVERSİTESİ 
Kariyer ve Mezun Merkezi Koordinatörlüğü




	
KARİYER VE MEZUN MERKEZİ KOORDİNATÖRLÜĞÜ 
TOPLANTI TUTANAĞI
	Toplantı No: 2024/1

	
	Tarih: 01/10/2024



	

	Tarih: 
	01/10/2024
	Yer: Kariyer ve Mezun Merkezi Ofisi

	Toplantının Konusu:
	Komisyon tanıtımı ve komisyon içi görev paylaşımı, Kariyer ve Mezun Merkezi Koordinatörlüğünün gelişimine katkı sağlamak amacıyla toplanıldı.


	Raportör:
	Neşe Serencan KESER


	Gündem Başlıkları

	 

1. Açılış ve komisyon hakkında bilgilendirme.
2. Akademik ve idari personelin görev tanımlarının hazırlanması
3. İş akış şemalarının hazırlanması
4. Toplantı tutanaklarının hazırlanması ve takibi
5. Mezun ve öğrenci izleme süreçlerinin planlanması
6. Çalışma takviminin oluşturulması
7. Dijital Mezun Kartı çalışmalarının planlanması
8. Dilek ve temenniler















Alınan Kararlar;
1. Komisyonun düzenli aralıklarla toplanması ve kalite süreçlerinin PUKO döngüsü kapsamında ele alınması kararlaştırıldı.
2. Tüm personelin görev tanımlarının standart formata uygun şekilde hazırlanması kararlaştırıldı.
3. Her bir süreç için iş akış şemalarının ilgili sorumlular tarafından hazırlanmasına karar verildi.
4. Tutanakların her toplantı sonrasında hazırlanarak saklama ve takip sisteminin oluşturulmasına karar verildi.
5. Mezun ve öğrenci izleme süreçlerine ilişkin yöntem, araç ve takvimin oluşturulmasına karar verildi. 
6. Komisyon toplantılarının her üç aylık dönemin ilk haftasında yapılmasına; gerekli durumlarda ek toplantı yapılabilmesine karar verildi.
7. Dijital Mezun Kart çalışmalarının planlamalarının gerçekleştirilebilmesi için dijital mezun kart sistemini kullanan Üniversiteler ile iletişime geçilmesi ve bilgilerin toplanması kararı alındı. 
8. Katılımcılar, birimin etkinlik görünürlüğünün artırılması ve mezunlarla iletişimin güçlendirilmesi yönünde önerilerde bulundu.
















TOPLANTI KATILIM LİSTESİ
	NO
	ADI – SOYADI

	1. 
	Prof. Dr. Ayhan KAHRAMAN      Katıldı

	2. 
	Öğr. Gör. Bahar YOLVERMEZ     Katıldı

	3. 
	İdari Personel Neşe S. KESER        Katıldı
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