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ZORUNLU STAJ İŞ AKIŞ ŞEMASI

Staj Takvimi Başlangıcı

Staj için
gereklilikleri
karşılıyorum

Hayır

AGNO (Ağırlıklı Genel Not
Ortalamam) 2,00'nin altında

Hayır 7. yarıyıldan önceki yarıyıllarda
devamsız veya almadığım dersim

var

Staj
Yapılamaz

HayırStaj yapacak yer
buldum

Belgeleri "mtb.dpu.edu.tr"
adresinden indirdim

Staj yeri arıyorum

Hayırİşyeri/Kurum Staj
Kabul Formunun
öğrenci kısmını

doldurdum

Başvuru Geçersiz Sayılır

Hayırİşyeri/Kurum Staj
Kabul Formunu

İşyerim Doldurdu
Başvuru Geçersiz Sayılır

Evet

Evet

Evet

Evet

Evet

Evet



HayırSigorta Talep
Formunu 3 Nüsha

Çıkarttım
İlgili web sitesinden temin

ettim

Sigorta Talep Form(larını)
eksiksiz doldurdum

Sigorta Talep Form(larını)
imzaladım

HayırE-Devlet üzerinden
SPAS Müstehaklık
Belgesi çıkarttım

E-Devlet sorgu sisteminden
temin ettim

Evet

Evet

Evet

Evet

Vesikalıklardan 1 tanesini Sigorta
Talep Formuna yapıştırdım

Evet

3 adet vesikalık temin ettim

Evet

Staj Değerlendirme Formunun
öğrenci kısmını doldurdum

Evet

Staj Değerlendirme Formuna 1 adet
vesikalık yapıştırdım

Evet

Hayır



HayırStaj Ücretlerine
İşsizlik Fonu Katkısı

Bilgi Formunu
doldurdum, Firmam

da doldurdu

Firmamla görüştüm, eksikleri
tamamladım

Evet

HayırÜcret Talep
Edeceğim

Sadece belgenin ÜST kısmı
doldurulur

Evet

Sadece belgenin ALT kısmı
doldurulur

Hayırİş Yeri Eğitimi
Taahhütnamesini

doldurdum
Başvuru Geçersiz Sayılır

Evet

Hayır
İSG (İş Sağlığı ve

Güvenliği
Belgesi)'ni, eğitim

programına
katılarak aldım

Başvuru Geçersiz Sayılır

Evet

Evet



Staj Değerlendirme
Formunu ve Diğer Staj
Evraklarımı, Danışman

Hocama onaylattım

Danışman Hocamla görüştüm,
gereklilikleri yerine getirdim

Evet

Tüm Staj Evraklarımı,
Bölüm Başkanlığına

yazdığım dilekçe ile birlikte
teslim ettim

Başvuru Geçersiz Sayılır

Evet

Teslim ettiğim
belgelerin yanında, 1

adet vesikalığımı diğer
2 vesikalığın aksine

yapıştırmadan teslim
ettim

Vesikalık temin ettim

Evet

Staj Değerlendirme
Formumu staj

yapacağım yere
getirdim

Bölüm Başkanlığından belgemi
temin ettim, staj işyerime

getirdim

Evet

Staj Değerlendirme
Formum Komisyon

tarafından onaylandı

Ret sebebine
göre, daha uygun

bir staj yeri
buldum veya

eksik
belgelerimi

temin ettim 
Evet

"mtb.dpu.edu.tr"
adresinden Staj Kapağı
ve Defteri'ni indirerek

defter edindim

Staj Geçersiz Sayılır

Evet

Hayır

Hayır

Hayır

Hayır

Hayır

Hayır



30 GÜNLÜK
ZORUNLU STAJIMI

TAMAMLADIM

Eksik günlerimi gerekçeli
sebep ve belgelerle, ilgili 

omer. kurt@dpu.edu.tr
adresine bildirdim, sonrasında
eksik günlerimi tamamladım

Hayır

Evet

Staj sürecimde,
defterimi eksiksiz ve

kurallara uygun
doldurdum

Yönergeyi tekrar inceledim,
uygun şekilde doldurdum

Hayır

Evet

Staj Değerlendirme
Formumun 2.kısmını,

işletme yetkilisi
imzalayarak onayladı

İşletme Yetkilisi ile görüşerek
imza, onay aldım

Hayır

Evet

Staj Değerlendirme
Formum, "ağzı mühürlü
kapalı zarf içinde", Staj

Defteri ile -staj bittikten
sonraki 20 gün içinde-

Bölüm Başkanlığına
ulaştırıldı

Mühürlü bir zarf temin ettim,
Değerlendirme Formu içine

yerleştirildi ve 'ağzı kapalı' bir
şekilde Staj Defterim ile Bölüm
Başkanlığına -Staj bitiminden

sonraki 20 gün içinde-
ulaştırıldı

Hayır

Evet

STAJ SÜRECİNİN ÖĞRENCİ
KISMI TAMAMLANDI

Staj Değerlendirme
Formumun 2.kısmını,

benden sorumlu
personel doldurdu

İlgili Personel ile görüştüm,
eksik kısımlar dolduruldu

Hayır

Evet

Benden sorumlu
eğitici personel, Staj
Defterimi kontrol etti

ve imzaladı

Eğitici Personel ile görüştüm,
Staj Defterimi kontrol ederek

imzaladı

Hayır

Evet


