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KÜTAHYA DUMLUPINAR ÜNİVERSİTESİ
LİSANSÜSTÜ EĞİTİM ENSTİTÜSÜ MÜDÜRLÜĞÜ
BİRİM GÖREV TANIMLARI

	BİRİM:
	[bookmark: _GoBack]    Sosyal Bilimler Dergisi Birimi

	BAĞLI OLDUĞU BİRİM:
	Enstitü Müdürlüğü

	
GÖREVİN KISA TANIMI:
	Dumlupınar Üniversitesi üst yönetimi ve Enstitü Müdürü tarafından belirlenen amaç ve ilkelere uygun olarak; Enstitünün  süreli yayınlarına gönderilecek makale ve benzeri akademik yayınların, sisteme kabulü, değerlendirilmesi ve yayımlanmasına ilişkin süreçleri Editör Kurulu adına takip etmek, yürütmek ve sonuçlandırmak.

	GÖREV VE SORUMLULUKLAR

	
· Derginin web sayfası düzenini sağlamak ve arşivlemek,
· Derginin Dergipark sistemi ve Üniversitemiz Bilimsel dergiler koordinatörlüğü ile iletişim ve koordinasyonunun sağlanması ve bu konuda editörün bilgilendirilmesi,
· Derginin makale Kabul sisteminin açılması ve kapanmasını takip etmek,
· Dergiye gönderilen makalelere atanan hakemler ile iletişim kurulması ve hakemlik süreci takviminin düzenli takibinin yapılması,
· Yazarlar,hakemler,alan editörleri ve ilgililerce dergiye ya da yayın politikasına ilişkin soruların şeffaf bir şekilde yanıtlanması ve sağlıklı iletişim kurulması,
· Enstitünündergisinin tasarım ve mizanpajına ilişkin standartları belirleme, izleme, değerlendirme ve iyileştirme konularında editöre yardımcı olmak tavsiyelerde bulunmak,
· Dergiye gönderilen yayınların dil kontrolünün sağlanması için dil editörlerine yönlendirmek,
· Dergiye gönderilen yayınların benzerlik oranları ve yazım kuralları açısından dergi politikasına uygun olarak kontrolünü sağlamak,
· Dergi Editörünün vereceği diğer görevleri yapmak.


	DİĞER BİRİMLERLE İLİŞKİSİ:
	Müdür, Müdür Yardımcıları
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