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	GÖREV TANITIM FORMU
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	Görev Unvanı
	Merkez Müdürü

	Birim Adı
	Aile ve Toplum Hizmetleri Uygulama ve Araştırma Merkezi 

	Alt Birim Adı
	-

	Bağlı Olduğu Birim
	Rektörlük Birimi

	Bağlı Olan Birimler
	-

	Vekâlet/Görev Devri
	Merkez Müdür Yardımcısı. Müdür Yardımcıları yoksa ya da mazeretli ise Yönetim Kurulu üyelerinden biri de vekil tayin edilebilir.

	Görevin Gerektiği Nitelikler
	· 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu belirtilen niteliklere sahip olmak
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmaktır.


	Temel Görev ve
Sorumlulukları
	· a) Merkezi temsil etmek.
· b) Yönetim Kurulunu toplantıya çağırmak, gündemi hazırlamak ve toplantıya başkanlık etmek.
· c) Yönetim Kurulu kararlarını yürütmek.
· ç) Çalışma birimlerinin düzenli ve etkin çalışmasını sağlamak.
· d) Çalışma birimlerinin görüşünü alarak, bina, araç-gereç ve benzeri fiziksel ihtiyaçlar ile personel ihtiyaçlarını Rektörlüğe bildirmek.
· e) Her yılın sonunda Merkezin çalışmaları ile ilgili faaliyet raporunu hazırlayıp bir sonraki yıla ait çalışma programını Yönetim Kuruluna sunmak.
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