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T.C.
KÜTAHYA DUMLUPINAR ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

Kurumsal İletişim Koordinatörlüğü

Sayı   :  E-92354791-051-269460
Konu :  Toplantı ve Etkinlik İşleri

Dağıtım Yerlerine

Üniversitemiz bünyesinde düzenlenecek etkinliklerin yönetiminde standardının sağlanması amacıyla 
EBYS üzerinden etkinlik oluru istendiğinde izlenmesi gereken adımlar ekte sunulmuştur. Gereğini ve 
bilgilerinizi arz ederim.

Doç. Dr. Gökhan KUZUCANLI
Koordinatör

Dağıtım:
Afet ve Acil Durum Yönetimi Eğitim 
Uygulama ve Araştırma Merkezi 
Müdürlüğüne
Aile ve Toplum Hizmetleri Uygulama ve 
Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
Akıllı Sistemler Tasarım Uygulama ve 
Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
Alternatif Enerji Kaynakları Araştırma ve 
Uygulama Merkezi Müdürlüğüne
Atatürk İlkeleri İnkılap Tarihi Araştırma 
Merkezi Müdürlüğüne
Avrupa Birliği Araştırma ve Uygulama 
Merkezi Müdürlüğüne
Bor Tabanlı İleri Teknoloji Seramik 
Uygulama ve Araştırma Merkezi 
Müdürlüğüne
Çevre Sorunları Araştırma Uygulama Merkezi 
Müdürlüğüne
Çini ve Seramik Araştırma Merkezi 
Müdürlüğüne
Dış İlişkiler ve Uluslararası Öğrenci 
Koordinasyon Uygulama ve Araştırma 
Merkezi Müdürlüğüne
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Fotonik Teknolojiler Uygulama ve Araştırma 
Merkezi Müdürlüğüne
Gelişim Stratejileri Araştırma ve Uygulama 
Merkezi Müdürlüğüne
İleri Teknolojiler Tasarım Araştırma 
Geliştirme ve Uygulama Merkezi 
Müdürlüğüne
İslam Medeniyeti Uygulama ve Araştırma 
Merkezi Müdürlüğüne
İşletmecilik ve Girişimcilik Uygulama ve 
Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
Kimyasal Ürün Geliştirme Uygulama ve 
Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
Kütahya Folklor Araştırma ve Uygulama 
Merkezi Müdürlüğüne
Kütahya ve Batı Anadolu Kültürleri 
Arkeolojisi Uygulama ve Araştırma Merkezi 
Müdürlüğüne
Nöroteknoloji Eğitim Uygulama ve Araştırma 
Merkezi Müdürlüğüne
Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma 
Merkezi Müdürlüğüne
Tarih Araştırmaları Merkezi Müdürlüğüne
Türkçe Öğretim Uygulama ve Araştırma 
Merkezi Müdürlüğüne
Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma 
Merkezi Müdürlüğüne
Yabancı Diller Öğretimi Araştırma ve 
Uygulama Merkezi Müdürlüğüne
Zoonozlar Uygulama ve Araştırma Merkezi 
Müdürlüğüne
Eğitim Fakültesi Dekanlığına
Fen Edebiyat Fakültesi Dekanlığına
Güzel Sanatlar Fakültesi Dekanlığına
İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi 
Dekanlığına
İslami İlimler Fakültesi Dekanlığına
Kütahya Uygulamalı Bilimler Fakültesi 
Dekanlığına
Mimarlık Fakültesi Dekanlığına
Mühendislik Fakültesi Dekanlığına
Simav Teknoloji Fakültesi Dekanlığına
Spor Bilimleri Fakültesi Dekanlığına
Tavşanlı Uygulamalı Bilimler Fakültesi 
Dekanlığına
İş Sağlığı ve Güvenliği Koordinatörlüğüne
Kalite Koordinatörlüğüne
Kariyer ve Mezun Merkezi Koordinatörlüğüne
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Müdürlüğüne
Altıntaş Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Çavdarhisar Meslek Yüksekokulu 

Bu belge, Güvenli Elektronik İmza ile imzalanmıştır.



Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır.

Belge Doğrulama Kodu :BSCNPZEUEJ Belge Takip Adresi : https://www.turkiye.gov.tr/kutahya-dumlupinar-universitesi-ebys
Bilgi için: Abdi ERKAL

Unvanı: Doktor Öğretim Üyesi
Adres:Evliya Çelebi Yerleşkesi Tavşanlı Yolu 10. Km 43100 KÜTAHYA
Telefon:(0 274) 443 43 43 Faks:2742652014
 Web:http://www.dpu.edu.tr 
Kep Adresi:dumlupinaruniversitesi@hs01.kep.tr

Tel No: 02744431632

3/3

Müdürlüğüne
Domaniç Hayme Ana Meslek Yüksekokulu 
Müdürlüğüne
Dumlupınar Meslek Yüksekokulu 
Müdürlüğüne
Emet Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Gediz Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Hisarcık Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Kütahya Güzel Sanatlar Meslek Yüksekokulu 
Müdürlüğüne
Kütahya Sosyal Bilimler Meslek Yüksekokulu 
Müdürlüğüne
Kütahya Teknik Bilimler Meslek 
Yüksekokulu Müdürlüğüne
Pazarlar Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Simav Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Şaphane Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Tavşanlı Meslek Yüksekokulu Müdürlüğüne
Engelsiz Öğrenci Birimine
Yabancı Uyruklu Öğrenci Birimine
Yabancı Diller Yüksekokulu Müdürlüğüne
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ETKİNLİK OLURU ALIRKEN YAZI İŞLERİ KONUSUNDA DİKKAT EDİLMESİ 
GEREKEN HUSUSLAR

Değerli personelimiz,

Üniversitemiz bünyesinde düzenlenecek etkinliklerin yönetiminde standardının sağlanması amacıyla 
aşağıdaki adımların izlenmesi gerekmektedir.

1. Yapılacak etkinliğin belirlenmesi,
2. Etkinliğe uygun tarih seçilmesi,
3. Etkinliğin açıklayıcı şekilde aşağıda yer alan adımlar izlenerek EBYS üzerinden Rektör oluruna 

sunulması. 
EBYS üzerinden etkinlik oluru alırken izlenmesi gereken adımlar:

1. Giden Evrak => Kurum içi giden evrak => Ekle (Görsel-1)
2. Gönderilen Makam: Kurumsal İletişim Koordinatörlüğü (Görsel-2)

• Makam Hitabı: REKTÖRLÜK MAKAMINA (Büyük harflerle)
• Ünvanı: Koordinatör
• Gönderim amacı: Gereğine

3. İmzalayacak Kullanıcılar: İmzalayacak kullanıcıları seçerken önce açılan 
penceredeki ‘Birimi’ kısmına girip ‘Seçimi Kaldır’ işlevine tıklayınız. Ardından 
‘Arama Kriteri’ kısmından imzacıların adını aşağıdaki sıraya göre yazınız. (Görsel-3)
Dikkat! Bu aşamada parafçı olarak seçim yapılmayacaktır.

• Birinci İmzacı: Birim Amiri (Görsel-4)
• İkinci İmzacı: Kurumsal İletişim Koordinatörü (Görsel-5)
• Üçüncü İmzacı: Rektör (Görsel-6)

4. İçerik, Dosya Kodu ve Konunun Doldurulması: İçerik kısmını doldururken 
etkinliğin adını, türünü (panel, sempozyum vb.) , tarihi, saati, yeri ve varsa afişiyle 
konuşmacı ve moderatör bilgilerini, eklemeyi unutmayınız. (Görsel-7)

5. Şablon: Uygunluk Evrakı 3 imzalı tur (Görsel-8)
6. İlgili evrakı e-imzalı olarak onaya sununuz.

Örnek

REKTÖRLÜK MAKAMINA

Yazı Metni

      … etkinliğinin düzenlenmesi hususunu olurlarınıza arz ederim.

                                                                                                               …………………… 
                                                                                                                 Dekan/Müdür

Uygun Görüşle Arz Ederim.
             Koordinatör

 OLUR 
Prof. Dr. Süleyman KIZILTOPRAK

Rektör 

Ek: İlgi yazı ve Ekleri 

4. Etkinlik oluru alındıktan sonra birimin site sorumlusuna bilgi verilerek etkinliğin birim internet 
sitesine, ana sayfada (dpu.edu.tr) gösterilecek şekilde varsa afişiyle birlikte eklenmesi.

Teşekkürler.
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