BiLGi iSLEM DAIRE BASKANLIGI

DUMLUPINAR UNIVERSITESI

T.C.

GOREV TANIMI FORMU
Birim: Bilgi Islem Daire Baskanlig
Gorev Adr: Miihendis (Mutlu GURBUZ)
Amiri: Daire Baskani

Sorumluluk Alani:

Teknik Hizmetler Sube Miidiirligi

Gorev Devri:

Gorevinde  bulunmadigi  durumlarda  kendisine  verilmis olan
gerceklestirme gorevlisi gérevini Ozan ISIK yerine getirecektir.

Gorevler ve Sorumluluklar

Universite biinyesinde kullanilan bilgisayar, yazici, Switch, Access
Point, UPS, Kamera ve tiim ¢evresel donanimlar yasal prosediirler
dogrultusunda destek hizmeti vererek saglikli ve glivenli
calismalarini saglamak, garanti siirelerini takip etmek ve arizal
cihazlar firmaya gondererek onarimini yaptirmak.

Network Ug, UPS, Access Point, Kamera ve Switch arizalarinin
diizeltilmesi.

Network kablolama islemlerinin yapilmasi.

PRTC, LOG, NETDISCO, WiFI Kontroller ve diger yazilimlarmn
takibinin yapilmasi.

Yeni bina ve Laboratuvar kesif ve kabul onay islemlerinin yapilmasi.
Bilgisayar donanim arizalarinin tanimlarini yaparak kayit altina
almak ve onarimini saglamak.

Donanim yiikseltilmesi ve yazilim gilincellemesi yapmak.
Universite birimlerinde yasal prosediirler dogrultusunda ihtiyag
olusacak tiim bilisim teknolojilerine ait gereksinimleri belirleyici
fizibilite calismalarinda bulunmak, ilgili teknik sartnameleri
hazirlamak.

Thaleye katilmak, muayene komisyonunda gorev almak.

Donanim destek ve servis hizmetleriyle ilgili istatistiki kayitlar ve
kalite kontrol islemlerini yapmak.

Satin alinan malzemelerin muayene ve dagitimini yapmak.
Universitemiz birimlerinde ihtiya¢ dogrultusunda laboratuvar
kurmak ve laboratuvarlara lisansh yazilim destegi vermek.

Lisansh antiviriis yazilimlar1 kurulumu, giincellemesi ve viriis
temizleme islemlerini yapmak.

Hizmet i¢i egitimlere destek vermek.

Bilisim Teknolojileri ile ilgili etkinliklere katilmak.

Yonetim sistemleri ile ilgili prosediir, talimat, yasal ve diger sartlara




uymak.
e Bilgi islem ile ilgili toplantilara katilmak.

e Bilgi islem Daire Baskaninin verecegi gorevleri yapmak.

Yetkileri: Uygulamada karsilasilan gii¢lik ve tikanikliklar1 gidermek, gereken
tedbirleri almak ve uygulamak.

Sorumluluklar: Bagbakanlik Makaminin 2004/29 sayili Genelgesi ile yiiriirliige konulan
“Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller.

e 5018 sayili Kamu Mali Yd6netimi ve Kontrol Kanunu

2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

657 Sayil1 Devlet Memurlari Kanunu

4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu

Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu
Yayinlar Yoluyla Islenen Suclarla Miicadele Edilmesi Hakkinda
Kanun (5651)

e Kisisel verilerin Korunmasi1 Kanunu (6698)

e Bilgi Islem Daire Baskanlig1 Yoénergeleri




T.C.
DUMLUPINAR UNIVERSITESI
BiLGi iSLEM DAIRE BASKANLIGI

GOREV TANIMI FORMU
Birim: Bilgi Islem Daire Baskanlig
Gorev Adr: 4/D (Nurullah CINAR )
Amiri: Daire Baskani
Sorumluluk Alani: Teknik Hizmetler Sube Miidiirliigii
Gorev Devri: Gorevinde  bulunmadigi  durumlarda  kendisine verilmis olan

gerceklestirme gorevlisi gorevini Mutlu GURBUZ yerine getirecektir.

Gorevler ve Sorumluluklarje  Universite biinyesinde kullanilan bilgisayar, yazici, Switch, Access
Point, UPS, Kamera ve tiim ¢evresel donanimlar yasal prosediirler
dogrultusunda destek hizmeti vererek saglikli ve giivenli
caligsmalarini saglamak, garanti siirelerini takip etmek ve arizal
cihazlar1 firmaya gondererek onarimini yaptirmak.

e Network Ug, UPS, Access Point, Kamera ve Switch arizalarinin
diizeltilmesi.

e Network kablolama iglemlerinin yapilmasi.

e PRTC, LOG, NETDIiSCO, WIFI Kontroller ve diger yazilimlarin
takibinin yapilmasi.

e Yeni bina ve Laboratuvar kesif ve kabul onay islemlerinin yapilmasi.

e Bilgisayar donanim arizalarmin tanimlarini yaparak kayit altina
almak ve onarimini saglamak.

e Donanim yiikseltilmesi ve yazilim giincellemesi yapmak.

e Universite birimlerinde yasal prosediirler dogrultusunda ihtiyag
olusacak tiim bilisim teknolojilerine ait gereksinimleri belirleyici
fizibilite ¢aligmalarinda bulunmak, ilgili teknik sartnameleri
hazirlamak.

e haleye katilmak, muayene komisyonunda gérev almak.

e Donanim destek ve servis hizmetleriyle ilgili istatistiki kayitlar ve
kalite kontrol islemlerini yapmak.

e Satin alinan malzemelerin muayene ve dagitimini yapmak.

e Universitemiz birimlerinde ihtiyag¢ dogrultusunda laboratuvar
kurmak ve laboratuvarlara lisansh yazilim destegi vermek.

e Lisansh antiviriis yazilimlart kurulumu, giincellemesi ve virtis
temizleme islemlerini yapmak.




e Hizmet i¢i egitimlere destek vermek.

e Bilisim Teknolojileri ile ilgili etkinliklere katilmak.

e Yonetim sistemleri ile ilgili prosediir, talimat, yasal ve diger sartlara
uymak.

e Bilgi Islem ile ilgili toplantilara katilmak.

e Bilgi islem Daire Baskaninin verecegi gorevleri yapmak.

Yetkileri: Uygulamada karsilagilan giiclilk ve tikanikliklar1 gidermek, gereken
tedbirleri almak ve uygulamak.

Sorumluluklar: Basbakanlik Makaminin 2004/29 sayili Genelgesi ile yiiriirliige konulan
“Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller.

5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu

Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu
Yaynlar Yoluyla Islenen Suclarla Miicadele Edilmesi Hakkinda
Kanun (5651)

Kisisel verilerin Korunmasi1 Kanunu (6698)

Bilgi Islem Daire Baskanlig1 Y&nergeleri




BiLGi iSLEM DAIRE BASKANLIGI

DUMLUPINAR UNIVERSITESI

T.C.

GOREYV TANIMI FORMU
Birim: Bilgi Islem Daire Baskanlig
Gorev Adr: Tekniker (Ozan ISIK)
Amiri: Daire Baskani

Sorumluluk Alani:

Teknik Hizmetler Sube Miidiirligii

Gorev Devri:

Gorevinde  bulunmadigi  durumlarda  kendisine  verilmis  olan
gerceklestirme gorevlisi gorevini Mutlu GURBUZ yerine getirecektir.

Gorevler ve Sorumluluklar

Universite biinyesinde kullanilan bilgisayar, yazic1, Switch, Access
Point, UPS, Kamera ve tiim ¢evresel donanimlar yasal prosediirler
dogrultusunda destek hizmeti vererek saglikli ve giivenli
calismalarini saglamak, garanti siirelerini takip etmek ve arizal
cihazlar firmaya gondererek onarimini yaptirmak.

Network Ug, UPS, Access Point, Kamera ve Switch arizalariin
diizeltilmesi.

Network kablolama islemlerinin yapilmasi.

PRTC, LOG, NETDISCO, WIFI Kontroller ve diger yazilimlarin
takibinin yapilmasi.

Yeni bina ve Laboratuvar kesif ve kabul onay islemlerinin yapilmasi.
Bilgisayar donanim arizalarinin tanimlarimi yaparak kayit altina
almak ve onarimini saglamak.

Donanim yiikseltilmesi ve yazilim gilincellemesi yapmak.
Universite birimlerinde yasal prosediirler dogrultusunda ihtiyag
olusacak tiim bilisim teknolojilerine ait gereksinimleri belirleyici
fizibilite ¢aligmalarinda bulunmak, ilgili teknik sartnameleri
hazirlamak.

Thaleye katilmak, muayene komisyonunda gorev almak.

Donanim destek ve servis hizmetleriyle ilgili istatistiki kayitlar ve
kalite kontrol islemlerini yapmak.

Satin alinan malzemelerin muayene ve dagitimin1 yapmak.
Universitemiz birimlerinde ihtiyag dogrultusunda laboratuvar
kurmak ve laboratuvarlara lisansh yazilim destegi vermek.
Lisansl antivirilis yazilimlar1 kurulumu, giincellemesi ve viriis
temizleme islemlerini yapmak.

Hizmet ici egitimlere destek vermek.




e Bilisim Teknolojileri ile ilgili etkinliklere katilmak.

e Yonetim sistemleri ile ilgili prosediir, talimat, yasal ve diger sartlara
uymak.

e Bilgi islem ile ilgili toplantilara katilmak.

e Tagsmir kayit yetkilisi olup tasinir kayit islemlerini yapmak.

e Bilgi islem Daire Baskaninin verecegi gorevleri yapmak.

Yetkileri: Uygulamada karsilagilan giicliik ve tikanmikliklari gidermek, gereken
tedbirleri almak ve uygulamak.

Sorumluluklar: Basbakanlik Makaminin 2004/29 sayili1 Genelgesi ile yiiriirlige konulan
“Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller.

5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu

2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu

Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu
Yaynlar Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda
Kanun (5651)

Kisisel verilerin Korunmasi Kanunu (6698)

Bilgi Islem Daire Baskanlig1 Yénergeleri




