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1 TRANSFER DUGMESi Yaptiginiz goriismeleri aktarma ve telefon bosta iken program
mendsiine ulagmak igin kullanilir.
2 SPEED/CONF DUGMESI Telefona kaydedilmis olan numaralari hizli bir sekilde aramak
icin kullanilir.
3 MESSAGE DUGMESI Sesli posta kutusuna erismek igin kullanilir.
4 HEADSET DUGMESI Kulaklik takili ise kulaklik ve telefon arasinda gegis yapmanizi
saglar.(Kulaklik olmadan bu tusa basildiginda ahizeden ses
gelmez.)
5 HOLD DUGMESI Aramayi beklemeye almak ve meniileri onaylamak igin kullanilir.
6 SPEAKER DUGMESI Handsfree yani eller serbest ahizeyi kaldirmadan konusmak igin
kullanihr.

7 REDIAL/MUTE DUGMESi Redial =En son aradiginiz aboneyi hizli aramak icin kullanilir.
Mute =arayan kisinin sesinizi duymak istemediginizde kullanilir.

8 DND DUGMESI Rahatsiz etmeyin tusuna bastiginizda abone devre disi

kalir.Arayan kisi mesgul tonu duyar.
9 SES AYAR DUGMESI Zil,ahize,hoparlor seviye ayarlamak igin kullanilir.Yon
belirlemede kullanilir.

10 HIZLI ARAMA DUGMESI Telefonunuzun aktif oldugunu goésterir.

11 HIZLI ARAMA DUGMESI istediginiz bir dahili aboneyi tek tusla hizli aramak igin kullanihr.

12 CEVAPSIZ CAGRI DUGMESI Sizi arayan aboneleri gérintilemek igin kullanilir.

13 CAGRI YAKALAMA DUGMESI Diger aboneye gelen gagriyi cevaplamak icin kullanilr.

KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITES! - BILGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI 2




IP TELEFON KULLANIM KILAVUZU

1 Dahili gagn

Universitemizde kullanilan tiim dahili numaralar 4 hanelidir.

Dahili cagri baslatmak icin:
* Ahizeyi kaldir veya Speaker tusuna bas
* Dahili numarayi gevir ve gériisme yap.
* Danhili hattan, operatéri aramak icgin, 0 tuslanabilir.

2 Harici cagn
Harici ¢cagri, yapilacak olan kurum digi aramalar igin kullaniimaktadir. Sehir ici, sehir digi, uluslar
arasi, GSM sebekeleri gibi tim aramalar harici ¢agri kapsamindadir.

Harici cagri baslatmak icin:
1. Ahizeyi kaldir veya Speaker tusuna bas
2. Cikis kodunu (9) tusla
3. Aranilacak dis hat numarasini tuslayiniz.

3 Zil Seslerinin Degistirilmesi
* Transfer digmesine basiniz.
*  (2) numarali tusa basiniz.
* (1) numarali tusa basiniz.
* (1-8) arasinda begendiginiz zil sesini ( Hold ) diigmesine basarak seginiz.

4 GCagn Aktarma

Cagri aktarma aktif bir gérismede karsi tarafi bagka bir dahili veya harici numaraya aktarmak igin
kullaniimaktadir.

iki tip aktarma vardir:
Kontrollii aktarma: Aktarilacak hedef numaradaki aboneye bilgi verildikten sonra aktarma.

Kontrolsiiz aktarma: Aktarilacak hedef numaradaki aboneye bilgi vermeden aktarma. Bu
durumda, hedef numaranin mesgul veya yerinde olmamasi durumu kontrol edilemez.

Kontrollii Aktarma (goriisme sirasinda):
* Transfer tusuna bas
* Aktarilacak numarayi tusla
* Hedef aboneye mevcut gérisme hakkinda bilgi ver
* Hedef abone gorismeyi kabul ederse, telefonu kapat.
* Hedef abone gorismeyi kabul etmezse, tekrar AKTAR veya Transfer tusuna bas.
* Mazereti bildirerek telefonu kapat.

Kontrolsiiz Aktarma (goriisme sirasinda):
* Transfer tusuna bas
* Aktarilacak numarayi tusla
* Telefonu kapat.

5 Cagn ¢cekme

Ayni odada oturan ve benzer isleri yapan kisiler icin kullanilan bir 6zelliktir.

Birbirlerinin telefonlarina sikga cevap vermek durumunda olan aboneler igin ortak ¢agri grubu
olugturulur. Ayni gruptaki aboneler, birbirlerine gelen cagrilari kolayca kendi telefonlarina
cekebilirler.

Grup ici cagrn cekme:
Cekmek istediginiz aboneye ¢agri geldiginde kendi telefonunuzdan ;( Sekilde bulunan 13 numaral
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tusa basarak cagriyi ¢cekebilirsiniz)

6 Telefon Yonlendirme
Yonlendirme 4 farkh secenekte yapilmaktadir :
* (1) Kosulsuz yonlendirme
* (2) Mesgulde yonlendirme
* (3) Cevapsizda yonlendirme
* (4) Mesgul/cevapsizda yonlendirme
* (#) Yonlendirme iptali

Telefon Yénlendirme (gorisme yokken):
e 85tusla
* Yukarida belirtiimig olan yoénlendirme tiplerinden
uygun olanin kodunu tusla
* Yodnlendirilecek olan hedef dahili numarayi tusla

Telefon Yénlendirme (gorisme yokken):
* Ahizeyi a¢ veya Speaker tusuna bas
* DND tusuna bas
* Yukarida belirtiimis olan yénlendirme tiplerinden uygun olanin kodunu tusla
* Yodnlendirilecek olan hedef dahili numarayi tusla

7 Rahatsiz Edilmeme (DND) Modu

Dahili veya harici ¢agri almak istemiyorsaniz, DND modunu kullanabilirsiniz. DND modunu aktif
etmek igin, set Gzerindeki DND tusuna basmak yeterlidir., DND modundan ¢ikmak igin, yeniden
ayni tuga basmak gereklidir.

DND modunu kullanirken dikkat edilmesi gereken konu, DND agik iken gagri geldiginde 1sikli, sesli
veya goruntuli herhangi bir uyari gelmemesidir. Ayrica karsi taraftan arayanlar da “Kullanici rahatsiz
edilmek istemiyor” tarzinda bir uyari almaktadir.

DND modu gercekten gerekli degilse kullanilmamalhdir.

8 Cevapsiz Cagri Kontroli
Telefonunuza Cevapsiz bir Cagri Birakildiginda Telefonun sag ust kisimda 1sik kisa araliklar ile
yanarak cevapsiz ¢agri oldugunu bildirir.

¢ Telefonunuzda bulunan ve CEVAPSIZ CAGRI geldiginde 15131 yanan sekildeki (12 numarali
tusa) basildiginda sizi kimin aradigini gorebilirsiniz.
e Geri aramak igin ise hold tusuna basiniz.

9 Dahili aboneleri goriuntiileme
Sekilde bulunan 2 nolu tus (Speed/conf) tusuna 2 kez basildiktan sonra Abone adi
yazan boéliime girdiginizde baglh olan tiim dahili abonelere ulasilabilir.

1 ——
KUTAHYA DUMLUPINAR UNIVERSITESI - BILGI ISLEM DAIRE BASKANLIGI 4



