BiLGi iSLEM DAIRE BASKANLIGI

DUMLUPINAR UNIVERSITESI

T.C.

GOREV TANIMI FORMU
Birim: Bilgi Islem Daire Baskanlig
Gorev Adr: Arastirmaci (6191) (Seyit Ali ODEMIS)
Amiri: Daire Bagkani

Sorumluluk Alani:

Sistem Ydnetimi Sube Miidiirligii

Gorev Devri:

Gorevinde bulunmadigr durumlarda goérevini Cemil SERT yerine
getirecektir.

Gorevler ve Sorumluluklar

VMware sanallastirma altyapisinin kurulumu, gelistirilmesi (yeni
yapilarin, yeni makinelerin eklenmesi) ve yonetilmesi (ihtiyaca gore
snapshot yedeklerinin alinmasi, fiziksel altyapinin yonetilmesi, sanal
makinelerin gerekli ayarlarinin konfigiirasyonu ve kapasite
artirimlari) iglemlerinin yapilmasidir.

E-mail altyapimizin yonetilmesi ( yeni kullanicilarin eklenmesi,
sistemin takip edilmesi)

Merkezi kimlik dogrulama sunucusun eklenmesi, degisiklik
yapilmasi, rapor olusturulmasi ve takibinin yapilmasi.

Birimimizde kullanilan yazilimlarin lisans takibinin yapilmasi.
Storage (veri depolama) iinitesinin kapasite takibi, kontrolii ve
yOnetiminin yapilmasi.

Birimimiz sorumlulugundaki sunucularin yedeklenmesi, yonetimi ve
kapasite artiriminin yapilmasi.

Birimimiz sorumlulugundaki Linux ve Windows makinelerinin
giincellemelerinin yapilmasi, olusan ve olusabilecek saldirilara karsi
gerekli onlemlerin alinmasi.

Sunucularda c¢alisan kritik servislerin anlik olarak izlenmesi
olusabilecek sorunlara kisa zamanda miidahale edilmesi.

Bilisim Teknolojilerinde etkinliklere katilmak.

Hizmet ici egitimlere destek vermek.

Oracle ve MS SQL server backup almak.(OBS, PBS, EBYS,
EKDERS)

Sistem disk analizlerini yapmak, ihtiyac halinde sisteme yeni disk
tanimlamak.

Hata Log kayitlarin1 kontrol etmek. Gerekli aksiyonlar1 almak.
Oracle Rac sistemini recovery etmek. Backup’lardan farkli
lokasyonlarda sistemi yeniden ayaga kaldirmak.

Oracle Datafile’lar1 kontrol etmek, ihtiyag durumunda yeni file




eklemek.

Ek ders islemlerini yiiriitmek. Mevcut yonetmelik ¢ercevesinde yaz
okulu da dahil olmak {izere haftalik ek ders ticretlendirme tablolar
hazirlamak.

Teknik Servis Laptop takip programi destegi vermek.

EBYS sistemi izin ve rapor yazilarinin PBS entegrasyon islemleri
destegi vermek.

Bilgi islem Daire Baskaninin verecegi gorevleri yapmak.

Yetkileri: Uygulamada karsilasilan giicliik ve tikamikliklart gidermek, gereken
tedbirleri almak ve uygulamak.
Sorumluluklar: Basbakanlik Makaminin 2004/29 sayili Genelgesi ile yliriirliige konulan

“Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller.

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

4734 Sayili Kamu ihale Kanunu

Internet Ortaminda Yapilan Yaynlarin Diizenlenmesi ve Bu
Yaynlar Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda
Kanun (5651)

Kisisel verilerin Korunmasi Kanunu (6698)

Bilgi islem Daire Baskanlig1 Yénergeleri
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DUMLUPINAR UNIVERSITESI
BiLGi iSLEM DAIRE BASKANLIGI

GOREV TANIMI FORMU
Birim: Bilgi Islem Daire Baskanlig
Gorev Adu: Miihendis (Tayfur SARACOGLU)
Amiri: Daire Bagkani

Sorumluluk Alani:

Sistem Yonetimi Sube Miidiirligi

Gorev Devri:

Gorevinde bulunmadigr durumlarda goérevini Cemil SERT yerine
getirecektir.

Gorevler ve Sorumluluklar

VMware sanallastirma altyapisinin kurulumu, gelistirilmesi (yeni
yapilarin, yeni makinelerin eklenmesi) ve yonetilmesi (ihtiyaca gore
snapshot yedeklerinin alinmasi, fiziksel altyapinin yonetilmesi, sanal
makinelerin gerekli ayarlarinin konfigiirasyonu ve kapasite artirimlari)
islemlerinin yapilmasini saglamak.

Birimimiz sorumlulugundaki sunucularin yedeklenmesi, yonetimi ve
kapasite artiriminin yapilmasi.

Storage (veri depolama) iinitesinin kapasite takibi, kontrolii ve
yonetiminin yapilmasi.

Loglama sistemini yonetmek.

Sunucu ve ag cihazlar ile ilgili felaket senaryolar1 olusturmak, diizenli
olarak yedek almak.

Giivenlik duvarmin kurulumu, isletilmesi ve yonetimini saglamak.
Bilisim giivenligi konusunda ¢aligmalar yapmak.
Kablosuz ag sistemlerini yonetmek.

E-posta, DNS, DHCP, NTP, LOG, vekil sunucu, kisisel web, vb.
sunucularin yonetimini saglamak.

Sanallastirma, depolama, arsivleme, yedekleme sistemlerini kurmak ve
yonetmek.




Veri Merkezi ve Felaket Kurtarma Merkezini (FKM) isletmek,
arizalarini gidermek.

Sizma testi ve ISO 27001 siirecini yonetmek.

E-mail altyapimizin yonetilmesi ( yeni kullanicilarin eklenmesi, sistemin
takip edilmesi)

Merkezi kimlik dogrulama sunucusun eklenmesi, degisiklik yapilmasi,
rapor olusturulmasi ve takibinin yapilmasi.

Birimimizde kullanilan yazilimlarin lisans takibinin yapilmasi.

Birimimiz sorumlulugundaki Linux ve Windows makinelerinin
giincellemelerinin yapilmasi, olusan ve olusabilecek saldirilara karsi
gerekli 6nlemlerin alinmasi.

Sunucularda calisan kritik servislerin anlik olarak izlenmesi olusabilecek
sorunlara kisa zamanda miidahale edilmesi.

Bilisim Teknolojilerinde etkinliklere katilmak.
Hizmet i¢i egitimlere destek vermek.

Bilgi Islem Daire Baskanmin verecegi gorevleri yapmak.

Yetkileri: Uygulamada karsilasilan giicliik ve tikamikliklar1 gidermek, gereken
tedbirleri almak ve uygulamak.
Sorumluluklar: Bagbakanlik Makaminin 2004/29 sayili Genelgesi ile yiiriirliige konulan

“Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller.

5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu

2547 Sayil Yiksekogretim Kanunu

657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu

4734 Sayil1 Kamu ihale Kanunu

Internet Ortaminda Yapilan Yaynlarin Diizenlenmesi ve Bu
Yaynlar Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda
Kanun (5651)

e Kisisel verilerin Korunmasi Kanunu (6698)

e Bilgi Islem Daire Bagkanlig1 Yonergeleri




T.C.
DUMLUPINAR UNIVERSITESI
BiLGi iSLEM DAIRE BASKANLIGI

GOREV TANIMI FORMU
Birim: Bilgi Islem Daire Baskanlig
Gorev Adr: Miihendis (Cemil SERT)
Amiri: Daire Baskani

Sorumluluk Alani:

Sistem Ydnetimi Sube Miidiirligii

Gorev Devri:

Gorevinde bulunmadigi durumlarda gorevini Tayfur SARACOGLU
yerine getirecektir.

Gorevler ve Sorumluluklar

'VMware sanallastirma altyapisinin kurulumu, gelistirilmesi (yeni
yapilarin, yeni makinelerin eklenmesi) ve yonetilmesi (ihtiyaca gore
snapshot yedeklerinin alinmasi, fiziksel altyapinin yonetilmesi, sanal
makinelerin gerekli ayarlarinin konfigiirasyonu ve kapasite artirimlar)
islemlerinin yapilmasini saglamak.

Birimimiz sorumlulugundaki sunucularin yedeklenmesi, yonetimi ve
kapasite artiriminin yapilmasi.

Storage (veri depolama) iinitesinin kapasite takibi, kontrolii ve
yonetiminin yapilmasi.

Loglama sistemini yonetmek.

Sunucu ve ag cihazlar ile ilgili felaket senaryolar1 olusturmak, diizenli
olarak yedek almak.

Giivenlik duvarinin kurulumu, isletilmesi ve yonetimini saglamak.
Bilisim gilivenligi konusunda ¢alismalar yapmak.
Kablosuz ag sistemlerini yonetmek.

E-posta, DNS, DHCP, NTP, LOG, vekil sunucu, kisisel web, vb.
sunucularin yonetimini saglamak.

Sanallagtirma, depolama, arsivleme, yedekleme sistemlerini kurmak ve




yonetmek.

Veri Merkezi ve Felaket Kurtarma Merkezini (FKM) isletmek,
arizalarini gidermek.

S1zma testi ve ISO 27001 siirecini yonetmek.

E-mail altyapimizin yonetilmesi ( yeni kullanicilarin eklenmesi, sistemin
takip edilmesi)

Merkezi kimlik dogrulama sunucusun eklenmesi, degisiklik yapilmasi,
rapor olusturulmasi ve takibinin yapilmasi.

Birimimizde kullanilan yazilimlarin lisans takibinin yapilmasi.

Birimimiz sorumlulugundaki Linux ve Windows makinelerinin
giincellemelerinin yapilmasi, olusan ve olusabilecek saldirilara karsi
gerekli Onlemlerin alinmasi.

Sunucularda ¢alisan kritik servislerin anlik olarak izlenmesi olusabilecek
sorunlara kisa zamanda miidahale edilmesi.

Bilisim Teknolojilerinde etkinliklere katilmak.
Hizmet ici egitimlere destek vermek.

Bilgi Islem Daire Baskanmin verecegi gorevleri yapmak.

Yetkileri: Uygulamada karsilagilan giiclik ve tikanikliklar1 gidermek, gereken
tedbirleri almak ve uygulamak.
Sorumluluklar: Bagbakanlik Makaminin 2004/29 sayili Genelgesi ile yiiriirliige konulan

“Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller.

5018 sayili Kamu Mali Yd6netimi ve Kontrol Kanunu

2547 Sayil Yiksekogretim Kanunu

657 Sayil1 Devlet Memurlari Kanunu

4734 Sayili Kamu fhale Kanunu

Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarm Diizenlenmesi ve Bu
Yayinlar Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda
Kanun (5651)

e Kisisel verilerin Korunmasi Kanunu (6698)

e Bilgi Islem Daire Bagkanlig1 Yo6nergeleri




