DONER SERMAYE iSLETME Dokliman No 1A SGDB-019
T VIRt ilk Yayin Tarihi 06.05.2026
MUDURLUGU
Revizyon Tarihi
Faturalandirma islemleri is Akis Semasi Revizyon No
Sayfa 1/2
TOPLAM i$ SURESI 1 GUN
. L TAHMINi
SORUMLU(LAR) IS AKI$ SURECI SURE
BASLANGIC

Gelir Getirici Faaliyetlerin ve 10dk

Bedellerinin Tespiti

y

Doner Sermaye
isletme Mudiirligi

10 dk

Doner Sermaye Tahsilat Yapilmis mi?

isletme Mudiirligi

Kapal Fatura Acik Fatura 10 dk
Doéner Sermaye
isletme Midirltga
A
Déner Sermaye Diizenlenen Faturanin, ilgili Déner
isletme Mudirligi Sermaye Birimine Teslimi 30 dk
A\ 4
_ Daner Sermaye Muhasebe islem Fisi 10 dk
Isletme Mudurlagu
Ddner Sermaye Evrakin DS Saymanhk Tum
Saymanlik Mudurlagine Teslimi Evraklar 15 dk
Madarlugi

Hazirlayan

Onaylayan

Tahakkuk Birimi

isletme Midiri




SUREC TANIMLAMA FORMU

SUREC KODU DS-FAT-01

SUREC
REViZYON NO

SUREC ADI: DOner Sermaye ) .
REVIZYON TARiHi

Faturalandirma Sireci

SUREC TANIMI

Doner sermaye kapsaminda yapilan egitim, danismanlik, analiz, laboratuvar, proje ve benzeri gelir getirici faaliyetler
karsihginda fatura diizenleme.

SURECi BASLATAN iSLEM

Yapilan gelir getirici faaliyetin tamamlanmasi.

SUREC SAHiBi

Doner Sermaye isletme Miidiirliigii

SUREG SORUMLUSU

Doner Sermaye Faturalama Personeli

SURECIN HEDEFi

Universite doner sermaye kapsaminda sunulan mal ve hizmetlerin mevzuata uygun sekilde faturalandiriimasi, gelir
kayitlarinin dogru ve zamaninda olusturulmasi, muhasebelestirilmesi ve ilgili taraflara iletilmesini saglamak.

SURECLE iLGiLi RISKLER

Eksik belge ile islem yapilmasi, Yanhs vergi bilgisi girilmesi, Geg fatura diizenlenmesi, Muhasebe kayit hatalari

RiSKLERE KARSI ONLEMLER

Evrak kontrol listesi uygulanmasi, VKN/TCKN dogrulama kontrolii, Siire takip sistemi kullanilmasi, Cift kontrol
mekanizmasi uygulanmasi

SURECIN TAMAMLANMA
SURESI

Bir hafta

PERFORMANS
GOSTERGELERI VE 6LCUM
SIKLIGI

Zamaninda diizenlenen fatura orani, Hatali fatura orani, Ortalama fatura diizenleme siiresi, Arsivieme uygunluk orani
/Ayhk

SURECIN DAYANDIGI
MEVZUAT ADI VE
NUMARASI

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu, Vergi Usul Kanunu, Déner Sermaye Yonetmeligi, Kamu Mali Yonetim Mevzuati

FORMU HAZIRLAYANLAR

Sevgi ZEYBEK

FORMU ONAYLAYANLAR Musa GOKTURK
SAGLAYICISI
ADI FORMATI
GIRDILER Hizmet talep formu
St')z'lesme/ pratokol EBYS Fatura talep edilen birim
Birim onayi
Vergi bilgileri
Fiyat tarifesi
SAGLAYICISI CIKTIYI KULLANANLAR
ADI FORMATI
CIKTILAR i Talep Eden Birim
Diizenlenmis fatura sistem Gizerinden Ddner Sermaye
Muhasebe kayitlari Isletme Midurltgi Déner Sermaye Saymanlik
. Cikti alinarak. e e
Gelir raporlan Mudiirliga
KAYNAKLAR
FAALIYET KODU . . KAYIT ORTAMI
FAALIYETIN ADIMI M;XZR%AT

Not: Siire¢ Formunda Girdiler, Ciktilar, Kaynaklar, Faaliyet Kodu saerlarinin doldurulmasi, siirecin

niteligine ve detay seviyesine bagli olarak zorunlu olmayabilir. Ancak, siireglerin etkin yone mi,
izlenebilirligi ve denetlenebilirligi acisindan bu alanlarin  miimkiin oldugunca doldurulmasi

Onerilmektedir.




